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TEEMA 1. ARUANDLUS

Teema lopuks 6ppijad

teavad aruannete tiiiipe, nende nimetusi, kasutajaid;

oskavad riikida aruannetest, kasutades eestikeelset raamatupidamisalast sénavara.

SISSEJUHATAV ULESANNE

1. Mis seostub sul s6naga aruanne? \ T /‘

—druann@ -
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LUGEMINE. RAAKIMINE

2. Loe teksti A ja otsusta, kas eelmises iilesandes esitatud motted langevad loetuga kokku.
Tiienda skeemi.

Tekst A

Raamatupidamise andmete alusel koostavad ja esitavad ettevotted néutavad aruanded maksu-
ametile, pensioniametile, haigekassale, registriosakonnale ja statistikaametile. Vastavalt selle-
le, kes on aruannetes sisalduva info kasutajateks, jagatakse aruanded

1)  raamatupidamis- ehk finantsaruanneteks,

2)  maksuaruanneteks ehk maksudeklaratsioonideks,

3)  statistilisteks aruanneteks.
Raamatupidamis- ehk finantsaruanne kajastab raamatupidamiskohustuslase vara, kohustusi,
tegevuse tulemusi ja finantsseisu.
Maksuaruande (-deklaratsiooni) koostamise eesmirgiks on selgitada maksmisele (v6i tagas-
tamisele) kuuluvad maksud.
Statistiliste aruannete eesmirgiks on anda objektiivne iilevaade riigi ja rahvamajanduse aren-
gust, teha analiiiise ja prognoose.

Mare Rebane “Sissejubatus raamatupidamisse” 1996

SONAVARA

3. Uhenda kahe tulba s6nad liitsonadeks. Leia tekstist A nende sonadega laused. Vajadusel télgi.
1) raamatu- a) aruanne

2) ette- b) seis

3) rahva- c) amet

4) maksu- d) vote

5) finants- e) kassa

6) raamatupidamis- £) majandus

7) statistika- g) mirk

8) haige- h) pidaja

9) ees- i) kohustuslane



SONAVARA (PAARISTOO)

4. Tolgi jirgnevad sonad ning sénapaarid vene keelde. Vajadusel kasuta sonaraamatut.

jooksvad aruanded

faUsilised ISIKUG e

Kinnipeetud tUlUMaKs

Ulekandmisele KUUIUVIUIUMEKS . e

jaotuse Kohta

kohalik maksuamet

kdibemaksukohustuslane ..

tAiendavad puhKusepaevad ... .. ...

MaKSIaY PalK e,

HIgIERlAIVe e

hlvitamise KOhta

eriSO0dUSIUSEA

arvestuse andmik

sotsiaalkindIustUs

raVIKINAIUSIUS

LUGEMINE
5. Loe teksti B ja leia tekstist iilesande 4 s6nad ning sonapaarid, tomba neile joon alla.
Tekst B

Esitamise sageduse jirgi jagunevad aruanded jooksvateks (igakuiselt voi kvartaalselt esitata-
vateks) ja aastaaruanneteks.

Igakuiselt esitatavad aruanded on:

1.

Maksudeklaratsioon fuiisilistele isikutele tehtud véljamaksetelt kinnipeetud ja tilekand-
misele kuuluva tulumaksu jaotuse kohta — esitatakse viljamakse tegemise kuule jirgneva
kuu 5-ndaks kuupidevaks kohalikule maksuametile.

Kiibedeklaratsioon — kiibemaksukohustuslane esitab selle iga kuu 20-ndaks kuupie-
vaks kohalikule maksuametile.

Andmik tdiendavate puhkusepievade ja lapse toitmise vaheaegade eest makstava palga
riigieelarvest hiivitamise kohta — esitatakse kord kuus kohalikule pensioniametile.

Maksudeklaratsioon ettevotte voi fiiisilisest isikust tédandja poolt erisoodustuste sum-
malt arvestatud tulumaksu kohta — esitatakse maksu arvutamise kuule jirgneva kuu
5-ndaks kuupievaks kohalikule maksuametile.

Kvartaalsed aruanded on:

1.

Sotsiaalmaksu sotsiaalkindlustuse osa arvestuse andmik — esitatakse aruandekvartalile
jargneva kuu 15-ndaks kuupievaks kohalikule pensioniametile (sotsiaalfondile).

Sotsiaalmaksu ravikindlustuse osa arvestuse andmik — esitatakse aruandekvartalile jirg-
neva kuu 15-ndaks kuupievaks piirkondlikule haigekassale.

Mare Rebane ,,Sissejuhatus raamatupidamisse” 1996



KIRJUTAMINE. RAAKIMINE

6. a) Leia tekstist B, milliseid aruandeid saadetakse maksu-, pensioniametile ning haige-

kassale? Mis kuupievadeks? Tiida tabel.

Maksuamet Pensioniamet Haigekassa

b) Vordle kirjutatut kaasépilastega. Vajadusel tiienda tabelit. Arutage, mis ametile
saadetakse koige rohkem aruandeid.

GRAMMATIKA

7. Tutvu grammatikaseletusega.
tud-keskséna on mineviku kesksona ja viljendab omadust véi seisundit, mis on tekkinud
minevikus. Lauses voib ta esineda tiiendina.

Niide: Esitatud aruanne tuleb vormistada nouetekohaselt.

tud-vorm tiiendina ei kidindu.
Niide: esitatud aruanne, esitatud aruandesse.

mata-vorm viljendab sooritamata tegevust.
Niiide: esitatud aruanne — esitamata aruanne.

Veel esitamara aruanne tuleb esmaspievaks ira saata.

GRAMMATIKA

8. Tiida tabel, kasuta rud-kesksona ja mata-vormi. Tolgi voimalusel vene keelde.

kirjutama Kirjutatud Kirjutarmata
kasutama
alustama
kinni pidama
arvestama
maksma
koostama
tasuma
tegema
jagama
naitama

kirlendama

vormistama




GRAMMATIKA

9. Télgi antud laused eesti keelde. Kasuta t6lkimisel zud-keskséna voi mata-vormi.

1. HawaabHuka pupmMer mHTEpECOBAAN ODOPMAEHHEIE OTYETH TOABKO AASl OOABHITIHOMN
KACCBHL.

2.V navaAapHHKA HA CTOAC OBIAYM HE ODOPMACHHBIC AAfl OOABHUYHOM KACCH OTYETHL

3. Kaxpas oKOHOMHYECKaA CACAKA OblAd IIPOBCACHA OYXTaATEpPOM IIO  ABYM
OAHKOBCKUM CYUCTAM.

4. He mnpoBeaCHHAad 10 OaHKOBCKHM CYCTAM 9KOHOMUYCCKAA CACAKA 3aCTABHAQ

OyxraaTepa 3aACpKATHCA Ha PadoTe.

A0 KOHITa MecsIa Bce cueTa OBIAM OITAAYEHHI.

Heomaauennsie cuera HEOOXOAUMO OBIAO OIIAATUTD K KOHITY MECHALIA.

IToAOXOAHBIN HAAOT OBIA YACPIKAH C 3aPIIAATEL COTPYAHIKOB (PHPMEL B pasmepe 23%0

o =T

He yaepaHHBI C 3apIAAQTBl COTPYAHHUKOB ITOAOXOAHBEIN HAAOI CTAA IPUYHHON
3AACPIKKH BEIITAATEL 3APIIAATEL

9. I'paMOTHO COCTABAEHHBIN OTYET ITOPAAOBAA HAYAABHIKA.

10. HecocraBaeHHBIH OTIET OTOPYHA HAYAABHUKA.

GRAMMATIKA

10. Tutvu grammatikaseletusega.
Tingimuslause tdpsustab tegevuse toimumise tingimust.
..., kui..... tingimus on teises lausepooles.
Niide. Ettevotte raamatupidajal tuleb esitada maksudeklararsioon, kui seda nouab maksuamer.

Kui..., (siis)... tingimus on esimeses lausepooles. Sel juhul véib laused siduda sidesona siis abil.
Niiidle. Kui maksuamet nowab estevottelt maksudeklaratsioons, siis tuleb raamatupidajal see esitada.

RAAKIMINE (RUHMATOO)

11. Jitkake aheljutustust ja koostage voimalikult palju lauseid, kasutades eelmiste hatjutuste
(nr 7, 10) grammatikat ning teksti B sénu. Esitage saadud lauseid teistele riihmadele.

Alustage niiteks nii: Kui maksudeklaratsioon on 5-ndaks kuupievaks veel esitamata, siis
raamatupidajal tuleb see esitada kobalikule maksuametile. Kui kohalikule maksuametile dekla-
ratsioon on juba esitatud, siis ettevotte omanikul ei ole pohjust muretsemiseks.

KUULAMINE
12. a) Kuula teksti nr 1 ja iitle, millest tekstis ridgitakse.

b) Kirjuta liinka sobiv s6na diges grammatikavormis.

Finantsaruanded pakuvad véimalust heita pilk ....c.coovveenincininiininean, tegevusele.
2. Fra Pacioli véttis esimesena kasutusele ........cccceeveereecernennnne. kirjendamisel pohineva
raamatupidamise.
3. Finantsaruanded votavad kokku nii ettevotte ......coveeruenneeee kui hetke finantsolukorra.
4. Kaks finantsaruannet ......oceceeeeveenvnecneenenenn kunagi samasugused.
5. Monede ..cocooriniiniiniiinnne finantsaruanded on lihtsad ja monede omad keerulised.
6. Onkaks .cooooeeeeeeieeiiieeee, inimesi, kes kasutavad aruandeid.



LUGEMINE. SONAVARA

13. Loe lauseid ja kirjuta tabeli parempoolsesse tulpa, kes selle tegevusega tegeleb.

1. Inimene, kes investeerib ettevottesse vai tal on selle aktsiad.
2. Inimene, kes annab laenu.
3. Inimene, keda huvitavad konkurentide finantstulemused ja tegevusnaitajad.

4. Inimene, kes td6tab ettevotte heaks ja saab sellelt palka.

5. Inimene, kellel on vaja teada, kas ta on arisuhetes maksevoimeliste ja lugupeetavate
firmadega.

6. Inimene, kes kontrollib makstavate maksude summat.

7. Inimene, kellel on p6hjendatud huvi firma tuleviku ja edu vastu.

tootaja, omanik, aktsiondr, audiitor, maksuametnik, volausaldaja, tarnija, konkurent, raamatupidaja.

RAAKIMINE. KIRJUTAMINE (PAARISTOO)

14. a) Aruta pinginaabriga, mis neid inimesi ettevottes kdigepealt huvitab. Lihtu nende

tooiilesannetest.

* Vajab kinnitust, et ettevote jatkab tegutsemist konkurentsivoimelisena.

1. To6taja

2. Omanik .
3. Aktsionar

4. Maksuametnik
5. Volausaldaja

6. Tarnija

7. Konkurent

b) Vordle oma tabelit teiste opilaste tabelitega. P6hjenda oma arvamust.

KUULAMINE
15. Kuula teksti nr 2. Tdienda iilesande 14 tabelit kuuldu p6hjal.

KUULAMINE

16. Kuula teksti nr 3 ja tdida kuulamise ajal liingad. Sénad on teksti jirel.

1. Haigekassa majandusaasta ........ccceeuevvvverirennenennnnes koosneb 3 osast.

2. Tegevusaruande koostamisel..........cceeuevreeerncrncrrieennnn. kaasa peaacgu koik haigekassa osa-
konnad.

3. Raamatupidamise aruande ja ......ccccoveivrcininennnn eest on vastutav finantsosakond.

Haigekassa finantsosakonna koosseisu kuulub ......occoovveiniinniie. inimest.



5. Finantsosakonna .........ccccccveiinicinnen. on haigekassa finants- ja juhtimisarvestuse
korraldamine.

6. Raamatupidamise .......ccccoocvviiiiniiiininen, on reguleeritud raamatupidamise sisekorra-
eeskirjaga.

7. Igal inimesel on oma kindlalt ... valdkond, mille eest ta vastutab.
Haigekassa kollektiivis valitseb.......oeoenriicininiinncnnns ohkkond.

9. Tiahelepanu pdoratakse Nii .....ccoceveeveecucicicicianees arendamisele kui inimeste to6alasele
tdiendamisele.

10. Eesti Haigekassas korraldatakse regulaarselt ........cccoeveereuinnicinennene. koolitusi.

11. Eesti vovveineniciniiceiciccenne aitas konkursil véita eelkoige pidev kontroll ja t6tajate
kaasatus.

mdiratletud, haigekassal, aruanne, numbrite, tootajatele, iiheksa, meeldiv, pohiiilesanne, loovad,
tehnoloogia, korraldamine

KUULAMINE. KIRJUTAMINE

17. Kuula teksti nr 3 veel kord. Paranda vead kuuldu pohjal.

1. Haigekassa majandusaasta aruanne koosneb kahest osast.

KOKKUVOTTEV ULESANNE
18. Jargi oma rollikaarti.

Ettevotte omanik. Annad hiljuti t66le voetud raamatupidajale iilesande koostada
ettevotte aruandeid ja saata need vastavatesse asutustesse. Kasuta vajadusel teema
materjali.

Raamatupidaja. Saad ettevotte omanikult iilesande koostada ettevotte aruandeid ja need
vastavatesse asutustesse laiali saata. Tipsusta, milliseid aruandeid, milleks, mis kuupie-
vaks ja kuhu on vaja need saata. Kasuta vajadusel teema materjali.




TEEMA 2. FINANTSARUANDED

Teema lopuks 6ppijad

teavad finantsaruannete tiitipe, nende nimetusi;

oskavad raikida finantsaruannetest, kasutades eestikeelset raamatupidamisalast sonavara.

SISSEJUHATAV ULESANNE

1. Milliseid finantsaruandeid neist tead?
rahavoogude aruanne, bilanss, maksudeklaratsioon, kasumiaruanne, haldusaruvanne, audiitori
Jjéreldusotsus.

LUGEMINE. SONAVARA

2. Loe teksti ja
a) otsusta, millistest aruannetest on igas l6igus juttu;
b) leia tekstist sinu arvamust téendavaid sonu. Kriipsuta need alla.

A

See on mdddunud aasta kroonikaraamat, mis niitab firma edukust, loetledes iiles miitigi-
tehingud ja tulud ning lahutades nendest kulud. Tekkepohisuse printsiibi pohjal tuuakse
dra ainult aasta jooksul toimunud tehingud. Samuti peavad tehingud olema seotud tuludega
(kaubad, teenused ja tldised iga-aastased viljaminekud), mitte kunagi kapitaliga. Aruanne
on {iles ehitatud kindlate ridade ja veergudena, et ndidata aastast kasumit voi kahjumit — see
tihendab vahet tulude ja kulude vahel.

B

Aruanne niitab ettevotte hetke finantsseisu. Seda voib vérrelda kogu firma pildistamisega.
Ulesvéte niitab koike, mida firma omab — selle varasid — ja koike, mida see volgneb — selle
kohustusi. Aruanne loetleb tles koik varad ja kohustused, vorreldes eelnevat ja kiesolevat
aruandeperioodi ning grupeerides need vahe- ja l6ppkokkuvéteteks. Viimased selgitavad,
mis rahanduslikult ettevétte sees toimub. Uldiselt koostatakse igal aastal.

C

Finantsaruanne on tegelikult kéige olulisem, ehkki seda kasutatakse liialt vihe. Alustades
drikasumist, nditab aruanne, kuidas raha on teenitud v6i kulutatud. See niitab ettevotte
neid kiilgi, mida on raske hinnata ainuiiksi kasumiaruande péhjal. Aruanne seob teised kaks
tihtsamat aruannet, kasutades raha, kui objektiivset m66tu, mis on toestatav pangakonto
saldoga. Dokument jaguneb sisuliselt liigendatud plokkideks ja vahekokkuvéteteks, mis pa-
kuvad selget infot raha liikumise kohta firma tihtsamatel tegevusaladel. Alajaotused holma-
vad dritegevust, intresse, dividende, makse, investeeringuid ja finantseerimist.

Stephen Brookson ,Aruannete analiiiis” 2001

RAAKIMINE
3. Loe iilesande 2 teksti veel kord. Koosta teksti igale lausele kiisimused.

Koostamisel kasutage kiisisonu mis? mille pohjal? millega? kuidas? mida? mida teevad?
mitu? ja muid.



10

SONAVARA, RAAKIMINE (PAARISTOO)

4
1
2.
3.
4
5

aktiva
brutokasum
intressid
koostama
mirkmik

SONAVARA

5. Sobita antoniiiimid. Vajadusel kasuta sénaraamatut.

passiva
kohustused
dividendid
kandma
aruanne

. Kriipsuta libi loendisse mittesobiv s6na. Pohjenda.

pohivara kiibevara
drikasum netokiive
emaettevote drikasum
kirjendama juurutama
lahter veerg

rahavoog
dritulud
amortisatsioon
registreerima
rida

1.

© N o o p 0D

10.
11.
12.

tulu

kasum
juurdehindlus
lhiajaline
ostma
algjaak
tlemus
ettemaksed
immateriaalne
omakapital
vasakpoolne

sissetulek

a) pikaajaline
b) viitlaekumised
c) parempoolne
d) materiaalne
e) valjaminek
f) allahindlus
g) loppjaak

h) kulu

i) kahjum

j) alluv

k) muima

I) voorkapital

SONAVARA. RAAKIMINE (PAARISTOO)

6. Leia tabelis antud s6nadele sobivad siinoniiiimid. Moodusta nendega lauseid.

tagatis, laen, ettemaks, aktiva, tasakaal, prii, kahjum, allahindlus, algjiik, hankija,
veerg, intress, rida, dividendid, konto, loppjiik, sissetulek, vélg, viljaminek.

1.
2.

3
4
5
6.
7
8
9

10.
1.
12.

krediit
bilanss
tarnija
protsent
arve

tulu

kulu

tabeli lahter
saldo
soodustus
tasuta

pant




GRAMMATIKA

7. Moodusta jirgmistest tegusonadest umbisikulise tegumoe oleviku jaatav ja eitav vorm.

loetlema
lahutama
tles ehitama
koostama
selgitama
kulutama
taitma taidetakse
saatma

naitama

pidama peetakse

tooma

jaotama jaotatakse ei jaotata

pakkuma ei pakuta

vordlema ei vorrelda

GRAMMATIKA
8. Kirjuta sulgudes antud tegusonad umbisikulises tegumoes.

1.

Y ® N oW

10.
11.

12.

Kasumiaruandes (NFitama)........ccoveeeeeeveeeieveeiieeieeeineeenns aasta koiki tulusid, millest on

lahutatud kulud.

Uldiselt (KOOSTAMA) +evveveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene bilanss igal aastal kasumi-
aruandega samal ajal.

Kasumiaruandes (selgitama) .........cccoeeeuervcinnieinneennnnen , mis on ettevottes juhtunud
viimase majandusaasta jooksul.

Kasumiaruandes ei (loetlema) .........coovvvviiiiiiiiiiiiiiiieeenns koiki varasid ja kohustusi.
Titpiline aruanne (ehitama) .....c.eceevvveeeereinnccnnenne. kindlate ridade ja veergudena.
Bilansi kogusumma (nimetama) ..........cccoeeuviriiiiiiiiiniiiiiiiins ka netovaraks.
Aruandeid (€sitama)........ccceveveeirenieineneineeeneeee erinevatel pohjustel.

Uksikuid aruandeid ei (ja0tama) .......c.oceeveeeeeereeeereenneenneeenen. osadeks.

Iga majandustehing (kirjendama) .........cccccccveiiiiiiiiiicinne. alati kahel bilansikirjel.
Konto, see on koht, kus (pidama).......cc.ceeeurerreeereenceniennnn. arvestust mingi kindla vara tile.

Rahavoogude prognoos (tegema) .....ccoeevrveveernncennenee. kasumiaruande ning bilansi
alusel.

Investeeringuid (kontrollima) ........cccccovvviiinciiincinncinnn viga p6hjalikult.

11
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KIRJUTAMINE

9. Koosta antud sonadega lauseid.

1. kohaselt, jaotatakse, raamatupidamise, reeglite, osadeks, bilanss.

2. kohustusi, bilansi, teises, lithiajalisi, ja, kisitletakse, pikaajalisi, loigus.

3. poolt, loik, kolmas, raha, investeeritud, bilansi, omanike, ettevottesse, niitab.

4. ka, netovaraks, bilansi, kogusumma, nimetatakse.

5. voimaluse, vaatlemine, kasumiaruande, heita, ettevotte, rida-realt, tegevusele, annab,
pilk.

6. voi, niitab, tasandeid, kasumiaruanne, kasumi, ridu, eri.

7. iscloomustab, esimene, ettevotte, mahtu, tldist, seda, ning, kasumiaruandes, nimetatakse,
netokdibeks, rida, tegevuse.

8. annab, pirast, maksude, mahaarvamine, maksustamist, kasumi.
9. seda, liialt, on, kéige, rahavoogude, tegelikul, olulisem, kasutatakse, vihe, aruanne, ehk-
ki.

10. on, niitab, aruanne, kuidas, teenitud, rahavoogude, raha,voi, kulutatud.

KUULAMINE

10. Kuula teksti nr 4 ja kirjuta liinka sobiv séna.

1. Raamatupidamise reeglite kohaselt .......ccoevrerreuennnee bilanss osadeks.

2. Bilansi teine 16ik loetleb .........ccovevererennenne. , mis on jagatud lithi- ja pikaajalisteks.
3. Bilansi oocooeeerieieieieee nimetatakse ka netovaraks.

4. Kasumiaruanne niitab .......c..ccccervennnen. eri tasandeid.

5. Esimest rida kasumiaruandes nimetatakse ........c.ccceevuveeeeunen... .

6. Maksude .....cooovevieoiiiniinins annab kasumi pirast maksustamist.
7. Rahavoogude aruannet .......coccceeevveveenvcvcnnniencncns liialt vihe.
8. Aruanne niitab, kuidas .........cccoeeviiiiiiinnnns on teenitud voi kulutatud.

KUULAMINE. KIRJUTAMINE

11. Kuula teksti nr 4 veel kord ja vasta kiisimustele.
1. Kuidas jaotatakse bilanss?

. Mida niitab bilansi teine 16ik?

. Mis on bilansi kolmandas 16igus?

. Kuidas arvutatakse bilansi kogusumma?

. Mida niitab kasumi aruanne?

. Kuidas saadakse kasum?

. Mis on jaotamata kasum?

. Mis on rahavoogude aruanne?

O 0 NN O\ N R W

. Mida niitab rahavoogude aruanne?



GRAMMATIKA

12. Tutvu grammatikaseletusega.
Gerundiiviga (des-vorm) viljendatakse kahte samaaegset tegevust. Moodustatakse da-infi-
nitiivist.
-des: niiteks: ela/da — ela/des; loetle/da — loetle/des
Kasumiaruanne néitab firma edukust, loetledes iiles miitigitehingud ja tulud.

-tes : niiteks: haka/ta — haka/tes; ooda/ta — ooda/tes
Oodates komisjoni, oli firma omanik pinges.

-es : niiteks: tuu/a — tuu/es; oll/a — oll/es
Olles raamatupidaja, véttis ta tood ka koju.

LUGEMINE. RAAKIMINE

13. Tomba iilesande 2 tekstis joon alla lausetele, milles on kasutatud gerundiivi.
Toélgi need laused vene keelde.

KIRJUTAMINE

14. Tiida liingad kérvalolevate sonadega. Kasuta sénu diges vormis.
1. Seaduse JArgi @)........ocrereurereerreresresesesresessereaenes otsustavad ettevotted, kuidas teatavaid | tegema
finantstoiminguid kasitleda. rakendama
2. Aruandeid b) rerererae s tuleb kasutada jarjepidevaid eeldusi ja
meetodeid, see téhendab c).... R samasuguseid pohimétteid koostama
aasta-aastalt, nii et aruandeid oleks voimalik korvutada ja vorrelda. esitama

3. Rahavoogude prognoosi d) arge unustage Uihekordseid sisse- tooma
tulekuid ja valjaminekuid.

4. Siis arvutage I6plik bilanss, g) ... vélja, milliseid kohustusi ei ole | ©0°12M2
teie maksnud ja milliseid ndudeid ei ole teile tasutud. tegutsema
5. Raamatupidajana f) ... ei tohi aruandes vigu teha.

6. Bilanssi e)... .. kontrollige, et kokkuvotteid oleksid vordsed.

SONAVARA (PAARISTOO)

15. Leia iilesande all olevatest sonadest fraasile raamatupidamises kasutatav iildtermin.
Kolm s6na jiib iile.

1. Koik firma késutuses olevad materiaalsed ja rahalised ressursid. | vara

2. Tabeli vasak veerg, milles kajastatakse koik firma sissetulekud ja
varad.

3. Tabeli parempoolne veerg, milles kajastatakse firma volgnevused,
samuti firma omakapital.

4. Kaheveeruline tabel, milles kajastatakse majandustehingute
arvvaartused.

5. Vara, millest on maha arvatud kohustused, valja arvatud kohus-
tused aktsionaride ees. Koosneb kahest osast: pohikapitalist ja
kasumist.
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6. Aktsiakapital vOi osakapital, s6ltuvalt ettevotluse vormist, ja raha,
mis firma volgneb omanikele.

7. Kirjalik téend, mis kinnitab majandustehingu toimumist.
8. V6lg, mis toob tulevikus kaasa vara loovutamise.

9. Kéik aruandeperioodi sissetulekud.

10. Raamatupidamisaruanne, mis kajastab mingi kuupéeva seisuga
firma vara, kohustusi ja omakapitali.

11. Toiming, mille tulemusena toimub muutus vara, kohustuste voi
omakapitali koosseisus.

12. Tulu tekkimiseks tehtud valjaminekud, millega kaasneb vara
vahenemine voi kohustuste suurenemine.

13. Firma, millel on 1 v6i rohkem tltarettevotteid.
14. Firma, mille pohikapitalist kuulub Ule 50% teisele firmale.

15. Firma, mille pohikapitalist kuulub 20-50% teisele firmale.

16. Aktsiate esmamiiugil tle voi alla aktsiate nominaalvaartuse
saadud summa.

aazio, konto, algdokument, voorkapital, deebet, tulu, vara, tiitarettevote, kasumiaruanne, kulu,
kohustus, kreedit, majandustehing, omakapital, bilanss, pohikapital, emaettevite, palk, sidus-
ettevote

RAAKIMINE . SONAVARA
16. Arva ira, kelle poole antud situatsioonis tuleks péérduda.

1. Kui soovid uurida ettevotte kaivet vorreldes teiste aastatega. | a) tarnijad

2. Kui soovid hinnata finantsaruannete tapsust ja pohjendatust,

kontrollida makstavate maksude summat. b) volausaldaja

3. Kui soovid tapsustada oma arisuhteid teiste firmadega. c) konkurent
4. Kui soovid koguda infot ettevotte kohta, et teha investeerin- .

; d) audiitor
guid.
5. Kui soovid laenu vétta. e) ettevotte omanik
6. kui soovid teada saada oma konkurentidest, nende finants- oy

. i f) tootaja

tulemustest ja tegevusnaitajatest.
7. Kui soovid uurida ettevotte kohta, téotingimustest. g) aktsionar
8. Kui soovid teha bilanssi. h) firmajuht
9. Kui soovid teha séltumatu aruannete kontrolli. i) maksuametnik

10. Kui soovid firmas t60d saada. j) raamatupidaja




SONAVARA

17. Lahenda rists6na.
4,

Hallis reas vasakult paremale: toiming, mille tulemusena toimub muutus vara, kohustuste
voi omakapitali koosseisus.
1. Ettevotte aktsiakapital ja reservid, mis naitab, kui palju aktsionérid on ettevottesse investeerinud.
2. Koik, mis firmale kuulub ja millel on rahaline vaartus, alates tehasest ja seadmetest kuni firmavaartuseni.
3. Tal on vaja teada, kas ta on arisuhtes maksevoimeliste ja lugupeetavate firmadega.

4. Ettevotte igapaevases tegevuses kasutatav kapital; valjendub kaibevarana, millest on lahutatud Iihi-
ajalised kohustused.

5. Ettevotte ehk firma ...

6. Tabeli parempoolne veerg, milles kajastatakse firma volgnevused.

7. Kindlate pohimotete kohaselt toimuv soltumatu aruannete kontroll, mille viivad labi vannutatud audiito-
rid.

8. Aritegevusest saadud kasum, mis dividendidena véljamaksmise asemel on investeeritud firmasse.

9. Teatud ajahetkel volgnetav summa.

10. Tabeli vasak veerg, milles kajastatakse koik sissetulekud ja varad.

11. Aritegevuses kasutatav vara, mis ei ole méeldud edasimiiiimiseks ja mille t66iga on pikem kui 1 aasta.

12. Kasumiaruandes néidatud aastane kulu pohivara vaartuse langemisest pohivara oodatava kasuliku
téoea kestel.

13. Tema investerib ettevottesse voi tal on selle aktsiad.
14. Kirjalik téend, mis kinnitab majandustehingu toimumist.

15
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KIRJUTAMINE (PAARlSTOO)

18. Koosta antud sénadest lauseid.

1. Kasumiaruanne, see, on, aruanne, koiki, tulude, millest, ettevétte, tulusid, néitab, on, aasta,
labhutatud, kulud.

3. Niitab, firma, kasumiaruanne, kulud, ja, loetledes, edukust, miiiigitehingud, iiles, tulud,
nendest, kulud, lahutades, ning.

7. Kasum, makstud, millest, on, maksustamisjirgne, dividendid, jaotamara, kasum, on, aktsio-
néridele, lahutatud

8. Kui, tuleks, dra, raamatupidajad, suures, mérksonu, tuua, kasutavad, mis, erinevaid, hinna-
ta, aitavad, millal, mida, ja, ulatuses, aruannetes.

RAAKIMINE

19. Loe esimest lauset ja arva, millest voiks tekst olla. Mis on avaliku sektori asutused?
Pohjenda oma vastust.

| Finantsauditi ettevalmistamine avaliku sektori asutuses.




KUULAMINE

20. Kuula teksti nr 5 ja vali, kas lause on 6ige voi vale. Paranda kuuldu abil valed laused.

Laused

Oige |vale

1. Paljud ettevotted kardavad audiitorit.

2. Audiitori t66 on auditeerimine.

mahust 0,9%.

kirjutatud.

3. Ettevotted ei pea ise auditeerimiseks ette valmistuma.

4. lga raamatupidaja teab, millele péératakse auditeerimise kaigus tahelepanu.

5. Audiitorit hakkab juba huvitama bilansi rida, mis moodustab bilansist voi eelarve-

6. lga raamatupidaja voib kontrollida oma valmidust auditeerimiseks.

7. Kéige vahem puudusi esineb néuete hindamise valdkonnas.

8. Péhivarade ja varude rida hinnates jalgib audiitor, kas I6ppaktid on juhi poolt alla

9. Auditeerimise eesmargiks on ka tehingute seaduslikkuse kontrollimine.

10. Iga audiitori eesmargiks on lihtsalt taita nGudmisi.

KUULAMINE

21. Kuula teksti nr 5 veel kord ja leia paremast tulbast lausetele sobivad l6pud.

1. K&es on aeg majandusaasta

2. Audiitori tulles valitseb firmas

3. Firma omanikud unustavad tihti

4. Raamatupidaja arvutis on olemas vald-
konnad

5. Finantsauditi kasiraamatu lisades on vélja
toodud

6. M6ned raamatupidajad unustavad

7. Pohivarade rida hinnates

8. Avaliku sektori asutuse korral

9. Asutus ise saab teostada

10. Iga audiitor loodab

a) et audiitorid on tavalised inimesed.

b) millele aastaaruandele hinnangu andmisel
tahelepanu pdoratakse.

¢) mida audiitor peab bilanssi analtitisides
jalgima.

d) et aasta I6puks on vaja inventuur 1abi viia.

€) saada tagasisidet asutuse tegevuse kohta
juhtkonna poolt.

f) péoratakse tdhelepanu riigihangete 1abi-

viimisele.

g) efektiivset enesekontrolli kasutades selleks
olemasolevaid materjale.

h) enamasti arev 6hkkond.

i) jalgib audiitor inventuuride l&biviimise korrektsust.

j) aastaaruandele hinnang anda.
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KOKKUVOTTEV ULESANNE (RUHMATOO)
22. Arutage ja pohjendage.
1. situatsioon

Kuidas on vaja kiituda antud situatsioonis bilansi kogusumma tolgendamise seisukohalt,
kui s6idukipargi juhataja informeerib t66rithma vajadusest muretseda uusi veokeid. Sel ajal
iiks kolleeg meenutab séidukipargi juhatajale, et nende peamisel kliendil on tasumata ar-
veid. Raamartupidaja tuletab meelde, et ettevottel on liiga palju varusid. Tippjuht otsustab,
et uute veokite ostmine on praegu liiga riskantne.

2. situatsioon

Uue filiaali avamist plaanides vaatab juhataja X rahavoogude aruannet ja leiab, et raha on
kriitiliselt vihe. Ta liikkkab laiendamise edasi ja otsustab deebitoritelt raha kokku koguda.

Juhataja Y jitab rahavoo aruande iile vaatamata. Nieb kasumiaruandest, et kasum on tous-
nud ja alustab laiendamist. Arutage, kelle kditumine aitab viltida finantskatastroofi. Miks?



TEEMA 3. KONTODE SALADUSED

Teema l6puks 6ppijad

teavad konto ja bilansi kokkupuuteid, nende sarnasusi ja erinevusi;
teavad mis on deebet, kreedit;
oskavad debiteerida, krediteerida.

SISSEJUHATAV ULESANNE

1. Aruta,
- mis on konto? deebet? kreedit? saldo? kiive?
- kas eeltoodud terminid on omavahel seotud? Pohjenda.

LUGEMINE

2. Loe jirgnevat tekstiloiku ja otsusta, kas eelmises iilesandes arutatud métted langevad
loetuga kokku.

Konto ise kujutab endast tabelit, kaarti, lahtist lehte, raamatu lehekiilge, elektroonilist info-
kandjat jne, kuid kéigil juhtudel kujutatakse teda kahepoolse tabelina, mille vasakut poolt
nimetatakse deebetiks (D) ja paremat poolt kreeditiks (K).

Kaige lihtsam vorm konto kujutamiseks:

Deebet Konto nimetus Kreedit
Konto vasak pool ehk deebet Konto parem pool ehk kreedi
(lad. debet - ,ta volgneb”) (lad. credet - ,ta usaldab”)

Kontode avamisel kirjendatakse neile koigepealt algjadgid ettevotte eelmise arvestusperioodi
bilansist. Raamatupidamises nimetatakse jaaki saldoks. Eristatakse deebet- ja kreeditsaldot.
Kontodele, mis avatakse bilansi aktivakirjete alusel, kantakse saldod alati deebeti poolele.
Kontodele, mis avatakse bilansi passivakirjete alusel, kantakse saldod alati kreediti poolele.

Kontodele kirjendatud summade kokkuvétteid ilma saldota nimetatakse kiiveteks. Konto dee-
betisse kirjendatud summade kokkuvétet nimetatakse deebetikiibeks ja konto kreeditisse kirjen-
datud summade kokkuvétet nimetatakse kreeditikiibeks. Sissekannete tegemist konto deebetisse
nimetatakse debiteerimiseks, sissekannete tegemist konto kreeditisse aga krediteerimiseks.

Mare Rebane ,,Sissejuhatus raamatupidamisse” 1996

SONAVARA
3. Sobita s6naosad. Kirjuta saadud liitsonad vilja.
info saldo
aktiva summa
deebet kéive
alg moment
tehingu kandja
kreediti tehing
aja jaak
majandus kirje
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LUGEMINE. SONAVARA

4. Leia eelmise iilesande liitsonad 2. iilesande tekstist iiles. Otsusta konteksti pohjal, mida

need tihendavad. Tolgi.

SONAVARA. KIRJUTAMINE (PAARISTOO)

5. Kirjuta liinka iilesannete 2 ja 3 sonad sobivas vormis.

Koik firma sissetulekud ja varad, samuti firmal saadaolevad vélad kajastatakse

........ , milles kajastatakse majandustchingute

kirjendatakse konto sellele poolele, kus nad asuvad

libikandmist raamatu vasakul poolel nimetatakse

1) Kaheveeruline tabel on ......ccooovvviinneennns
arvviirtused.
2) Konto — see on elektrooniline..................
3)
4) Firma vélgnevused kajastatakse ...............
5) Raamatupidajad nimetavad jiiki .............
6) Algsaldod vOi ...ooovveviiriceiiiciinnee,
bilansis.
7) Raamatupidamisbilansis kajastatakse ettevotte varad ja kapital kindlal
8) Ettevotetes toimub iga tdopieva jooksul palju ...ccoveeeveevecnincininiccinines .
9)  Seega .o
debiteerimiseks.

10) Bilansi

SONAVARA. LUGEMINE

6. Leia lausetele venekeelsed vasted.

............................................. avatakse aktivakontod.

1. Bilanss koostatakse regulaarselt kindlate ajavahe-
mike jarel.

2. Registreeritud andmete riihmitamine, jooksev
arvestus ja kontroll toimub kontode stisteemi abil.

3. Kontodel sisalduva info p6hjal on voimalik
selgitada perioodi tulemused ning koostada
aruanded.

4. Koik ettevotte varad ja kapital kajastatakse
bilansis.

5. Kontodel kajastatakse mitte ainult varad ja kapital,
vaid ka majandustehingud.

6. Koik ettevotte varad ja kapital kajastatakse bilan-
sis ainult rahalises valjenduses.

7. Bilansi passivakirjetele avatakse passivakontod,
millel kogutakse andmed kapitali muutuste kohta.

) Bcé nMyIIecTBo U KaImTaA IpeApusITHs
oTOOpAKACTCSH B OAAAHCE TOABKO B ACHEHK-
HOM BBIPZDKCHI/H/I.

b) Hii CTaThAX aKTHUBA 62[/\21HC8 ()TKPI)IBBI()TC}I
CUeTa aKIUBA, HA KOTOPBIX COOMPArOTCH

AQHHBIE OO OCTATKAX MMYIIICCTBA.

C) Ha cuerax OTOOPAIKATOTCA HE TOABKO HMYIIECTBO I

KarmTaA, HO 1 9KOHOMUYECKHAE CACAKH.

d) Ha xamaoii cratbe Ganarca OTKPBIBACTCA OAMH HAT

HECKOABKO OTACABHBIX CUCTOB.

€) I'pyrmpoBaHe 3apericTPUPOBAHHBIX AAHHBIX, TEKYIIIHIT
VIET I KOHTPOAB COCTOATCA TIPU ITOMOIIIN CHCTEMBI CIETOB.

f) bBaaanc cocraBasiercs PEryAIpHO ITOCAC OKOHYAHMSA
OHPCAC/\éHHOI‘O OTPCSKQ BPCMCHI/I.

g) Ha ocroBanmm coaeprrarteiics Ha cuerax nHbOpMAIN
€CTh BO3MO/KHOCTD BBIACHUTD PE3YABTATHI TIEPHOAA T
COCTaBUTD OTYETHL.




8. Bilansi aktivakirjetele avatakse aktivakontod, millel| h) Bcé mvymecrso u karmrraa npearpustris otobpazkarorcs

kogutakse andmed varade jaakide kohta. B Ganamce.

9. Kontodel kajastatakse koik ettevotte varad ja i) Ha crarpax maccrsa 6anarca OTKPBIBAFOTCA CIETA [TACCHBA,
kapital nii rahalises kui ka vajadusel naturaalses Ha KOTOPBIX COOUPAIOTCH AAHHBIE 00 N3MEHEHHAX KAITITAAR.
valjenduses.

10. Igale bilansikirjele avatakse Uiks voi mitu eraldi | j) Ha cuerax orobpakaercs Bcé MMyIIIECTBO H KartTan
kontot. HIPEATIPHATIA KAK B ACHEAHOM, TAK H, IIPH HEOOXOAUMOCTH, B

HﬂTypﬂAbH()]V[ BHPZDKCHI/II/I.

KUULAMINE. KIRJUTAMINE

7. Kuula teksti nr 6 ja vasta kiisimustele. Mida kajastatakse bilansis, mida kontodel?
Tiida tabel.

Bilansis kajastatakse Kontodel kajastatakse
1. 1

2. 2

3. 3

4, 4
RAAKIMINE

8. Tee eelmise informatsiooni pohjal kokkuvéte, milles vasta jirgmistele kiisimustele: kuidas
on konto iihendatud bilansiga? Mis on neis iihist ja mille poolest on need erinevad?

LUGEMINE
9. Loe teksti ja pane tekstile pealkiri.

Bilansi alusel jagunevad raamatupidamise kontod aktiva- ja passivakontodeks.

Aktivakontodel niidatakse deebetpoolel vara algjiik ja suurenemine, kreeditpoolel vihene-
mine.

Passivakontodel, vastupidi, niidatakse kohustuste ja kapitali algjiik ning suurenemine
kreeditpoolel, vihenemine deebetpoolel.

Aktivakontodel on jaik ainult deebetpoolel, passivakontodel kreeditpoolel. Kontosid, millel
voib olla kas deebet- voi kreeditsaldo voi samaaegselt saldo nii deebet kui ka kreeditpoolel,
nimetatakse aktiva-passiva kontodeks. Tehingute arvestust peetakse kontodel majandusaasta
algusest aasta 6puni. Kontodel tehakse kokkuvétted iga kuu esimese kuupieva seisuga ja lei-
takse saldo kuu I6puks. Aktivakonto 16ppsaldo leidmiseks liidetakse algsaldole deebetkiive ja
lahutatakse kreeditkiive, kui aga algsaldo puudub, siis leitakse [6ppsaldo deebet- ja kreedit-
kiibe vahena. Aktivakontodel v6ib olla ainult deebet l6ppsaldo voi 16ppsaldot ei esinegi.

Passivakonto 16ppsaldo leidmiseks liidetakse algsaldole kreeditkiive ja lahutatakse deebet-
kidive. Kui aga algsaldo puudub, siis leiakse 16ppsaldo kreedit- ja deebetkiibe vahena. Passi-
vakontodel v6ib esineda ainult kreeditloppsaldo voi 16ppsaldot ei olegi.

Ene Vaksmaa ,, Majandusliku arvestuse ja raamarupidamise opik” 1999
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GRAMMATIKA
10. Tutvu grammatikaseletusega.

Umbisikulise tegumoe oleviku jaatav vorm moodustatakse zud-/dud-kesksonast — -ta+kse,
-da+kse, a+kse .

Niiteks: piii/tud — piiii/takse, loe/tud — loe/takse,
vorrelldud—s vorrelldalkse, vaielldud — vaiel/dakse,
olldud — oll/akse

GRAMMATIKA

11. Kriipsuta vigased vormid maha (igas lauses on iiks viga). Kirjuta punktiirile dige
vorm.

1. Akdivakontodel niitakse deebetpoolel vara algjddk ja suurenemine. ..ccoooeeriricciniencnne.

2. Kontosid, millel voib olla kas deebet- v6i kreedetsaldo nimetadakse aktivapassiva konto-

EKS. e

3. Tehingute arvestust peedakse kontodel aasta algusest aasta lopuni. ..o
4. Kontodel tehtakse kokkuvorted iga kuu esimesel kuupdevadel. .o,
5. Kontodel leiakse saldo kuu I6puks. ..o,
6. Aktivakonto 16ppsaldo leidmiseks liitakse algsaldole deebetkdive.  ........ccccceiiiiiniiins
7. Aktivakonto 16ppsaldo leidmiseks lahutakse kreeditkdive.  ....ccocciiiiiiiiiiiie,
8. Passivakontodel esinedakse ainult kreedetloppsaldo.  ......ccocciiiiiiiinii
9. Algsaldod kirjentatakse konto sellele poolele, kus need asuvad bilansis. — ......................

10. Varade sissetulek kandakse konto sellele poolele, kus on algsaldo.  ....cccoevriiinenincns

RAAKIMINE (RUHMATOO)

12. a) Lugege iilesande 9 teksti veel kord ja kujutage tekstist saadud infot skemaatiliselt.
b) Tutvustage oma skeeme teiste rithmade 6pilastele.

c) Valige koige parem skeem.

d) Jutustage skeemide p6hjal. Kasutage oma kones umbisikulise tegumoe oleviku vormi.

RAAKIMINE
13. Ennusta etteantud lause p6hjal, millest on tekstis juttu.
Nagu ei ole olemas autot ilma roolita, ei ole olemas raamarupidamisprogrammi ilma kontodera.

Millele on vaja pdérata tihelepanu konto juures ja miks see voib oluliseks osutuda? Pohjen-
dage oma arvamust.



KUULAMINE
14. Kuula teksti nr 7 ja kirjuta tabelisse teksti pohipunktid. Tolgi need vene keelde.

Pohipunktid Venekeelsed vasted

N o g s 0w Db~

KOKKUVOTTEV ULESANNE (RUHMATOO)

15. Tiida jirgmised tabelid. Niita, millist kontot debiteerid, millist kreediteerid. Esita
saadud tabelid rithmakaaslastele. Kahtluse korral arutage.

1. tabel
Deebetkonto Kreeditkonto

1. Deebitor Liiv tasus volgnevuse panka.

2. Sularahas maksti ettevotte asutamise osamaks.
3. Sularaha eest osteti s6iduauto.

4. Kreeditor Savile tasuti sularahas.

5. Osteti kontoriméblit, mille eest jiadi volgu.

2. tabel

Deebetkonto Kreeditkonto

1. Deebitor K tasus vola osaliselt tSekiga.

2. AS-lIt ,AO” osteti inventari, mille eest jiidi volgu.
3. Sularaha eest osteti autofurgoon.

4. Deebitor F tasus sularahas.

5. Deebitor L tasus volgnevuse tsekiga.

6. AS-le ,AO” tagastati osa inventarist.

7. Kreeditor D-le maksti sularahas.
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TEEMA 4. PALK JA PALGAKORRALDUS

Teema lopuks 6ppija

teab palgavorme, nende nimetusi eesti keeles;
teab palgakorraldust vidrtuspalga tingimustes;

oskab ridkida palgavormidest, palgakorraldusest.

SISSEJUHATAV ULESANNE

1. Milliseid palgavorme sa tead? Tiienda métteskeemi.

algavorm
./pl gl LN

ajapalk

LUGEMINE

2. Loe jirgnevat tekstiloiku ja tiienda 1. iilesande skeemi. Kellele on tekst kirjutatud?
Pohjenda oma arvamust.

Ajapalgaks on kuupalk v6i ametipalk, mis on normeeritud td6iilesannetega. Kui on vaja
suurendada to6mahtu, tuleb maksta lisatasu.

Tiikipalka makstakse sel juhul, kui to6lisel on voimalik ja ettevote on huvitatud, et td6line
teeks rohkem. Tiikipalk tugineb véirtuspalgasiisteemi tingimustest lihtudes ajanormile ja
tunnipalgamairale.

Tulemuspalk eeldab ettevotte arengut ja edukust tagavate iilesannete tiitmist, mille saavu-
tamine s6ltub vahetult tootajast. See on juhifondidest makstav lisatasu, mis pohineb indivi-
duaalselt piistitatud eesmirkidel ja taotlustel, mitte igapievasel tootulemusel.

Joulupalka makstakse kéikidele té6tajatele, kes on ettevottes td6tanud terve aasta proport-
sionaalselt pohipalgamiirale, st see scostatakse td6taja vdirtusega. Summa suuruseks on
kahe nidala palgamdira summa.

Puhkusepoordtasu on lisatasu, mida makstakse puhkuselt tagasi tulles proportsionaalselt
pohipalgale kahe nidala pohipalga ulatuses. Selle maksmisel tuleb arvestada mitmete kri-
teeriumitega, millistest tihtsaimaks on asjaolu, et terve td6aasta jooksul pole olnud preten-
sioone tootajale.

Ka puhkusepdérdtasu nimetus peab olema palk, mis kantakse kuludesse palgasiisteemiga
ettenihtud lisatasu funktsioonis. Peale nimetatud palkade makstakse veel lisatasusid td6ta-
mise eest eritingimustes:

1. iiletunnitod;

2. t66 puhkepievadel, riiklikel piihadel;



3. tervistkahjustavad ja rasked t66tingimused;

4. tarbijahinnaindeksi arvesse votmine.

Palgaseaduse jirgi koostatakse individuaalne palgaleht kahes eksemplaris:
1) iiks tootajale;

2) teine ettevottele.

Palgalehes peab olema niidatud palga strukeuur: pohipalk, lisatasud, kinnipidamised, vilja-
maksusumma.

Ene Valksmaa ,Majandusliku arvestuse ja raamatupidamise opik” 2. osa 1999

SONAVARA

3. Moodusta liitsonu sonaga palk. Leia 2. iilesande tekstist saadud liitsonadega niitelaused.
Toélgi need vene keelde.

Pohisona on palk.
1. ajapalk
2.

N kW

SONAVARA (RUHMATOO)
4. Kirjutage kiimne minuti jooksul 2. iilesande tekstist vilja koik liitsonad.
Tolkige sonaraamatu abil. Moodustage nendega lauseid.

Kahest sénast koosnevad (iga liitsona annab 1 punkti): lisatasu, .....coeeevvveeeneinnecnnecens

GRAMMATIKA

5. Mis vormis on iilesande 2 tekstis allajoonitud s6nad?

GRAMMATIKA. SONAVARA

6. Koosta lauseid tekstis allajoonitud sonadega.
Niide: Joulupalka makstakse iiks kord aastas.
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GRAMMATIKA. KIRJUTAMINE (PAARISTOO)

7. Tiida liingad sobivate sénadega 6iges umbisikulise tegumoe oleviku jaatavas vormis.

Tolgi need laused vene keelde.

néitama, vordlema, fikseerima, pidama, reguleerima, mdiirama, seostama, maksma, riibmita-

ma, koostama

Iga tootaja palk ..c.covvveveninicieiccee ettevotte eesmarkidega.

2. EV ,Palgaseadusega’.........ccccccovuvunurunnnneee palgatingimusi.

3. Tookohad ettevottes .......ccoeuiveveininucnnnnns palgagruppidesse.

4. Toolepingus .c.cocevevrvereenen. kuupalk pohjusel, et iga aasta on erinev to6tundide arv.

5. Selleks, et iga to6taja to6taks paremini, .......cceucucuceicennnnne. mitu palgamiira.

6. Tootaja vdrtuspalk ......oooeiveicinincnnns p6hipalga- koos lisatasuga.

7. Tehtud 06 kvaliteedi eest ..veveevreeuieniercinieneans vairtuspalka.

8. Igas ettevorees .oevreereruevenirieuennns todtajaga neljasilmavestlust, ning see on kohustuslik.

9. DPalgaseaduse JArgi.......coooeeivieriirincnnes kahes eksemplaris individuaalne palgaleht.

10. Palgalehel .....cooveveeninieienaene pohipalka, viljamaksusummat, kinnipidamisi ning lisa-
tasusid.

LUGEMINE

8. Loe iilesande 2 tekst veel kord libi. Otsusta, kas teksti kohta esitatud viited on 6iged

vo6i valed. Paranda valed laused.

oige
1. Ajapalgaks on kuupalk v6i ametipalk, mis on normeeritud té6llesannetega. X

2. Kui on vaja suurendada téémahtu, tuleb maksta joulupalka.

3. Tiikipalk tugineb ajanormile.

4. Peale palka makstakse veel lisatasusid Uletunnitéo eest.

5. Tulemuspalk on juhifondidest makstav lisatasu.

6. Joulupalka makstakse koikidele to6tajatele.

7. Puhkusepddrdtasu on lisatasu, mida makstakse 3 nadala pohipalga ulatuses.
8. To6 eest puhkepaevadel ja riiklikel plihadel makstakse lisatasusid.

9. Puhkusepoddérdtasu makstakse koikidele tootajatele.

10. Tulemuspalk pohineb igapéaevastel tdétulemustel.

vale

GRAMMATIKA. RAAKIMINE

9. Tolgi tabelis esitatud kiisisonad vene keelde. Koosta nendega kiisimusi teema kohta.

Millises ulatuses? | Kust? Kus? Kelle jaoks? Mitu?
Kelleks? Milleks? Kes? Kelle peale? Kellega?
Mille poolest? Keda? Millal? Millele? Mida?
Kas? Mis juhul? Mille jargi? Kui palju? Mis?
Mille eest? Kuidas? Kui kaugel? Millest? Kellena?




GRAMMATIKA. KIRJUTAMINE

10. Kirjuta liinka sobiv kiisiséna, kasutades 9. iilesandes esitatud kiisisénu. Iga kiisisona
tohib kasutada vaid iiks kord. Kasutades 2. iilesandest saadud informatsiooni, vasta ka
kiisimustele.

Niide: Millega on normeeritud ajapalk?

T makstakse lisatasu?

20 e tugineb tiikipalk?

B e makstakse tiikipalka?

4o e eeldab tulemuspalk?

5 TR tulemuspalk pohineb igapievasele tootulemusele?

B e aastat peab todtama ettevottes tddtaja, et saada joulupalka?
7o e makstakse puhkusepddrdeasu?

8. s funktsioonis kantakse kuludesse puhkusepoordeasu?

9. s makstakse joulupalka?

10, cereireneeeneecreeeene peale palka makstakse veel lisatasusid?

RAAKIMINE (PAARISTOO)

11. Aruta vestluskaaslasega, millised palgavormid on temale tuttavad ja millised mitte.
Kiisi temalt, mis palgavormidega on tema ise voi tema kolleegid kokku puutunud. Kas
talle maksti lisatasusid? Kui jah, siis kiisi, milliseid ja mille eest? Riégi saadud infost riih-
makaaslastele.

Kasutage ka jirgnevaid viljendeid.

Praktikal tillatas minu vestluskaaslast eriti see ,et... | Minu jaoks oli uus see, et...

Praktika ajal minu vestluskaaslast hammastas see, | Oluliseks infoks osutus see, et...

et... Nuid ma tean, et...

Toesti oli huvitav teada saada, et...

SONAVARA. RAAKIMINE

12. Leia nimis6nadele sobivad omadussénad. P6hjenda oma arvamust.

1. tdédleping a) vaike

2. seadus b) pikk

3. palk c) salastatud

4. vestlus d) kindel

5. palgatingimused e) ajutine

6. palgagrupid f) reguleeritavad
7. pohipalgaméaar g) meeldiv

8. lisatasu h) kohustuslik
9. hindamisperiood i) suur

10. toéokoht j) ootamatu
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SONAVARA. KIRJUTAMINE (PAARISTOO)

13. Moodusta antud tegus6nadega lauseid. Kasuta voimalikult palju 12. iilesandes esita-
tud nimisonu.

tuginema (Millele?) ..o
2. mAArama (MIdA2)....eiieiiieieieeie ettt et e e et e e etae e e eaeeereeens
3. JAhtuma (MILLESE?)..eeiiiieiiieeeiee ettt ettt er e e e e e e eaaeeea

4. seostama (MIllegar).....c.coveviriiiiiniiiiineic et

5. 52aMA (KELIEKS?) . .viiniiieie ettt ettt eaee e saneas
6. suhtlema (Kellega?).....ccoveuiviiieuiiieiicic et
7. kasutama (MIda?).....cceiiiieieiiciiccee ettt e e e eraeereeenee
8. t00tAMA (KEIlENa?) . .oiiviiieiiiiieceiieceee ettt ettt ettt eaeeeaee e
9
1

eriNemMa (IMNIIEST?) . .ooueeiiiieiie ettt e et e e s e e e e eateeeeaneeeenneas

0. rakendama (INIAA%).....eeiiieeie ettt e et e st e e et e e e e e e eaaeeenns

SONAVARA. KIRJUTAMINE

14. Tolgi fraasid eesti keelde. Kasuta vajadusel sonaraamatut.

1 3aprAaTa KaxAOro pa6<)THHKa 2. Iennocts paboTHIKA

3. Crommocts pabodero Mecra 4. Vcaosus 3apabOTHOMN IIAQTED

5. TOCTOAHHBII TPYAOBOIT AOTOBOP 6. Koamdectso pabouux 4acoB

7. OcHoBHas 3apIiAaTa pabOTHIKA 8. Cryrenn 3apabOTHOIT ITAATEL

9. I'pyrmmr 3apaboTHOI IIAQTE! 10. AoroannTeAbHas 3apriaaTa

11, TTpeAbIAyIIIIii IEPHOA 12. Bemmoanennas padora

13. Kagecrso paborst 14. 3narms, HCOOXOAMMBIE A PAOOTHI
15, VMeHwme npuMeHATh 3HAHA 16. CayzxebnOE MecTO

17.  Beceaa «c raasy Ha raas» (ayAreHIIHs) 18. 3akon 0 3apabOTHOIT 1AATE

19.  Pasmep (BeanurHa) 3apabOTHOM ITAATHI 20. Pabodee MECTO Ha TIPEATIPUATHI

KUULAMINE. RAAKIMINE

15. Kuula teksti nr 8 ja otsusta, mis tiiiipi on tekst.

Kellele see on suunatud? Pohjenda oma arvamust.

KUULAMINE
16. Kuula teksti nr 8 veel kord ja leia lausetele sobivad lopud.

1. Vaartuspalga maaramisel a) seostatakse tdokoha ja tdotaja vaartusega.

2. EV palgaseaduse kohaselt b) mis on suuremad p6hipalgamaarast.

3. Tootaja vaartuspalk on palgaméaéar c) seostada iga to6taja palk.

4. lgatdotaja palka d) on neljasilmavestlus t66tajaga kohustuslik.

5. Vaartuspalk maaratakse €) mis voimaldab pohipalgale maksta lisatasu.

6. Palgakorralduses tuleb tugineda f) tuleb l&htuda ametikohast ja individuaalsest l&hene-

misest.
7. Palga eesmargiks on g) tehtud 160 ja oskuste alusel.




madra

gruppidesse

Téblepingus tuleb fikseerida kuupalk pohjusel | h) mis on salastatud kogu ettevétte ulatuses.
Aasta jooksul makstakse to6tajatele mitu palga- | i) et iga aasta on erinev to6tundide arv.

10. Tookohad ettevéttes riihmitatakse palga- j) seadustele, mis reguleerivad palgatingimusi.

KUULAMINE. KIRJUTAMINE

16. Kuula teksti nr 8 veel kord ja pane kirja votmesonad.

a) Koosta teksti plaan. b) Vordle oma plaani teiste opilaste plaanidega.

KUULAMINE.

18. Kuula teksti nr 9 ja vali 6ige vastus. Tomba sellele ring iimber.

1. Milline arvutiprogramm on kdige populaarsem raamatupidajate hulgas?

2. Kas palgaprogrammis on piisavalt algoritme?

3. Kas palk saab programmiga ikka digesti arvutatud?

4. Kas koik hetkel néutavad aruanded vastavad riigi nduetele?

5. Kas firma vajab pohivaraprogrammi?

6. Kas on voimalik pohivara kohta sisestada kogu informatsioon, mida Teie firma
vajab?

a) Windows
b) Microsoft Word
c) Excel

a) eiole

b) jah

) pigem mitte
a) ei

b) jah

c) pigem jah
a) jah

b) ei

) pigem jah
a) ei

b) pigem jah
c) jah

a) jah

b) ei

c) pigem ei

RAAKIMINE

19. Jutusta vestluskaaslastele palgakorraldusest. Kasuta 17. iilesandes koostatud plaani.

Hinnake iiksteise vastuseid.

palgaliigid
palgagrupid

palgaleht

definitsioon lihitutvustus naited
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KUULAMISTEKSTID

Tekst nr 1

Finantsaruanded pakuvad hindamatut voimalust
heita pilk ettevotte tegevusele.

Kui ltaalia munk Fra Pacioli 500 aastat tagasi vottis
kasutusele kahekordsel kirjendamisel pohineva
raamatupidamise, sai tsiviliseeritud maailm tutta-
vaks usaldusvaarse arvepidamisega. Aritehingud
dokumenteeriti kaks korda (esiteks osutamaks,
kust kaup péarineb, ja teiseks, kuhu see laks), nii et
midagi ei saanud vélja jadda. Tanapaeval kasu-
tavad raamatupidajad samu pohimoétteid, millele
on lisandunud raamatupidajate poolt koostatud
standardid, et koostada finantsaruandeid, mis
votavad kokku nii ettevotte mineviku kui hetke
finantsolukorra.

Iga kord, kui uuritakse ettevétte pohilisi finants-
aruandeid, peetakse silmas ka jargmisi olulisi
punkte. Esiteks, kuna koigil firmadel on erinevad
aruandluse koostamise eeskirjad ja meetodid, siis
ei ole kaks finantsaruannet kunagi samasugused.
Teiseks, erinevad ettevotlusvormid (naiteks partner-
ettevotted voi osatihingud) ja ettevotlustiitibid
(nagu tootmis- voi teenindusettevotted) tegutsevad
erineval viisil, mille tulemusena on ménede firmade
finantsaruanded lihtsad ja monede omad keeruli-
sed. Aruandeid esitatakse erinevatel pohjustel, nagu
maksukohustuse arvestamine, investeeringu tulusu-
se arvutamine voi firma mutgivaartuse leidmine.
On kaks peamist gruppi inimesi, kes kasutavad
aruandeid: need, kes on huvitatud firma rahandusli-
kust tegevusest (investorid, aktsionarid, kreeditorid
voi tarnijad) ja need, kes vaatavad firmat laiemalt
(naiteks maksustamiseks voi juriidilistel pohjustel).
Aruannete koostamist reguleerivad nii ranged
juriidilised néuded kui ka raamatupidajate poolt
loodud juhendid.

Tekst nr 2

1. Omanikul on péhjendatud huvi firma tuleviku ja
edu vastu. Ta kaldub alati olema rahaliselt ettevaat-
lik. Ta peab kindlasti teadma, kui hésti ettevottel la-
heb, vorreldes eelmiste aastate ja konkurentidega.
Ta vajab kinnitust, et perekonna sissetulekuallikas
on kindel ja kaitstud.

2. Aktsionér investeerib ettevottesse voi on tal selle
aktsiad. Nende anallits on tihti Gksikasjalik ja halas-
tamatu. Aktsionarid koguvad ettevétte kohta infot,
mis voimaldaks vordlust teiste firmadega, et nende
vahel valida.

3. Volausaldaja annab laenu ja tal on vaja teada,
kas intress on firmale joukohane ja volg saab tagasi
makstud. Teda huvitab samuti ettevotte vaartus,
juhuks kui volg jaab tasumata ning firma likvidee-
ritakse.

4. Konkurente huvitavad teiste finantstulemused

ja tegevusnaitajad. Nad koguvad informatsiooni
kulude struktuuri ja konkurentide tegevuse kohta.
Samuti tahavad nad saada informatsiooni teiste

konkurentide mutigikasvu, turuosa, puhaskasumi ja
ettevotte Uldise efektiivsuse kohta.

5. Tootaja tootab ettevotte heaks ja saab sellelt
palka taiskoha voi kindlate t66tundide eest. Too6tajal
on vaja kinnitust, et ettevote jatkab tegutsemist
konkurentsivoimelisena. Loomulikult huvitavad

neid ka aastalopupreemiad, mis tulenevad té6tajate
oskustest voi kompetentsist.

6. Tarnijal on vaja teada, kas ta on arisuhetes
maksevoimeliste ja lugupeetavate firmadega. Kont-
rollivad ettevotte voimet maksta kaupade eest ja
tarnida 6igel ajal. Pooldavad tarnete ja éri jatkuvust
ilma kaupade voi teenuste voolu katkestusteta.

7. Maksuametnik hindab finantsaruannete tapsust
ja pohjendatust, kontrollib makstavate maksude
summat. Teda huvitavad korralikult koostatud ja
arvestatud arved ning kasumiaruanded. Samuti
hindavad aruannete usaldusvaarsust, vorreldes
teiste sarnaste ettevotetega.

Tekst nr 3

Haigekassa majandusaasta aruanne koosneb
kolmest osast: tegevusaruanne, eelarve téitmise
aruanne ning raamatupidamise aastaaruanne.
Tegevusaruande koostamisel I66vad kaasa peaaegu
koik haigekassa osakonnad, andes aru, mida ja
kuidas on aasta jooksul tehtud ning saavutatud.
Tapsemalt tutvustatakse strateegilisi eesmérke ning
kuidas neid on téidetud. Viimaseks kasutatakse
moo6dikuid, mis on juba varem tulemuskaardiga paika
pandud. Raamatupidamise aruande ja numbrite eest
on vastutav finantsosakond. Eelarve taitmise seletus-
kirja kirjutavad kokku vastavad osakonnad. Loplikult
tiheks dokumendiks koondamine ja korrigeerimine
on finantsosakonna Glesanne.

Haigekassa finantsosakonna koosseisu kuulub

9 inimest: osakonna juhataja, pearaamatupidaja,

4 vanemraamatupidajat, 2 raamatupidajat

ning finantsosakonna spetsialist. Osakonna
pohitilesanne on haigekassa finants- ja juhtimis-
arvestuse korraldamine. Té6llesannete hulka
kuuluvad haigekassa raamatupidamise korral-
damine, haigekassa 3-aastase finantsprognoosi
koostamine, haigekassa eelarveprojekti koostamise
protsessi juhtimine, néukogule esitatavate perioo-
diliste aruannete koostamine ja raamatupidamise
aastaaruande kokkupanemine, osalemine haige-
kassa arengukava ja tulemuskaardi véljato6tamisel,
haigekassa ja tema osakondade kulude planeerimi-
se analliiisimine ja kureerimine.

Raamatupidamise korraldamine on reguleeritud
finantsosakonna p6himéaarusega ning raamatupida-
mise sisekorraeeskirjaga.

Tootajatel on laialdased teadmised ja pikaajalised
kogemused ning oma t66s ollakse tapsed ja kor-
rektsed. Igal inimesel on oma kindlalt m&é&ratletud
valdkond, mille eest ta vastutab. Kogu organisat-
sioon moodustab tihtse s6braliku kollektiivi, kus
valitseb meeldiv 6hkkond.



Tahelepanu pdodratakse nii tehnoloogia arendami-
sele kui inimeste tédalasele tdéiendamisele. Regu-
laarselt korraldatakse koolitusi ning investeeritakse
kaasaegsetesse td6vahenditesse.

Eesti Haigekassale on Lipulaeva konkursil edu
toonud jargmised asjaolud: kvaliteet, regulatsioon
ja kontroll, kaasatus, laiemad voimalused, labipaist-
Vus.

Tekst nr 4

Raamatupidamise reeglite kohaselt jaotatakse
bilanss osadeks. Esimene osa naitab ettevotte va-
rasid, mis on jagatud pohivaraks (ehk pikaajaliseks
varaks) ja kéibevaraks (ehk lthiajaliseks varaks).
Teine 16ik loetleb punktide viisi kohustusi, mis on
taas jagatud lihiajalisteks ja pikaajalisteks. Kolmas
16ik néitab omakapitali ehk omanike poolt ettevot-
tesse investeeritud raha. Raamatupidamistavad
nouavad, et koik varad ja kohustused pannakse
bilansis uldjuhul kirja soetusmaksumuses — see
tahendab hinnaga, mille eest ettevote need algselt
omandas. Bilansi kogusumma, mida nimetatakse
ka netovaraks, arvutatakse koigi varade soetus-
maksumusi liites ning seejarel lahutades lihiajaliste
ja pikaajaliste kohustuste summa. Teine téhtis
finantsaruanne on kasumiaruanne, mis néitab
kasumi eri tasandeid. Esimene rida kasumiaruan-
des iseloomustab ettevotte tegevuse uldist mahtu
ning seda nimetatakse netokéibeks. Jargmine on
arikasum, see on kogukasum miinus koik ettevotte
infrastruktuuri Glalpidamise ja administratsiooniga
seotud kulud. Kasum enne maksustamist saadak-
se, kui pohitegevuskasumist lahutada intressikulud
ja liita intressitulud.

Maksude mahaarvamine annab kasumi péarast
maksustamist. Kasum parast maksustamist néitab,
kui palju jaab aktsionaridele parast intressikulude,
erakorraliste kulude ja maksude mahaarvamist.
Pérast dividendide maksmist aktsionaridele rein-
vesteerib ettevote jaotamata kasumi. Jaotamata
kasum on maksustamisjérgne kasum, millest on
lahutatud aktsionéaridele makstud dividendid.
Kolmas tahtsam finantsaruanne, rahavoogude
aruanne, on tegelikult kdige olulisem, ehkki seda
kasutatakse liialt vahe. Kui raharinglus lakkab, siis
ettevotte tegevus I6peb. Rahavoogude aruanne
seob teised kaks tdhtsamat aruannet, kasutades
raha kui objektiivset m66tu, mis on toestatav
pangakonto saldoga. Alustades &rikasumist, naitab
aruanne, kuidas raha on teenitud voi kulutatud. See
naitab ettevotte neid kuilgi, mida on raske hinnata
ainulksi kasumiaruande poéhjal.

Tekst nr 5

K&es on aeg majandusaasta I6petamiseks ning
taas on oluliseks teemaks kujunemas aasta-
aruandele hinnangu andmine.

Audiitori tulles valitseb enamasti &rev 6hkkond.
Moned isegi kardavad. See, et tegemist on lihtsate

inimestega, kelle igapaevatd6ks on auditeerimine,
ununeb tihti. Loomulikult on ka asutusi, kus audiitor
ei ole enam ammu halb kulaline, vaid hoopis nou-
andja ja kindlustunde tooja.

Asutuses saab audiitori tulles juba ise palju ara
teha, et ennast kindlamalt tunda ning ootamatult
tuvastatud puudusi véltida. Valdkonnad, millele
aastaaruandele hinnangu andmisel téhelepanu
podoratakse, on ju iga raamatupidaja arvutis olemas.
Ei ole sugugi enneolematu analiilisida aastaaruan-
net iseseisvalt ning leida bilansiread, mis on olulise
suurusega ning millele audiitor kindlasti tahelepanu
pdorab. Bilansirida, mis moodustab 0,9% bilansi voi
eelarve mahust iimselt audiitorile suurt huvi ei paku.
Vottes avaliku sektori asutuse korral korvale rahan-
dusministeeriumi kodulehel tileval oleva finants-
auditi kdsiraamatu lisad, kus véga lihtsalt vélja too-
dud, mida audiitor peab bilansi voi tulemusaruande
rida analliisides jalgima, saate tekitada endale
kontrollkiisimustiku, kas koik vajalikud punktid

on taidetud. Kuigi enamusele raamatupidajatele
tundub kindlasti elementaarne, et aasta I6pus tuleb
l&bi viia nbuete ja kohustuste inventuur, on meie
praktikas tihti juhtumeid, kui audiitor on sunnitud
aruandesse kirjutama, et vastavad inventuurid on
labi viimata, mistottu ei saa rea digsuses kindel olla.
Ka naiteks nouete hindamine on valdkond, milles
tihti esineb puudusi.

Péhivarade ja varude rida hinnates jélgib audiitor
kindlasti inventuuride labiviimise korrektsust —
kuidas on vormistatud lugemislehed, kas need on
vajalike inimeste poolt allkirjastatud, kas I6ppakt
on juhi poolt kinnitatud jne. Parim lahendus on
loomulikult see, kui audiitor saab juba inventuuride
l&bi viimise ajal protseduuri vaadelda.

Avaliku sektori asutuse korral on auditeerimise
eesmargiks tehingute sihi- ja eesmargiparasuse
hindamise korval ka tehingute seaduslikkus, mille
kaigus pooratakse omakorda kindlasti tahelepanu
riigihangete labiviimisele. Analiitisides saldosid,

on lihtsasti voimalik vélja tuua ettevétted, kellega
on tehtud tehinguid mahus, mis eeldab riigihanke
labiviimist voi riigihanke deklaratsiooni esitamist.
Samuti hanked, mis eeldavad kolme pakkuja
olemasolu.

Seega saab asutus ise teostada efektiivset enese-
kontrolli, kasutades selleks avalikult olemasole-
vaid materjale. Loomulikult tuleb antud materjale
kasutada oma asutuse tegevuse parendamiseks,
mitte audiitorite eest vigade peitmiseks. Iga audiitor
eeldab ning loodab, et audit viiakse labi selleks, et
soovitakse saada tagasisidet juhtkonna otsuste ja
asutuse tegevuse kohta eesmérkide saavutamisel,
mitte lihtsalt ndude taitmiseks.

Tekst nr 6

Raamatupidamisbilansis kajastatakse ettevotte
varad ja kapital kindlal ajamomendil. Ettevotetes
toimub iga té6péaeva jooksul palju majandustehin-
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guid, naiteks varade likumine, muutused varade

ja kapitali jaékides, aga bilanssi ei ole otstarbekas
koostada parast iga majandustehingut. Piisab, kui
bilanss koostatakse regulaarselt kindlate ajavahe-
mike jérel. Toimunud majandustehingutest lilevaate
saamiseks tuleb need slstematiseerida, registreeri-
da ja sailitada aruannete koostamiseks ning analtiu-
siks. Registreeritud andmete riihmitamine, jooksev
arvestus ja kontroll toimub kontode stisteemi abil.
Kontodel sisalduva info p6hjal on voimalik selgitada
perioodi tulemused ning koostada aruanded. Bilan-
sis kajastatakse koik ettevotte varad ja kapital, aga
kontodel ainult varade ja kapitali Gksikud rithmad.
Samuti kajastatakse bilansis varade ja kapitali olem
teatavaks ajamomendiks, kontodel aga muudatu-
sed varade ja kapitali Uksikutes riihmades. Bilansis
kajastatakse ainult ettevotte varad ja kapital ning
ainult rahalises véljenduses, kontodel aga mitte
ainult varad ja kapital, vaid ka majandustehingud nii
rahalises kui ka naturaalses véljenduses.

Kontod avatakse aruandeperioodi algul bilansikirje-
te loikes, kusjuures igale bilansikirjele avatakse tiks
vOi mitu eraldi kontot. Bilansi aktivakirjetele avatak-
se aktivakontod, millel kogutakse andmed varade
jaékide ja liilkumise kohta. Bilansi passivakirjetele
avatakse passivakontod, millel kogutakse andmed
kapitali Uksikute liikide ja nende muutuste kohta.

Tekst nr 7

Nagu ei ole olemas autot ilma roolita, ei ole olemas
raamatupidamisprogrammi ilma kontodeta. Soltu-
mata tarkvara suurusest ja tootja péritolumaast, on
ks taiesti kindel: kontol on olemas kood (number)
ja nimetus. Lisaks voib kontokaart sisaldada veel
tulpi (aktiva, passiva jne) ning mitmeid taiendavaid
tunnuseid, mille hulk séltub tavaliselt tarkvara voim-
susest. Millele pddrata téhelepanu konto juures ja
miks see voib oluliseks osutuda?

1. Koodi pikkus ehk kui pikk voib olla kontonumber.
Erilise tAhelepanuga tasub vaadata vanu kohalikke
DOS-programme, sest vene ajal olid kontonumbrid
2-kohalised. Samal ajal pakuvad moned suurette-
votete programmid suisa 50 kohta, mis sugugi ei
téhenda seda, et koik positsioonid tuleks kindlasti
ara taita ;-).

2. Koodi tiitip ehk kas sinna voib sisestada ainult
numbreid v6i soovi korral ka néiteks tahti. Eesti
kontoplaanides ei ole tihtede kasutamine eriti
levinud, kiill aga praktiseeritakse seda vélismaal.
Seega, kui tegemist on vélisfirma filiaaliga, tasub
see koht Ule uurida, et valisomanikele soovikoha-
seid kontosid ka programmi viia saaks.

3. Konto lisamine ehk kuidas toimub uue konto
loomine. Siin on vaja kindlalt teada, kas uue konto
juurde tegemine kajastub koheselt ka pohilistes
aruannetes nagu bilanss, kéibedeklaratsioon,
kasumiaruanne, voi on vaja selleks teha
spetsiaalseid tegevusi.

4. Konto kustutamine ehk kas on voimalik kontosid
kustutada. Kasutusel oleva(te) konto(de) kustutami-
ne (tavaliselt ikka kogemata) voib anda tulemuseks
palju ebakorrektseid ehk puuduva kontoga raamatu-
pidamiskandeid. Mitme kasutajaga stisteemide pu-
hul ei tohiks selline protseduur kindlasti lihtne olla.
5. Kas on standardkontoplaan ehk kas program-
miga on kaasas universaalne p6hilisi kontosid
sisaldav kontoplaan. Selline standard on eriti
mugav uuele ettevottele voi alustavale raamatu-
pidajale, sest tavaliselt kaivad standardkonto-
plaaniga kaasas ka standardsed haalestused
raamatupidamiskannete automaatseks koostami-
seks algdokumentide p6hjal.

6. Kas on voimalik kasutada oma kontoplaani

ehk kas on voimalik mitte kasutada standardit ja
sisestada koik kontod ise (vt ka punkt 2). Siinkohal
tuleks kindel olla, et programmi juhendmaterjal ikka
sisaldab peattikki, kus on éra toodud koik automaat-
konteeringute seadistused, kus samuti tuleb uued
numbrid sisse viia.

7. Kas kontodele saab lisada téaiendavat analuiGtikat
ehk kas on voimalik dokumendile lisada kontoga
kombineeritav tunnus (osakond, projekt, inimene
vms), mille pohjal saab paremini ettevotte efektiiv-
sust anallisida. Kui Teie firmas juhtub olema ainult
Uiks tootaja, liks projekt jne, siis ei tasu sellele osale
tahelepanu pdodrata. Kull aga muutub asi maara-
vaks, kui raamatupidaja k&est ndutakse isemajan-
davate osakondade tulemust.

Tekst nr 8

Palga eesmargiks on seostada iga td6taja palk
ettevotte eesmarkidega, s.o tékoha vaartusega ja
t66taja vaartusega. Palgakorralduses tuleb tugine-
da EV ,Palgaseadusele”, ,,To6lepinguseadusele”
ja teistele seadustele, mis reguleerivad palgatingi-
musi.

Too6kohad ettevottes riihmitatakse palga-
gruppidesse, mis on salastatud kogu ettevotte
ulatuses. Palgagruppide jargi maaratakse kindlaks
pohipalgamaar, mis on rahaline ekvivalent té6koha
vaartusele palgas. Kuupalk tuleb fikseerida todle-
pingus pohjusel, et iga aasta on erinev téétundide
arv. Selleks, et iga to6taja maksimaalselt kasutaks
oma suutlikkust ettevotte huvides, siis tuleks iga
palgagrupi siseselt anda mitu, tavaliselt neli, palga-
madra, mis oleksid suuremad pohipalgamaarast.
Seega saaksime igas palgagrupis palgaastmestiku,
mis oleks aluseks vaartuspalga susteemi rakenda-
misel. To6taja vaartuspalk on palgagrupi jargne-
vate astmete voimalik palgaméaéar, mis voimaldab
pohipalgale maksta lisatasu.

Vaartuspalk maaratakse kindlaks palgagrupisiseselt
eelneva t6operioodi alusel jargmiseks hindamis-
perioodiks jargmiste kriteeriumite alusel: esiteks
tehtud t60 eest; teiseks tooks vajalike teadmiste ja
oskuste eest.



Igal konkreetsel juhul tuleb lahtuda ametikohast ja
induviduaalsest ldhenemisest.

Neljasilmavestlust to6tajaga peetakse kohustusli-
kuks.

Tekst nr 9

A. Mida teie arvate, kas firma vajab palgaprogram-
mi?

B. Kindlasti on programmiga mugavam palka
arvestada kui ilma. Kuni kimne t66tajaga firma-
des on siiani vaieldamatult populaarseim palga-
programm Excel.

A. Aga kas palgaprogrammis on piisavalt algoritme
ehk kas koik arvestused saab teha automaatselt?
B. Igas firmas on omad palgaskeemid: ajat66,
tunnitdo, tukitéo jne. Sama lugu on ka palga kinni-
pidamistega.

A. Kuidas olla kindel, kas palk on ikka digesti
arvutatud?

B. Antud teema on aktuaalne sellepéarast, et taiesti
lollikindlaid programme ei ole, samas juhtub péris
tihti, et palgaaandmeid tuleb vimasel hetkel tmber
teha voi korrigeerida. Ja nii voibki peale mitmeid
muudatusi jouda to6taja pangaarvele digest hoo-

piski erinev number. Seega tosine soovitus, enne
kui maksate palga valja, eriti pohjalikult imberteh-
tud palgakaardiga inimesele, ei tule kahjuks summa
kasvoi kasitsi Ule kontrollida — ikkagi lihtsam, kui
néuda hiljem uleligse summa tagastamist.

A. Kas koik hetkel noutavad aruanded klapivad riigi
nouetega?

B. Téiesti ebareaalne on programmi pakkujalt
nouda, et programmis sisalduksid aruanded, mille
vormid avaldatakse naiteks 3 kuu pérast.

A. Kas firma vajab pohivaraprogrammi ehk mitu
pohivara on firma arvel?

B. Kuna p6hivara arvestus on palgaarvestusest olu-
liselt lihtsam, siis vaga véhese pohivaraga firmade
raamatupidajad loovad kontoplaani alla pohivarade
allkontod ja sdastavad ennast pohivarakaartide tait-
misest. Aga kui firmal on soetatud p6hivara olulisel
madral ja olulise materiaalse vaartusega, siis on
paratamatu spetsiaalse tarkvara kasutuselevott.

A. Kas on voimalik pdhivara kohta sisestada kogu
informatsioon, mida firma vajab?

B. Hea, kui pohivara kaart suudab sdilitada ka
kogu seotud toimingute ajaloo.
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SONASTIK

A

aeg, aja, aega — pems

amet, -i, -it — coaHOCTD, CAYKO
andmik, -u — BeaoMocTh

areng, -U, ut — paspurrue
aruandlus, -e, -t — oruéraocrn
aru/anne, -ande, -annet — oruér

arvesta/ma, -da, -n — yuursBats

E
eduka/s, -, -t — ycrrermbiit
eel/arve, -, -t — Groaxer

eelda/ma, -da, -n —
TIPEAITOAArATh, AOITyCKATH

eelney, -a, -at — mpeApIAyTIIIT
ettevot/e, -te, -et — mpeanprsTHe
eesmar/k, -gi, -Ki — iean

erineyv, -a, -at — pasArIHBIIT

F
fadsili/ne, -se, -st — duzeraeckmit

H
hankija, -, -t — mocrasrk
haldus, -e, -t — yrpasacrze

hinda/ma, hinnata, hindan
— IICHUTH

hetk, -e, - — vur
hélma/ma, -ta, -n — oxsarbmBaTs
hiivita/ma, -da, -b — Bozmermars

|
isik, -u, -ut — Anrio, AdHOCTH

iga, ea, iga — Bospacr

J

jaga/ma, -da, -b — perurn
jagune/ma, -da, -b — pazaeadTees
jaotamata — mepacrpeaearas

jaotus, -e, -t — reacuue,
pacripeaeAcHIe

juuruta/ma, -da, -n — BECAPATH
jareldus, -e, -t - BoBOA

jdédma, jdada, jaén — ocrasarbes

K

kahjum, -i, -it — yGerrox
kajasta/ma, -da, -n — orpazxars
kand/ma, kanda, kannan

— HOCUTB

kasum, -i, -it — puOEIAL
kasuta/ma, -da, -n —
HCIIOAB30BATH

kindlustus, -e — crpaxosarne
kinni pida/ma, -da, peab kinni
— JACP/KIBATH

kinnita/ma, -da, -n — yrsepxaars
kirje, -, -t — Gyxraatepckas 3armch
kirjenda/ma, -da, -b — Brocub,
ITPOBOAUTH ACH. CPEACTBA
kohalik, -u, -ku — mecrabIit

kohustus, -e, -t — 0Gs3arHOCTD,
00SA3ATEABCTBO

kohustuslik, -u, -ku —
00S32TEABHBIIT

kokku langema, kokku langeda,
langeb kokku — coBmasats
kokkuvot/e, -te, -et — uror
konto, -, -t — cuér, GankoBckuit
cuér

koosseis, -u, -U — cocras
koosta/ma, koostada, koostan
— COCTaBAATH

korraldus, -e, -t — pacriopsuxerne,
HpI/IKHS

korralik, -u, -ku — opsao=mHbIT
kulu, -, - — pacxoa

kuluta/ma, -da, -n — 3arpaunBaTs

kurvasta/ma, -da, -n — meuaamTs,
OropYaTh

kuulu/ma, -da, -n —
HPUHAAACKATD

korvuta/ma, -da, -n —
COIIOCTaBHUTh

kéive, kéibe, kéivet — obopor
kaes/olev, -a, -at — macrosmit
kasuta/ma, -da, -n — uvers B
paCHOpﬂ}KCHI/H/I

L

laen, -u, -u — 3aém, ccyaa

laht/er, -ri, -rit — rpacpa
lahuta/ma, -da, -n — BeramTaTs
laienda/ma, -da, -n — pacrrmpsaTs
lange/ma, -da, -n — nonwKaTbCs
leping, -u, -ut — TpyAoBOIt
AOTOBOP

lisa, -, -, — AorroAneHNE, IPHOABKA
loetle/ma, -da, -n — mepeuncasTs
loovuta/ma, -da, -n — mepeaasats
16ik, 16igu, 16iku — aG3art
lahene/ma, -da, -n —
IIPUOATKATHCA

l&htu/ma, -da, -n — ucxoants

likkama, liikata, likkan
— TOAKAThb

M
majandus, -e, -t — sxornommKa

maks, -U, -U — r1AaTa, IAaTéx,
HAAOT

makstav, -a — yraaursaembrit

maksusta/ma, -da, -n — oGaaraTs
HAAOTOM

marksona, -, -, — kAroueBoe
CAOBO

méér, -a, -a — Hopma, Mepa

madara/ma, -ta, -n — HasHavaTs,
OIIPEACASITH

N

naitaja, -, -t — okasarean

0

omanik, -u, -ku — Baaaeaerr,
COOCTBEHHUK

osa/kond, -konna, -konda
— OTAEA, OTACACHUE

otsusta/ma, -da, -n — perrars

)
pal/k, -ga, -ka — oxaaa,
3apaboTHAsA TIAATA
palga/vorm, -i, -i — dpopma

3apabOTHOI ITAQTEL



pant, pandi, panti — zaaor
prii, -, -d — cBOOOAHBIIT
pohine/ma, -da, -n —
OCHOBBIBATbCA

pohjus, -e, -t — npurauma
pustita/ma, -da, -n —

yCT AHABAVIBATDH, BOSABHUIATH

R

raamatupidami/ne, -se, -st

— Oyxraarepus
raamatupidamiskohustusla/ne,
-se, -st — Oyxraarep
rakenda/ma, -da, -n — BBOAUTD B
AeliCTBIIE

regist/er, -ri, -rit — perucrp,
nepequL

rida, rea, rida — psia
r6démusta/ma, -da, -n — pasosarn,
paAOBaTbCH

S

saatma, saata, saadan
— IIOCBIAQTD, ITOCAQTDH

saavuta/ma, -da, -n — pooctarath

salasta/ma, -da, -n —
SS.CCI(PC‘II/IBZ.TI)

seadus, -e, -t — sakon

seis, -U, -U — cocrosiHe,
THOAOKEHIE

selgeks tegema, selgeks teha,
teen selgeks — paspacuATs

selgita/ma, -da, -n — paspscraTe

seosta/ma, -da, -n — cea3BBaTD,
aCCOLIl/II/IpOBa' b

sisalda/ma, -da, -n — coaepixarts,
3AKAFOYATD

sisse kandma, sisse kanda,
kannan sisse — sBHocuTh

sisse/kanne, -kande, -kannet
— 3aII1Ch, B3HOC

sissetulek, -u, -t — aAoxoa
soodustus, -e, -t — Abrora
suhe, suhte, suhet — orHOIIEHNE

suut/ma, suuta, suudan — mMoub,
OBITH CITOCOOHBIM

soltu/ma, -da, -n — 3aBuceTs

soltumatu, -, -t — HezaBuCHIMBIIT

T
tarnija, -, t — rocrask

tagatis, -e, -t — py=areasctso
taotlus, -e, -t — xoaaraticrso
tasakaal, -u, -u — paBHOBecue
tasu, -, -, — onaara, sapriaara
tasu/ma, -da, -b — aaruTs
teeni/ma, -da, -n — sapaGarssare
tegevus, -e, -t — aereAbHOCTD

tegutse/ma, -da, -n —
AEHUCTBOBATH

tehing, -u, -ut — cacaka

tingimus, -e, -t — ycaosre,
00A32TEABCTBO

toiming, -u, -ut — caeaxa
toimu/ma, -da, -b — cocrosbca
tugine/ma, -da, -n — BercTymIATH
tulemus, -e, -t — pesyasTar
tulevik, -u, -ku — Gyayrmee

tulu/maks, -U, -U — ITOAOXOAHBIIT
HAAOT

tunne, tunde, tunnet — ayscrso
turvali/ne, -se, -st — GesorracHbIT
toesta/ma, -da, -n — AooKkasbBaTH

télgenda/ma, -da, -n — ToAkoBaTh

u

ulatus, -e, -t — BeAuunna
usalda/ma, -da, -n — roBepsATh
uuri/ma, -da, -n — nccaeaoBath

\"
vara, -, - — IMyIIIeCTBO

vahe, -, -t — pasamma

vahetu, -, -t — HerrocpeAcTBeHHBIH

veer/g, -U, -gu — croabert
vestlus, -e, -t — Gecepa
viga, vea, viga — ormmbka

vélja maksma, vélja maksta,
maksan valja —

BBIITAQYMBATH

véljaminek, -u, -ut — pacxoa
vaartus, -e, -t — neanocts
vol/g, -a, -ga — roAr
volgne/ma, -da, -n — GbItb B
AOALY

volgnevus, -e, -t —
3aAAOAKECHHOCTD

vordle/ma, vorrelda, -n
— CpaBHI/IBaTb

vaartus, -e, -t — nernoctp,
CTOMMOCTb

A

ari — aeno, busHEC

0
Ule kand/ma, kannab Ule

- IICPCHOCI/I'IB

Ulemus, -e, -t — HagaAbHIK
Ulesvét/e, -te, -et — poro
Gletunnitdo, -, -d — ceepxypouras
padoTa

Ulevaa/de, -te, -det — 063op
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