Kil-ldmme alewiwalitsus,
Xil-lomme.

Hariduse- ja Sotsiaalministeeriumi

Teataja

Nr. 5. » 24. augustil 1932. - Nr. 5.

Hariduse- ja Sotsiaalministeeriumi koolivalitsuse 1932, 17. augusti ringkiri nr. 31299 dpi-
laste sissepiiisu asjas 8. Eesti nditus-messile.

Hariduse- ja Sotsiaalministeeriumi koohvahtsuse 1932. 20. augusti ringkiri nr. 31259 koo-
lide osavdtu kohta tulekaitse nidalast,

Hariduse- ja Sotsiaalministeeriumi koolivalitsuse 1932. 20. augusti ringkiri nr. 31395 Sppe~
joudude teenistusekirjade pidamise asjas.

Juurdluste toimetamise juhendid.

Oiendus.

AMETLIK OSA.

Hariduse- ja sotsiaalministeeriumi Koolivalitsuse 1932 a.
17. augusti ringkiri nr, 31299 maa- ja linnakoolivalitsustele
ning vahemusrahvuste kultuurvalitsustele dpilaste slssepaasu

asjas 8. Eesti niditus-messile.

HSM Koolivalitsus teatab, et 8, Eesti niditus-messi juhatus on
otsustanud vdimaldada koohopxlaste ekskursioonidele 6., 7., 8. ja
9." septembril s.a. kella 12—18 sissepéésu naltus-messﬂe 3 10 senti
isiku pealt.

Ekskursioonid peavad olema Opetaja juhatusel ja varustatud
vastava tunnistusega koolijuhataja poolt, milles tuleb tihendada eks-
kursiooni juhataja nimi ja ekskursioonist osavdtjate ildarv. Eks-
kursioonide juhatajail tuleb pidada silmas, et ajal, kui nad is¢ kassas
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ekskursioonile pédsetdhti lunastavad, ekskursandid, hulgana kogudes,
sissepddsu teisele publikule ei takistaks.

Niitus-messi. ekskursiooni pédsetdhti antakse vilja kassast
Soo uul. nr. 22 sissekdigu juures.

Direktori aset. Dr. A. Nuth.
~ Sekretiir J. Feldmann.

Hariduse- ja sotsiaalministeeriumi Koolivalitsuse 1932 a.

20. augusti ringkiri nr. 31259 koolivalitsustele, koolijuhata-

jaile ja Oppendukogudele koolide osavétu kohta tulekaitse
niidalast.

Kohtu- ja siseministri ndusolekul korraldab Eesti Uleriikline
Tuletdrje Liit ka kiesoleval aastal traditsiooniks muutunud iileriigi-
lise tulekaitse nddala 4.—11. septembrini, kus laiematele rahvahulka-
dele selgitatakse tule hévituse hddaohtu ja selle vastu voitlemiseks
abindude tarvitamise tdhtsust.

Pidades silmas tule ohu vastu vditlemise tihtsust ja selle selgi-
tamise vajadust, palub HSM Koolivalitsus, Eesti Uleriiklise Tule-
torje Liidu sellekohasel soovil, koolide Sppendukogusid eelmiste
aastate eeskujul ka tdnavu koolides anda Opilastele seletusi tule ohu
vastu voitlemise abindudest, kasutades selleks tulekaitse nidalal
Opilaste iildisi koosviibimisi v8i mdnda Sppetundi.

Koolides, kus Sppeto algab pirast tulekaitse nidala mé6dumist,
tuleb anda opllastele tilaltdhendatud seletusi esimesel Sppenddalal.

Direktori aset, Dr. A. Nuth.
Sekretir J. Feldmann,

Hariduse- ja sotsiaalministeeriumi koolivalitsuse 1932 a.

20. augusti ringkiri nr. 31395 maa- ning linnakoolivalitsustele

ja vihemusrahvuste kultuurvalitsustele oppe]iiudude teenis-
tuseklr)ade pidamise asjas.

Uhe koolivalitsuse kiisimuse puhul seletab HSM Koohvahtsus, »
et kui Hariduse- ja sotsiaalministeeriumi médruse Sppejoudude tee-
mstusekn:]a vormi ja pidamiskorra kohta (RT 71 — 1931) § 8 jérgi
Oppejdu imberpaigutamisel, uuele kohale méidramisel v8i regist-
reerimisel saadetakse teenistusekiri asutisele, kes uue koha jirgi on
kohustatud pidama teenistusekirja, siis saadetakse iihes teenistuse-
kirjaga ka dokumendid v3i nende kinnitatud #rakirjad, mis tSendavad
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teenistusekirja kantud andmeid, sest need dokumendid v@ivad olla
vajalikud Oppejdu hariduse, teenistusekiigu ja perekonnaseisu selgi-
tamisel ning pensioni médramisel ja nende dokumentide hankimine
hiljem, ithe vdi teise kiisimuse tekkimise puhul, oleks seotud suurte
raskustega.

Direktori aset. Dr. A. Nuth.
Sekretir J. Feldmann.

Kinnitan juhatuseks ja vastavalt tditmiseks Hariduse- ja sotsiaalministeeriu-
mile alluvatele asutistele ja ametnikkudele ning teistele teenistuses olevatele isikutele,

Alus: Vabariigi Valitsuse j ja ministeeriumide korraldamise seaduse §§ 20—25.
(RT 28 — 1929) ning Oppe- ja kasvatusetsd iilevalve seaduse § 23
(RT 59 — 1931). _

‘Tallinnas, 4. mail 1932. Nr. 1164,

Hariduse- ja sotsiaalminister J. Hitnerson.
Peasekretir A, Kurvits.

JUURDLUSTE TOIMETAMISE JUHENDID.*)

§ 1. Juurdluste toimetamise eesmirgiks on selgitada igakiilg-
selt ja objektiivselt ametialalises tegevuses asetleidnud  vidrnihtusi
ja nende viidrndhtuste pdhjusi ning htlasi kaasa aidata nende viir-
nihtuste kdrvaldamisele ja ametialalise tegevuse edukale arenemisele.

§ 2. Kiesolevates juhendites tihendatud norme tuleb kohal-
dada Hariduse- ja sotsiaalministeeriumile alluvates asutistes asetleid-
nud nende viirnihtuste suhtes, mis kuuluvad lahendamisele administ-
ratiivkorras, kui nende suhtes ei ole ette nihtud mdni teistsugune kord.

Kui aga juurdluse toimetamisel avalduvad siititegude tunnused,
milliste selgitamine kuulub maksvate seaduste pdhjal kohtuvdimu-
dele, siis teatab juurdluse toimetaja sellest viivitamatult oma iilemu-
sele ning prokurdrile, katkestades iihtlasi juurdluse, kusjuures asja-
olude selgitamist vib ta tarbekorral jatkata.

§ 3. Juurdlusi toimetavad vastavad ametnikud sellekohaste sea-
duste, miiruste voi korralduste pdhjal.

§ 4. Juurdluste toimetamise aluseks on: ‘

1) ametiasutiste ja ametnikkude ning teiste teenistuses olevate
isikute teadaanded vdi eraisikute kaebused;

*) Need juurdluste toimetamise juhendid on saadetud Hariduse- ja sotsiaal-
min. alluvatele riigiasutistele 1932 a. 11. mai ringkirjaga nr. 1164 ning koolivalit-
sustele ja koolindunikkudele 1932 a. 12. mai ringkirjaga nr. 3627. Kuna aga tarvilik
ja soovitav on, et need juhendid oleksid kittesaadavad kdigile alluvatele asutistele,
ametmkkudele, dppejdududele ning teistele teenistuses olevatele isikutele, siis on
. ministeerium otsustanud avaldada need juhendid ajakirjas tildiseks teadmiseks.
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2) vadrndhtuste avaldumine asutise v0i ametniku tegevuse
revideerimisel v3i dokumentide v&i kirjade kontrollimisel;

3) viadrndhtuste avaldamine ametniku v&i teenija enese poolt;

4) vadrndhtuste kirjeldused ajakirjanduses, kui juurdluse toi-
metaja peab neid pdhjendatuks v&i kui tilemus on teinud korralduse
juurdluse toimetamiseks nende kirjelduste alusel. ‘

Juurdluse toimetamise aluseks ei vdi olla nimetukaebused.

~§ 5. Kaebused voivad olla kirjalikud voi suulised. Suuliste
kaebuste avaldamisel protokollitakse kaebaja avaldused, kusjuures
protokollis tuleb tihendada kaebaja ees- ja perekonnanimi, vanus,
elukutse ja aadress, kacbuse avaldamise aasta ja kuupiev, kaebuse sisu
ja kaebusel avaldatavate asjaolude pGhistused. Protokollile kirjutavad
alla kaebuse avaldaja ja ametnik, kes koostanud pretokolli.

§ 6. Juurdluste tonneta)ad on kohustatud toimetama juurdlust
erapooletult, selgitades igakiilgselt ja objektiivselt kdiki asjaolusid,
mis on ithenduses vidrnihtustega, iilesse kirjutades ka asjaolud,
mis kdnelevad ametniku voi teenija vastu tdstetud siiiidistuse 13pe-~
tamise kasuks.

§ 7. Asutise juhataja, kus juurdlust toimetatakse, samuti ka selle
asutise vastavad ametnikud ja teised teenistuses olevad isikud on
kohustatud olema abiks juurdluse toimetajale viimase ettepanekul,
tiites juurdluse toimetaja poolt antud seaduslikke korraldusi.

§ 8. Kui juurdluse toimetaja avastab juurdluse toimetamisel
mdne uue vidrnahtuse, millel puudub oluline side toimetatava juurd-
lusega, siis v3ib ta tarbekorral toimetada iihtlasi juurdlust ka selle
avastatud vadrnihtuse suhtes, koostades aga see juures eraldi- proto-
kollid selle uue avastatud védrnihtuse juurdlemise suhtes, v3i teatab
sellest viivitamatult oma iilemusele vastavate korralduste tegemiseks.

§ 9. Juurdluse toimetajal on véaidrndhtuse selgitamiseks Gigus:

1) revideerida asutise asjaajamist, raamatup1damlst ja maja-
pidamist ja iildse asutise tegevust;

2) tle kuulata ametnikke ja teisi teenistuses olevaid isikuid,
kelle peale on esitatud kaebus vOi kelle tegevusealal on avaldunud
vadrnihtus;

-3) tile kuulata asutise Spilasi, hoolealuseid ja halgeld

4) iile kuulata asutises teenistuses olevaid isikuid ja asutise
organite liitkmeid;

5) tile kuulata kaebajat;

G) tle kuulata eraisikuid.

§ 10. Asutise rrevideerimisel juurdluse puhul toimib juurd-
luse toimetaja revideerimiste suhtes ette nihtud seaduste ja mééruste
ning korralduste jirgi, kusjuures temal on Jigus vdtta tarbekorral
tdendusena juurdluse toimetuse juurde ametlikust kirjavahetusest
kirju, dokumente, aruandeid ja teisi pabereid kui ka protokolli-,
kassa- ja teisi raamatuid allkirja vastu, '

i
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§ 11. Kéesolevate juhendite § 9 p.p. 2—6 tdhendatud isikute
iilekuulamine toimub juurdluse toimetaja poolt midratud kohal
(vastav asutis, isiku elukoht j-t.) ja ajal, kusjuures juurdluse toimeta-
mise koht ja aeg tuleb mafrata vOimalikult nii, et iilekuulamine
nduaks vihem aega ja ei takistaks ulekuulataval tdita oma ametlikke
voi teisi kohustusi.

§ 12. Enne iilekuulamisele asumist teatab juurdluse toimetaja
iilekuulatavale asja, mille suhtes teda iile kuulatakse.

§ 13. Ulekuulatavale esitatavad kiisimused peavad olema lii-
hikesed ja selged.

§ 14. Juurdluse tozmeta]al on keelatud avatleda iilekuulatavat
teo iilestunnistamisele voi seletuste andmisele lubadustega vdi &h-
vardustega.

§ 15. Iga iilekuulatav kuulatakse iile eraldi ning iilekuulamisel
ei vdi viibida korvalised isikud, véljaarvatud § 19 tdhendatud erandid.

§ 16. Ulekuulatava -soovil v&ib juurdluse toimetaja lubada
iilekuulatavale enesele kirjutada juurdluse protokolli vastused temale
e31tatud kiisimustele.

§ 17. Ulekuulatava seletused kirjutatakse protokolh esimeses
isikus vbimalikult tema oma sdnadega.

§ 18. Kui iilekuulatav keeldub vastama monele kusnnusele,
siis tihendatakse see juurdluse protokollis.

§ 19. Opilasi ja alaealisi hoolealuseid v8ib iile kuulata ainult
~ siis, kui see on tungivalt tarvilik, ning nende #ilekuulamine peab

toimuma v&imalikult pedagoogilisc haridusega isiku poolt.

Alla 12 a. vanuse dpilase v8i hoolealuse iilekuulamine toimub
tema vanema(te) v3i mone kasvataja-Opetaja juuresolekul, kes ei ole
- seotud juurdlemisel olevate vdirnihtustega, ning selle juurdluse pro-
tokollile klrjutavad alla juurdluse toimetaja ja juurdluse juures vnbw
isik(ud).

Pdhjendatud asjaoludel v3ib juurdluse ton:neta]a lubada viibida
ka iile 12 a. vanuse Opilase vdi hoolealuse iilekuulamisel tema vane-
maid v3i kasvatajaid-Opetajaid, kusjuures sel puhul eryutavad proto-
kollile alla juurdluse toimetaja, iilekuulatud dpilane v5i hoolealune ja
juuresviibivad isikud.

Opilaste ja alaealiste seletused loetakse sala)asteks jaei voi
seega kuuluda avaldamisele, vilja arvatud asutised ja isikud, kellel
on seaduslikus korras 01gus kasutada juurdluse protokolli.

§ 20. Opilaste v&i alaealiste hoolealuste avaldusi juureldava
védrnihtuse suhtes vGib juurdluse toimetaja dra kuulata nende esin-
daja voi esindajate kaudu, kusjuures iga esindaja avaldused protokol-
litakse eraldi.

§ 21. Asutise kollegiaalorganid (hoolekogu, lastevanemate ko-
mitee j.t.) vdivad avaldada oma seisukohti juurdluse toimetajale oma
esimeeste vOi esindajate kaudu, mil puhul Vo1vad juures viibida ka
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nende organite teised litkmed. Juurdluse toimetaja vOib aga tarbe~
korral neid iile kuulata ka iiksikult,

§ 22. Kui esitatud kaebus on iildlauseline ning ei sisalda konk-
rectseid védrndhtusi ja kiillaldasi asjaolusid, mis neid védrnéhtusi
pohistaksid, siis kuulab juurdluse toimetaja iile eeskitt kaebuse esitaja.

Kui kaebuse esitaja ei ilmu tilekuulamisele v3i ilmudes keeldub
pShistamast oma kaebust vdi ei pShista seda kiillaldaselt, siis voib
juurdluse toimetaja katkestada juurdluse toimetamise, teatades sel-
lest oma iilemusele, kes otsustab, kas jatkata juurdlust vdi lopetada
asjatoimetus.

Juurdluse toimetaja vib tarbekorral iile kuulata kaebuse esi-
tajat Ka juurdluse aja kestel, pérast kaebealuse, tema kaasteem]ate
ja teiste isikute tlekuulamist.

§ 28. Eraisikuist kuulab juurdluse toimetaja iile eeskitt neid,
kes on tdhendatud kaebuses tunnistajatena.

Kui tunnistaja ei ilmu iilekuulamisele méiratud ajaks ja ei
teata mitteilmumise pdhjusi, voib juurdluse toimetaja kustutada ta
tunnistajate hulgast, tehes selle kohta juurdluse protokollis vastava
mairkuse.

§ 24. Peale kaebuses tihendatud vdi juurdluse kestusel iiles-
antud tunnistajate v3ib juurdluse toimetaja tarbekorral iile kuulata
ka teisi eraisikuid, kuid tikski eraisik (ka Spilase vdi hoolealuse vanem)
ei v0i nduda, et teda iile kuulataks, kusjuures aga temal jidb Gigus
ja voimalus esitada oma seletused Kkirjalikult juurdluse toimetajale,
kes lisab need seletused juurdluse materjalide juutde.

§ 25. Opilaste v&i hoolealuste vanemate seisukohti juureldava
védrndhtuse suhtes v8ib juurdluse toimetaja dra kuulata tarbekorral
nende esindajate kaudu, ka teiste vanemate juuresolekul,

Sel puhul ei vdi aga ette vOtta mingisuguseid hiiletamisi.
Samuti ei v3i aset leida avaldatud seisukohtade arvustamine, vaid
vanemate esindajate seletused protokollitakse kiesolevates juhendites
tdhendatud korras, iga esindaja seletused eraldi, ja kirjutatakse alla
seletuse andja ja juurdluse toimetaja poolt.

§ 26. Juurdluse protokoll peab sisaldama jirgmised teated:

1) juurdluse toimetamise koht ja aeg;

2) iilekuulatava ees- ja perekonnanimi, elukutse, vanus ning
elukoht;

3) iilekuulatava seletused;

4) tihendused protokollide, dokumentide voi raamatute suhtes,
- mis juurde lisatud juurdluse protokollile v3i millised vdiksid tdes-
tada iilekuulatava seletusi;

5) tahendus, et juurdluse protokoll on ilekuulatavale ette
loetud voi tema soovi puhul tema poolt loetud ning et temal ei ole

midagi juurde lisada;
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6) tlekuulatava allkiri, vilja arvatud § 19 tihendatud erand,
ning juurdluse toimetaja (toimetajate) allkiri kui ka isikute allklr)ad
kes viibisid tilekuulamise juures (§ 19).

§ 27. Juurdluse protokollis tehtud parandused ja taiendused
peavad olema diendatud enne protokolli allakirjutamist.

§ 28. Kui tilekuulatav ei taha protokollile alla kirjutada, siis
tahendatakse see protokolli I5pus, juurde lisades mitteallakirjutamise
pohjused nende avaldamise puhul.

§ 29. Kui on iile kuulatud § 9 p.p. 2—6 tihendatud vastavad
isikud, kusjuures iiht ja sama isikut vGib tarbekorral iile kuulata ka
mitu korda, ning juurdluse toimetaja leiab, et selgitamisele kuuluvad
asjaolud on selgunud, 16petab ta juurdluse toimetamise.

§ 30. Juurdluse IGpetamise jérel koostab juurdluse toimetaja
lithikese aruande oma tegevuse kohta, milles tihendatakse:

1) juurdlusel selgunud asjaolud;
2) isikud, kes on siiiidi vd4rnihtuste tekkimises ning millega
on tdestatud nende siiii;
3) asjaolud ja motiivid, mis kdnelevad siiiialuse kahjuks;
4) asjaolud ja motiivid, mis kdnelevad siiiialuse kasuks;
* 5) juurdluse toimetaja seisukoht kogu juurdluse suhtes.

-§ 31. Juurdluse protokollid tihes nende juurde kuuluvate li-
sadega ning juurdluse toimetaja aruanne moodustavad juurdluse akti.

Juurdluse aktis korraldatakse paberid kronoloogilises jérje-
korras, vilja arvatud suuremad lisad nagu protokolliraamatud, arve-
ning inventariraamatud j.t. Akti paberid nummerdatakse ja dmmel-
dakse kokku ning akti 18pul tSestab juurdluse toimetaja aktis olevate
lehtede arvu, iihtlasi tihendades ka nende lisade nimestiku, mis ei
ole asetatud kronoloogilisse jirjekorda akti lehtede numeratsiooni alla.

§ 32. Juurdluse akti esitab juurdluse toimetaja viivitamatult
asutisele, kelle korraldusel on ta juurdluse toimetanud.

§ 33. Juurdluse akti pdhjal otsustab vastay asutis sellekohastes
seadustes ja médrustes ettendhtud korras, kas asjatoimetus IGpetada
v3i anda siiiialusele tarvilikke )uhtnoore, juhtides iihtlasi tema tdhele-
panu avaldunud vidrnihtustele, v&i votta siiiialune vastutusele ad-
ministratiivkorras.

Kui aga asutis leiab, et asi kuulub lahendamisele kohtuvdi-
mudele, siis saadab ta juurdluse akti viivitamatult prokurdri korral-
dusse.

§ 34. Kui asutis asub seisukohale, et kaebealusele tuleb méi-
rata distsiplinaarkaristus, esitab ta kaebealusele siilidistused iihes
nende pShistustega seletuste andmiseks.

- Siiiidistused peavad olema esitatud konkreetsel kujul, tihen-
dades iga siitidistuse suhtes, millise seaduse v8i mééruse paragrahvi
voi seadusepdrase korralduse vastu on eksitud v&i milline seaduse,
médruse voi korralduse ndue on tditmata jéénud.
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Samuti peab iga stitidistus olema pdhistatud juurdlusel aval-
dunud ja tdestatud asjaoludega..

§ 35. Kedagi ei voi karistada ilma siifidistuste esitamiseta ja
nende suhtes seletuste nudmiseta, kuid kui kaebealune ei esita sele-
tusi maaratud tahtajaks ja ei tee seda ka pérast meeletuletust ning
sec juures ei esita ka vabandavald pdhjusi, vdib asutls asuda as;a
otsustamisele. .

§ 36. Juurdiuse akti vdi selle iiksikuid osi v&i drakirju neist
v8ib anda asjaosalistele ainult selle asutise juhataja korraldusel,
kellele kuulub maksvate seaduste pdhjal asja otsustamine, vélja arva-
tud Bpilaste ja hoolealuste ning nende vanemate seletused, millised
loetakse salajasteks ja milliseid v8ib anda asjaosalistele ainult Ha-
riduse- ja sotsiaalministeeriumi loal v8i kohtuvdimude sellekohaste
otsuste alusel.

, § 37. Asutise vdi ambtmku ametlikust kirjavahetusest vdetud
ja juurdluse aktile juurde lisatud dokumendid, tunnistused, raamatud
ja muud paberid saadetakse tagasi asutisele v6i ametnikule viivitama-
- tult pirast nende kasutamise vajaduse moéodumist. ™ K

Oiendus.

HSMT nr. 4 lehekiiljel 50 on tritkitud 15 reas altpoblt ekslikult
sdna ,,Muu*, mille asemel peab aga olema sdna ,,Mu‘, mis kies-
olevaga Oiendatakse.

Vastutav toimetaja A. Kurvits. Rugx tritkikoja trﬁkk
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