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Vallaarhiivide korraldamisest.
A. Loorits.

(Jarg.)

1. Vallaarhiivi ruumid,

Valdade arhiivainestik hoiti seni ajani
vallamajades enamasti kantseleisse ja teis-
tesse iildtarvitatavatesse ruumidesse paiguta-
tud kappides; monelpool, kus ainestikku roh-
kem, ka selleks madratud eri toas seinadirte
asetatud riiulitel. Ruumi puudusel ménes
vallamajas on vanemat arhiivainestikku pai-
gutatud lahtiselt p&oningule, keldrisse, aita
ja mujale seesugustesse kohtadesse, kus seda
voisid hiired ja rotid n#rida ja laiali kanda
ning ilmastiku mé&ju hiavitada, mille tagajar-
jel suur osa vanemast arhiivainestikust on l&i-
nud kaduma ja hukkunud. Sellist hoolima-
tust valla arhiivainestiku vastu tuleb t&siselt
kahjatseda. See ainestik peegeldab wvalla
asutiste tegevust minevikus ja on nende tege-
vuse jatkamise ja edasiarendamise juheks
olevikus ja tulevikus — eks minevikule pGh-
jene ja minevikust olene meie olevik ja tu-
levik ju ikka. Arhiivainestiku tahtsus poh-
justas kovendama noéudeid selle eest hoolit-
semiseks, selle hoidmiseks ja selle kaitseks.

Arhiiviseaduse (RT 53 — 1935) § 37
ja Vallaarhiivi korraldamise normaal-kodu-
korra (RT 102 — 1935) § 19 nouavad, et
vallaarhiivi asukohaks peavad olema kuivad,
arhivaalide alalhoidmist soodustavad ja tule-
ohu vastu kindlustatud ruumid. Jarelikult
arhiiviruumi seinad, porand
jalagi peavad olema ehitatud
tulekindlast materjalist—me-
tallist, kivist voi raudbetoo-
nist; uks ja aknaluugid pea-
vad samuti olema tulekind-
last materjalist véi muudetud
tulekindlaks — puu kaetud as-
bestiga ja iile 166dud raud-
plekiga. Arhiiviruumi kitmi-
nepeabtoimumavialjastpoolt.

Seesugune arhiiviruum on seni ainult ma-
nel iiksikul vallal, kes omale hiljuti, viimastel
aastatel, uue vallamaja ehitanud ja sellesse
ka arhiivi jaoks tulekindla eri ruumi lasknud
teha. Valdade enamikul puudub tulekindel
arhiiviruum ja tekitab kiisimuse: kuidas seda
soetada? '

Valdade senise arhiivainestiku on tekita-
nud ja jirele jatnud vallavalitsus ja vallako-
hus. Vallakoolide arhviivainestikku ei ole

seniajani vallamajadesse talletatud, kuigi
vallakoolid on valdade asutised, samuti kui
vallavalitsus ja vallakochus. Vallamaja-
des hoitava vallavalitsuse ja
vallakohtu senise arhiivai-
nestiku paigutamine, kogutud
andmete jargi, vajab. iksikutes valdades
riiuleid 6—100 jooksvat meetrit, v a l-
dade enamikul keskmiselt 30
—50 jooksvat meetrit. Iga aas-
taga produtseeritakse arhiivainestikku juure
15—1 jooksva meetri ulatuseni. Seejirgi
edasi tulevikku 50 aastaga valdade enamikul
arhiivainestik v6iks kasvada ja vajada riiu-
leid 60—100 jooksva meetrini. Kaugemaks
tulevikuks kavatseda ja valmistada ette ar-
hiiviruumi ei ole vististi motet. Olud ja tar-
bed véivad muutuda ning vajada ja leida
teistsugust rahuldamist, mida raske ette ai-
mata.

Arhitekt J. Pikkovi arvestuste ja skitside
jargi, mis siin esitatud (vt. joonised 1 ja 2),
voimaldub mahutada riiuleid
hariliku 3 meetri kérgusega
ruumi, kus on porandapinda:
1) 12, 40 (3,10X4) ruutmeetrit —
75 jooksvat -meetrit, 2) 18, 60
(4,65X4) ruutmeetrit 114
jooksvat meetrit. Riiulid on ar-
vestatud seinte #dirte ithepoolsed, keskele ka-
hepoolsed, 6 laudit iilestikku, vertikaalsete
vahedega 50 sentimeetrit (laudi paksus iihes
arvatud), horisontaalse laiusega 45 senti-
meetrit, kaikude laius riiulite vahel 65 senti-
meetrit.

Selliste suurustega arhiiviruumid vaiksid
valdade enamikul véimaldada oma vallava-
litsuse ja vallakohtu arhiivainestiku mahuta-
mise — nii senise kui ka, senise jargi oleta-
des, edasi tulevikus 50 a. jooksul juurdepro-
dutseeritava ainestiku. Esimese suurusega
arhiiviruumist, kus poéranda
pinda on 12,40 ruutmeetrit ja
riiuleid 75 jooksvat meetrit,
jatkuks neile valdadele, kel-
lel senine arhiivainestik ula-
tub kuni 30 jooksva meetrini.

Ja teise suurusega arhiiviruumist,
kus poranda pinda on 18,60
ruutmeetrit ja riiuleid 114
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jooksvat meetrit, jatkuks
neile valdadele, kellel senine
arhiivainestik ulatub kuni 50
jooksva meetrini Nendesse arhiivi-

Puust vallamajades on arhiiviks sobiva
ruumi tulekindlaks tegemine marksa raskem
ja kulukam. Seal tulevad ka arhiiviruumi
seinad asendada kivist v&i raudbetoonist, voi
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ruumidesse voiks oletavasti mahtuda, sinna
tuleks koguda ja seal alal hoida ka wvalla
koolide, valla avalikkude raamatukogude ja
vallas asuvate eraorganisatsioonide arhiivai-
nestikud. Seal valdades, kus senist arhiiv-
ainestikku on rohkem, iile 50 kuni 100
jooksva meetrini, vajatakse vastavalt ka
rohkem riiuleid ja suuremat ruumi nende
paigutamiseks.

Tahendatud suurustega ruumid osutuvad
iiksikult liialt pisikeseks eraldi hoone ehita-
miseks ja nende kasutamine asjaajamisel
eraldi hoonena — raamatute ja dokumen-
tide t66aegadeks sealt toomisega ja toovahe-
aegadeks sinna tagasi viimisega, oleks tiilikas
ja raskem kui vallamajaga koosehitisena.
Seeparast tuleks piiiida ehitada arhiiviruum
voimalust mooda vallamajasse, kus ta asja-
ajamisel on kieparast.

Vallamaju on meil puust
234, pae- ja pollukividest
(graniitkividest) 85, telliski-
vides t 35, tsementkividest 1,
segaehitisi (osalt puust, osalt
kivist) 14. Suur osa vallamajadest on
vanad ja viaikesed ja kdik nad on enamva-
hem tuleohtlikud, ka kivist vallamajad, kus
porandad, laed ja uksed on puust.

Kivist vallamajades, kus senistest ruumi-
dest méni arhiivi jaoks sobib, ei ole raske
teha see ruum tulekindlaks: ruumi seinad
jaavad piisima, tuleb ainult puust pérand ja
lagi betoneerida v&i asendada kivist ning uks
ja aknaluugid katta asbestiga ja iile liiiia
raudplekiga; vdib osutuda tarvilikuks ka
ahju iimbertegemine — pealispinna plekiga
katmiseks ja kiitmise arhiiviruumi seestpoolt
viljaspoole korraldamiseks.
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teha puuseintele sissepoole paralleelselt vastu
teised seinad kivist v6i raudbetoonist; samuti
tuleb asendada kivist v6i betoneerida porand
ja lagi ning muuta tulekindlaks uks ja akna-
luugid, kattes nad asbestiga ja iile liiiies
raudplekiga ,kui ka korraldada arhiiviruumi
kiitmine seestpoolt viljaspoole ja arhiiviruu-
mi ulatuva ahju pealispind katta plekiga.

Kivist wvallamajas arhii-
viks sobiva ruumi eeltihendatud
viisil (seinte piisimajasamisel) tulekin d-
laks ehitamine iihes riiulite
tegemisega minevat maksma
umbkaudse arvestuse jirgi, olenedes koha-
likkudest hindadest: kui arhiiviruu-
mi péranda pind on 12,40 ruut-
meetrit (vt joonis 1) — k uni Kr. 800,
kui poéranda pind on 18,60 (vt
joonis 2) — kuni Kr. 1000. Puust
vallamajasse sama suurusega
tulekindla arhiiviruumi ehi-
tamine, vaheseinte asetust muutmata,
minevat iihes riiulitega maks-
ma umbes 12—I15% rohkem.

Paljudes vallamajades ruumid oma se-
nise suuruse ja asetusega osutuvad niisugus-
teks, et iikski neist ei sobi arhiiviks. Tule-
kindla arhiiviruumi saamiseks tuleb vahe-
seinu asetada teistele kohtadele, ruumide se-
nist asetust muuta ja teha enamvahem pdh-
jalik sisemine iimberehitus, mis v&ib néuda
niisuuri kulusid ,et neid ei suudeta koguda
ega katta iihe aastaga. Hulk vallamaju on
nii vaiksed, et arhiiviruumi ehitamine nen-
desse ei voimaldu ja see tuleb teha juurde-
chitusena.

Vanade ja viikeste vallamajade juures,
millede kasutamise véimalus oletavasti kaua
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enam kesta ei voi, tekib kiisimus: kas seal
kulude kandmine arhiiviruumi ehitamiseks ei
ole asjata ja kas ei oleks otstarbekohasem
asuda kohe uue ajakohase vallamaja ehita-
misele? Samuti métlemapanev on kulude
kandmise otstarbekohasus arhiiviruumi ehi-
tamiseks véaikestes ja tiikeldatud valdades,
kelle iseseisvalt piisimajaimine on kaheldav
ja kiisitav valdade {imberkorraldamise ootel,
mis osutub paratamatuks, iikskoik kui kaua
sellega ka ei viivitataks.

Vallaarhiivi korraldamise normaalkodu-
korra § 23-ga noutakse vallaarhiivide korral-
damist vastavaks sellele kodukorrale iihe
aasta jooksul, s. o. kdesoleva 1936. a. 15-
puks. Siseministri erilise] loal vdib méjuva-
tel pohjustel seda tihtaega pikendada. Neil
valdadel ,kes tulekindla arhiiviruumi ehita-
mist ei suuda teostada kiesoleva aasta 16-
puks, voi kus selle ehitamise otstarbekohasus
osutub kiisitavaks ja vajab veel kaalumist,
tuleks paluda selleks ajapikendust, niikauaks
kui vajatakse. _

Vallamaju on iildse viahe tuleGnnetuse
labi havinenud. Kui vallad suures enamikus
seni on voinud oma arhiive oma senistes val-
lamajades alalhoida — mdningaid arhivaale
iile 100 aasta, siis voiksid neid ka moni aeg
veel samuti edasi hoida. Ja kui riigiarhiivi-
delegi seniajani veel ei ole suudetud ehitada
tarvilikul maaral tulekindlaid arhiiviruume,
siis voiks ka valdadega selles suhtes méned
aastad veel kannatada.

Igal juhul aga tuleb ajaviitmata ja ilm-
tingimata hoolitseda arhiivainestiku alalhoiu
eest. Seal, kus arhiivainestikku lebab po6o6-
ningul, keldris, aidas v6i muus seesuguses
kiilmas ja niiskes ilmastiku mdjule vabas
varjualuses, tuleb see viibimata paigutada
kuivasse, koetavasse ja lukustatavasse ruu-
mi, seal kuivatada, puhastada ja korda seada
ning alal hoida kuni tulekindla arhiiviruumi
saamiseni ja sinna paigutamiseni.

2. Vallaarhiivi iilesanded, ainestiku koos-
seis, selle jagunemine liikideks ja jooksvaks
ja ajalooliseks arhiiviks.

Omavalitsuste arhiivide iilesandeks on
Arhiiviseaduse § 24 maaratud:

1) vastava omavalitsuse jooksva arhiivi
korraldamine; ‘

2) ajaloolise vairtusega arhivaalide ko-
gumine, korraldamine ja kittesaadavaks te-
geéemine ametiasutistele ,eranduetele ja tea-
duslikule uurimisele, v&imaluse korral ka
publikatsioonide avaldamine;

3) teistelt asutistelt ja isikutelt vastava
korralduse alusel kohalise tihtsusega arhi-
vaalide vastuvtmine omavalitsuse omandu-
seks voi deposiidina;

4) toestatud drakirjade ja teatiste vilja-
andmine.

Sedasama kordab ja kinnitab ka Valla-
arhiivi korraldamise normaal-kodukorra § 1,
ainult iildisemalt ja piiratumalt, et vallaar-
hiivi iilesandeks on alal hoida ja korraldada
valla arhiivis asuvaid arhiivfonde ja arhi-
vaale ning neid kittesaadavaks teha andmete
saamiseks tegeliku elu kasutamiseks ja tea-
duslikuks uurimiseks.

Vallaarhiivi ainestiku moodustab ja selle
koosseisu kuulub kogu kirjavara, mis valla

asutiste — vallavalitsuse ja vallakohtu —
teotsemisega oma iilesannete taitmisel on
tekitatud — nii valla asutiste eneste valmis-

tatud kui teistelt asutistelt ja isikutelt saadud
ning jaanud sailima valla asutistesse, nagu:
kirjutatud véi muul viisil iilestahendatud
protokollid arutlustest ja otsustest; kirjutised
voi iileststhendused korraldustest ja toimin-
gutest majandamise, maksustamise, arvepi-
damise, heaolu, heakorra ja muudel aladel;
mitmesugused elanikkonna ja muud nimis-
tud; kirjavahetus asutiste ja isikutega —
igasugused saadud kirjutised ja muud iiles-
tidhendused ning viljastatud kirjutiste ja
iilestahenduste mustandid, teisendid voi Ara-
kirjad; iilestdahendused kirjavahetuse ja muu-
dest registreerimistest; seadused, madrused
ja muud juhised ja juhendid; joonised, plaa-
nid, kaardid, pildistised; pitserid, kirjatemp-
lid jm. Kirjutised ja iilestihendused véivad
olla valmistatud ja esineda iiksikesemetena,
voi iliksikesemed koondatud toimikutesse ja
toimikud iildtoimikutesse; voi otselt kantud
raamatutesse, mis samuti, kui toimikudki, esi-
nevad kirjutiste ja iilestahenduste koondi-
sena.

Vallaarhiivi korraldamise normaal-kodu-
korras méned viljendused ja ménede mais-
tete tahendamiseks mitme nimetuse tarvita-
mine — kord iihe, kord teise — on tekita-
nud arusaamatusi, eriti selle kodukorra § 3,
kus &eldakse: ,,vallaarhiivis hoiduv arhiiv-
fond koosneb seeriaist, toimikuist, iildtoimi-
kuist ja iiksikdokumentidest. Seeria on kogu
dokumente, millised on koondatud valla as-
jaajamisel iihte tunnuste pdhjal, mis kordu-
vad iga tthendatud dokumendi juures.”” —
Kiisitakse: Kui arhiivfond koosneb seeriaist
ja seeria on kogu dokumente, siis millest
koosneb toimik ja iildtoimik? Mida mbiste-
takse dokumendina, ,,kas niit. vallavalitsuse
bilansiraamat on Vallaarhiivi kodukorra
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Mida tuleb

mbistes dokument voi seeria?
moista arhivaalina?

Niisuguste arusaamatuste hajutamiseks ja
kahtluste kaotamiseks olgu tdhendatud, et
dokument iildises moistes ja
laiemas méttes on iga ese, mis
tdendab mingisuguse fakti
tselisust— mone nihte, siind-
muse, toimingu asjaolu, olu-
korra, vahekorra véi muu toe-
lisust Kirjalik dokument kitsamas mdot-
tes peaks sisaldama: isiku v6i asutise nime-
tuse, kes ta koostanud v&i lkelle nimel ta
kcostatud; aja ja koha tihenduse — kunas
ja kus ta koostatud, selle fakti kirjelduse,
mille kohta ta koostatud, ning sisu eest vas-
tutava isiku allkirja. Arhiivinduses
on dokumendiks iga kirjutis
ehk kirjapala, iga joonis, iga
pildistis ja muu kuutis (vt
,,Arhiivinduse k#siraamat'* | osa, lhk. 7).

Vallavalitsuses iga bilanss vastab doku-
mendi eeltihendatud tunnustele ja sisaldab
dokumendi andmeid, jarelikult esineb iiksik-
dokumendina, nagu muudki kirjutised ehk
kirjapalad iiksikult. Bilansiraamat, millesse
iiksikud bilansid koondatud, on seejargi
kogu dokumente. ‘

Uksikud kirjutised ehk kir-
japalad, mis sisuliselt on iiks-
teisegaseotud, kdiesiihe ja sa-
ma asja voi kiisimuse kohta
(nait. vaidlus méne isiku hoolekande asjas)
ning koondatud i{ihtekokku,
eraldi kimpu véi vihkuy moo-
dustavad toimiku (varemalt aktiks
nimetatud), mis seega on jallegi kogu doku-
mente, nagu enamik asjaajamise ja arvepi-
damise raamatuidki. i

Uksikud toimikud mdnel
iihisel alal (niit. eeltahendatud hoole-
kande alal), koondatuna suure-
masse udhikusse selle ala
iihesseiildissekausta, moodus-
tavad ildtoimiku, mis seega on ka
kogu dokumente.

Seeria voib koosneda ainult
vdiosaltniiraamatuistiildtoi-
mikuist kui ka iiksikdokumen-
tidest. Seega on seeria igal juhul ikkagi
kogu dokumente, nagu Vallaarhiivi korralda-
mise normaal-kodukorras maaritletud.

Arhiivfond aga koosneb see-

riatest, millistesse onkoonda-

tud nii raamatud, ildtoimikud
jatoimikudkogudokumentide-
na kui kaiiksikdokumendid.

Arhivaal tdhendab arhiiv-
eset, millisena esineb ja mil-
liseks on: iga raamat, iga uld-
toimik, tldtoimikusse koon-
damata iga eraldi olev iiksik-
toimik ning toimikusse koon-
damata iga eraldi olev uksik-
dokument jamuu itiksik arhiiv-
ese.

Arhiiviseaduse §§ 27 ja 32 jargi arhi-
vaalid (arhiivesemed) jagunevad
oma tahtsuselt kolme liiki

I liiki kuuluvad kestva aja-
loolise tahtsusega arhivaa-
lid, mis kuuluvad jaidavalt alalhoidmisele.

II liiki kuuluvad arhivaalid,
millel on tegelik tahtsus tea-
tava aja jooksul ja millise tahtaja
moSdumisel nad kuuluvad havitamisele sea-
tud korras. Kuivord ei ole masratud teisiti,
on selleks tahtajaks viisteist aastat.

HI liiki kuuluvad arhivaa-
lid, millel on ainult tegeliku
asjaajamise tahtsus ja mis parast
viie aasta méodumist kuuluvad seatud kor-
ras havitamisele.

Vallaarhiivides hoitavate arhivaalide
suhtes on, seni selgitamata ja ma&adramata,
millised tiilibid neist omavad kestva ajaloo-
lise tahtsuse, millised ajutise — pikema voi

liihemaajalise — tegeliku tahtsuse ning see-

jargi kuuluvad iihte voi teise liiki.” Seetottu
vallaarhiivides hoiduvad koik arhivaalid
seisavad liigitamata tihtsuse ja alalhoiu aja
jarele.

Arhiiviseaduse § 24 jargi vallaar-
hiivi ainestik, samuti kui muudegi
omavalitsuste, k uulub ja tuleb kor-
raldada kahte ossa.

I. Vallaarhiivi noorem, hil-
jem produtseeritud ainestik,
mida asjaajamisel veel kasu-
tatakse, kuulub ja tuleb kor-
raldada arhiivi jooksvasse
o s s a, mida nimetatakse ka registratuuriks,
kust need arhivaalid, milledel on ajalooline
tahtsus voi vaartus, viiakse iile kasutamise
vajaduse m&ddumisel arhiivi ajaloolisse ossa.

2. Vallaarhiivi vanemad,

ajaloolise vaidrtusega arhi-
vaalid kuuluvad ja tulevad
koguda ajaloolisse ossa, seal

korraldada, jaddavalt alal hoida ja kittésaa-
davaks teha ametiasutistele, eranduetele ja
teaduslikule uurimisele.

Kui seadus kzsib koguda ja korraldada
vallaarhiivi ajaloolisse ossa ainult ajaloolise
vadrtusega arhivaale, siis jargneb sellest, et
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arhiivainestiku see osa, millel ajaloolist vaar-
tust ei ole ja mis kuulub havitamisele, peaks
jaama ja hoitama kuni hivitamiseni arhiivi
jooksvas osas ehk registratuuris, nii nagu ta
seal on registreeritud ja korraldatud. Ha-
vitamisele kuuluvaid arhivaale ei tuleks se-
gada ega kanda iihisesse nimistusse jaada-
valt alalhoitavate — ajaloolise vairtusega—
arhivaalidega. Arhiivi uuelt koostatavasse
nimistusse tuleks kanda ainult jaadavalt
alalhoitavad arhivaalid. ‘
Havitamisele  kuuluvate  arhivaalide
kandmine arhiivi uuesse nimistusse ja kor-
raldamine segamine koos jaidavalt alal-
hoitavate arhivaalidega, millede hulgast nad
parast jalle niikuinii tulevad eraldada ja kus-
tutada, tekitaks asjatut iilearust t36d ja se-
gaks ning raskendaks ka arhivaalide leid-
mist ja kasutamist, oleks arhiivi ajaloolisele
osale iildse iilearuseks, otstarbetuks koormi-
seks. Arhiivi ajaloolise osa selliselt koorma-
miseks ei oleks tarvet ega motet ka veel see-
parast, et vallavalitsustes k&ik tarvitusele
voetud raamatud on registreeritud asjaaja-
mise ja arvepidamise raamatute registris; sa-
muti on olemas alalejainud kirjavahetuse
tildtoimikute (senise nimetusega kirjakogu-
de ehk kaustade) nimestikud, mis seni asen-
danud ja voiksid asendada edasi arhiivi
jooksvasse ossa ehk registratuuri kuuluvate
arhivaalide nimistut. Vallavalitsuste senised
raamatute registrid ja kirjakogude ehk kaus-
tade nimestikud kui ka senised arhiivide ni-
mekirjad erinevad vallaarhiivi uuest nimis-
tust peamiselt sellega, et nendesse on arhi-
vaalid kantud iildises tekkimise jarjekorras,
mitte seerijate jarele. Sellel aga ei ole olu-
list tahtsust vallaarhiivi jooksva osa ehk re-
gistratuuri suhtes, kus igapiev k#esolevaid
vGi sagedasti kasutatavaid arhivaale ei ha-
kata otsima nimistu jarele, vaid teatakse
peast; ei asetata neid riiulitele ka seerijate

jarele, vaid paigutatakse nii, kuidas nende
kasutamine kunagi kord osutub kaepara-
semaks.

Neil kaalutlustel, enne vallaarhiivide 16p-
likult korraldamist vastavaks Vallaarhiivide
korraldamise normaal-kodukorra koigile
nouetele, tuleks vallaarhiivides hoiduvad ar-
hivaalid nende tdhtsuse ja alalhoiu aja ja-
rele dra liigitada, nii nagu ettendhtud Arhii-
viseaduse § 32, mis seni tditmata. Tuleks
noutada luba havitamisele kuuluvate arhi-
vaalide hivitamiseks ja havitada nad, kui
oystarbetuks ja iilearuseks muutunud ning
arhiiviruumi asjata raiskavad esemed, mis
arhiivile asjatuks koormiseks. Siin osutub
jalle kiisitavaks: kuidas seda liigitamist toi-
metada, kes peab m#arama millistel arhivaa-
lidel on kestev ajalooline tahtsus, millistel
ajutine — pikema voi liihemaajaline taht-
sus?

Riigiasutistes Vabariigi Valitsuse
poolt 21. detsembril 1923, a. kinnitatud Rii-
giasutiste asjaajamise juhtnésride § 44 max-
kuse jargi — maidrab asutise juhataja arhi-
vaalide millised tiiiibid millisesse liiki kuulu-
vad. Kui vallaarhiivides hoiduvate arhivaa-
lide liigitamine, analoogiliselt riigiasutistega,
jatta vallaasutiste tegevust vahetult juhtiva-
tele ja madravatele véimudele — vallava-
litsusele v&i volikogule, siis voib  juhtuda
ja kujuneda nii: et sama tiiiibilised arhivaa-
lid, millised iihed wvallavalitsused v&i voli-
kogud tunnustavad olevat kestva ajaloolise
tahtsusega ja midravad jaadavaks alal-
hoiuks, teised vallavalitsused v&i volikogud
aga arvavad need olevat ajutise tahtsusega
ja m#iravad hivitamisele, ning iimberpsor-
dult, mille tagajarjel vallaarhiivides ei saa-
vutataks seda vajalikku iihtlast korda, mida
nende iimberkorraldamisega taotletakse,
tekiks arusaamatusi, sekeldusi ja segadusi.

(Jargneb.)

Kirjade registreerimisest vallavalitsustes.
' A. Siim.

Kirjade registreerimise kiisimus vallavalit-
sustes on olnud sageli elavaks arutlusaineks:
On otsitud eeskujusid valismaa ametasutu-
silt, on tehtud katsetusi ithe voi teise siistee-
miga kodumaal, kuid siiski pole joutud veel
{ihtlase korrani. Praegu registreerivad iithed
vallavalitsused kirju vanasiisteemilises laua-
juhendis, teised Siseministeeriumilt 28. mért-
sil 1933. a. ringkirjaga nr. 2136 soovitatud

registreerimisraamatutes ja méned koguni
kiimnesiisteemil. Igal siisteemil neist on
oma hiived, kuid téokokkuhoiu ja otstarbe-
kohasuse seisukohalt pole iikski veel rahul-
dav. Uuest arhiivi korraldusest tingituna
tuleb koigis vallavalitsustes tarvitusele v&t-
ta kirjavahetuse iihtlane jaotus kaustadesse.
Sellega on lahutamatult seoses kirjade re-
gistreerimine, misparast niiiid need mole-
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mad kiisimused tuleksid koos lahendada se-
nisest konkreetsemalt, lahtudes seejuures as-
jaajamise lihtsustamise ja tookokkuhoiu
piiiidest.

Vanasiisteemiline lauajuhend tuleks kohe
kérvale jatta. On ammugi selge, et laua-
juhend iseenesest ei hoia &ra ihegi kirja
kaotsiminekut ega kindlusta ka kellegile
kirja kiiret ja korralikku tditmist. Suurema-
tes valdades nduab lauajuhendi pidamine
ithe ametniku t66j6u, mis on lubamatu ajal,
kus vallavalitsustel on teha palju otstarbe-
kohasemat t86d. Vihe on neid vallasekre-
tire, kes lauajuhendi abil kontrollivad kir-
jade tditmist. Tegelikult mérgitakse lauaju-
hendisse kirjade taitmine postiraamatust mo-
nenadaliste ajavahemikkude jarele. Kui val-
lasekretsril on vaja selgusele jouda méne
kirja peale antud vastuse suhtes, siis otsib ta
seda ikkagi kaustast, kuhu on ja#nud &ra-
kiri, kunagi aga mitte lauajuhendist.

Samuti ei ole vallavalitsustele otstarbe-
kohane kirjade registreerimine kiimnesiistee-
mi jirgi ,mis mdnedes vallavalitsustes téna-
vu katsena tarvitusele voeti. Selle siisteemi
puuduseks on, et kaustu on liiga palju
(100); nende jaotus on iihest kiiljest liig
detailne, kuid ei véimalda siiski kirju nende
sisu jargi kiirelt kaustadesse jaotada. Siin
tuleb sageli méelda, millise kausta numbriga
moénda kirja varustada ja tihti ei jaa iile
muud abindu, kui madrata number ,,hea usu
peale”. Hiljem aga voib leida seda kirja
alles peale mitmekiimne kausta labisorimist.
Seda pahet ei saa ka kuidagi dra hoida, sest
iga ametnik vétab kirja sisu isemoodi kok-
ku. Kiimnesiisteem on tarvitatav asu-
tistes, kes tegelevad kirjadega teatud kind-
lal piiratud alal (postivalitsus, riigimaade-
amet, ministeeriumid, maavalitsuste osakon-
nad jne.), kuid vallavalitsustes, kus tuleb
tegeleda kirjadega kaigilt aladelt, ei ole ta
otstarbekohane, sest ta jaab teisest kiiljest
liig tildiseks — on raske votta koiki alasid
kokku ja jaotada kiimneks ning iga ala veel
kord kiimneks. Selle tulemusena on ménes
kaustas vaid paar kirja, ménes aga neid liig
palju Ka t66 kokkuhoidu ei anna kiim-
nesusteem, kuna sellejuures ko&ik kirjad
kantakse ikkagi ka veel registrisse.

Siseministeeriumi poolt 1933, a. soovi-
tatud kirjade registreerimise viis on méle-
mast eeltoodust eelistatavam, kuid ka siin
on palju iilearust. Milleks on vaja regist-
reerida sissetulevate kirjade registris neid kir-
ju, mis jaavad kausta? See ei naita midagi,
kui registris on loendatud vaid asu-
tiste nimed, kellelt see v6i teine kaustajaav

kiri saadud. Ja kui havineb kaust, ega siis
register neid kirju tagasi ei anna. Milleks
on vaja kohaliste kirjade kanderaamat? Ko-
haliste valjuvate kirjade kandmine regist-
risse on iildse {ilearune. Sellest pikemalt
kiesoleva kirjutise 16pus. Samuti on ile-
arune kirjavahetuste registreerimisleht, sest
kirjavahetuse iihtekuulumist naitab vastava
kausta number ja postiraamatust tuleb kiri
ikkagi igakord ise numbri all valja kanda.
Lahendamata on jaanud perekonnaseisuame-
ti ja vallakohtu kirjade registreerimine ja
mitteotstarbekohaselt on lahendatud kohtu
ja administratiivasutiste kutsete, eriraama-
tute, registrite ja toimikute jargi valjuvate
samaliigiliste kirjade registreerimine.

Arvesse vottes Siseministeeriumilt soo-
vitatud kirjade registreerimise viisi hiivesid,
kuid ka ta puudusi ja praksises kujunend
olukordi, soovitaksin selles teha olulisi muu-
tusi ja see votta vallavalitsustes tarvitusele
iihes kindlaksm#dratud kaustade jaotusega
jargnevate juhiste kohaselt.

1.

Kirjade registreerimine vallavalitsustes
toimub kindlaksm#dratud kaustade nume-
ratsiooni abil, labikdivate kirjade registri ja
postiraamatu kaudu.

2,

Kaik sissetulevad kirjad eritletakse nende
registreerimisviisilt kahte liiki:

a) kaustadesse alalejaivad kirjad;

b) libikaivad kirjad ja perekonnare-
gistri- ja aktiregistrite lisatoimetus-
tesse paigutatavad kirjad, mille t&it-
misest perekonnaseisuametnikul tu-
leb saatjaile teatada.

Alalejaavate kirjade sisu ja kaiku naitab
vastav kirja kaust, kuhu kiri sisult kuulub ja
mille number margitakse kirjale registreeri-
misel. Uhes ja samas asjas tekkinud kirja-
vahetused koondatakse ithtekokku ja paigu-
tatakse peale ISpetamist koos vastavasse
kausta.

Labikadivad kirjad ja perekonnaregistri-
ia aktiregistrite lisatoimetustesse paigutata-
vad kirjad, mille titmisest peab perekonna-
seisuametnik saatjaile teatama, kantakse v6i-
malikult lihikese sisukirjeldamisega labikai-
vate kirjade registrisse, mille jirjenumber
margitakse kirjale.

Registreerimata jazvad:

1) asutiste ja isikute poolt saadetud voi
isiklikult draantavad arved ja doku-
mendid, mis jadvad tdendustena re-
gistreeritud kirjavahetuste juurde;
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2) Qerel‘:.onnaregistri- ja aktiregistrite hed"”, ,Perekonnanimede muut-
lisatoimetustesse paigutatavad kirjad mised”, ,Vallakohtu kirjad"

ja dokumendid, mille kohta ei ole
vaja lakitada saatjale vastust;

3) kassa sissetulekuid ja valjaminekuid
toendavad dokumendid ja memo-
riaali sissekannete alused.

3.

Sissetulnud kirjad avab vallasekretir.
Registreerimisele kuuluvatele kirjadele mir-
gitakse saamise kuupdev ja number: 1)
alalejasavatele kirjadele kausta number, kuhu
ta sisult kuulub ja peale t#itmist paigutatakse,
2) labikaivatele kirjadele ja perekonnare-
gistri- ja aktiregistrite lisatoimetustesse pai-
gutatavatele kirjadele, mille tditmisest peab
perekonnaseisuametnik saatjaile teatama, 1a-
bikaivate kirjade registri jarjenumber. Saa-
mise kuup#evi ega labikdivate kirjade jirje-
numbreid ei margita kohtu- ja administra-
tiivasutiste tahtajalistele kutsetele, mis kan-
takse ka registrisse nende eneste numbritega
pealkirjaga ,,Kutsed"’.

4.

Vastustest sissetulnud kirjadele, millised
ei ole kantud libikiivate kirjade registrisse
ja iildse koigist tahtsamatest kirjadest ja koi-
gist valjaantud tunnistustest jietakse kausta-
desse teisendid. Selle liigi sissetulnud kirja-
dele voib vastuse saata ka ilma teisendit jat-
mata, kuid siis tuleb sissetulnud kirjale mar-
kida vastuse saatmise kuupadev ja liihike sisu.

5.

Posti kaudu vialjuvad kirjad koondatakse
ithes nendest mahajaavate &drakirjadega ja
algkirjavahetusega eri kaante vahele ja
registreeritakse peale allakirjutamist posti-
raamatus. Igale kirjale ja sellest mahajaa-
vale teisendile mirgitakse kirja saatmise kuu-
piev ja number postiraamatu jargi. Kirja-
dele, millest jaivad teisendid kaustadesse
voi saatmise marge kaustadesse jadvaile kir-
jadele, mirgitakse ennem kausta number ja
sellest poikjoonega eraldatult postiraamatu
number (25/147).

Postiraamatu numbrit ei mérgita labikai-
vate kirjade registrisse kantud kohtu- ja ad-
ministratiivasutiste kutsetele ja eriraamatute,
registrite ja toimikute jargi valjuvatele sama-
liigilistele kirjadele (maksulehed, ndéudele-
hed, perekonnanimede ja nimede muutmiste
otsused, vallakohtu kirjad jne.). Sellised
kirjad registreeritakse postiraamatus nende
eneste numbritega vastava pealkirja all,
nagu: ,Kutsed”, ,,Jsikumaksu le-

jne. Postiraamatu resp. kirjade eneste numb-
rid margitakse ka iimbrikule.

Uhele ja samale asutisele véi isikule ad-
resseeritud kirjad eraldatakse enne registree-
rimist oma ette jarjekorda ja paigutatakse
registrisse registreeritult ithte iimbrikku. Ju-
hul, kui asutisele v6i isikule, kelle nimele
kirju juba registreeritud, tuleb neid veel
juurde, siis registreeritakse nad teistest eraldi,
kriipsutatakse lahtrid ,,saadetiste arv’’ ja
,,postimaks‘* 13bi ja kirjad ise pannakse koos
eelpool registreeritutega iihte iimbrikku.

6.

Postiraamatusse kantakse koik kirjad

ilma sisukirjelduseta, vilja arvatud:

1) kirjad, millest ei j&a teisendit kansta
vOoi saatmise marget kausta jadvale
kirjale;

2) kirjad, mis ei ole kantud libikdivate
kirjade registrisse;

3) perekonnaregistri ja aktiregistrite ji-
satoimetustesse paigutatavad kirjad,
mis saadetakse perekonnaseisuameti
enda algatusel, s. o., mis ei ole vas-
tused labikiivate kirjade registrisse
kantud perekonnaseisuameti kirja-
dele.

kaustadesse, margitakse postiraamatu vasta-
vas lahtris kausta number. Labikaivate kir-
jade registrisse kantud kirjade kohta margi-
takse postiraamatus vastavas lahtris kirjale
antud selle registri jirjenumber ja labikai-
vate kirjade registris omakord postiraamatu
vastav number. Kirjad, mille kohta ei ole
postiraamatus mirgitud kausta ega ka labi-
kaivate kirjade registri jarjenumbrit, kan-
takse postiraamatusse voimalikult liihikese
sisukirjeldusega. ‘

7.

K&ik kohalised kirjad, mis antakse valla-
valitsusest asutistele ja isikutele vahetult,
ilma postiteel saatmata, nagu: tunnistused,
dokumentidel allkirjade tGestamised, arakir-
jade tdestamised, raamatuist viljavotted,
igasugused Giendised, teatised ja korraldu-
sed, — varustatakse nende viljastamise kuu-
paeva ja kausta numbriga, kuhu jaab kirjast
teisend voi kuhu ta sisult kuuluks. Eraldi
registrisse kohalisi kirju ei kanta.

8.

Viljaantud tunnistustest ja teistest taht-
samatest kohalistest kirjadest jaetakse kaus-
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tadesse teisendid. Teisi kohalisi kirju (all-
kirjade ja dokumentide toestamised) jne.
voib  valjastada ilma teisendit jatmata.
Kausta numbri kérval méargitakse neile taht
,,k**, mis niitab, et neist kirjadest ei ole jaa-
nud kaustadesse teisendit ega muud alust
(nait. 20-k).

Kohaliste kirjade saajailt voetakse soovi
korral dokumendi vastuvétmise allkiri kaus-
tajasval teisendil. Protokollide, aktide, eri-
toimikute jne. p&hjal valjastatud kirjade
kohta tehakse vastav mirge nende aluste
juures. Tunnistused, passid ja muud doku-
mendid, millised on omaette jarjekorras
nummerdatud ja registreeritud vastavates
tunnistuste v6i dokumentide registreerimise
raamatutes, valjastatakse nende raamatute
pohjal ja saavad numbrid sealt.

Kaik kindlavormilised esitised, nagu iga-
sugused aruanded, kuubilanssid jne., mis el
vaja eraldi selgitust, viljastatakse kaaskirja-
deta. Esitisele antav number maérgitakse
selle koostamise kuupideva juures.

9.

Labikaivate kirjade regis-
ter (vorm 1) sisaldab lahtrid: 1) jarje
number, 2) saadud kirja number voi kuu-
paev, 3) kellelt saadud ja mis asjas, 4)
postiraamatu number, 5) miarkused (kirjade
andmisest taitmiseks ametnikele ja kaskjal-
gadele ja kohtu ning administratiivasutiste
tahtajaliste kutsete tagasisaatmisest).

Postiraamat (vorm 2) sisaldab
lahtrid: 1) jarje number, 2) kausta number,
3) labikiivate kirjade registri number, 4)
kellele saadetud, 5) saadetiste arv, 6) posti-
maksu summa, 7) postiametniku allkiri ja
postiasutise tempel.

Kirjade saamise ja saatmise kuupaev
margitakse labikdivate kirjade registris ja
postiraamatus allakriipsutatult vastava osa
peal.

10.

Kirjade kausta m#zaramisel ja paigutami-
sel ning kausta numeratsiooni tarvitamisel
peetakse tdpselt kinni alltoodud kaustade
jaotusest. Kaustade nimekirja v6ib tiien-

dada jirelvalve asutuse loal.
!

Kaustade nimestik.

Kaust nr. 1. Uldised
jad.

Kaik vallavalitsuse asjaajamisse puu-
tuvad iildised juhatuskirjad, mis antud

kasitamiseks monda aega. Kaust on

juhatuskir-

viltav, kuni ta kéasitamine kogukuselt
hélbus ja sisu veel kiillalt rakendusksl-
buline. Kaik iihekordsed korraldused ja
ringkirjad (niit. rSugepanemise, teede
sillutamise alal jne.) paigutatakse kaus-
tadesse, kuhu nad sisult kuuluvad.

Kaust nr. 2. Jarelvalvest, valla-
ametnikkudest ja esinda-
jatest.

Revideerimise protokollid, revidee-
rimistega ja muu jirelvalvega seoses olev
kirjavahetus. Vallavolikogu otsuste tait-
misele lubamised ja seismapanemised.
Neis asjus esitatud protestid, kaebused
ja nendesse puutuvad kirjavahetused.
Vallaametnike valimine voi palkamine.
Nende teenistuskirjad eraldi toimikuiks
korraldatuna. Esindajate lakitamine ko-
misjonidesse ja mujale.

Kaust nr. 3. Valla varanduste,
asutiste ja ettevotete va-
litsemisest.

K&ik kirjavahetused valla varanduste
omandamisest, v66randamisest, hindami-
sest ja kustutamisest. Hanke-, iiiri- ja
rendilepingud. Hoonete iilevaatuse ja
parandus-t66de kohta koostatud aktid.
Kiittepuude ja ehitusmaterjalide muret-
semine, Asutiste ja ettevotete majan-
duslikusse tegevusse puutuvad andmed
ja aruanded. Kohtuprotsessid majan-
duse alal.

Kaust nr. 4. Valla
aruandest.

Valla eelarve ja aruande koostamise
aluseks olnud materjalid, eriti asutiste ja
ettevstete poolt esitatud krediitide noud-
mised. Ettepanekud krediitide suuren-
damiseks voi iimberpaigutamiseks. Lisad
eelarve ja aruande juurde. Taitmisele
lubatud eelarve ja aruanne. Ka natu-
raalkohustuste teostamise eelarve ja selle

eelarvest ja

alusmaterjalid.
Kaust nr. 5. Kassa tuludokumen-
did.

Kassa tulukviitungide kokkuvétete
tabelid. Kassa sissetulekuid tdendavad
dokumendid: rahakaartide I&igendid,
vallaametnikelt vastuvéetud summade

kassasse kandmise tulukviitungid (laada-
ja turumaksud, isikutunnistuste ja ho-
busepasside raha, kantselei ja perekonna-
seisuameti maks, pankadest toodud sum-
mad jne.).

Kaust nr. 6. Kassa kuludokumen-
did.

Kaustnr. 7. Memoriaali sissekan-
nete alused. Peale tavaliste ka
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kassa kreediti igakuulised kokkuvétte ta-
belid.

Kaust nr. 8. Riigimaksudest ja
maksuasutuste korraldus-
test.

Tulumaksusse ja teistesse riigimaksu-
desse puutuvad korraldused. Nende
maksude m#dramisse, muutmisse, sisse-
néudmisse ja aruandmisse puutuvad kir-
jad. Maksuasutistega riigimaksude as-
jas peetavad kirjavahetused.

Kaust nr. 9. Kinnisvaramaksu-
dest.

Maksualuste nimekirjad ja kéik tea-
ted ja Giendused nimekirja muutmise ja
taiendamise kohta. Maksude (kinnis-
varamaks, lisakinnisvaramaks, naturaal-
kohustemaks, teedekapitalimaks) vahen-
damisse, kustutamisse ja pikendamisse
puutuvad kirjad. Vastulaused. Nende
maksude aruanded.

Kaust nr. 9-a. Kinnisvara maksu-
lehtede allkirjad.

Kaust nr, 9-b. Kinnisvaramaksude
noudelehed.

Kaust nr. 10. Vallaomavalitsuse
heaks voetavatest maksu-
dest.

Maksude masaramise alused. Maksu-
madrade kinnitamine. Vastulaused. Kus-
tutamise, vahendamise ja pikendamise
palved. Aruanded nende maksude lae-
kumise kohta.

Kaust nr. 10-a. Maksulehtede all-
kirjad.
Kaust nr. 10-b.
lehed.

Kaustad nr. 9-b ja 10-b tulevad edaspidi
viaga korras pidada, kuna siit peab alati sel-
guma, kas maksnikult oli 6igus vétta sisse-
néudmise lisaraha ja isikumaksu poolteise-
kordselt. Senini paljudes vallavalitsustes
maksu noéudelehti peale maksu kattesaamist
ei hoitud iildse alal.

Kaust nr. 11. Hoolekandest ja
tervishoiust

Pensionide ja toetusrahade maks-
misse ja aruandmisse puutuvad kirjad.
Hoolekandelise abi korraldamise palved,
nduded, kaebused ja aruanded. Tervis-
hoiusse, kaitserdugete panemisse ja hai-
gete ravimisse puutuvad kirjavahetused,
teated ja nimekirjad. .

Kaust nr. 12. Koolidest ja rahva-
haridusest,

Koolidesse puutuvad kirjad ja aru-
anded, andmed koolivérgust, teated Gpi-
lasist, koolikohustustest ja oOpetajaist,

Maksude noude-

rahvaharidusest viljaspool kooli, raama-
tukogudest jne. Kirjavahetusest hariduse
alal.

Kaust nr. 13.
sest

Juhatuskirjad kaitseringkonna iile-
malt ja koéik muu kaitseviekohustusse
puutuv kirjavahetus, teated ja nimekir-
jad, mis ei kuulu salajaste mobilisatsiooni
kirjade hulka.

Kaust nr. 14, Teede korrashoiust
ja naturaalkohuste teosta-
misest.

Andmed teede v&rgu koostamisest ja
jagamisest. Kirjad teede, sildade, truu-
pide, kaitsetokete, teeniitajate ja tahiste
ehitamise ja korrashoiu alal. Teekohus-
lastele antud korraldused, meeletuletu-
sed ja nende tditmise jarelvalve. Kruusa-
aukude voorandamisest.

Kaust nr. 15. Heaolust,

Posti ja telefonikorraldusse puutuvad
kirjad. Tuletsrjest. Jarelvalve alla kai-
vatest ehitistest. Laatadest ja turgudest.

Kaust nr. 16. Vangide kinnipida-
misest ja vedamisest.

Koik sellesse puutuvad kirjad ja saa-
telehed. Tapikulude aruanded.

Kaust nr. 17. Valimistest ja rah-
vahadaletamisest.

Riigivanema, Riigikogu, kutsekodade
ja_teistesse valimistesse ja rahvahaile-
tusse puutuvad kirjad, jaoskonnakomis-
jonide protokollid jne., paberid, kusjuu-
res iga valimis- vo6i hailetuslilk omaette
erikogusse korraldatuna ja iildkogusse
paigutatuna.

Kaust nr. 17-a.
limistest.

Kaik vallavolikogu valimistesse puu-
tuvad kirjad ja protokollid.

Kaust nr. 18, PGllumajandusest,
kalandusest ja muust kutse-
tegevusest.

Maaref. teostamisest. Tagavara-
maade viljaandmisse, teraviljakaitsesse,
loomakasvatusse, loomatervishoiusse, kui
ka muud talumajapidamisse ja metsan-
dusse puutuvad kirjad. Kaik kirjad ka-
landuse ja muu kutsetegevuse alal.

Kaust nr. 19. Statistikast.

Statistika andmed iikskoik mis alalt.

Kaust nr. 20. Vialjastatud tunnis-
tustest ja dokumentide
toestamisest.

K&ik tunnistuste viljastamisse ja do-
kumentide tdestamisse puutuvad kirjad
ja alused, nagu aktid, protokollid, ja all-

Kaitsevde kohustu-

Vallavolikogu va-
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kirjad, mis olnud aluseks tunnistuste val-
jastamisel ja dokumentide tdestamisel.
Viljastatud tunnistuste &rakirjad lisa-
takse nende aluste juurde. Dokumentide
tdestamisest jaab aluseid muidugi harukorril.

Kaust nr. 21. Isikutunnistusest
Isikutunnistuste valjaandmisel alus-
tena esitatud dokumendid, isikutunnis-
tuste maksvusetuks tunnustamise, kaota-
mise voi hiavimise aktid. Teiste asutiste
‘teadaanded isikutunnistuste vahetamise,
tehtud tidienduste ja paranduste kohta.
Uutega asendatud ja alahoidmiseks saa-
detud surnud isikute isikutunnistused.

Kaust nr. 22. Hobusepassidest

K&ik hobusepasside viljaandmisse
ja hobuste registreerimisse puutuv kirja-
vahetus ja passide viljaandmise aluseks
olevad dokumendid. Teadaanded teis-
telt asutistelt paside iimbervahetamise ja
parandamise kohta. Uutega asendatud
ja lopetatud hobusepassid. .

Kaust nr. 23. Jahiasjandusest

K&ik jahiseaduse teostamisse puutu-
vad kirjavahetused. Jahitunnistuste val-
jastamise avaldised.  Jahipiirkondade
registreerimise ja muutmise avaldised ja
nende juurde kuuluvad lisad iga piir-
konna kohta eritoimikuiks korraldatuna
ja iildkogusse paigutatuna.

Kaust nr. 24. Uhiskondlikust
gevusest,

‘Eesti lippu, kodukaunistamisse, pere-
konnanime- ja nimede eestistamisse, ja
muudesse riiklikesse ja seltskondlikesse
aktsioonidesse puutuvad kirjad. Samuti
kirjad korjanduste alal (invaliidide ka-
pital, allveelaevastiku sihtkapital jt.).

Kaust nr. 25. Mitmesugune kirja-
vahetus.

Ainult sellised kirjad, mis sisult ei
kuulu teistesse kaustadesse.

te-

Perekonnaseisuameti kaustad.

Kaust nr. 1-Pk. Juhatuskirjad pe-
rekonnaseisuameti alal.

Kaust on algatatud 1. juulist 1926. a.
ja on viltav kuni ta k#sitamine koguku-
selt hélbus .

Kaust nr. 2-Pk. Perekonnaseisu-
ameti mitmesugune kirja-
vahetus,

Perekonnaseisuameti mitmesugused
kirjad, mis sisult ei kuulu perekonnare-
gistri ja aktiregistrite lisatoimetustesse.
Kaust on algatatud 1. juulist 1926. a. ja

valtav kuni ta kasitamise kogukuselt hal-

bus.

Abikaustadena (kaantena) peetakse ja
nendesse paigutatakse kirjad kohe peale re-
gistreerimist resp. taitmist:

1) Thaitmiselolevad kirjad.

2) Arasaatmisele kuuluvad kirjad.

3) Vallavolikogu otsustamisele kuulu-

vad kirjad.

4) Vallavalitsuse otsustamisele

vad kirjad.

5) Pooleliolevad maksunéuded.

6) Perekonnaseisuameti taitmata kirjad.

7) Nimede ja perekonnanimede muut-

miste toimetused.

Abikaustu seatakse
juurde.

Kinnistusaktid, kinnisvarade lepingud ja
plaanid, vélakohustused ja muud pikaajali-
sed eritdhtsusega dokumendid hoitakse valla-
valitsuse raudkapis.

Lubatagu veel mdningaid tdiendavaid
seletusi eeltoodud kirjade registreerimise
korra kohta. Mbéneltpoolt on soovitatud
kirjade registreerimiseks tarvitada ainult
postiraamatut, kus kéigi vialjuvate kirjade
kohta tuuakse kas kausta number v6i lithike
sisukirjeldus . See ei ole aga otstarbekohane
ja suuremates valdades mitteteostatav, kus
on ametis 6—7 kaskjalga, kes koik votavad
osa kirjade taitmisest. Igasugused teadaan-
ded ja kohtu- ning administratiiv-asutiste
tahtajalised kutsed jagatakse kaskjalgadele
vilja asjaosalistele kas katteandmiseks voi
kuulutamiseks. Vallavalitsusel peab nende
ametnikkude tegevuse iile olema kontrolli-
mise vdoimalus ja ka endal alati selge iile-
vaade, millised kirjad tal tditmisel.

Kohtu- ja administratiivasutiste tiahtaja-
liste kutsete registreerimist méned ei soovita
toimetada, vaid alal hoida nende saatmise
imbrikud ja neil vastavad markused teha,
kuni kutsete tagasisaatmiseni. Selline kord
oleks aga jillegi teostatav vaid viaiksemates
valdades ja sealgi pole ta otstarbekohane.
Suuremates valdades, kus iithes timbrikus tu-
leb sageli 60—70 kohtukutset, mis jagatakse
katteandmiseks 6—7 kiskjala vahel ja mil-
lest osa saadetakse edasi isikute elukoha
jargi teistele asutustele, teised eksemplarid
omakorda saadetakse kohtule tagasi mitmel
eritdhtajal, ei ole kuidagi véimalik kutsete
kaiku iimbrikul markida. Ja t66 kokkuhoidu
sellega ei saavutata, sest kirjutada tuleb ik-
kagi, mis iikskaik, kas raamatusse v&i iimbri-
kule. Mis iitleb ka viiksema valla sekretir,
kui talt dkki kohtust telefoniteel paritakse,
miks méni kutse tagasi saatmata? Ta v&ib

kuulu-

vajaduse korral
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Registratuurraamatute vormid ja niitlikud kanded.
Labikdivate kirjade register. Vorm 1.
Sl Sa?gfif&g;‘e\?r‘ Kellelt saadud ja mis asjas Poshrasmattt | Mirkused
3. aprillil 1936. a.
1 15 Lihula jsk. kohtuprist. teat. ,,Otsa nr. 3
46" maakoha hinne
2 170 Raasiku jsk. kohtun. mé&druse #rakiri 3. 1V kiskjalg
S. Hiule Toomasele.
Kutsed J. Jaani jsk. kohtunikult 3. 1V k.j.
175 J. Libe tp. 15. IV s. a. Veskimiele.
179 S. Meri tp. 17. IV s. a. 6. IV s. a. | Saue v.-val.
201 K. Karu tp. 19. IV s. a. 8. IV Laikn e.l_l,lk']argl'
201 L. Ohtra tp. 19. IV s. a. Y S d ) fag. tdidetult.
7. aprillil 1936. a.
3 6. IV Koeru ev. lut. kog. perek. s. am. siinni- 5
aktrn. 10 — 1936 O. Kose kohta.
4 - Samalt abieluakt nr. 2 — 1936 L. Otsa
ja A. Kase kohta
M s rge: Labikdivate kirjade registris markuste lahtris tehtavad markused kirjade andmisest
téitmiseks ametnikele ja kiaskjalgadele tehakse pliiatsiga, mis peale kirja t#itmist
kustutatakse. Teised mirkused aga tehakse tindiga.
Postiraamat. Vorm 2.
—_ Liibikdiv. N Saade-| Posti- | Postiametniku
i;,ugf Iﬁ?ulf:a k. reg. Kellele saadetud tiste | maksu |allkiri ja posti-
U T nr. nr. arv | summa |asutuse tempel
4. aprillil 1936. a.
1 4 — |Jarva aj. maav. adm. osk. 1 10
2 — — |Samale martsikuu bilanss
3 — 1 Lihula jsk. kohtuprist. 1 10
Riitsad 6. aprillil 1936. a.
179 — —  |Saue vallaval. 1 10
Vallakohtu kirjad
g — — |Lihula jsk. kohtunik. 1 10
Jsikumaksulehed.
500—505| — | — |Nehatu vallaval. 1 10
Perek. s. muutmised.
90—98 — —  |Viru-Jarva prefektile 1 20
90—98 — —  |Kohtuministeeriumile 1 20
Kutasd 8. aprilli 1936. a.
2012 — — |J. Jaani jaosk. kohtun., 1 10
4 — — |Koeru ev. lut. kog. perek. s. am.
palut. saata A. Merimaa val-
javote
5 = 3  |[Samale 1 10
6 — ~— |Véhmuta v/val. U, Hilja siinni-
akt nr. 7 — 1936. a. 1 10
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olla saatis kutse Gigel ajal edasi isiku elukoha
jargi monele teisele asutisele ja hoopis see
jattis kutse kitte andmata, kuid kutse edasi-
saatmise kohta ei leia vallasekretar niipea
mingit marget. Teame koik, milline tahtsus
on tahtajaliste kutsete Gigeaegsel tagasisaat-
misel ja mis selle mittetegemise tagajarjed,
seeparast peame looma ka sellise korra, mis
sel alal véimaldab selge iilevaate, kuid on
siiski lihtne.

Edasi véidakse siin markida ebajérje-
kindlana asiolu, et registreeritakse need pere-
konna- ja ‘aktiregistrite lisatoimetustesse pai-
gutatavad kirjad, mille tditmisest tuleb saat-
jaile teatada, kuna teised alalejadvad kirjad
varustatakse vaid kausta numbritega. Selle
keerulise lausega on esijoones méeldud vaid
viljast saadud siinni-, surma- ja abieluaktide
drakirju ja perekonnakirjade iileviimise aval-
dusi. Nende registreerimine on vajaline,
sest need lzhevad laiali sadadesse kausta-
desse, on ju iga perekonna- voi aktiregistri
lisatoimetus omaette kaust, kust ei ole nii
kerge nende tiitmist kontrollida. On iildi-
selt teada, et perekonnaseisuametnikud-vai-
mulikud kantseleit66st suurt ei hooli, sageli
tuleb neile akte tagastada ja aasta 16pul
teistkordselt teatada aktide perekonnaregist-
risse kandmisest, sest esmakordsed teated on
dra kaotatud ja nende alusel aktiregistritesse
kandeid mitte tehtud. Labikaivate kirjade
register voimaldab kergesti jalgida selliste
kirjade kidiku. Nende kirjade taitmise kohta
tuleb ka sageli vaidlusi, misparast perekon-
naseisuametnik-vallasekretdril peab olema
véimalus kirjade kiiku jalgida ja tarbekorral
toestada, mil kuupieval iiks v6i teine kiri
saadi ja tdideti.

Perekonnaseisuameti nende kirjade, mis
jaavad alale kas kausta nr. 1-Pk vai 2-Pk,
registreerimine toimub samaselt kui vallava-
litsuse kaustakirjade. Perekonnaseisuameti
enda poolt valjast tellitud dokumendid, kui
ka teiste asutiste ja isikute poolt saadetud
kirjad ja dokumendid (valjavotted, teatised,

tdendised ), mis paigutatakse perekonna- ja
aktiregistrite lisatoimetustesse ja mille kohta
ei ole vaja saata kellegile vastust, jaavad
iildse registreerimata, kuna sel poleks mingit
métet ja vaid maariks dokumendi. Labikai-
vate kirjade registrisse kantavate kirjade arv
on tegelikult vast 1/, kéigist sissetulevaist kir-
just, mispérast peaks see andma tunduvat
aja ja t66 kokkuhoidu. Kohalised véljuvad
kirjad jaavad kéik registrisse kandmata. Siin
tuleb harjuda méttega, et kaustade numerat-
sioon tahendab iihtlasi kirjavahetuse nume-
ratsioon. Kohalistele kirjadele, millest ei jaa
kaustadesse teisendit, tuleb markida kausta
numbri kérvale taht ,,k**, mis hoiab ara, et
méne kirja teisendit ei hakata mdnel juhul
asjatult kaustast otsima.

Ei maksa karta, et selles midagi halba
on, kui ménest kohalisest kirjast (nait. all-
kirjade ja dokumentide tSestamisest) valla-

""" Toesta-
mise_ehtsust tdendab dokumendi valimus:

pitsat, allkirjad, tempelmarkide kustutamine

jne. Registrisse kandmine ei hoia ara tihtki
voltsimist ega tee iithtki dokumenti ehtsa-
maks. Samuti ei tee viga, kui nait. koolijuha-
tajad saavad valla eelarve kuludest igakuuli-
sed valjavotted varustatult kuupdeva ja
numbriga ,,4-k"‘. Mis neist veel registreerida?
Kohalisi kirju iildse piiiida véimalikult asen-
dada korraldustega telefoniteel ja suuliselt.

Uldisteks noueteks jaiksid muidugi, et
igal vallavalitsusel oleks kirjutusmasin, mis
voimaldaks tahtsamatest vialjuvatest kirja-
dest jatta kaustadesse teisendid ja et kaus-
tad hoitakse korras, paigutades neisse taide-
tud ja lopetatud kirjavahetused véimalikult
iga kuu voi paari tagant.

Sooviksin, et ko&ik vallasekretarid kaa-
luksid siinavaldatud kirjade registreerimise
korda ja kaustade jaotust ja juhiksid tihele-
panu selle véimalikkudele puudustele, et iihi-
sel néul ja meelel jGuaksime sel alal iihtlasele .
korrale.

Eesti Maaomavalitsuste Liidu tegevusest.

Eesti Maaomavalitsuste Liidu néukogu koos-
olek 15, aug. 1936. a. Narvas.

Koosolekust votab osa 38 liiget.
oleku algus kell 15.

Koosoleku avas Liidu esimees H. Lauri
tervitades koosolijaid.

Koosoleku juhatajateks valitakse Liidu

Koos-

esimees, Viljandi maavalitsuse esimees H.
Lauri ja Viru maavalitsuse esimees K. Pajos
ning protokollijaks Liidu peasekretir M.
Hansen.

Vallaomavalitsuse seadus.

Refereeris Liidu néunik A. Loorits, kes
enne seaduse juure asumist andis iilevaate



Nr. 9

MAAOMAVALITSUS 143

valdade tekkimisest ja nende omavalitsuslik-
kude Giguste arenemisest. Sellejirele kisitas
iiksikasjaliselt  vallaomavalitsuse  seaduse
kava, mis koostatud komisjoni poolt, kuid
milline kava on alles labivaatamata hr. Sise-
ministri poolt. Eriti mirkis referent neid
osasi seaduse kavas, mis toovad muudatusi
praeguses olukorras.

Referaadile jargnenud
avaldati jargmisi métteid:

A. Alter: Kui vallavanema o6igusi suu-
rendada, siis voiks tema valitud saada otse-
kohe valla kodanikkude poolt. Sekretéri
voiks valida ja esitada kinnitamiseks valla-
volikogu, mitte vallavanem. Kiitidi kord
valdades tuleks kaotada.

H. Blumfeldt: Postiagentuuride juhata-
mise iilesanne voiks kuidagi lahendatud
saada juba vallaomavalitsuse seadusega.

E. Laanemse: Seaduse kava on koosta-
tud koigiti otstarbekohaselt. Vaidleb vastu
Alterile. Kiill aga voiks kuidagi korraldada
seda, et vallavalitsuse liige saab pensioni, kui
tema saab vigastada ameti iilesannete tait-
misel.

D. Uiga: Kiilakiimniku kohustus on liiga
laialdane, sest selle jarele voib igat iihte
kiimnikuks m#arata. Kavas ettendhtud tea-
tamise kord vallavanemale — voiks selle
asemel olla vallavalitsusele, kuna tuleb
nonda mdista, et tuleb vallavanemat kodust
otsida, mitte aga vallamajast, kuna teda
seal alati pole. Vallamaja aga peaks koht
olema, kuhu koigist teatatakse.

A. Lusik: Volikogu liikmete arv voiks
suurem olla, kuna valdasi kavatsetakse suu-
rendada. Liig viike volikogu kaotaks rah-
vaesinduse mulje ja méju. Vallas voetavad
maksud vaiksid olla korraldatud eri maksu
seaduses. Ehk siis olgu valla seaduses kéik
maksud.

A. Hammer: Tegelikus elus oleks ots-
tarbekohasem  kollegiaalne vallavalitsus.
Oleks hea, kui Liit saaks oma eelkava saata
veel tutvunemiseks kohtadele.

A. Einlo: Kiesolev eelndu on kava, ega
saa arvatavasti veel niipea seaduseks. Oma-
valitsustegelased voiksid hoolt kanda ka selle
eest, et Rahvuskogu saaks omavalitsustele
sobralik.

P. Mannik: Kéiesolev seaduse kava on
saanud Liidu ndukogu varematest seisukoh-
tadest. Paistab tegeliku elu seisukohast, et
vallavalitsuses on 166nud labi iiksikisiku pd-
himéte. Kui kollegiaalsus peaks kaduma,
siis pole sellest kahju.

V. Velner: Kéesolev kava ei ole veel
ametlik eelndu. Uksikisiku esiletostmine on

labiraskimistel

praegu ajavaimu kohane. Vastab koosole-
kul iilestostetud kiisimustele.

K. Moks: Seaduse kava on koigiti ots-
tarbekohane. Vallavanema voimu suurene-
mine ei ole kuidagi hadaohtlik.

A. Loorits: Annab seletusi iilestostetud
kiisimuste peale, mille jarele leitakse, et eel-

nou iildiselt on vastuvdetav.

Tuletérje korraldamine maal.

Refereeris M. Saari, kes andis iilevaate
praegu maksvatest normidest tuletdrje alal
ja kuidas tuletorjet otstarbekohaselt maal
korraldada.

Referent leidis otstarbekohase olevat, et
loodaks suurematesse keskkohtadesse tuge-
vad 166giiiksused vaimalikult koigi kustutus-
abindudega. Selle jarele igas vallas iiks tu-
gev vaiksem iiksus, mitte aga killustada mit-
meks jouetuks organisatsiooniks.

Liabiraskimistel leiti referendi seisukohad
vastuvoetavad.

Maksude administratiiv korras sissenoud-
mine.

Refereeris peasekretir M. Hansen, kes
andis iilevaate neist normidest, mis sel alal
antud iihenduses maksude sissendudmise ko-
hustuste peale panemisega omavalitsustele
ithtlasi aramarkides, et omavalitsuse teenijad
kellele maksude néudmise kohustus peale
panna, peaks jaima vastava omavalitsuse ot-
sustada, kuna seaduse jarele vib seda panna
koigi valla valitud ja m#dratud teenijatele,
kuna siin tingimused ripuvad dra kohalisiest
asjaoludest: kas suur v6i viike wvald, kui
palju ametnikke vallakantseleis jne. Igal ju-
hul ei peaks siiski mitte juure voetama uusi
ametnikke.

Jargnenud labiraikimistel avaldati jarg-
misi matteid:

E. Laanemse: Sissendudmist voiks toi-
metada ka vallavanem ja sekretar.

V. Velner: Vaivad olla koik valla tee-
nijad, seadus selleks takistusi ei tee.

P. Mannik: Vallakassaka asemel on
Harjumaal ametisse seatud kasundusametnik,
kes voib toimetada ka sissendudmisi, kuna
viimane kiskjala iilesannetes séidab niikui-
nii ringi.

A. Eichenbaum: Sissenoudjaks ei voiks
siiski olla vallavanem ega sekretdr, kuna see
nende ametiga histi kokku ei ldhe. Pealegi
peaks sekretir olema kantseleis ja neil, tihel
ega teisel pole selleks aega ja peaksid sisse-
ndudmise iile jarelevalvet pidama.
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V. Rebane: Ei pea soovitavaks seda
iilesannet vallavanema peale panna, kuna
tema peab jarelevalvet teostama ja siis ole-
ma ka endale iilemuseks.

A. Loorits: Voiks panna ka teiste tee-
nijate peale, kui see véimalik ja vallavanema
ning sekretdri sellest kohustusest vabaks
jatta.

M. Hansen vastab iilestdstetud kiisimus-
tele, mille jarele jaadakse iildjoontes margi-
tud seisukohtadele.

Informatsioon Liidu esindajate poolt Poola
omavalitsustest.

Refereerib Harju maavalitsuse esimees
P. Mannik, kes annab iilevaate Poola oma-

Kiisimusi ja

Kiisimus nr. 17. Naturaalkohuste teos-
tamise maksust riigimetsadelt. 1936/37. eel-
arveaastaks vallaomavalitsus maidras koigile
maadele lisaks lisakinnisvaramaksule ka na-
turaalkohuste teostamise maksu. Lisakinnis-
varademaksu véetakse 3 snt. puhtakasurub-
lalt ja naturaalkohuste teostamise maksu 1
snt. puhtakasurublalt. Tegelikult on need
moélemad maksud lisakinnisvarademaksud
vallaomavalitsuse heaks, sest vallaomavalit-
sus oleks véinud vétta lisakinnisvarademaksu
5 snt. puhtakasurublalt ja kasutada siis sel-
lest vastava osa naturaalkohuste teostami-
seks. Praegusel korral aga kannab lisakin-
nisvarademaks kahte nimetust. Riigi maade
ja metsade valitsus aga palub sellest natu-
raalkohuste teostamise maksust vabastada
riigimetsad, pohjendades palvet sellega, et
riigimetsad on naturaalkohustustest vabad.
Nahtavasti siin vast vastuvaidleja matleb na-
turaalkohuste teostamise maksu all lisakinnis-
varademaksu teedekapitali heaks. Palume
seeparast meile seletada: kas on riigimetsad
naturaalkohusteteostamise maksust, sellisest
nagu algul mainitud, vabad ja jaataval kor-
ral milliste seaduste jirele.

Vastus: Lisakinnisvaramaks ja naturaal-
kohustemaks on kumbki isecomaette erimaks,

valitsuse iildisest korraldusest kui ka asjaaja-
mise korrast, aramarkides eriti ka asjaolusi,
mis seal paremini korraldatud ja mida voiks
eeskujuks votta.

Peatub pikemalt Poola iildise olukorra
ja iihiskonna elu juures.

Ettekannet jalgiti huviga.

Selle jarele iitles Liidu esimees H. Lauri
16puséna, tinades Viru maavalitsust suure
abi eest koosoleku korraldamisel ja Narva
linnavalitsust, kes lahkelt andis kasutada
oma ruumid ja kéigiti kaasa aitas ka omalt-
poolt koosoleku hadks kordaminekuks.

Koosolek 16ppes kell 21.

vastuseid.

milliseid ei pea iiksteisega asendama ega se-
gama. Lisakinnisvaramaks vdetakse Maal
asuv. kinnisv. maksuseaduse (RT 53 —
1933) § 10 alusel valla heaks — valla iild-
kulude katteks iildise eelarve jargi. Naturaal-
kohustemaksu v&ib votta naturaalkohuste
teostamise tarvis palkamise voi t6ovotete
kaudu eri eelarve jirgi, nagu juhatud Valla-

val. arvep. korra (RT 23 — 1932) § 15.

Kiisimusest ei selgu, missuguste nimelt
naturaalkohuste teostamiseks erimaksu voe-
takse. Maanteede seaduse (RT 48 —
1928) § 21 jargi riigimetsade teedekohus-
tuse tditmiseks tarvisminevad summad kan-
takse iile maavalitsuste teedekapitalide ar-
vele vastavalt § 30 ettenzhtud riigimetsade
kohustusele. Jarelikult, teedekorrashoiuks
riigimetsa ei voiks enam teistkorda maksus-
tada.

Muud naturaalkohustused riigimetsa eest,
kui see on maksustamiseks hinnatud ja mak-
sustatud kinnisvaramaksuga iihesugustel alus-
tel muude kinnisvaradega, peaks tdidetama
samuti ja samadel alustel kui muude kinnis-
varade eest. Iga maksustamise vastu véib
vaielda, vaidlused lahendab administratiiv-

kohus kaebekorras.

Vastutav toimetaja: A. Loorits. Viljaandja: Eesti Maaomavalitsuste Liit.

Triikikoda J. Roosileht ja Ko. Tallinnas, Liihike jalg 4.



