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Sissejuhatus

Audiovisuaalse info levik ja selle osakaal (massimeedia, interaktiivne kesk-
kond) on viimastel kiimnenditel olulisel mé&aral tousnud ja paljude asutuste
ning ka eraisikute kogudesse on ladestunud filme, fotosid heli-ja videosal-
vestusi. Teatud kriitilise massini joudmisel tekib vajadus kogutud materjali
korrastada. Enamasti suhtutakse audiovisuaalsesse ainesesse iiksnes kui
illustratiivsesse materjali ega kasitleta seda kui iseseisvat dokumenti.
Audiovisuaalsel (edaspidi a/v) ainesel on toepoolest eelkdige informatiivne
vaartus ja alles seejarel n-0 andmetdestusvaartus. Siinkohal on oluline, kui
pohjalike andmetega jaadvustatud sundmuse sisu, sellest osa votnud ini-
meste, toimumise aja, koha, autorite jne kohta on a/v aines varustatud.

Peab rohutama, et oma olemuselt on audiovisuaalsed salvestised veel ka
kellegi looming, teos, mille puhul tuleb silmas pidada autoridigust.

Kogude korrastamise lildised pdhimdtted

EelkoOige peab esitama kiisimuse, missugusel eesmargil — kas siindmuse
jaadvustamiseks, dokumentidele taustainfo andmiseks voi siis jaadvustatu
kunstilist vaartust silmas pidades on a/v aines tekkinud, miks seda on
kogutud ja kes on sellega tegelnud.

Korrastamine soltub kogude omaniku olemusest ja vajadusest kogusid kasu-
tada. Sellest tulenevalt on juhendi sihtgrupiks:
= kogumisele orienteeritud institutsioonid nagu muuseumid,
raamatukogud, arhiivid, kus tldised sisemised korrastamisprintsiibid
juba kehtivad

m (thingud ja eraisikud, kelle tegevuse tulemusena on kogud tekkinud
ja kes soovivad algteadmisi nende korrastamiseks



Fotode, filmide, heli- ning videosalvestiste sailitamine

Molemal juhul on eelneva praktilise to6 kogemus toonud esile puudulikud
teadmised just a/v ainese vadrtuse kindlaksmaaramisel nende flitisilisest
seisukorrast ldhtudes ja tehniliste omaduste eriparaga toimetulekul.

Seega on eesmargiks algteadmiste edasiandmine eelkdige filmide, fotode,
heli-ja videosalvestiste identifitseerimise, fiitisilise korrastamise ning hoiu-
tingimuste kohta. Ei lahtuta kogutud ainese sisust (naiteks kas on tegemist
kunstfoto, siindmusfoto, mangu- voi dokumentaalfilmiga jne).

Uldised pohimotted holmavad hindamist (ehk valikukriteeriume) ja ele-

mentaarseid kirjelduselemente.

Audiovisuaalne aines kui masinloetav dokument

Rohutada tuleb a/v salvestiste (va foto) kuulumist masinloetavate doku-
mentide hulka, mis:
m nduab nii teabe salvestamiseks kui ka kasutamiseks tehnilisi sead-
meid (35mm kinoprojektor 35 mm filmidele, vastava kiirusega gram-
mofone plaatide kuulamiseks jne)

m oluline on tunda andmekandja alusmaterjali ja selle keemilisi oma-
dusi (naiteks nitroalusel film, mille puhul on isestittimise oht, vms)

m silmas tuleb pidada, et iga kasutamisega halveneb salvestise kvali-
teet, mis eeldab koopiate tegemist — kasutusfondi loomist — ja origi-
naali minimaalset kasutamist

Vanade ja tundmatute ning nende kasitsemiseks vastavaid seadmeid vajavate
audiovisuaalsete salvestiste korral soovitame poorduda nou saamiseks
Filmiarhiivi poole .

Kui olete otsustanud, et ei soovi oma kasutuses olevaid a/v kogusid ise hal-
lata, voite teha taotluse materjali ileandmiseks Filmiarhiivi. Taotlusele peab
olema lisatud nimekiri, mille alusel teeb arhiiv otsuse, kas antud a/v aines
on riiklikuks sailitamiseks vajalik.



Sissejuhatus

Salvestamise viisi poolest jagatakse masinloetavad dokumendid analoog- ja
digitaalsalvestisteks. Kasitleme siin analoogsalvestisi.
Meeldetuletuseks: olemasoleva a/v ainese digiteerimine tahendab kasutus-

fondi loomist, mis ei vOta ara vastutust originaalide sailitamise eest.

Hindamine ehk valikukriteeriumid a/v ainese pikaajaliseks
sdilitamiseks

Uldkehtivad seisukohad a/v aineses sisalduva informatsiooni hindamisel:
m siindmuste kroonika, tthiskonna arengut jaadvustav info, (ajalugu,
teadus, kultuur, majandus, haridus, etnograafia jne);

m inimesed (teadlased, kirjanikud, kunstnikud, poliitikud jt);

m kohad, nende areng ja muutumine (linna- ja loodusvaated, arhitek-
tuur jm);

m (thiskonna maottelaadi peegeldanud ja mojutanud meedia (seriaalid,
dokumentalistika, helilooming jne).

A/v ainese hindamisel tuleb arvestada nii sisulise (kogujale oluline info) kui
ka tehnilise (a/v ainese fuusiline seisukord) kombineeritud tulemit.

A/v ainese fuusilise seisukorra hindamise eeltooks on salvestise
pohimiku, tehnilise teostuse ning originaalsuse identifitseerimine, mida
juhendis kasitletakse iga salvestise liigi juures eraldi. Kasuks tulevad siin
teadmised vastavalt filminduse, fotograafia ja helinduse ajaloost, mistottu
on juhises toodud moéningad nimed ja aastaarvud, mis a/v ainese identifit-
seerimist kergendab.

Hindamine on oluline eelkdige kogust tilevaate saamiseks ja on alus eda-
sisele tegevusele — kas korrastamine nduab spetsialistide abi voi piisab a/v
ainese korralikust imbristamisest ja hoiustamisest.

Uldjuhul sdltub a/v ainese fiiiisiline seisukord kolmest komponendist:
alusmaterjalist ja selle omadustest (naiteks nitrofilm, klaasplaat, magnetlint
vms), tehnilise teostuse viisist ja selle tegijate oskustest (kui hoolikas on
olnud fotograaf filmi ilmutamisel, missuguse kvaliteediga seadmeid ja
tehnilisi votteid on kasutatud) ja hoiutingimustest (seisnud valguse kées,
niiskuse ja temperatuuri moju jne).
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Lithidalt on a/v ainese tehnilis-fiitisilise seisukorra hindamise kriteeriumid
jargmised:

m unikaalsus, iga

m originaalsus

m andmekandja stabiilsus, salvestamise viis

m qutorid, professionaalsus

® a/v meedia arengut mojutanud tegurid (kompositsioon, stiil,
valgustus)

m infoulatus tehniliste omaduste kohta

Eespool tuletati meelde a/v ainese kuulumist autoridiguse valda, mis voib
kitsendada selle levitamist. Hindamise juures on oluline, kas valdajal on
seaduslik alus a/v ainest korduvalt kasutada.

Havitamise kriteeriumid

m salvestamisel voi sailitamisel tekkinud defektid, mis holmavad
suurema osa a/v dokumendist (tlevalgustatus, helidefektid vims),
mida ei ole voimalik restaureerida ega imbervottega parandada

m bioloogilised ja keemilised kahjustused, mis on haaranud suurema
osa a/v salvestisest

m tehniliselt kehva kvaliteediga positiivid ja koopiad (naiteks intensiivse
kasutamise tagajarg) kui originaal ja tagatiskoopia on olemas

m teisikeksemplari olemasolu

Kirjeldamine

Andmete fikseerimine nii a/v aineses sisalduva informatsiooni kui ka selle
fuusilise seisukorra kohta tostab tema vaartust tunduvalt.

Vajalikud andmed:
m sindmus, osalejad ja autorid (fotograaf, rezhissoor jt), aeg ja koht.
Andmed on tapsemad ja toesemad, mida vahetumalt stindmuse toi-
mumise jarel on need fikseeritud. Ilma nendeta kaotab a/v dokument
poole oma vaartusest.



Sissejuhatus

m a/v ainese fuusiline seisukord: on see originaal voi koopia, selle alus-
materjal, formaat, komplektsus, mustvalge voi varviline, heli, helitu
vOol tumm, helikiirus jne, defektid. Kopeerimise puhul fikseerida
kopeerimise aeg ja selle formaat.

® a/v ainese saabumise aeg kogusse ja tingimused (naiteks andmed
autoridiguse kohta)

Juhend on jagatud jargmistesse alaliikidesse:

Fotode korrastamine
Koosneb tildistest napunaidetest fotode sailitamise, erinevate fotomaterjalide
identifitseerimise, imbristamise ja hoiutingimuste kohta.

Foto algusaegadest alates on selle tehnilised omadused kiiresti arenenud.
Seetottu on juhendis antud tilevaade nii fotode pohimiku ehk andmekandja
materjali (klaas, nitrotselluloos, poluester jne) kui ka fototehnilise teostuse
(mustvalge negatiiv, varvipositiiv jne) kohta.

Filmide korrastamine

Pohiliselt on see sama mis fotode puhul — identifitseerimine filmilindi
pohimike ja tehnilise teostusviisi jargi. Eriparaks on siin fotograafilise
tootlemise kvaliteedi olulisuse rohutamine, sest see mdjutab hilisemat

sailivust.

Heli- ja videosalvestiste korrastamine
Siin on lahtutud salvestusviisist (heliplaadid, helilindid, videosalvestised),
aga samuti nii nende pohimikest kui ka tehnilisest teostusviisist.

Nouandeid kogude korrastamiseks ja kirjeldamiseks on toodud lisades.
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Fotode korrastamine

Fotograafia algusaegadest 1830. aastatest alates on fotode tegemiseks leiu-
tatud hulgaliselt tehnikaid ja vOetud kasutusele rohkesti erinevates kombi-
natsioonides kemikaale. Need asjaolud teevad fotomaterjalide sailitamiseks
valiku keeruliseks, samuti tuleb arvesse votta keemilise protsessi jatkumist,
mis rikub aastate jooksul valtimatult koiki fotomaterjale. Lagunemisprotsess
vOib kiireneda veel ka ebasobivate keskkonnategurite ja fotodega hoolimatu
umberkdimise tottu.

Voimalike ohtude valtimine on kergem kui tekkinud kahjustuste paran-
damine. Niisiis on oluline vajalike abindude rakendamine fotode eluea piken-
damiseks.

Missuguses seisukorras on fotod sailitajani joudnud, soltub kasutatud
kemikaalide ja fotomaterjalide omadustest, negatiivide ja fotode tootlemis-
protsessi kvaliteedist ning keskkonnatingimustest, milles fotod on seni
olnud.

Negatiividel ja fotodel esinevate kahjustuste peamised pohjused:
m valguse moju
m ecbastabiilne temperatuur ja dhuniiskus
m ohusaastatus
m (imbrispaberi happelisus
m hallitus, putukad, narilised
m fotode ebadige vOi hoolimatu kasitsemine nii nende valmistamisel
kui ka hiljem
m vee- ja tulekahjustused
Fotodel olevat infot saab pikemaks ajaks tagada fotode kopeerimine stabiilse-

le poltiesterfilmile voi digiteerimine. Lahtematerjaliks on negatiiv voi foto,
mis on sailitajani joudnud.



Fotode korrastamine

Tuleb valtida saadud koopiate vordsustamist lihtematerjaliga, millelt nad
on kopeeritud. See on tavaliselt tingitud oskamatusest eristada originaali
koopiast.

Kéige vaartuslikumad on pildistamise tulemusena fotokaamerast saadud
originaalid.

Tanapaeval on originaaliks negatiiv.

Mustvalge negatiiv on fotokujutis, mille heleduse jaotus on pildistamise
objektile vastupidine (pildistamise objekti tumedad pinnad on negatiivil
heledad, heledad pinnad tumedad).

Varvinegatiivi kujutis tekib kolmes valgustundlikus (sinise-, rohelise- ja
punasetundlikus) kihis, mis peale valgustundliku hobedasoola sisaldab veel
varvikomponenti. Keemilise tootluse tulemusel tekivad selles varvained
(sinisetundlikus — kollane; rohelisetundlikus — purpur; punasetundlikus —
helesinine), mis erinevalt liitudes moodustavad varvilise kujutise.

Peale originaalsuse teeb negatiivi vaartuslikuks veel ka voimalus saada
temast lugematul hulgal fotosid — positiivkujutisi — mille heleduse ja
tumeduse voi varvide jaotus on sama mis pildistamise objektil.

Originaalnegatiiviga vordsustatakse 19. sajandil ja 20. sajandi algul tehtud
positiivid ja unikaalsed fotod, mille tegemisel kasutatud fototehnikad ei ole
enam ammu kaibel.
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1. Fotomaterjalide sailitamise lldised
pohimotted

Toodud pohimotted kehtivad nii negatiivide kui ka positiivide kohta, ehkki
uldnimetusena kasutatakse enamikul juhtudel nimetust foto.

1.1. Kasitsemine

Fotodega tootamisel:
m panna katte puuvillased sormikud, et mitte jatta fotodele ja nega-
tiividele sormejalgi
m valtida negatiivide tilemaarast valgustamist
m originaale votta valja voimalikult harva, kasutada koopiaid

m tootada puhtal alusel, toolauale asetada valge paberileht

m negatiivide ning fotode pakendamisel mitte kasutada klambreid ega
kummipaelu

m numbri kirjutamiseks foto taha kasutada pehmet grafiitpliiatsit,
numbri markimiseks negatiivi servale veekindlat tindipliiatsit

m negatiivile ei voi kraapida numbrit ega teha sisseldikeid.
Sisseldigetest voib alguse saada rebend

m mitte kirjutada imbrisele, kui foto voi negatiiv on juba timbrises
m vanadel imbristel olevad andmed sailitada

m fotomaterjalidega tootades ei tohi samas ruumis stilia, juua ega
suitsetada

1.2. Puhastamine

Kuivpuhastusel eemaldatakse tolmuosakesed pehme lapi, pintsli voi puhta
suruchu abil. Negatiivide puhul rakendatakse ka margpuhastust (destilleeri-
tud vesi, alkohol). Rebendite parandamisel kasutada arhiiviptisivast materja-
list valmistatud kleeplinti. Negatiivide puhul puhastada enamikul juhtudel
laikepoolt, emulsioonipoolt mitte puudutada.



Fotode korrastamine

m Klaasnegatiivi emulsioonipoolel esinevad kollakad véi pruunikad plekid:
hobedasoolade eraldumine (pohjus — ebapiisav pesemine),

m negatiivi voi ka positiivi dartel metalselt ldikiv hobedakiht:

hébeda eraldumine (pohjus — saastunud 6hus sisalduvate tithendite maoju).
Lahtine puru eemaldada pehme lapiga. Looristuse taielik eemaldamine ei ole
vajalik.

1.3. Umbristamine

Fotoumbrised ja -karbid peavad olema valmistatud arhiiviptisivast materja-
list, st materjalid peavad olema labinud PAT (Photographic Activity Test)
testi. Poodides laiatarbekaubana pakutavad fototaskud, plastikribataskud ja
fotoalbumid fotode pikaajaliseks voi alaliseks sailitamiseks ei sobi.
Arhiiviptisivast materjalist pakkevahendite saamiseks tuleb poorduda firma-
de poole, kes on spetsialiseerunud niisuguste materjalide tootmisele ja turus-
tamisele.

Fotode timbrised kaitsevad fotosid valguse, tolmu, saaste (erinevad gaa-
sid, saastunud ohk, napuhigi), temperatuuri ja Shuniiskuse jarskude muu-
tuste ning kasutamisest tingitud mehaaniliste kahjustuste eest.

Umbriste valmistamiseks kasutatakse nii neutraalset (pH 7,0-7,5) kui ka
aluselise reserviga (pH 7,2-9) puhverdatud paberit, samuti plastikmaterjale.

Umbriste valik sdltub séilitatavatest fotomaterjalidest:

Paberiimbristest on eelistatumad volditavad timbrised. Liimithendusega
umbriste kasutamisel jalgida, et thendus ei paikneks imbrise keskel.

Plastikiimbriste eeliseks on labipaistvus, kujutist on véimalik vaadelda ilma
fotot vOi negatiivi imbrisest valja votmata, samuti suurem vastupidavus.
Plastikmaterjalide puuduseks on staatilise elektrilaengu tekkimine, mis tom-
bab ligi tolmu, ning ka umbsus. Korge dhuniiskusega ruumides voib plast-
umbrisesse koguneda niiskust, mille tottu fotod kleepuvad kile kiilge.
Muutliku hoiukliimaga ruumides voib plastikiimbriste sisepinnale tekkida
kondensvesi.

Juhuslikesse Umbristesse (varvilised paberid, kirjaimbrikud, pakkepaber,
vana fotopaber, vanad fotokarbid jms) fotosid pakendada ei tohi.
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1.4. Hoiustamine

Eri mootmetega ja erinevas tehnikas fotomaterjale ei voi hoida tihes ja
samas karbis vOi mapis, sest nad voivad tksteist deformeerida ja keemiliselt
kahjustada.

Mitte pakkida samasse karpi klaasnegatiive ja positiive, nitro-, atstaat- ja
poliiesternegatiive, varvi- ja mustvalgeid negatiive, varvi- ja mustvalgeid
fotosid.

Negatiive hoiustatakse vertikaalselt, fotosid ja fotoalbumeid horisontaalselt.
Hoidlates kasutada metallriiuleid. Pealt lahtiste karpide puhul tuleb hoiu-
ruumides kasutada metallkappe.

2. Erinevate fotomaterjalide
identifitseerimine, imbristamine,
hoiustamine

2.1. Negatiivid
2.1.1. Klaasnegatiivid

Identifitseerimine

Klaasist pohimikuga negatiive, mida esineb kullalt sageli, kasutasid foto-
graafid veel ka 1940. aastatel. Voivad olla margkolloodiumnegatiivid (eba-
uhtlase paksuse ja servadega klaasplaadid, millel veetilk jaab tilgakujuliselt
emulsioonikihi pinnale ega imendu, kasutati aastail 1851-1900), zelatiin-
negatiivid (hemad, kindlate mootmetega klaasplaadid — vabrikutoodang,
mille emulsioonikihile tilgutatud veetilk imendub ja tekib pundumine).
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Klaasnegatiivid.

Umbristamine

Kasutatakse neutraalsest paberist volditavaid nelja klapiga timbriseid, et
umbrisesse asetamine ja imbrisest valjavotmine klaasnegatiivi ei kahjustaks.
Klaaspohimikul fotomaterjalide iimbristamiseks el tohi kasutada plastik-
materjale.

Klappiimbris.

Hoiustamine

Enne iimbristamist voib klaasnegatiivi puhastamiseks vajaduse korral peale
destilleeritud vee kasutada ka alkoholi. Kolloodiumnegatiivide puhastamiseks
kasutada ainult destilleeritud vett, sest alkohol ja eeter lahustavad emulsioo-
nile sattudes emulsioonikihis sideainena kasutatud kolloodiumi ja negatiiv
hivib. Umbristatud klaasnegatiivid asetatakse vertikaalselt pealt suletava-
tesse karpidesse, kusjuures 5-10 klaasplaadi jarel pannakse toeks jaigast
neutraalsest papist vaheleht. Klaasnegatiiv asetatakse pikema serva peale.
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Erineva suurusega
negatiivikarbid.

2.1.2. Mustvalged negatiivid

Identifitseerimine

Negatiivide pohimikuks on stinteetiline materjal. Aastail 1889-1950 oli
kasutusel nitrotselluloosfilm (keemiliselt ebastabiilne, tuleohtlik, isestittiv,
filmilindi aarel monikord markus Nitrate, kujutis negatiivil terav). 1920-
1970 diatsetaattselluloosfilm (mittepdlev, aarel markus Safety film, eba-
stabiilne, kujutis pole nii terav kui nitrofilmil). Alates 1940. aastatest hakati
tootma ka triatsetaattselluloosfilmi (stabiilsem kui diatsetaatfilm) ja 1950.
aastatest poliiesterfilmi, mis on praeguseni tootmises (ei pole, ei rebene,
Kodaki filmidel voib olla serval kiri Estar).

Identifitseerimiseks vOib kasutada polemistesti. Hoides vaikest filmitiikikest
pintsettide vahel, stitidata see polema. Nitrofilm podleb vaga kiiresti, norgalt
sarisedes, atsetaatfilm ei pole otseselt, rohkem sulab kokku.

NB! Kindlasti ei tohi teha taolisi katseid hoidlas!

Umbristamine

Filmirulle voib iimbristada tithekaupa kaadriteks 10igatuna taskutes voi
5-6 kaadri kaupa ribadeks 16igatuna ribataskutes.

Nitrotselluloos- ja atsetaattselluloosnegatiivide timbristamiseks ei tohi kasu-
tada plastikmaterjale, vaid selleks sobivamat puhverdatud paberit.



Fotode korrastamine

Poliiesternegatiivide imbristamiseks voib kasutada nii neutraalsest paberist
kui ka plastikiimbriseid. Labipaistvuse ja suurema vastupidavuse tottu

tuleks eelistada plastikiimbriseid.

Uksiktaskud,
paberist ribataskud.

Hoiustamine

Umbristesse asetatud iiksiknegatiive ja paberist volditavates ribataskutes
negatiiviribasid hoitakse karpides vertikaalselt. Uksiknegatiivide {imbrised ja
ribataskud koidetakse arhiiviregistrisse, mis karbistatakse ja asetatakse ver-
tikaalselt riiulile.

Koidetavad ribataskud
ja registraator.

Nitrotselluloosnegatiive tuleks nende tuleohtlikkuse tottu sdilitada omaette
hoidlas, kus oleks soovitatav hoida miinustemperatuuri.
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Nitrofilmide lagunemisel tekkivad gaasid peavad pddsema takistamatult
umbrisest ja karbist valja. Hoidlas peab olema hea ventilatsioon, sest eraldu-
vad gaasid mojuvad halvasti samas hoidlas sailitatavatele teistele fotomater-
jalidele. Nitrotselluloosnegatiivid tuleb kopeerida stabiilsele poliiesterfilmile ja
lagunemismarkide ilmnemisel originaalid tuleohtlikkuse tottu havitada.
Nitrofilmide elueaks loetakse soltuvalt hoiutingimustest 50-75 aastat.

Atsetaattselluloosfilmide lagunemisele on iseloomulik dadika 16hn.
Laguproduktid peavad paasema timbrisest valja, vastasel korral kiirendavad
nad veelgi negatiivi havimist. Atsetaattselluloosnegatiive ei pea hoidma eraldi
hoidlaruumis, aga kindlasti eraldi pakendatuna ning hoidlas peab olema
korralik ventilatsioon filmi lagunemisel tekkivate gaaside eemaldamiseks.
Nende elueaks loetakse 100 aastat.

Poliiesternegatiivid on suure stabiilsusega, heades tingimustes arvatakse
poliesterfilm sailivat 300 aastat

2.1.3. Vdrvinegatiivid

Identifitseerimine

Varvifilmid laksid toostuslikku tootmisse 1935. aastast alates. Nad ei ole
eriti stabiilsed varvide puisimise suhtes, aja moodudes voib keskkonnategu-
rite mojul toimuda muutusi. Varvinegatiivi varvused on pildistamise objekti

varvuste taiendvarvused.

Pildistatud roheline taim on negatiivil punase varvusega, sinine taevas
kollane. Varvid on niisugused juhul, kui negatiiv on sailinud hasti ja varvi-
toonides ei ole toimunud muutusi.

Umbristamine

Varvinegatiive hoida neutraalsest paberist voi plastikust imbristes.
Varvifotomaterjalide timbristamiseks ei tohi kasutada puhverdatud
(aluselist) paberit.
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Filmirulle voib iimbristada tthekaupa kaadriteks 16igatuna taskutes voi

5-6 kaadri kaupa ribadeks 1digatuna ribataskutes. Koidetavad taskud asetada
karbistatud arhiiviregistraatorisse, seejarel paigutada vertikaalselt riiulile.
Volditavates pabertaskutes negatiivid asetatakse vastavate mootmetega
pappkarbis samuti vertikaalselt riiulile.

Hoiustamine

Varvinegatiivid vajavad sdilimiseks tunduvalt madalamat temperatuuri kui
mustvalged negatiivid.

Neid hoiustada eraldi madalama temperatuuriga (konditsioneeriga varusta-
tud) hoidlas voi spetsiaalses niiskusvabas termokapis, kus chutemperatuur
on 3° C umber. Kui niisuguste tingimuste loomine pole voimalik, tuleb mee-
les pidada pohilisi ndudmisi — stabiilne temperatuur ja niiskus, kaitstus val-

guse eest.

2.2. Positiivid
2.2.1. Diapositiivid
Identifitseerimine

Diapositiiv on mustvalge voi varviline positiivkujutis labipaistval alusel,
klaasil voi filmil, raamitud diapositiiv on slaid.

Klaasil olevad positiivkujutised on tavaliselt reprod, mida kutsuti ka valgus-
piltideks. Tartus tootas 20. sajandi esimesel poolel Voldemar Thomsoni val-
guspiltide toostus, kus valmistati erinevatel teemadel klaasplaatidel foto-
komplekte.

Umbristamine

Laiatarbekaubana turustatavad diapositiivide raamid ja karbid ei sobi dia-
positiivide pikaajaliseks sailitamiseks. Seetottu hoida diapositiive ilma raa-
mita diapositiivide hoidmiseks valmistatud plastiktaskutes voi neutraalsest
paberist iimbristes. Varvidiapositiivide imbristamiseks ei tohi kasutada
puhverdatud paberit.
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Hoiustamine

Koidetavates plastiktaskutes diapositiivid asetatakse karbistatud arhiivi-
registraatorisse ja seejarel vertikaalselt riiulile. Mustvalgeid diapositiive
hoiustatakse samuti nagu mustvalgeid negatiive voi klaasnegatiive, kui
diapositiivid on klaasalusel, varvilisi diapositiive nagu varvinegatiive
(vt mustvalgete ja varvinegatiivide hoiustamine).

2.2.2. Mustvalged fotod

Identifitseerimine

Negatiivilt (kontakt)kopeerimise teel saadud fotod voivad olla:
albumiinfotod (pealispind laikiv, kollakas, kleebitud tugevale pappalusele,
kasutusel aastail 1850-1920),

kolloodiumfotod (pruunikad, hallikad, valged alad lumivalged, terava
kujutisega, kasutusel aastail 1864-1910),

zelatiinfotod (kasutusel 1880. aastast kuni tanapéaevani, algselt pruun voi
punakaspruun pealevalgustuspaber, tanapaevased ilmutuspaberid mustad,
sinakasmustad, laikivad, matid v6i krobelised).

Umbristamine

Fotod {imbristatakse igaiiks eraldi. Umbriseks on {imbrikusarnane fototasku
voi kokkuvolditav nelja klapiga timbris, klapptasku. Mustvalgete fotode
umbristamiseks voib kasutada puhverdatud voi neutraalset paberit voi ka
plastikiimbriseid.

Seega, vanade fotode iimbristamiseks kasutada igaks juhuks neutraalsest
paberist imbriseid.
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Kuna plastikiimbris ei toeta fotot piisavalt, asetada vajaduse korral foto taha
toeks papileht.

Plastikiimbriste kasuks voi kahjuks otsustamisel lahtuda konkreetse
hoiuruumi kliimatingimustest: korge chuniiskuse voi kiiresti muutuva
kliimaga ruumides plastikiimbriseid kasutada ei tohi.

Hoiustamine

Fotod asetatakse suuruse jargi karpidesse voi mappidesse pakendatult hori-
sontaalselt metallriiulile. (Thes mapis vi karbis asetsevate fotode suurus
voib veidi erineda, aga imbrised peavad olema ikkagi tthesuurused.

Kui fotod asetatakse karpi ilma individuaalse imbriseta, tuleb nad pabe-
rist vahelehtedega tiksteisest eraldada. Paksudes raamides ja paspartuudes
fotosid hoitakse madalates karpides riiulil horisontaalselt.

2.2.3. Varvifotod
Identifitseerimine

Enne varvifotograafia leiutamist koloreeriti monikord mustvalgeid fotosid.
Koloreeritud fotod on valguse ja temperatuuri suhtes vdga tundlikud.

Varvifotomaterjale hakati toostuslikult tootma alates 1935. aastast. Nad
on ebastabiilsed varvide pusivuse suhtes, toimuvad muutused varvitoonides,
fotod kipuvad aja moodudes pleekuma.

Varvifotodena mitte identifitseerida alates 1950. aastast triikikodades massi-
tiraazhis valjaantud fotokomplekte ja voldikuid (sama kehtib ka mustvalgete
fotokomplektide kohta). Need tirazheeritud triikised on vorreldavad raama-
tuga ning kuuluvad raamatukokku.

Umbristamine

Iga vérvifoto {imbristatakse eraldi. Umbriseks on {imbrikusarnane fototasku
voi kokkuvolditav nelja klapiga klapptasku. Varvifotode iimbristamiseks
voib kasutada neutraalset paber- voi plastikmaterjali. Varvifotod vajavad
sailimiseks madalamat temperatuuri (13° C) kui mustvalged ning nende
pakendamiseks ei tohi kasutada puhverdatud paberit. Muus osas on hoius-
tamine sama mis mustvalgete fotode puhul.
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2.3. Unikaalsed fotod

Fotod voivad olla unikaalsed oma ea tottu (valmistatud fotograafia algus-
aastatel 19. sajandil ja 20. sajandi algul); neid esineb harva, sest neid on
valmistatud sageli ainult ks eksemplar (dagerrotiitip, ferrotiitip, ambro-
ttip); nende valmistamiseks on kasutatud hiljem korvalejaetud fotomater-
jale (naiteks paberist pohimikuga negatiiv — kalottiiip ja sellelt kopeerimise
teel valmistatud soolapaberfoto).

Pabernegatiivid ja soolapaberfotod

Pabernegatiivid (kalotiitibid) on tanapaeval vaga haruldased, olid kasutusel
aastail 1841-1851. Nad on sageli kasutamisest rebenenud, Shukesed, aluseks
tavaline tolleaegne kirjutuspaber, tombuvad kergesti rulli, sageli emulsiooni
koostisest pohjustatud kollaka varvusega. Voib esineda ka rullpabernegatii-
ve, mida toodeti 1880. aastatel.

Soolapaberfotod (pealispind matt, paberikiud naha, kollakaspruun,
punakaspruun voi purpur) on saadud pabernegatiivilt kopeerimise teel.

Dagerrotiiip

Hobedane, laikiv, peegelefektiga, teatava nurga all vaadeldav vaskplaadil
foto. Dagerrotiitip on positiivkujutis, mis saadi kaamerast valmis kujul.
Asetati tavaliselt paspartuusse, kaeti klaasiga ja pakiti hingedel avaneva
kaanega karpi. Dagerrotiilipe valmistati aastatel 1839-1860.

Ferrotiup

Hall, hele pind hallikas voi kollane, mitte valge, matt voi vahelaikiv.
Péhimikuks mustaks voi pruuniks lakitud raudplekk. Asub tavaliselt ohuke-
sest paberist paspartuus, pandi ka medaljonidesse ja prossidesse. Ferrotiitipi
valmistati aastatel 1855-1930. Monikord esineb neil niiskusest tingitud
roosteplekke. Identifitseerida saab ka magnetiga.

Ambrotiiiip

Kolloodiumemulsiooniga klaaspohimikul negatiiv, mis taha kleebitud tume-
da paberi tottu paistab positiivina. Sageli asub ta hingedel avaneva kaanega
ilukarbis. Ambrotiitipi valmistati aastatel 1851-1890.
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2.4.

Umbristamine

Vanade unikaalsete fotode imbristamiseks kasutada neutraalsest paberist
tmbriseid ja karpe, mitte puhverdatud paberit ega plastikmaterjale.

Pabernegatiivide puhul kasutada tugevamast paberist klappumbriseid voi
volditavaid ribataskuid, soolapaberfotode imbristamiseks klappiimbriseid.

Hoiustamine

Pabernegatiivid asetada imbristatuna sobivate mootmetega karbis verti-
kaalselt riiulile. Soolapaberfotosid hoida nagu teisigi mustvalgeid fotosid.
[lukarpides dagerrotiitibid ja ambrotiitibid mahitakse siidpaberisse ja aseta-
takse sobivate mootmetega karbis horisontaalselt riiulile. Ferrotiitibid ase-
tatakse neutraalsest paberist volditavatesse klapptaskutesse ja koos
umbrisega sobivate mootmetega karbis horisontaalselt riiulile.

Dagerrotuitipide ja ferrotiitipide puhul parandatakse ja puhastatakse ainult
umbriskarpe ja paspartuusid, et fotosid mitte kriimustada.

Fotoalbumid

Fotoalbumite valmistamiseks on sageli kasutatud fotode sailitamiseks sobi-
matut happelist pabermaterjali. Fotod tosta imber arhiiviptisivast materja-
list valmistatud albumisse ja kinnitada albumilehe tihele kiiljele.
Kinnitamiseks kasutada fotonurki voi kilesid kui need on albumilehtedel
olemas, mitte liimi.

Monikord on fotod kinnitatud albumilehele tehtud sisseldigetega.
Sisseloigete puhul pidada silmas, et album peab sellisel juhul olema varus-
tatud siidpaberist vahelehtedega, sest sisseldigetesse asetatud fotod voivad
uksteise taha takerdudes rebeneda, eriti kui nad on tithesuurused ja sisse-
16iked asuvad kohakuti.
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Kui fotod on albumisse tugevasti kinni kleebitud voi on album kunstivaar-
tuslik, spetsiaalselt nende fotode paigutamiseks kunagi teha lastud, asetada
albumilehtede vahele dhuke albumilehe suurune happevaba siidpaber.
Albumid sailitada horisontaalselt pealtavatava kaanega karbis.

3. Fotomaterjalide hoiutingimused

Fotomaterjalide hoiuruum peab olema tolmuvaba, akendeta, pime, akende
olemasolu korral panna nende ette ruloo. Ohuniiskust tuleb hoida nii sta-
biilsena kui voimalik 30% ja 40% vahel (lubatud kdikumine +-5% 60paevas)
ning temperatuuri nii konstantsena (lubatud kdikumine +-2° C 6opaevas)
ning madalana kui voimalik. Kdrgemat chuniiskust saab kompenseerida
madalama temperatuuriga. Fotomaterjalidele mojuvad halvemini tempera-
tuuri ja dhuniiskuse jarsud koikumised kui ebadige, aga stabiilne hoiu-
reziim.

Valtida igal juhul rohkem kui 60% suhtelist 6huniiskust, millest alates
hakkab moodustuma hallitus ja kiirenevad keemilised lagunemisprotsessid.

Hoidlad peavad olema hasti ventileeritud, et takistada negatiivide lagunemisel
eralduvate gaaside moju teistele hoidlas sailitatavatele fotomaterjalidele.

Vanu ja uusi fotomaterjale (vt identifitseerimine) samas ruumis sailita-
des peab arvestama, et uutele materjalidele sobiv madal dhuniiskus ei kolba
hasti vanadele fotomaterjalidele, mis voib eriti klaasnegatiividel pohjustada
emulsioonikihi eraldumise pohimikult. Valjapaas oleks kas eraldi hoiuruu-
mid voi siis nii vanade kui ka uute materjalide sailitamiseks sobiva opti-
maalse keskkonna loomine.

Mustvalgete fotomaterjalide vananemist mojutavad koige rohkem ohu-
niiskus ja saasteained, varvifotomaterjalide vananemist valgus ja korge chu-
temperatuur.

Vanade fotode eksponeerimisel nditustel tasub silmas pidada valguse ja tem-
peratuuri moju fotode elueale.
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Optimaalne keskkond fotode hoiustamiseks

Fotohoidla.
Foto Temperatuur | Ohuniiskus
Dagerrotiiip, ambrotiip, 15°—18° C 30% — 35%
ferrotiilip, pabernegatiiv
Mustvalged fotod 12°—14° C 30% — 35%
Mustvalged negatiivid: klaas-, nitro-, 10°—15°C 30% — 40%
atsetaattselluloosnegatiivid
Varvifotod 12>—14°C 30% — 35%
Varvinegatiivid, slaidid 3°*—5°C 30% — 35%
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4. Nouandeid fotokogu korrastamiseks

Fotograafiaga tegelemine on tanapaeval vaga levinud, kuna pildistamine ja
fotode valmistamine on muutunud aarmiselt lihtsaks. Seetottu jaadvustavad
paljud inimesed ja asutused oma elus toimuvaid stindmusi ja tegevust foto-
del.

Kui fotosid on kogunenud juba suurem hulk ja tilevaade nende arvust
ning jaadvustatud inimestest ning sindmustest kipub kaduma, tekib vaja-
dus kogu korrastada. Pildistamisel tehakse tavaliselt tihest ja samast objek-
tist, inimesest vOi sindmusest mitu erinevat votet, et hiljem saaks parima
kaadri valja valida. Ei ole motet koiki kaadreid sailitada. Kui on olemas mitu
samalaadset fotot, tuleks samuti kaaluda, kui palju neist alles jatta. Hinda-
mise pohimotetest, fotode kirjeldamise tahtsusest ja kirjeldamisele tulevatest
vajalikest andmetest on lahemalt juttu juhendi sissejuhatavas osas.

Fotokogu kui tervikut puudutavad dokumendid ja kirjeldused (iileande-
aktid, lepingud, andmed vanadelt imbristelt, asutuse ajalugu, fotode kogu-
mise aeg, andmed fotograafi kohta jms) tuleb koondada iihtede kaante
vahele toimikuks.

Kirjeldamisel on holpsam kasutada positiive, negatiivil kujutatu vaatle-
miseks kasutada valguslauda.

Fotode soovituslikud kirjelduselemendid:
m foto number — jarjekorranumber negatiivi voi foto saabumise jarjekor-
ras. Number peab olema ainukordne, et foto oleks tiheselt identifitseeritav
ja leitav

m sisu — siindmused, inimesed (mis sindmusega on tegemist, kes on
pildil)

m sindmuse toimumise aeg (kuupaev)

m siindmuse toimumise koht

m autor — fotograafi nimi

m markused — lahter lisanduvate andmete jaoks (paspartuu,
juurdepaasupiirang vms)
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Ndide:
Foto | Tehn Sisu Aeg Koht Autor | Markused
andmed*
1 N Fotondituse 04. 05. 2002 | Tallinn Mets,
varv avamine Madis
Kiek in de Kokis

* Sellesse veergu on margitud asutuse kasutuses olevad algdokumenti ise-
loomustavad koige olulisemad flitisilised parameetrid, tabel tehtud Excelis.

Soovitused fotode fiilisiliste andmete hindamiseks:
m originaalsus (negatiiv, positiiv, mingi kokkulepitud tahis nende
asemel, naiteks N, P);

m varvus (mustvalge, varviline);

m formaat (kitsasfilm — kaadri formaat — 24x36 mm,
laifilm — kaadri formaat — 60x60, 60Xx90 mm, positiivi modtmed);

m defektid (esmasel kirjeldamisel fikseeritud vead — rebenenud,
kriimustatud, kollaseks tombunud, halvasti toodeldud jne);

m koopia (kui tehakse algmaterjalist koopia, siis mis koopiaga on
tegemist, naiteks duubelnegatiiv, positiiv).

Tabelisse tuleb markida foto asukoht (ruumi nr, nimetus, missugusel riiulil
(R) asub, riiul koosneb laudidest (L)). Andmed siduda fotole eelnevalt antud

jarjekorranumbriga.
Ndide:
Formaat Defektid Koopia Asukoht
Kitsasfilm/ 24 X 36 kriimustatud P Arhiiv R1 L2
Markus:

Soovi korral voib fiitisilistele andmetele teha eraldi andmebaasi.
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1. Kogu koosneb mustvalgetest ja vdrvifotodest

On kogutud teiste, mitte enda tehtud fotosid.
Hindamine ja kirjeldamine viia labi vastavalt eespool toodud soovitustele.

Variant A
Fotod pakendatakse (imbristesse ja karpidesse

m panna katte puhtad puuvillased sormikud
m fotod sorteerida vastavalt modotmetele ja varvusele

m mustvalged ja varvifotod pakendada eraldi, et voimaluse avanedes saaks
varvifotod paigutada jahedamatesse hoiutingimustesse

m fotode tagakiiljele kanda pehme pliiatsiga foto number nimistu jargi ja
mootmed

m fotod pakendada tihekaupa nelja klapiga paberist imbristesse. Kasutada
neutraalsest paberist imbriseid, sest varvifotode olemasolul ei sobi puhver-
datud paber. V6ib kaaluda ka plastikiimbriste kasutamist

m paberimbrisele saab kanda andmed fotode kohta

m foto number ja muud andmed markida timbrisele enne foto timbrisesse

asetamist

m vahe erinevate mootmetega fotodele voib muretseda tthesuurused

umbrised
®m Umbristes fotod asetada sobivates modotmetes karbis riiulile horisontaalselt

m vaiksemamaootmeliste fotode (kuni 10x15) puhul, kui karp on fotosid tais,
voib karbi ka vertikaalselt riiulile asetada

Variant B
Fotod pannakse albumisse

m muretseda arhiiviptisivast neutraalsest papist valmistatud album
m panna katte puuvillased sormikud, et mitte jatta fotodele sormejalgi
m foto taha markida pliiatsiga foto number nimistu jargi

m albumilehele foto juurde markida pehme pliiatsiga sama number, mis
kirjutati foto taha

m fotod kinnitada albumilehe iihele kiiljele fotonurkade abil voi kile-
taskutesse, kui sellised on albumilehtedel olemas
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m albumite jaoks lasta valmistada arhiiviptisivast papist pealtavatava kaane-
ga karbid
m albumid panna riiulile horisontaalselt

Hoiustamine

Kui asutusel on olemas arhiiviruum, sailitada fotod seal kui asutuse tege-
vuse kroonika. Arhiiviruum peaks olema akendeta, vastasel korral kasutada
ruloosid. Soovitatavad oleksid metallriiulid. Arhiiviruumi porandad ja riiulid
hoida tolmuvabad. Kui kogus on ka varvifotosid, voiks hoidla temperatuur
olla 13°-15° C juures ja ohuniiskus kindlasti alla 60%. Kui eraldi hoiuruumi
ei ole, hoida fotosid tooruumis kiittekehadest eemal kapis millele ei paistaks
aknast otsest paikesevalgust. Pidada silmas, et tooruumis, kus hoitakse foto-
sid, ei tohi suitsetada.

2. Kogu koosneb vdrvinegatiividest ning nendest valmistatud
vadrvifotodest

Pildistatakse ise vOi on asutusel fotograaf, mistottu on olemas nii negatiivid
kui ka positiivid.

Hindamine ja kirjeldamine viia 1dbi vastavalt eespool toodud soovitustele.

m tooks negatiividega panna katte puuvillased sormikud, toolauale asetada
valge paberileht

m negatiivid sorteerida mootmete (kitsas-, laifilm) jargi
m negatiivid 10igata 6 kaadri kaupa ribadeks

m kirjeldatud (hinnatud, valja valitud) negatiividele kanda veekindla tindi-
pliiatsiga number nimistu jargi
m negatiivid pakendada neutraalsest paberist volditud voi arhiiviptisivast

plastikust ribataskutesse

m paberribataskule kanda negatiivi number enne negatiivi imbrisesse ase-

tamist

m plastikribataskutele numbreid ei kirjutata, kuna negatiivile kantud number

on labi umbrise vaadeldav
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m paberist volditud ribataskutesse asetatud negatiivid panna sobivate moot-
metega arhiiviptisivast papist valmistatud karbis riiulile vertikaalselt

m plastikribataskutes negatiivid asetada karbistatud arhiiviregistraatoris
vertikaalselt riiulile

m positiive voib kasutada fotokataloogina. Positiivi taha markida sama
number mis negatiivil ja foto sisulised andmed.

m Fotod suistematiseerida temaatiliselt

Hoiustamine

Kuna kogu koosneb varvinegatiividest, peaks hoiuruumi temperatuur olema
voimalikult madal, ideaalne 3° C, Shuniiskus 35%-40 % juures, igal juhul
alla 60%.

Kui eraldi hoiuruumi ei ole, kaaluda niiskusvaba termokapi muretsemist.

Tahelepanekud:

Hea hoiustamine — fotod/negatiivid on hasti pakendatud ja séilivad kor-

ralikult, nimistus ja iimbristel on andmed fotode kohta.

Halb hoiustamine — fotode kasutamise korral nditusel, triikiste véljaand-

misel, kopeerimisel vms tuleb foto iga kord valja votta, mis kahjustab fotot.
Olukord on parem, kui positiividest on koostatud eraldi fotokataloog.

Algmaterjali sailimiseks tuleb fotode aktiivseks kasutamiseks fotod/nega-
tiivid kopeerida. Huviliste jaoks teha foto saadud duubelnegatiivist.
Tanapaeval on voimalus fotod digiteerida ja kasutada seega elektroonilist
fotokataloogi.

Fotograafia ajalooga saab tutvuda lahemalt:
Peeter Tooming, "Hobedane teekond". Tallinn, 1990
Kaljula Teder, "Eesti Fotograafia teerajajaid". Tallinn, 1972.
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Filminduse ehk kinematograafia siinnipaevaks loetakse 28. 12. 1895, kui
vennad Lumiere id Pariisis demonstreerisid 1,5 min litkuvaid ehk "elavaid"
pilte. Eestis naidati "elavaid pilte" esmakordselt 1896 aasta oktoobris Tallin-
nas. Eesti filmimehe Johannes Paasukese tehtud esimest alguparast filmi
demonstreeriti 1912. aasta aprillis Tartus.

1927 aastal leiutati meetod kujutise ja heli salvestamiseks samale filmi-
lindile ja sellest algas helifilmi voidukaik. Varvifilmide toostuslik tootmine
algas 1935. aastast.

Suur osa meie aja- ja kultuuriloost on jaadvustatud filmilindile, kuid sa-
mal ajal on film kiiresti vananev materjal ja sailitustingimuste suhtes vaga
tundlik. Samuti nagu filmilint on samavaarselt tahtis ka kogu filmi loomis-
protsessiga kaasnev materjal (stsenaariumid, videokassetid, reklaamklipid
jne).

Filmide eri vormid (negatiivid, positiivid, pooratavad; 35, 16, 8 mm-lised;
mustvalged, varvilised jne), nende fiitisiline seisukord ning masinloetavus
(filme vaadata, paljundada voi muul viisil toodelda on voimalik ainult spet-
siaalse aparatuuri olemasolul) teevad nende kasutamise ja sailitamise
keeruliseks ja vaga kulukaks.

Filmide vananemise kiirus soltub:
m filmimaterjali (toorfilmi) omadustest

m fotograafilise tootlemise kvaliteedist

® hoiutingimustest
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1. Filmimaterjalid

1.1. Filmilindi aluskiht ehk pohimik

Algselt kasutati filmilindi pohimiku materjaliks nitrotsellulooslinti, mis on
vaga heade optiliste ja mehaaniliste omadustega. Kuni 1950. aastani basee-
rus sellel kogu filmitoostus. Nitrotsellulooslinte voidi kasutada veel kuni
1960. aastateni. Komponentide ebastabiilsuse tottu on neil nii kasutamise
kui ka sailitamise seisukohalt suured puudused.

Nitrotselluloostilmid on vaga tuleohtlikud ja voivad rohkem kui 30° C
Jjuures iseeneslikult stittida.

Nitroalusel filmide lagunemisele on iseloomulik:
m Jammastikhappe 16hn

m kujutise tuhmumine
m pShimik muutub kollakaks

m emulsioonikiht muutub kleepuvaks

Hiljem muutub filmirull Gihtlaselt kleepuvaks massiks ja 1opuks saab sellest
pruunikas pulber.

Hilisemad filmilindid baseeruvad atsetaattselluloospohimikul, mis aja
jooksul samuti laguneb. Tavalistes toatingimustes on atsetaattselluloos-
filmide eluiga kuni 100 aastat, sobivad hoiutingimused pikendavad seda
tunduvalt. Ohtlik on nn dadikhappe stindroom, mis pohjustab filmilindi
havimise. Esmaseks tunnuseks on aadikhappe 1ohn.

1950. aastatel voeti kasutusele poliiesteralusel filmilindid, mis fotograa-
filistelt omadustelt (kujutise teravus, aluslindi labipaistvus) ja mehaanilistelt
omadustelt (piisivate mootmetega, vastupidav kriimustustele) tiletavad atse-
taatalusel filme, kuid ei ole neid seni taielikult suutnud valja torjuda, kuna
poliiesteralusel filmilinti ei ole voimalik tavaliste filmiliimidega liimida.
Seetottu kasutati poltiesteralusel filme algul kinodes naidatavate positiiv-
koopiate valmistamiseks. Tanapaeval on olemas kvaliteetsed kleeplindid ja
poluesteralusel filmide kasutamisele pole enam takistusi. Poliiesteralusel
filmide sailivusajaks arvatakse kuni 300 aastat.
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1.2.

Et eristada atsetaat- ja poluester filme tuleohtlikest nitroalusel filmidest on
ohutud filmilindid varustatud markega safety, non-flam voi besopasnaja.

Valgustundlik emulsioonikiht

Fotograafiline kujutis moodustub filmilindi valgustundlikus emulsiooniki-
his, mis koosneb tavaliselt zhelatiinis ihtlaselt jaotunud hébedasoola mikro-
kristallidest.

Olenevalt fotograafilisest kujutisest ja selle tekkimise viisist liigitatakse
filmid:

filmi originaalid on kaameras saritatud (eksponeeritud) film parast
fotograafilist tootlemist:

m negatiiv (kaamera negatiiv) — film, mille kujutise heleduste jaotus on
vastupidine votteobjektile.

m poordfilm — spetsiaalse tootluse tulemusel samal filmilindil, millele filmi-
ti, oma tonaalsuselt vOi varvilt votteobjektiga samase kujutisega film.

m duubelpositiiv (vahepositiiv, masterpositiiv) — spetsiaalsele filmilindile
negatiivist selle sailitamiseks kopeeritud positiivkujutisega koopia, mida kasu-
tatakse duubelnegatiivi valmistamiseks. Ei kasutata ekraanil demonstreeri-
miseks.

Koopiad on:
m duubelnegatiiv (kontranegatiiv) — vahepositiivist kopeeritud negatiiv-
kujutis, mida kasutatakse positiivkoopiate paljundamiseks.

m positiivkoopia — negatiivist voi duubelnegatiivist kopeerimise teel saadud
positiivkujutisega koopia ekraanil demonstreerimiseks.

Vastavalt kujutise iseloomule eristatakse mustvalgeid ja varvifilme:

m Mustvalge filmi valgustundlik emulsioonikiht koosneb hdbedasooladest,
mis valgustamise (saritamise) ja sellele jargneva keemilise tootlemise tule-
musena muutub metalliliseks (hobedaks), mis ongi nahtava mustvalge
fotokujutise alus.

m Varvifilmi kujutis tekib kolmes valgustundlikus (sinise, rohelise ja punase
tundlikus) kihis, mis peale valgustundliku hobedasoola sisaldab veel
varvikomponenti. Keemilise tootluse tulemusel tekivad selles varvained
(sinisetundlikus — kollane; rohelisetundlikus — purpur; punasetundlikus —
helesinine), mis erinevalt liitudes moodustavad varvilise kujutise.
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Varvifilmid on nii valguse, niiskuse kui ka temperatuuri suhtes vaga tund-
likud. Aja jooksul voib kas terve varvikujutis voi selle osavarvus pleekuda.
Ebasobivate tingimuste korral voib varvipositiivfilm kaotada kujutise kvali-
teedi 10-15 aastaga.

Tehnilise teostuse jargi liigitatakse filmid:
® tummfilm — enne 1930. aastaid toodetud film, mida demonstreeri-

misel taiendati saatemuusika voi konet lugeva naitleja tekstiga.
m helifilm — pildilist tegevust saadavad stinkroonselt kone, muusika ja
heliefektid.
Filmilindi laiuse jargi liigitatakse:
® 35 mm normaalformaat

® 70 mm laiformaat

®m 8§ mm ja 16 mm kitsasformaat

35 mm tummfilmi 35 mm helifilmi 35 mm helifimi

kaader. Negatiiv. kaader. Negatiiv. kaader. Positiiv koos
Tavaline kaadri heliribaga. Laiekraan
formaat kaadri formaat
21.95X16.0 mm. 21.95X18.6 mm.
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70 mm laiformaat. Stereofilmi koopia 8X2 mm. 16 mm kitsasfilmi
magnetheliribaga. koopia heliribaga. Kitsasfilmil

on perforatsioon thel kiljel.

1.3. Fotograafilise to6tlemise kvaliteet

Saritatud (valgustatud, eksponeeritud) fotomaterjali nahtamatu ehk var-
jatud kujutis muutub nahtavaks erilise keemilis-fuitisikalise tootluse tule-
musel. Seda nimetatakse fotograafiliseks tootluseks.

Olenevalt fotomaterjali omadustest on tootlemise kohustuslikud operat-
sioonid:
m ilmutamine, mille tulemusel tekib fotokihis nahtav kujutis

® kinnistamine, mis muudab kujutise valguse toimele vastupidavaks

m pleegitamine, varvifilmidel eemaldatakse selle protsessi tulemusel
fotokihist hébedane kujutis
m pesemine, mis korvaldab emulsioonikihist ja pohimikust jaak- ja
protsessil tekkinud kemikaalid
Kui kujutise kvaliteedi méddrab oige ilmutamistehnoloogia, siis sdilivuse
tagab tapne kinnistamis- ja pesemisprotsess.

Kujutise kinnistumine toimub spetsiaalses lahuses — kinnistis.
Enamkasutatav on 20% -25% htiposulfiidi vesilahus. Eriti vajalik on meeles
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pidada, et protsessi 10pp toimuks noutud sisaldusega varskes kinnistis, sest
ainult sel juhul tekib vees lahustuv sool, mida pesemise kaigus on voimalik
korvaldada.
Film muutub kinnistusprotsessis labipaistvaks, kuid kujutise taieliku
kinnistumise aeg on filmi labipaistvaks muutumisest vahemalt kolm
korda pikem.

Fotomaterjali pesemine toimub pérast kujutise kinnistumist. See on vaja-
lik lahustuvate kemikaalijaakide ja reaksiooni saaduste taielikuks eemalda-
miseks emulsioonikihist ja pohimikust. Kdige parem on fotomaterjale pesta
voolava vee all. Kui seda tehakse seisvas vees, siis vahetada vett vahemalt

5 korda ja fotomaterjali selles pidevalt liigutada.

Pikaajaliseks sailitamiseks moeldud fotomaterjalide taieliku pesemise
kvaliteedi kontrollimiseks asetatakse nad kontroll-lahusesse (1,2 g kaalium-
manganaati ja 2,4 g naatriumhidroksiidi 1 1 destilleeritud vee kohta). Kui
pesemine on olnud kiillaldane, siis lahuse varvus ei muutu.

Kuna fotomaterjali valikust ja selle keemilisest tootlemisest soltub foto-
materjali iga, nimetatakse neid tegureid ennetavaks sailitamiseks.

Maiste film all mdeldakse:
m |abipaistval alusel olevat fotomaterjali

= kinematograafia vahendite abil loodud linateost

Hindamine

Kogust tilevaate saamiseks ja kasutamise lihtsustamiseks on eelkdige vajalik
filmide hindamine, mis on alus ka edasisele tegevusele.

Hindamisel lahtuda jargmistest kriteeriumidest:
m gjalooline vaartus (sisaldavad teavet tahtsate ajaloo- voi kultuuri-
sundmuste, geograafia, piirkondade, inimeste kohta)

m kultuurivaartus (filmid on ka kellegi loomingu tulemus)
m autorid, professionaalsus

m originaalsus (filmi originaalid on kaamera negatiiv, magnetheli,
optiline helinegatiiv, poordfilm)

m filminduse arengut mdjutavad tegurid

m iga
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Filmide sisulisel kirjeldamisel on oluline fikseerida:
m sindmus

m osalejad
m aeg ja koht

m qutorid

Andmed on tapsemad, kui need on fikseeritud vahetult filmimise jarel.
[lma sisuliste andmeteta kaotab film suure osa oma vaartusest.

Eesti filminduse ajaloost saab tilevaate: Veste Paas, "Olnud ajad".
Tallinn, 1980.

2. Filmide sdilivuse tagamine

m Filmidega tegelemisel kasutada puuvillaseid kindaid. Higised sormejaljed
kahjustavad emulsioonikihti, eriti juhul, kui need jaavad pikaks ajaks
filmilindile.

m Filmide kerimiseks ja vaatamiseks kasutatakse kerimislaudu, liimipresse,
montaazhlaudu ning filmiprojektoreid. Originaalnegatiive helimontaazhlaual
ega filmiprojektoris vigastuste valtimiseks ei kerita ega vaadata. Jalgida, et
filmi perforatsioon haakuks tapselt montaazhlaua hammastrumliga. Kui
kerimisel on kuulda kerget raginat, siis on film liigselt kuivanud ja seda on
vaja enne kasitsemist tingimata niisutada, et ta saavutaks oma esialgsed
mootmed. Vastasel korral voib kogu filmi edasikandmiseks vajalik perfo-
ratsioon (filmilindi serva augustus) puruneda.

m Filmirulli algusesse ja 1oppu liimitakse kujutise kaitseks 5-10 m
kaitserakord (ilma kujutiseta puhas filmilint). Kaitserakordile voib rasva-
pliiatsiga kirjutada moningad andmed filmidokumendi tuvastamiseks.

m Lisaks esialgsete mootmete muutusele voivad liigselt kuivanud filmid olla
emulsioonikihi poole kaardunud ja vaga rabedad, kalgistunud, muutudes
mehaaniliste vigasuste suhtes eriti tundlikuks. Selle parandamiseks on vaja-
lik filme niisutada, mida tehakse spetsiaalse lahusega vai siis hoides 16dvalt
keritud filmirulli 5-10 paeva vesivanni kohal. Soovitatav on spetsialistiga
konsulteerida.
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m Filmilindi puhastamiseks tolmust kerida seda kergelt labi piiritusega niisu-
tatud sametlapi voi pehme seemisnaha.

Muud filmilindi parandamise voimalused (puhastamine ndpujalgedest ja
oOlist; rebestuste parandamine; liimikohtade kindlustamine) jatta spetsialis-
tide hooleks.

2.1. Umbristamine

= filmidokumente sailitatakse pimedas. Kaitseks ultraviolettkiirte eest paken-
datakse filmid originaalkarpidesse voi -kottidesse. Nende puudumisel kasu-
tada musta puhverdatud voi neutraalset paberit

m kaitseks tolmu eest on soovitatav filmid panna filmikarpidesse plastik-
kottidesse. Uhtlasi aitab plastikkott filmi niiskusrezhiimi sailitada.

Nitroalusel filme nende ebastabiilsuse tottu el pakendata chukindlalt plastik-
kotti voi kleeplindiga suletud filmikarpi.

m Filmikarpidest eemaldatakse koik paberdokumendid, metallklambrid

ja -sudamikud. Filmid vGivad olla keritud plastikust originaalstidamikele.
Paberdokumendid ja koik andmed filmidokumendi kohta (karpide sildid voi
nendel olevad andmed) sailitada eraldi tiimbrikus.

Originaalkarbid on metallist voi plast- Filmirullid keritud plastmassist siidamikule

massist 16, 35 ja 70 mm filmidele Jja pakendatud plastikkotti.
60, 120, 300, 600 meetriste filmi- NB! Nitrofilmi ei tohi pakendada plastik-
rullide pakendamiseks. kotti ega 6hukindlalt suletud filmikarpi!
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2.2. Hoiustamine

m Filmide hoiuruum peab olema tolmuvaba, pime, akende olemasolul katta
need ultravioletkiirguse eest kaitsva filtriga, hasti ventileeritav, stabiilse tem-
peratuuri ja niiskusrezhiimiga.

m filmikarbid paigutatakse riiulile horisontaalselt.

m Eri filmidele on kehtestatud temperatuuri ja niiskusrezhiimi suhtes
erinevad nouded.

Film Temperatuur | Ohuniiskus
Mustvalge negatiivfilm +10°— +15°C 30% — 40%
Varvinegatiivfilm =3’ = #+5°C 25% — 35%
Positiivfilm +10°— +17°C 20% — 40%
Duubelpositiiv, +10°— +15°C 30% — 40%
duubelnegatiivfilm

Filmide pikaajalisel sailitamisel on eriti tahtis temperatuuri ja niiskusreziimi
stabiilsus. Valitud temperatuurist ei ole lubatud kéikumised rohkem kui
+-2° ja suhtelise niiskuse koikumised +-5% oopaeva jooksul.
Ohuniiskuse koikumise ja korgenenud temperatuuri suhtes on eriti tundli-
kud varvifilmid, mille varvaine voib laguneda.

Esmalt lagunevad sinise varvained, muutes kujutise pruunikaskollaseks.
Seetottu sailitatakse varvinegatiive 0° C lahedasel temperatuuril. Samal ajal
ei tohi lubada temperatuuri jarske tileminekuid. Madalal temperatuuril hoi-
tud varvinegatiivid vajavad kasutamisel aklimatiseerumiseks aega, tempera-
tuuri tosta 00paevas mitte tile 5° C.
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3. Nouandeid filmikogude
korrastamiseks

1. Isikliku arhiivi loomisel pea meeles, et tdeliseks arhiiviks muutub kogu
alles siis, kui iga filmirull on varustatud tapsete andmetega:
m pealkiri ( voi lihike kirjeldus)

m filmimise aeg
m sindmus, osalejad
m koht
® qutor
Soovitatav on lisada ka tehnilised andmed:
m filmikomplekti osa
m filmilindi formaat (35mm; voi 16mm)
m kaadri formaat
m filmi titp (mustvalge, tumm jne)
Leitud kollektsiooni puhul piilia sailitada koik olemasolevad andmed:
m filmikarbi sildid
m kirjad pakendil
m kirjad filmilindil
2. Filmidega tegelemisel pane katte valged puuvillased kindad, kindlasti ka
filmilinti pakendist valja vottes, aparatuurile laadides jne.

3. Film kui masinloetav dokument vajab kasutamiseks korrasolevat
aparatuuri. Remontimata voi vananenud aparatuuriga tootamine voib
filmilinti kahjustada voi vaartusliku filmi taielikult havitada (kriimustada
kujutist, vigastada voi havitada serval oleva perforatsiooni jne).

4. Kui filmilint on pakendisse kleepunud voi filmikarp kinni roostetanud,
ara puua seda vagivaldselt avada, vaid poordu nouande saamiseks spetsia-
listi poole.
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5. Filmid pakenda originaalkarpidesse vdi musta paberisse. See kaitseb neid
tolmu ja valguse eest. Niiskuse sailitamiseks filmirullis voib seda lisaks
filmikarbile pakendada ka plastikkotti.

Nitroalusel filme ei tohi pakendada plastikkotti ega kleeplindiga suletud
filmikarpi!

6. Nitroalusel filmid on oma tuleohtlikkuse tdttu eriti ndudlikud nii paken-
damise kui ka sdilitamise suhtes. Samal ajal voivad need filmid oma vanuse
tottu eriti vaartuslikku informatsiooni sisaldada. Seetottu on nitrofilmide
hoiustamisel tingimata vaja asjatundjate abi.

/. Hoiuruumi valimisel pea silmas vdimalikult ptisivaid temperatuuri ja
niiskuse tingimusi ning tolmuvaba keskkonda. Hoiuruumis ei tohi samal
ajal hoida kemikaale ega toiduaineid.

Sobimatud on:
m keldrid
® pooningud
m katlamajad

m eluruumides valdi kiittekeha lahedust

8. Filmid on eriti tundlikud valgusele. Ka originaalkarpidesse voi musta
paberisse pakendatud filme ara paiguta akna ega valgusallika lahedusse.

Tahelepanu!
Kuna filmid on nii oma sisult kui ka vormilt spetsiifilised infoallikad ja
nouavad kasitsemisel ning sailitamisel erilisi tingimusi, soovitame lisaks
antud juhendile koigis kiisimustes Eesti Filmiarhiivi spetsialistide poole
poorduda.
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Audiovisuaalne meedia on tanapaeval tihel voi teisel kujul leidnud koha pea
igas kodus. Kiiresti laieneb asjahuviliste ring, kes tegelevad voi alles alus-
tavad seda liiki informatsiooni kogumist voi salvestamist. Heli- ja video-
salvestised on oluline osa meie kultuuriparandist.

Audiovisuaalsetelt salvestistelt informatsiooni saamine pole voimalik ilma
tehniliste seadmeteta, seetottu nimetatakse neid ka masinloetavateks doku-
mentideks. A/v informatsioon sisaldab kas eraldi pildilist voi helilist teavet
VOl siis molemat koos.

Helisalvestiste korrastamine

Helina salvestatud informatsioon jaotatakse flitisiliste protsesside toimumise
jargi salvestamise ja mahamangimise kaigus mehaaniliseks, magnetiliseks
vOl optiliseks salvestiseks. Salvestamise viisi jargi jagunevad helisalvestised
analoog- voi digitaalsalvestiseks. Esimesel juhul toimub informatsiooni taas-
esitus fuitisikaliste protsesside muundamise teel, teisel juhul dekodeeritakse
see digitaalsel kujul.

Kuigi helisalvestamise tehnoloogia on algaastatega vorreldes teinud labi
suuri muutusi, on moningad Gthised jooned, mida tuleb helisalvestiste saili-
tamisel arvestada.

Helisalvestisi kahjustavad peamiselt:
® tolm
m temperatuuri ja Shuniiskuse jarsud muutused
m mehaanilised kriimustused ja 100gid
m staatilise elektrilaengu toime
m intensiivne valgus

m magnetvaljad
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Helisalvestiste puhul tuleb tahelepanu poorata ka seadmetele, mille abil on
need loetavad.

Helikandjad, millega puutuvad kokku kollektsionaarid:
m analoog-mehaaniline helisalvestus — heliplaadid.

m analoog-magnetiline helisalvestus — helilindid, helikassetid

Mehaanilise helisalvestamise korral on informatsiooni kandjateks heliplaa-
did, mida jaotatakse kandja materjali jargi Sellakplaat, vinuitilplaat, atsetaat-
plaat, lastikplaat.

1.1. Heliplaatide korrastamine

Heliplaatide mahamangimine

Kuna heliplaadile kantud informatsioon paikneb helivagudena plaadi pinnal,
on levinumad kahjustuse pohjused: mehaanilised kriimustused, tolm ja
sormejaljed. Helipead ei tohi lasta kukkuda heliplaadile, see rikub nii heli-
plaati kui ka kergesti purunevast materjalist noela. Valtimaks kahjustusi
puudutada sdrmedega vaid etiketti ja plaadi serva. Oigesti hooldatud heli-
plaat voimaldab seda kuulata keskmiselt 100-200 korda, ilma et kavaliteet
margatavalt halveneks. Oluline on markida, et vale ndela kasutamine rikub

plaadi jaadavalt.

Puhastamine

Kergelt tolmunud plaati voib pithkida puhta flanellriidega voi ka pintsliga.
Paris musta plaati voib pintsli abil pesta ainult destilleeritud vees ja seejarel
tingimata loputada (moningad vanemad heliplaadid vdivad ka vees kahjus-
tuda). Koik teised orgaanilised lahustid nagu bensiin jm on heliplaatide
puhastamiseks sobimatud.

Umbristamine

Heliplaate tuleb sailitada originaaliimbristes.
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Hoiustamine

Kuigi heliplaate voib 10-20 kaupa tasasel pinnal ka horisontaalasendis
hoida, soovitatakse siiski need riiulitele vaheribidega eraldatult vertikaalselt
asetada.

Lisaks voib kasutada ka karpe, mis on taiendavaks tokkeks tolmule. Riiulile
paigutades tuleb kindlasti jalgida, et tihte sektsiooni on asetatud vaid tihe-
suguste mootmetega plaadid. Loomulikult peab riiul olema kiittekehadest
eemal.

Sailitamiseks sobiv temperatuur on 15°-20° C. Opadevane kdikumine
suuremate kogude olemasolul mitte tile 2° C.

Suhteline dhuniiskus 25% - 45%. Odpievane kdikumine mitte {ile 5%.

1.2. Heliplaatide erinevad liigid

1.2.1. Analoog-mehaaniline helisalvestis
Sellakplaat

Sellakalusel plaadile kopeeriti pressimise teel koopiaid 20. sajandi algusest
kuni 1950. aastateni. Materjal koosneb Sellakist ja mitmesuguste taiteainete
segust (nogi, mineraalpulbrid), mistottu plaadid voivad kergesti puruneda.
Poorlemiskiiruse 78 p/m juures on ithe plaadipoole kestus 3 kuni 4 minutit.

Oluline on teada, et kaasaegsed grammofonid ei sobi niisuguste plaatide
kuulamiseks, kuna noela otsiku labimoot suurel maaral erineb. Paremal
juhul "kraabib" nodela teravik modtmete erinevuse tottu helivao pohjast sinna

kogunenud tolmu.

Hoiustamine

Vanemad ja eriti vaartuslikud plaadid on soovitatav lisaks originaaltimbrisele
veel omakorda poliietiileenkotis hoida. Sellakplaadid hoida riiulil viniiiil- jt.
heliplaatidest eraldi.
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Sellak- ja
atsetaatplaat.

Atsetaatheliplaat

Enne magnetlindi kasutuselevottu kasutati atsetaatplaati ringhaa-
lingus operatiivseks helisalvestamiseks. Tanapaevaks juba harul-
dased helisalvestised polnud mdeldud pikaajaliseks sailimiseks,
seetottu on nende edasine sailitamine problemaatiline. Alumiinium-
kettale kantud kastrooldliga plastifitseeritud kiht laguneb kergesti
ning helisalvestis vajab voimalikult kiiresti teisele kandjale imber-
salvestamist. Kuna iimbersalvestamine tuleb labi viia spetsiaalsete
vahenditega varustatud laboratooriumis, on atsetaatplaadi paas-
timine koduste vahenditega lootusetu. Hinnanguliselt on ka hasti
hoitud plaat kuulatav veel vaid jargmise 10. aasta kestel. Maha-
mangimisel samad ohud nagu Sellakplaadi puhul.

Viniilplaat

Aastatel 1960-1990 toodetud vintitilplaadi alusmaterjal koosneb
tavaliselt vintliidist (eriti tasase pinnastruktuuriga ehk plastik).
Plaadile pressimise teel kopeeritud koopia (iithe plaadipoole) kestus
voib olla kuni 30 minutit. Vintiilplaatide normeeritud nimikiiru-
sed on 33 p/m ja 45 p/m. Kauamangivad vintitilplaadid jaotatakse
mono- ja stereosalvestisteks, mida tahistati Noukogude Liidus M
mono ja C stereo. Varem tahistati monoplaate ka indeksiga .
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Hoiustamine

Vinutlplaate hoida originaalpakendis. Viimase puudumisel sobib pakendi
materjalina kasutada tihedat pargamenti, tsellofaani voi poliietiileenkilet.
Vastavalt modtudele hoida LP-d ja singelformaadid eraldi vahedega eraldatud

riiulites.

Viniilplaat.

Lastikplaat.

Lastikheliplaat

1976. aastal ilmusid heliplaaditurule nn painduvad heliplaadid, mida nime-
tati ka otseldike plaatideks direct cut records. Lastikplaadi valmistamise
tehnoloogias puudus vaheetapp — algse salvestise tegemine helilindile. Alg-
plaadid valmistati otsese "loikamise teel" pala esitamise ajal, mis oli méarksa
odavam. Lastikuid toodeti keeledppeprogrammide helinaidiste ja heliajakirja-

de valjaandmisel.

Hoiustamine

Lastikplaate hoida originaaltimbristes riiulil Sellak- ja vintitilplaatidest eraldi.
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1.3. Helilintide korrastamine.

1.3.1. Analoog-magnetiline salvestis

Kui heliplaadisalvestamisel tekib helivaos fuitisiline helijalg, siis analoog-
magnetilise salvestamise korral kantakse magnetofonilindile magnetjalg
jaakmagnetismi kaudu.

Kui heliplaate ohustasid peamiselt mehaanilised kriimustused ja 160gid,
siis magnetsalvestisel lisanduvad veel magnetvaljast tingitud kahjustused.
Kvaliteedi seisukohalt, sOltuvalt aparatuurist ja salvestajast, voib magnet-
salvestisi professionaal- ja amatoorsalvestisteks jagada.

Helilint on helisignaali magnetilisel salvestamisel kasutatav plastlint, mille
uhele kiiljele on kantud ferromagnetilise aine osakesi sisaldav kiht koos spet-
siaalse sideainega. Varem kasutati lindi pchimiku valmistamisel diatsetiitil-
ja triatsetiitiltselluloosi, hilisemate helilintide pohimikud on valmistatud
poluetiileenterftalaadi baasil. Magnetlindi pohimikena on kasutatud dia-
tsettitiltselluloosi (peamine puudus on siin hiigroskoopsus), triatsetiitil-
tselluloosi (sarnane kinofilmide alusmaterjalile), poltivintiulkloriidi,
polietiileentereftalaati ja poltestreid. Viimased kaks tiitipi on suhteliselt
hea sailivusega alusmaterjalid (temperatuuri- ja niiskuskindlus).

Helisignaal jaadvustatakse nimikiirusega uhtlaselt liikuvale lindile salves-
tuspeaga, mis magnetiseerib helipea sidamikuga puutes oleva lindi tookihi.

Masterlint

Masterlint on tihest voi mitmest heliallikast (mikrofonist, mitme rajaga
helilindilt) vahetult kokku salvestatud esmane helilint (rezissoori taotlus —
16ppeesmark), originaal, millest valmistati koopiad (nditeks heliplaadid).

Laiatarbe helilint

Amatoorpraktikas levinud salvestise- ja mahamangimise nimikiirused on
19,05; 9,53;4,76 ja 2,38 cm/s.

Umbristamine ja hooldamine

Magnetlindi hoidmiseks sobivad lintide originaalkarbid. Kaitseks tolmu eest
soovitati varem karpi asetamisel kasutada lisaks ka plastikaadist kotti,
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kuid tanapaeval tuleks toimida vastupidi ja lindid hermeetilisest kaitsest
vabastada, kuna pikaajalisel sailitamisel eralduvad aadikhappe aurud, mis
linti kahjustavad. Kindlaks tdendiks protsessi toimumisest on kilesse suletud

lindi avamisel tuntav aadika 16hn.

Hoiustamine

Helilinte tuleb hoida puhtas selleks kohandatud ruumis. Valtida tuleks
magnetvaljade (valjuhaaldid) ja elektriseadmete mdju, otsest pdikesevalgust
Ja igasugust kokkupuudet veega. Soovitatav oleks asetada helilindid verti-
kaalselt mittemagnetilisest materjalist riiulile.
Helilintide sailitamiseks sobiv temperatuur on alla 22° C ja suhteline dhu-
niiskus 40%. Pikemaajaline sailitamine on optimaalseim +5° C juures.
Hoiuruumid peavad olema tolmuvabad ja hasti dhutatavad.
Atsettitiltselluloospohimikuga lindid ei sobi nende aluspinna katkemise tottu
ka normaalse koormuse juures pikemaajaliseks sailitamiseks.

Masterlint.

Laiatarbelint.
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Helikassett

Helikassett on lameda karbi kujuline seadis, milles asetseb helilint. Heli-
kassett voeti kasutusele 1963. aastast ja on kasutusel tanaseni. Kuulamiseks
asetatakse helikassett kassettmagnetofoni, mille lindiveomehhanism paneb
kassetis oleva lindi lilkuma. Heli salvestamine ja taasesitamine toimub
samade fiitisikaliste protsesside tulemusel nagu helilindi salvestamisel ja
mahamangimisel. Helikasseti standardiseeritud tookiirus on enamasti

4,76 cm/s, moningatel juhtudel (diktofonid) aga 2,38 sm/s.

Sailitamine
Helikassetid hoitakse tolmukindlates originaalkarpides. Kuna helikandja
kassettides on magnetlint, tuleb tema sailitamisel jargida samu tingimusi
nagu on kirjeldatud helilintide juures. Informatsioon on kassetti paigutatud
helilindil suhteliselt vaikesele pinnale kokku surutud ja mahamangimise
kiirus samuti suhteliselt vaike, seetottu pole informatsiooni pikaajaline saili-
tamine helikassetil otstarbekas.

Analoog-magnetilisel teel saadud salvestised sailivad soodsate hoiutingi-
muste korral suhteliselt hasti, siiski tuleks tehnika vananemise tottu mdelda
teabe lilekandmisele kaasaegsetele helikandjatele.

1.3.2. Digitaal-magnetiline helisalvestis
DAT kasett

1986. aastast kasutusele voetud ja magnetilisel teel salvestatud helikandja
digital audio tape sisaldab informatsiooni helisignaali kohta, mis on salves-
tatud DAT kassettmagnetofonil . DAT kassett on enamasti kaibel profesio-
naalses meedias.

Hoiustamine

DAT kassetid hoitakse tolmukindlates originaalkarpides. Kuna helikandja
kassetides on magnetlint, kehtivad sailitamisel samad tingimused nagu on
kirjeldatud helilintide ja helikassettide puhul.
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DAT-kasett
ja helikasett.

Videokasett.

2. Videosalvestised

Videosalvestiste tekkimisest alates 1950. aastatel on kaibel palju erinevaid
formaate. Erinevused on siiani naiteks Ameerikas ja Aasias kasutatavate
videosiisteemide vahel. 1970. aastatel hakati Eestis videot kasutama vaid

televisioonis. Seetottu kasitleme alates 1980. aastatest Eestis kasutatavaid
videoformaate.

Videokasett

Videokassett on magnetlinti mahutav lame plastkarp. Informatsiooni salves-
tamisel ja taasesitusel toimivad samasugused fuitisikalised protsessid nagu ka
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analoogheli magnetsalvestusel, erinev on uilekantava sagedusriba laius, mis

on siin oluliselt avaram.

1980. aastatest on videosalvestamise eesmarkidest soltuvalt kasutusel
professionaalidele ja amatooridele moeldud videokassettide tiitibid.
m Professionaalne videosalvestus: Betacam format;
Betacam SP: 3/4 U-Matic SP.

® Amatoorvideosalvestus: VHS 1/2: 8mm.

Nii professionaalses ja kui ka amatoorvideosalvestuses on kasutusel Super -
VHS 1/2.

Helisalvestiste hoiustamine

Helikassetid hoitakse tolmukindlates originaalkarpides. Kuna kassetides on
magnetlint, kehtivad sailitamisel samad tingimused nagu helilintide ja
helikassettide puhul — hoida vertikaalselt ja valtida magnetvaljade moju.

Heliplaatide ja -lintide hoiutingimused

Keskond Heliplaadid Video ja helilindid
Temperatuur 15°—20°C 15°—23°C
Ohuniiskus 25% — 45% 25% — 55%
Temperatuuri muutus mitte lle 2° C mitte Gle 4° C
Ohuniiskuse muutus mitte tle 5% mitte tle 20%
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3. Nouandeid helikogude
korrastamiseks

Ara hoia audiovisuaalsete materjalide kogusid keldris véi pooningul!

Heliplaati ei tohi unustada lahtiselt lauale voi seadmele. Plaatidega tegeldes
panna katte valged puuvillased kindad. Kui plaadile on ikkagi sattunud
sormejalg, tuleb see kiiresti eelnevalt veeaurus voi destilleeritud vees niisu-
tatud pehme riidega eemaldada. Ara kunagi kasuta sel eesmiirgil orgaanilisi
lahuseid (bensiin jm).

Musta plaati voib pesta ainult destilleeritud vees. Selleks tuleb terve plaat
uleni vette asetada ja helivaod pehme pintsliga puhastada. Pesemisele peab
alati jargnema puhtas destilleeritud vees loputamine. Kuivatamiseks asetada
plaat klaas- voi plastmassist kupli alla vastavale alusele, millele plaadi toe-
tuspind oleks minimaalne (sobib ka pliiats vims ese). Kuivatamine peaks
kestma jahedas ruumis moni 00pé&ev.

Puhastades plaati grammofoni komplektis oleva sametharjaga, saab plaa-
di kill puhtaks, kuid tolm koondub ikkagi plaadi keskele. Parem oleks siin
kasutada pehmet pintslit.

Kui heliplaatide valdajal on soov terve helikogu timber salvestada voi teha
koopiad (kui tehnika seda voimaldab), on soovitatav helisalvestist vintitil-
plaadilt "paastes" kasutada nn margkuulamist. Selleks kaetakse heliplaadi
vagu, mida ndel parajasti kombib, pintsli voi isekonstrueeritud seadme abil
destilleeritud veega. Tulemuseks on staatilisest elektrist tingitud jm muirade
tunduv vahenemine. Hiljem tuleks plaat loomulikult kuivatada.

Sellakplaate ja atsetaatplaate tinapaeval leiduvate grammofonidega maha
mangida ei saa. Poleks liigne lisada, et tanapaeva uuem (visual-audio) teh-
noloogia voimaldab vaartusliku materjali digitaalselt taastada ka siis, kui
kandja heliplaat naib olevat juba lootusetult riknenud voi pooleks murdu-
nud (vt lahemalt www.eif.ch/visualaudio).

Leides tundmatu helilindi, tuleks teha kindlaks, on see stidamikul voi ke-
ritud poolile. Esimesel juhul on ilmselt tegemist professionaalse helilindiga,
mille mahamangimise kiirus ei sobi kodumagnetofonidel kuulamiseks. Kuna
tegemist voib olla vaartusliku originaallindiga, on otstarbekas poorduda
Filmiarhiivi, Eesti Raadio v6i mone kohaliku helistuudio poole.
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Amatoorkasutuses olnud helisalvestiste puhul on otstarbekas mdelda lindi
umberkopeerimisele, kuna enamik helilinte on tanaseks juba rohkem kui
10-15 aastat vanad. Nende mahamangimise tehnika on enamasti vanane-
nud ning muutunud korduvkasutusel lindile ohtlikuks.

Pohjalikku teavet heliplaatide ja helilintide kasutamise ning tehnika hoolda-
mise kohta saab Heino Pedusaare koostatud raamatutest Heliamatorism,
Tallinn, 1973 ja Amatoorhelitehnika, Tallinn, 1977.

Mida enam audiovisuaalsed kollektsioonid vananevad, seda moistetavamaks
muutub kiisimus, kas a/v aines on piisavalt kirjeldatud. Tagantjarele on kull
voimalik andmeid lisada, kuid keeruline, kui-mitte voimatu on hinnata
kusagilt pooningult voi keldrist leitud dateerimata helilindi vaartust.
Andmete tleskirjutamine on oluline ka vajaliku salvestise tilesleidmiseks.

Koikide audiovisuaalsete salvestiste kirjeldamisel on kindlasti tahtsamad
elemendid korrastaja pandud jarjekorranumber, pealkiri ja salvestamise (ka
umbersalvestamise) aeg. Helilintide ja videokassettide andmete seas on kind-
lasti koht ka nn time-codel, see tahendab, millisel kaugusel lindi voi kasseti
algusest on voimalik vajalik pala leida. Kuna helisalvestised on sageli salves-
tatud eri kiirusega, peaks andmebaasis olema margitud ka salvestamise ja
mahamangimise kiirus. Omaette veerg naitab kogu salvestise voi selle osa
kestust. Vajalik on ara tuua ka esingjad.

Kuna enamiku helilindikogude prognoositav sailivusaeg on loppemas, on
umbersalvestamise korral vajalik ka informatsioon tehnika kohta, millega
heli- voi videosalvestis omal ajal salvestati. Seda teades on holpsam otsusta-
da ja valida tulevaste koopiate formaati.

Informatsioon heliplaadisalvestiste sisu kohta on tavaliselt salvestise
etiketil. Noukogude Liidu plaadifirmade salvestatud plaatidel on margitud
enamasti salvestamise voi valjalaske aasta. Keerulisem on niisuguseid and-
meid teada saada mujal valjaantud plaatide kohta, sel juhul tuleks juba
katalooge kasutada. Ennesdjaaegsete heliplaatide andmeid sisaldab iisna taie-
likult Filmiarhiivi heliplaatide teatmestu.

Heliplaatide kirjeldamine arvutis holbustab nende leidmist. Olenevalt
kogumise eesmarkidest voib kollektsiooni teatmestu olla koostatud detailselt
vOi on siis toodud tiksnes tildandmed. Aga ka tildisemas teatmestus peaks
kindlasti olema fikseeritud helisalvestist tahistav number, pealkiri ja valja-
andmise vOi salvestamise aeg.
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Kui heliplaadi valdaja kasutuses pole grammofoni, on voimalik ndukogude
aja heliplaatide etikettidelt teada saada, millisest zhanrist helisalvestisega on
tegemist: etiketil esimesele tahele M mono, C stereo jargneb number:

0 — hiimnid, tihiskondlik-poliitilised salvestised

1 — tdsisem muusika - simfooniline, kammer-, koorimuusika
2 — vene rahvamuusika, vene rahvapillid

3 — NSV Liidu rahvaste looming

4 — poeesia, proosa, dramaturgia

5 — salvestised lastele

6 — estraad, ndukogude heliloojate laulud, operett

7 — Oppeotstarbelised salvestised

8 — valismaa rahvaste muusika



Foto-, filmi-, video- ja helidokumentide saititustingimused

Foto-, filmi-, video- ja heli-
dokumentide sdilitustingimused

Audivisuaalne dokument Temperatuur | Ohuniiskus
Daggero-, ambro-, ferrotiip, 15— 18 C 30% — 35%
pabernegatiiv

Mustvalge klaasnegatiiv 12°—14°C 30% — 40%
Varvinegatiiv, slaid 3*—=5C 30% — 35%
Mustvalge foto 15°—19°C 30% — 35%
Varvifoto 12°—14°C 30% — 35%
Mustvalge-, nitro-, atsetaattselluloos, 10°— 15°C 30% — 40%
ja pollester aluse negatiivfilm

Vadrvinegatiivfilm 3*—5C 30% — 35%
Mustvalge ja varvi positiivfilm 10°—17° C 20% — 40%
Duubel positiiv, duubel negatiivfilm 10°—15°C 30% — 40%
Videolint 15°—23°C 25% — 55%
Helilint 15°—23°C 25% — 55%
Heliplaat 15°—20°C 25% — 45%
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