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Vorwort

Bei allen Handwerfen, in der Landwirtihaft ufw., erfdheint es felbftver=
ftandlich, Daf Der Lernende fich eine gemwiffe Tecdhnif aneignen fann und
muf, die auf der Crfabrung von Gefdhlechtern beruht und die ihn erft
befihigt, bie eigentliche, perfinfich gefdrbte Urbeit su [leiften. Nberall
anerfennt man auch durch die Tat, daff es miglich ift, fie Dem Lernenden
ju vermitteln. Nivgends verfest man den Schiiler in die Rolle Robinjons,
der auf feiner einfamen Infel mithjam alle Handgriffe {elbft erproben
mufte, alle Um= und Jrrmwege felbft gehen mufite.

Nur den geiftigen Arbeiter iiberlift man meift feinem Schickjal. Cr allein
{oll Das, was anbere vor thm ald praftifdh erfannt haben, felbft mieder=
erfinben. Dabei verfiigen wir heute {dhon iiber eine Menge erprobier
Regeln, deren Kenntnid id) hier vermitteln will. Jch fdhreibe fitr den
SKopfarbeiter jchlechthin, nicht etwa nur fiie den wiffenjchaftlihen Spesiaz
liften oder fiir Den Studenten eines Faches. Ulle follen die Regeln ihrer
Arbeit hier finden: der Student wie der Fadhchriftfteller, der Lehrer wie
der Gelehrte, jeder, Der auf feinem Fachgebiet fortarbeitet, joll niilidye
Ratfhlige entnehmen Eonnen. Die Grundfdfe, die midy bei der Yus:
arbeitung fithrten, habe ich im Wbjchnitt 77 eingehend dargelegt.

Als Forderung aber ift aufsuftellen, daff an allen Hodyz, Mittelz und Fady=
und Fithrerfchulen verpflichtende Kurfe eingerichtet werden, die alle Lernen:
den mit Der Urbeitstechnif des Kopfarbeiters vertraut machen. Crft dann
Eonnen alle geiftigen Krdfte fo freigelegt und ywectmifig eingefest merden,
mwie wir das jum Neubau Deutjhlands braudhen.

Miindyen 2 SW, im Juli 1935,
Riicertftrafe 6.
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Der Menfch Fann alles, was er will,
Dentt flimpernd manch ein Mann;
Du aber fpridyft vorfichtig {Hll:
Gr wolle, mas er Fann!
(Griftparzer an Goethe 1822)



1 Wie sammle ich den Stoff 2

Da firdmt nun ouf Sie, der Sie {ich mit Dingen des Geiftes, der Lite-
ratur befchdftigen, von allen Seiten der Robftoff herein (wie man ihn
sum Strdmen bringt, dariiber {predhen wir {pdter). Selten ift e3 fo, daf
er fofort im Beitraum mweniger Tage verarbeitet werden Fann. Meift fiigt
fich in lingerer Spanne Stein auf Stein ju dem groflen Bau einer
geiftigen Stofflammiung. Wodyenlang, fahrelang, ja — jahriehntelang
fammeln manche For{cher, bevor {ie mit der Vearbeitung beginnen. Meh-
reve bebeutende Forfcher fagten nadydriictlich: ,,Genie ift Fleif”. Und in
Der Tat beruht die Bebeutung vieler Fachleute und Gelehrier jumeift auf
Cmfigleit ihrer Sammeltitigleit. Gewiff ift e damit nidht getan, jur
Stofffenntnis muf nody die Gabe der Verarbeitung, der Geftaltung treten,
damit fich das Werf vollende. Wer aber literarifches Neuland bearbeitet,
wer nicht ausgetretene Wege gebt, wer nicht die alten Themen immer
wiederfiut, der bat einen mandhmal nidht eingubolenden Vor{prung
gegeniiber Dem Neuling, wenn er gerftreutes, fhwer auffindbares Material
unermiidlicy sufammentrigt. Dasd gilt 3. B. fiir Themen heimatgefchicht-
licher Art und fiir {oldhe, die auf der Grenge gmweier Gebiete liegen (,Die
Geftalt Des RKiinftlers im Roman”, ,Die Rolle der Wlpenpdffe in der
Kriegsgefhichte”). Da tritt alfo sunddft die Jrage nad) dem ,Wie” Der
Stoffjammiung an uns heran.

11 Die auBere Anlage

111 Hefte oder Kartei oder Mappen?

Srither {chrieb man fein {duberlich Jeine Gedanfen in Hefte. So find uns
3. 9. bie berithmten Aphorismen G. Chr. LUchtenbergs iiberliefert. Sein
Bruber fhrieb im Jahre 1800 dariiber: ,Lichtenberg hatte von jeher die
Gemohnbheit, alles aufyufdhreiben, was ihm Merfwiirdiges vorfam. Cr las
febr viel, aber er dachte noch weit mehr . . . Quftige Cinfille, Fomifche Yusg=
driicke, fonderbare Creigniffe, harvabteriftiihe 3iige, Beobachtungen iiber
fich und andere, fury, was hm des Vemerfens wert war, das fchrieh er
auf. Alles untereinander, {o, wie es ihm eingefallen war . . . Wenn er
itber eine Materie dffentlich {hreiben wollte, {o fchrieh er oft feine Ge-
danfen iiber 3mect, Plan und Anlage des Gangen fomwie itber eingelne
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Teile Desfelben vorher in diefe Memorandumboofs (Sudelbiicher, wie er
fie nannte) nieber; nicht felten iiber diefelbe Sadye mebhreremal . . .“. BVon
elf folcher Binbe wiffen wir. Man Eann fich leicht vorftellen, wie umftind-
lich und geitraubend die Wrbeit damit mwar, sumal, wenn diber diefelbe
Frage in ver{dhiedenen Binden etwas {tand. Wie oft mag Lichtenberg hHier
gefucht und dort geblittert haben. Damals war wobhl das Leben gerul:
famer und auch die Stoffiille weniger driingend. Heute {ind wiv lingft
ju bequemeren Hilfgmitteln fibergegangen. Sm BVerlauf der Wirt{hafts:
rationalifierung Des lefiten Jabriehnts hat uns die Biiromittelinduftrie
cine Menge von Gerdten befchert, die auch Dem Geiftesarbeiter dienen.
Das feft gebundene Budy ift hier verfhounden, alles hat fidh in Kavteien
und Mappen der verfchicdenften Formen aufgeldft.

112 Kartei

Cine Kartei (1)*) ift ein in Blitter aufgelsftes Buch, deren Hauptoorteile
find: rafdhes Cinfitgen neuen Stoffes in die beftehende Ordnung, daber
Wegfall itberfliiffigen Suchens, und faft unbegrenste usdehnungsmig=
lichEeit. Der Gebante, mit eingelnen Blittern und Setteln ju arbeiten, ift
febr aft, fonnte fich aber bis vor wenigen Jahriehnten nur {hwer durdh-
fegen. Die Karten und ettel geben vielfach ein Gefithl der Unficherheit,
einer Angft, es Eonnten folche Blitter leichter verlorengehen als Hefte und
Bitdher. Seit Beginn des Jabhrhundertd hat fidy aber die Kartei immer
rafcher in den Faufminnifdyen Berufen eingefithet. €3 seigte fich, daff die
befitrchtetenn Nadhteile nicht eintraten, ohl aber itbermviegen die Borteile
gang ungeheuer. €3 gibt heute fein Arbeitdgebiet, auf dem das Kartei:
Ipftem nidht niigliche Dienfte leiften Fonnte. Fitr befonders mertvolle Kavtei-
anlagen gibt es Cinvichtungen, die den BVerluft eingelner Karten bei einiger
Aufmerfambeit unmdglidy maden,

112.1 Format der Karten

An fidy madve es faft gleichgiiltig, weldhes Format Sie wiblen. €8 ift aber
swedmafig, fich bei der Formatmwabhl der in den lepten Jahren eingetres
tenen Normung angupafien. Dadurdy erleichtern Sie fich die Befdhaffung
Der Karten und der Aufbemwabhrungstiften. Auferdem Eonnen Sie andere
Dofumente, wie Briefe, Karten ufw., die ebenfo genormt find, leicht ein=
ordnen, obne fie abfchreiben ju miiffen. Sie wibhlen alfo am beften die
Din=Formate (2) des Deutfchen Normenausichuffes. In Betradst Fommens

*) Diefe Zahlen vermeifen auf die am Shluf befindlicdhen Anmerfungen,
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A7: 105: 74 mm AS: 210:148 mm
Aé: 148:105 mm A4: 297:210 mm

Dicfe Formate entftehen durch Falsen des nddyft griferen. A 6 entfpricht
der Poftfartengrife, A 4 der Grbfie eines Briefblattes. Durch weimaliges
Falzen fonnen Sie alfo einen Briefbogen (A 4) ohne weiteres einer Kartei
der Grifie A6 einfiigen. Die Karteifarten werden faft ausfcdhlieflich quer
verwendet, D.h. eine A 6=Rartei ift 14,8 cm breit. Hochgeftellte Karteien
follten nur in Yusnabhmefillen eingerichtet werden. €8 geniigt iibrigens,
Dafi ein einguordnendes Vlatt nur in der Breite entfpricht. it es su lang,
Eonnen Sie den langen Teil einfchlagen bymw. falzen. Das fann 3. B. vor-
teilhaft fein, wenn Sie eine lange Sablentabelle haben. Fiir eine A 6-Kartei
muf fie nur eine Breite von 14,8 cm haben, die Linge dagegen Fann be=
liebig groff fein.

Achten Sie darauf, daff bei Falzungen von Blittern, die in Karteien fom:
men, ftets der Falzfniff oben ift, Damit fih nicht andere Kavten filich=
lichermeife dagmifchen fdhieben.

112.2 Farbe der Karten

Gs liegt nabe, die weife Farbe ju nehmen. Sie fonnen aber audy anderve
Jarbtone mabhlen: gelblich, vitlich, blaulich, griinlich. Jch fage abfichtlich
nidht: griin ober blau. Sie ditrfen nimlich Leine gefdttigte Farbe wihlen,
fonft Hebt fich die Schrift su wenig davon ab. Tintenfdhrift ift am beften
auf Weifi oder Gelb zu lefen. Achten Sie audh davauf, daff die Tnung
nur fo ftarf ift, doff Sie nody BVemerfungen, Unterftreihungen ujmw, mit
Farbftiften anbringen Eonnen. Yuch bei Finftlichem dht miiffen fidh die
Jarben gut unterfdheiden laffen Eonnen.

Die Farbe fonnen Sie sugleich als Unterjdheidungsmerfmal verwenden.
3.9.: Bitdyertitel auf mweife Karten; Hinmweife auf Fundftellen auf gelbe
Karten; eigene Vemerfungen jum Thema auf griinlidhe Karten; Tertaus:
siige auf rotliche Karten ufw.

112.3 Papier der Karten

Da Sie auf ihre Karten — im Gegenfa jum Kaufmann — nidht laufend
Cintrige machen, fonnen Sie ein verhiltnismdfig diinnes Papier waiblen.
Widhtig ift nur, daff im allgemeinen die Karte nicht fofort umEnict, wenn
man fie hinftellt. Das Papier muf tintenfeft fein und joll eine glotte, nidht
blendende Oberflache haben. Nehmen Sie holsfreies oder faft holsfreies
Papier, damit die Karten nicht nach einiger Seit vergilben oder gar jers
fallen. Allzu grofe Sparfambeit Fonnte fich {hadlich auswirfen. Jft die
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RKartei aber derart, Daff Sie die eingelnen Karten oft sur Hand nehmen
miiffen, dann wiblen Sic am beften ein ziheres, griffeftes Papier.

112.4 Ordnungshilfsmittel

Bon der Farbe alg Ordnungsmittel {prachen wir {dhon. Um eine grifere
Rahl von Karten iiberfichtlich su ordnen, bedient man fich dev ,Leitbarten”.
Das find Karten, die mit einem BVorfprung itber die anderen Karten hin:
austagen (ADD. 1). Diefer BVorfprung wird dann mit Dem Ordnungsbuch=
ftaben ober =wort bejchriftet.

ABb. 1. Leitlarten (aud: Porftmann, Kax-
teifunde. Berlag fiir Wirt{daft und Bertebr,
Stuttgart)

AbD. 2. Aufjtedbare Reiter (ausd:
Porftmann, Karteifunde. Berlag fitr Wirt«
fdhaft und BVerlehr, Stuttgart)

Bur Kenngeidynung eingelner Kar=
ten bedient man fich der ,Reiter”,
bas find aufftectbare Borfpriinge,
bie entmebder ebenfalls mit Schrift
verfehen mwerden Fonnen ober
durdh ihre Farbe byw. Form unter=
{cheibend mwirfen (UDLD. 2). ALD. 3
= 3 seigt die alphabetifdye Unterteilung
. 3. Alphabeti nterteilung einer Kars : : ! {

tet mit Spgttart;icge(%l. @oexttnc?!%n, Bonn) %I:Iel‘l;f) Sz?r:i: S?z z?:twfoi:z?rté?e’
% B. ein aus Shrer Bibliothe? verlichenes Budy in Jphrer Bibliothels:
fartei fenntlich madhen.
Legen Sie neben Jhren Wrbeitsplas immer Pappfireifen, die Sie gwifdhen
bie Karten flellen, wenn Sie eine herausnehmen. Sie vermeiden dann das
Berbldttern und Eonnen die entnommene Karte rvafdh wieder einveihen.
Dreiecte aus Pappe haben fidy als UlarmEarten berilhrt.
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112.5 Aufbewahrung der Kartei

Die Biiroinduftrie hat hierfiir eine Unmenge smwedmifiger Gerite ge-
{chaffen. Bom einfachen Kaften bis sum grofen Schrant und eigens ge-
ftalteten Schreibtifchen finden Sie alle Iwifhenftufen vertreten (Abb. 4
big 8). Die Wabl hingt von der Art und dem Umfang Jhrer Arbeit ab.

AbD. 6. Schublaften mit ausziehbarem
SKarteitaften

ABD. 7. Bujammenfegbarer
Karteijdrant

A6D. 8. Fiir Narteien eingeridyteter
Sdyreibtifd)

(Aug: Porftmann, Karteifunde. BVerlag fiix Wirtjdaft und BVerfehr, Stuttgart)

Am billigften ift fite Hleine Karteien eine ftarfe Pappihachtel ober eine
Sigarrentifte. €8 empfiehlt fich, die Kaften nicht su groff su wahlen, fonft
werden fie unhandlich und erfchmweren die Urbeit damit am Schreibtijch.
Den Rand mit Papierfiveifen verfiivfen, da der Papierinhalt fhmerer als
die Jigarren ift.
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112.6 Sicherheit gegen Verlust

Wollen Sie fich bejonders dagegen fhiigen, daf Unbefugte eine Karte
entfernen — e3 braudit ja nicht in {chlechter ABficht su gefdhehen —, fo
wiblen Sie einen Karteifaften mit Schliefiftange. €3 gibt Kiften mit
Rundftange und mit Flachftange (UbL. 9 u. 10). Karteien mit Rundftange

Stange hod). Karte
fann Beraudgenoms=
men erden

Stange quer. Karte
it feftgehalten

A6H. 9. Kajten mit Rundjdliefitange AGD. 10. Karten fiir Fladftangen
Karten mit Rundlod)

(Aus: Porftmann, Karteifunde. BVerlag fitv Wirtfdaft und Berlehr, Stuttgart)

werden fiir Bibliothefstataloge, die bfentlich sugdnglich find, vermwendet.
Sm Cingelfalle werden Sie es fich itberlegen miiffen, ob es lohnt, die
teueren Kiften und Kavten (eigens angefertigte Stanjung!) angujcbhaffen.
Grundregel: Ordentlid), genau, gewiffenhaft — aber o billig wie moglich.

Abb. 11. Sammelordner mit Cinhangeheftern (Ripp-Ordner-Wert . m. b. H., Verlin-Neutdln)

16



113 Mappen

Cine Kartei in der iiblichen Form — alfo Blatt hinter Blatt in einem
Kaften ftehend — ift nur fiie Eleinere Formate zwemdfig: A7
(10,5 : 7,4 cm) bis AS (21 :14,8 cm). Bom Format A4 (29,7 :21 cm)
ab nehmen Sie beffer Mappen, um die Bldtter aufsubewabhren. Auch hier
hat die Induftrie vecht bequemes, iiberall Eaufliches RNiiftzeug auf den
Markt gebracht (3). €8 gibt da gwei grundfislich verfchiedene Wrten. Ein-
legemappen und Cinbeftmappen (Ubb. 11—14). Cine befondere Form
find die jogenannten ,Pultmappen” (Abb. 15), die sur Aufberwahrung von
Material dienen, das ftets griffbereit auf dem Schreibtijch liegen foll oder
das noch feiner Vevarbeitung fiir die Kartei harrt.

7
=

f
e s
o A

ABH. 14. Leibordner C mit jhmalem Ritden =/
(Qouid Leify, Feuerbady) A6b. 15. Pultmappe (Qouis Leit, Feuerbadh)

Rliemann, Kopfarbeiter 2 17



12 Die innere Anlage

121 Beschriftung der Karten und Blétter

Ordnung fann in Shren Sammilungen nur herrfdhen, wenn Sie die Karten
und Blitter flets gleichmifig befchriften. Immer wicderfehrende Angaben
miiffen an der gleidhen Stelle gu finden fein. Dabei ift es gleichgiiltig, ob
die Blatter grof oder Elein {ind (AL, 16).

Ordnungswort Ordnungszahl usw.
Gext
Fundstelle
Platz fiir sonstige
Kennzeichnungen Datum

AbD. 16. Beifpiel fiir gwedmdapige BVejdriftung einer Karteifarte

Oben links in ber Cde fieht das ,Ordnungsmwort”. In einem fpiteren
RKapitel werben wir die ver{chiedenen Drdnungsmiglichfeiten behandeln.
Gin Lebrer, der Material fitr feinen Gefchichtsuntereicht fommelt, wird
3 B. an Ordnungsmorten bendtigen: BVoltsfagen, Gibtterfagen, Urseit,
Ortsgefchichte ufw. ujw. Hiufig werden Sie finden, daf man ,Stidy-
mwort” und ,Schlagwort” unterfdheidet. Wenn Sie einen BVitchertitel haben:
,,Die Reichsftadt Nordlingen im Dreifigiahrigen Krieg”, dann find:
Stidmworte: ,Reicdhsftadt”, ,Nordlingen”, , Dreifigiihriger Krieg”.
Sdlagmworte: ,Sefdyichte”, ,Bayern”, ,Heimatgefchichte”.
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D. b., Stichmworte werden wirtlich, alfo gany medhanifd), aus dem Titel
entnommen, Schlagworte find iibergeordnete, allgemeinere Begriffe und
fenngeichnen Den Inbalt. Was Sie im eingelnen wibhlen, hingt gang
oon Der Art Jhrer Urbeit ab. Gany allgemein Fann iy nur den Rat geben,
Die Stichworte nicht ju vielfeitig su wabhlen. €3 ift beffer, Sie miiffen ge-
legentlich einige Karten mehr durdyblittern, alg Daf Ihnen durdy {iber:
treibung Der Unterteilung widtige Sufammenhiinge entgehen (vgl. AUb-
febnitt 2).

Oben redhts in die Ccle Fommen fonflige Ordnungsbeseichnungen rie
Rablen, Buchilaben ujmw. Audy hieritber niheres im Abjdhnitt 2. In die
Mitte Fommt nun der eigentliche Tert. Sehr wichtig Fann e8 fein, {piter
su wiffen, wann die Karte angelegt wurde. Daher follte auf jeder Karte
Das Datum in der rechten unteren Ccle ftehen. €3 biirgert fidh mehr und
mebr ein, der Datumsbezeichnung folgende Form ju geben: ,1933.04.214.
Das bebeutet: 21. April 1933, Die Jahrhundertbeseihnung fann man
biufig fortlaffen ober durdy einen Apofiroph erfegen: ,33. 04. 21“ oder
/33, 04, 214, Nidht anwenden Eonnen Sie diefe UbFiirsung der Jahres:
sabl — Die iibrigens Peine grofie Seiterfparnis bedeutet —, wenn es fidy
um biftorifche Wrbeiten handelt, da eine Berwedhflung 3. B. mit dem Jahre
1833 cintreten Fonnte. An diefer Stelle aber, an der fie nur dag Datum
der Karteieintragung fenngeidhinen wollen, ift fie unbedenklich.

Nun bleibt noch der Raum in der linfen unteven Cce. Lffen Sie thn fiir
befondere Cintragungen frei. Solde Cintragungen {ind 3. B. Ordnungs:
seichen, die Die Art Des Inhalts betreffen (fiehe Ab{dhnitt 22). Manchmal
fommt e8 vor, Daff {idy die Cintragungen auf einer Karte oder einem
Blatt nicht unterbringen loffen. Dann onnen Sie die jujammenge-
horigen Karvten mit einer fortlaufenden Nummer in der linfen unteren
Ccle verjehen.

Alle Notizen, fomweit fie nicht eigene Gedanfen darftellen, miiffen Sie mit
der Fundftelle bejeichnen. Die Fundftelle Fommt redhts an den Schluf
Der Notiz. Solche Iitierungen miiffen Pury, aber flar und einbeutig fein,
fo Daf man die Quelle mit unbedingter Sicherheit erfennen Fann (vgl.
Abfehnitt 752).

Die Bejchriftung erfolgt entmeder mit der Hand ober mit der Schreib=
mafchine. Ym fouberflen, Elarften und leichteften lesbar ift sweifellos die
Schreibmafchinenfdhrift, die fich aber nidht immer anmwenden lift. Sdhyreiz
ben Sie mit der Hand, fo ift eine Hlave, einfache, mdglichft fteile Hand=
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{chrift ywectmipig. Die BibliotheLare haben fich um Herausarbeitung einer
folchen Handjchrift bemiiht (4).

Dringend rvate ich Jhnen, die Karten und Bldtter nur ecinfeitig su be-
fchreiben. Kommen Sie fpdter sur BVerarbeitung des Materials, erleichtert
Shnen die einfeitige Befdhriftung die Nberficht. Uuferdem haben Sie dann
die Miglichteit, grbfere Yufseihnungen einfach su jerihneiden und fie
threm Manuflript eingufiigen Beiterfparnis!). Weiterhin fonnen Sie als
RKarteiblitter Papier vermenden, das auf einer Seite jdhon bedrucft oder
be{chrieben ift (Billigleit!).

122 Verweisungen

Haufig wird es vorfommen, daf ein Vermerf in gwei oder nod) mehe
Gruppen Jhrer Sammiung eingereibt werden muf. Hier Lann man fid
einmal dadurdh Delfen, Daf man einen ,Berweifungszettel” anlegt. Cr
fiebt Guferlich mwie jeder andere aus, nur daf er an Stelle Des Tertes den
Bermer? trigt: ,fiehe:” (und dabinter das Ordnungswort, unter dem
die eigentliche Notiy su finden ift). Yuf diefe Weife Eonnen Sie auch von
der Kartei auf eine Mappe vermeifen.

Die gweite MiglichPeit der BVermeifung baw. der Yusmwertung von Notizen,
die in verfhiedene Gruppen gehivren, befteht darin, daff Sie eine Durdy-
fhrift anfertigen. Bei BVermendung der Schreibmajdhine ftellt man die Ab-
{ehrift in der iiblichen Weife Her, d. h. durch Iwijdyenlegen von Koblepapier.
Auch bei Handidhriftlichen Notizen onnen Sie die WAbjdhrift mit Kohle-
papier herftellen. Nur eignet fidy die gewdhnliche Schreibfeder nicht dagu.
Cntmweder nehmen Sie einen harten Tintenflift (was ih nicht empfehle)
oder Sie vermwenden eigens sum Durdhjdhreiben hergeftellte Tintenfdyreib-
gerite (5).

123 Wann einordnen?

Das ift tatfachlich Feine leichte Frage. Grundfaslich haben Sie dagu drei
MiglichPeiten:

1. fofort fede Karte und jebes Blatt wibhrend der laufenden rbeit ein-
ordnen,

2.al8 Ab|chluf der Tagesarbeit das am Tage gefammelte Material
einordnen,

3. dasfelbe, aber am Schiuf der Woche,
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Bon den gang wenigen Fallen abgefehen, bei dDenen es wichtig ift, das ge:
mwonnene Material fofort an der richtigen Stelle mwieder vermenden zu
fonnen, ift das erfte Berfahren nicht empfehlenswert. €8 {tort mehr den
Sluf der Arbeit, als Daff es niibt. Sie haben alfo die Wahl zwifdhen
2 und 3. Wie Sie ent{dheiden, wird von dDer Art Jhrer Wrbeit abhingen.
Stellen Sie fich aber auf jeden Fall einen Wblegefaften auf den Schreib-
tijch ober fonft in Reichmweite, in den Sie die Karten und Blitter jundicdit
werfen. Cines ift unbedingt ntig: gewdhnen Sie fich mit eiferner Folge:
ridhtigfeit Davan, Das Cinordnen ju gany beftimmtien Beiten und in be:
ftimmten Abftanden vorjunehmen. Unregelmafigfeit und Ber{dhieben ift
Der erfle fichere Schritt jur Sdhlamperei.

124 Wie verarbeitet man das Material2

Nun tritt fiir jede neue Arbeit an Sie eine weitere widhtige Ent{cheidbung
beran. MWas {ollen Sie mibhlen: grofie oder Fleine Kartei, Blatt, Mappe
ufmw.? Hier gehen wir am beften vom Stoff felbft aus. Was fallt alfo an?
Buchtitel Fommen auf A 6=Karten. Mandymal, 3. B. bei Budhhandler-
fatalogen, fann man fie ausfdhneiden und erjpart {ich die Mithe Des Ab-
fchreibens. Gelegentlid) geniigt das Format A 7.

Tertausziige fe nach Umfang (einfeitig bejdhricben!) auf A S=Rarten
oder A 4-DBlitter.

Gigene Gedanfen und Entwiirfe chenfolld je nach Umfang
auf A 6=Rarten ober A 4-Blitter.

3itate (Fleine Tertaussiige) auf A 6-Karten.

BudhParten, das find von den BVerlegern ausgegebene Karten diber
Biiher mit Titel und Inbhaltdangabe (UL, 17) Fdnnen im Originalz
format A 6 eingefiigt werden. €ine vom Normenausidhuf verfuchte Nor=
mung der Budhlarten und Werbefarten der Induftrie fonnte fich nidht
durchieien (vgl. Ubjdhnitt 35).

Drucdbilder und Photos Eonnen, wenn fie flein find, auf A 6=
Karten aufgeflebt merden. Grifere Fommen in A 4-Mappen. Fitr Eleinere
gibt 8 praftifche Karteitafdhen (UbD. 18). Die billigfte Urt find alte Brief-
umfjchlige.

Crpofés, Denfidriften, Patentfdhriften, Sonderabsiige
von Yuffdgen, ausgefdhnittene Auffise legen Sie in A 4-Mappen.
Filmnegative fonnen ebenfalls in Karteitafdyen aufbemwahrt merden.
Fiir Kleinfilme (Reica, Contar) empfiehlt fich ein Fleineres Format: AT,
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Brunstid, Friedrich DK 16

Brunstéd, Prof. Dr. Friedrich: Logik. 99S. Gr.-8". Miinchen: R. Oldenbourg.
1933. Kart. M. 4.30.

Inhalt: I. Die Entstehung der Logik: die ontologische Logik. 1. Die Vorsokratiker.
2. Sokrates. Die Pseudosokratiker. Plato. 3. Aristoteles. — II. Die Uberlieferung
der Logik: die formale Logik. 1. Die Bildung der Uberlieferung. 2. Der Bestand
der Uberlieferung, die Lehre der formalen Logik. — III. Die Kritik und Um-
bildung der Uberlieferung. 1. Die erkenntnistheoretische Logik a) Die Erkennt-
nisbewegung der Neuzeit, b) Die Umbildung der logischen Uberlieferung. 2. Die
psychologistische Logik. 3. Die phanomenologische Logik. 4. Die mathematische
Logik. — IV. Die Neubegriindung der Logik: die transzendentale Logik. —
V. Die Aufgabe der Logik: die universale Logik.

Die Schrift ist eine Sonderausgabe aus dem ,,Handbuch der Philosophie®.
Der Verfasser ist Professor an der Universitit Rostock.

fiifitationdnummer nad) dem

Syitem von Detwey

A66. 17. Mujter einer Budfavte mit Angabe der Degimal-Kla

22



A6D. 18. Tafdentarten
(Aus: Porjtmann, Karteifunde. Berlag fitr Wirtjdhaft und BVerlehr, Stuttgart)

Ganggrofie Formate (Bilder, Jeidynungen, Statiftifen, Pline) jo-
wie jdhmweres Material (Photoplatten, Diapofitivplatten, Mimgen ujmw.)
bilden eine Yusnahme. Hier loffen fich fiir grofe Mappen und Sonder-
fiften feine befonderen Unweifungen geben.

Hiersu nody einige Fleine Winke, Wenn {rgend miglich, foll man Yus-
{chnitte von Auffdsen in Ieitungen und Jeitfdyriften ausjchneiden und in
Mappen im Original jammeln, fatt fidy) die grofie Urbeit des Abfdyreibens
madyen. Jedes Ubfchreiben birgt in fich viele Fehlerquellen. Dagegen hilft,
wie gefagt, entweder das Sammeln in Driginalabjiigen oder von photo-
graphifchen Wiedergaben (vgl. Abjdhnitt 36). Man gerfhneide audy nicht
suoiel. Warum den Auffo Jauberlicdh mit der Schere ausidhneiden? €3
geniigt, wenn man das gange Blatt bewahrt und bei Hleineren Notizen
diefe farbig anftreicht. Man hat Sondermappen fonftruiert, um das Cin=
Bleben joldher Ausjchnitte ju erleichtern. Das ift meift Seitverluft, dem
fein Gewinn an befferer Ordnung gegeniiberfleht. Wie ftets, hiite man
fich audh hier davor, daff Ordnung in Kleinigleitsframerei ausartet.

€8 gibt heute fdhon mehrere Unternehmungen, die Biicher und Jeitjdhriften
in Karteiform Pherausgeben. Mit foldhen fort{chrittlichen Werfen {eines
Arbeitsgebietes madhe man fich bejonders vertraut (6). Soldhe Bldtter
(UbD. 19 u. 20), wenn man nidht das gange Unternehmen gefchloffen
fammelt, ordnen {ich natiielich befonders leiht in unfer Syftem ein.
Manche BVerleger liefern audy ihre eitfchriften in einfeitig bedruckten
Sonderausgaben, fo daff man audy Fleine Notigen ausfchneiden und in
feine Kartei aufnehmen Fann, obhne Ritckficht auf den Tert der Riickjeite
— Den man vielleicht auch braudht — nehmen fu miiffen. Ob folche
Sonbderausgaben fiir die Seitfdyriften beftehen, erfrage man im eingelnen
Falle beim Berleger.
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O R Rechnungswesen
. B Buchhaltung
20. Okt. 1933 B HabriBdehhsitung 20. Olt. 1933 H

Bi Bilanz

2. Fortsetzung: Der EinfluB der Aktienrechtsnovelle auf die Reserven

2. Zu hohe Wertberichti (Erneuerungsfonds und dergl)
werden ausgewiesen.

Auf derselben Linie bewegt sich der Ausweis von Riickstellungs-

. konten, die insofern fiktiv sind, als keine entsprechenden Aktivwerte
vorhanden sind, die Riickstellungen verlangten, oder, daB Riickstellungs-
posten aufgefiihrt werden, obwohl die Aktiven in g der Weise ab-
geschrieben werden

Da derartige Riickstell fiir alle denkbaren Risiken und Zukunftsaufwen-
dungen zulissig sind, haben wir unter den Wertberichtigunge-
posten auf der Passivseite wohl diejenige Form der Reserven-
politik zu erblicken, die in Zukunft in b derem Mafle A dung finden
diirfte.

O Sie ist nach wie vor anwendbar; die Reserven selbst sind ,still*, lassen sich
aber hinsichtlich ihrer Entstehung bei aufmerksamer Verfolgung der Bilanzen
einigermafen erkennen.

Dasselbe gilt aber auch hinsichtlichder Auflésung der in diesen
Posten steckenden stillen Reserven, die, im Gegensat zu der Auflésung fiktiver
Kreditoren, sichtbar wird.

3. Reserven, die durch falsche Periodenab (steh

Ubereinstimmend mit Posten 6 unter den Aktiven erscheint auch unter den
Passiven wieder ein Posten, der aus falscjer Periodenabgrenzung stille Reser-
ven entstehen liBt, z. B.: dem alten Jahr werden Rechnungen belastet, denen die
entsprechenden Wareneinginge erst im neuen Jahr gegeniibergestellt werden.
‘Eine solche falsche Periodenabgren: bringt die in ibr enthaltene stille
Reserve zwangsliufig zur Auflésung; st, wie bereits oben erwihnt, nach den
neuen Bestimmungen nicht mehr zuliissig.

Il. Die Aufiosung stiller Reserven

Die Bildung stiller Reserven ist in Zukunft viel deutlicher in den Bilanzen
zu verfolgen. Die Bewegung der Reserven wird aber auch noch von der ande-
O ren Seite her, bei ihrer Auflosung, viel leichter verfolgt werden kénnen.

Die Gewinn- und Verl i vieler Akti llschaften sind in den
i 1 M;

legsten Jahren vielfach g/ I3 sefsten sie sich nur
aus einem Posten auf jeder Seite zusammen, insofern als im Soll die Be-
zeichnung ,Aufwand", im Haben die Bezeichnung ,Ertrag™ stand.

Auch dort, wo man den Gesichtspunkt der Beridh g nicht eo groblich
miBachtete, lieB die Verlust. und Gewi choung viel zu hen iibrig. Es
war hiufig i die Z pung des Gewi zu  erk

Ordentlich B dentlicher Ertrag wurden durcheinander geworfen,

die Bildung oder Auflsung von Reserven wurde unsichtbar vorgenommen,
nicht zusammengehorige Posten wurden 8 ie diger-
weise einzeln aufzufithrenden Betrige wurden in saldierter Form in die Er.
folgsrechnung eingestellt.

Das alles ist in Zukunft nicht mehr méoglich. Das stark durchgegliederte Schema
der Gewinn- und Verlustrechnung lit sich von dem Gedanken leiten, den
Gewinn aus der Haupttitigkeitder Unternehmung von
den Gewinnen mehr zufilliger Art zu trennen, also die
wordentlichen* Ertriigni von den ,auBerordentlichen" zu scheid

Trennung der ,ordentlichen* Erirdge von den ,auBerordentli “ er-
schwert die unbemerkie AufiGsung stiller Reserven g greodlie

O Das wird natiirlich fiir die Reservenpolitik, insonderheit fiir die Auflsung
us
R

der Reserven von erheblicher Bedeutung. Schmaly hat in der ,Betriebswirt.

Beelin- Cher -
fottenburg Bi ,

A6h. 19. Blattfeite aus der Karteizeitihrift , Mahn- und Budhaltungspraris”, BVerlag fitr
Wirtidaft und Verfehr, Gtuttgurtd) i i e g f
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Definitionen

Sensitometrie von Schichten

\'

4341

Verfasser: Dr. 0. Reeb und Dr. K. Jacobsohn, Berlin

DK 771.534

Die Sensitometrie hat die zahlenmaBige Feststellung
der wichtigsten Eigenschaften photographischer Schich-
ten zum Ziel. Sie ergeben sich aus der unter fest-
gelegten Bedingungen ermittelten ,, Schwirzungskurve®,
deren Verlauf als Gradation der betreffenden Schicht
bezeichnet wird.

1. Die Schwirzungskurve
(charakteristische Kurve, Charakteristik).

1. Die Schwirzung. Es sei t die photometrisch in
gestreutem Licht gemessene Durchldssigkeit (Messungen
in gerichtetem Licht ergeben abweichende Werte?)
einer entwickelten photographischen Schicht. Dann
ist die Schwirzung dieser Schichtstelle definiert durch

S=log I/z.
Entwickelte photographische Schichten zeigen auch
unbelichtet eine von der Art der Schicht und ihrer
Behandlung abhingige Grundschwérzung,den Schleier.
Fiir die praktische Bewertung sind nur die Schwir-
zungen von Bedeutung, die meBbar oberhalb des
Schieiers liegen.

2. Belichtung (Exposition). Ist E die auf der Schicht
wihrend des Belichtungsvorganges liegende Beleuch-
tungsstarke (gemessen in Lux) und betrigt die Belich-
tungsdauer ¢ Sekunden, so wird das Produkt E -1 (ge-
messen in Luxsek.) als Belichtung bezeichnet

3. Darstellung und Verlauf der Schwirzungskurve.
Die Schwirzungskurve einer Schicht erhdlt man in
ihrer fiblichen Form, wenn man die zu verschiedenen
Belichtungen gehdrenden Schwirzungen iber dem deka-

¢) Das Gebiet der ,richtigen" Belichtung, d.i. der
praktisch geradlinige Teil der Kurve.
d) Das Gebiet der Uberbelichtung, d.I. der obere ge-
krimmte Teil der Kurve, in dem die Schwérzung mit
g if noch
¢) Das Gebiet der Solarisation, bei dem bei sehr hohen
eine W der

auftritt.

f) Ferner ist von Bedeutung die Inertia, d.i. der
Schnittpunkt des verldngerten geradlinigen Teiles der
Kurve mit der Abszissenachse.

Die von einer bestimmten Schicht erhaltene Schwar-

zungskurve ist abhéngig

a) von der Art der Belichtung. «) Die Wahl von
log (E-f) als AbszissenmaBstab enthilt eine Unbe-
stimmtheit, da sich im al fiir verschied:
Beleuchtungsstirken und Belichtungszeiten, die der
B'edingung E,+t,= E,- t, = ... geniigen, verschiedene
Schwirzungen ergeben. Fiir gleiche Schwirzungen gilt
vielmehr nach Schwarzschild angendhert®:

E - 4,? =E, - t,°.
Hierin liegt erfahrungsgemiB p, der Schwarzschild-
Exponent, zwischen 0,8 und 1,1, meist in der Nihe
von 0,9.

p) Gleiche Belichtungswerte liefern verschiedene
Schwirzungen, je nachdem, ob kontinuierlich oder inter-
mittierend belichtet wurde. Intermittierende Belich-
tung ergibt kleinere Schwarzungen als kontinuierliche
Belichtung.

b) Von der Lichtfarbe. Beschrinkt man sich auf
das sichtbare Licht und die unmittelbar benachbarten
Strahlungsgebiete (ultraviolett urid infrarot), so bleibt
zwar die typische Form der Schwirzungskurve erhdlten,
aber ihr quantitativer Verlauf (Schwelle, Steilheit) wird
gedndert. Erfolgt die Belichtung durch andere (z. B.
Rontgen-)Strahlen, so andert sich der Verlauf der

¢) Von der Entwicklung. Sowohl die Zusammen-
setzung des Entwicklers als auch seine Temperatur
und die Entwicklungszeit sind von EinfluB aufden zahlen-
ve. Eine zuverlassige
Methode der photographischen Empfindlichkeitsbestim-
mung muB also genaue Festlegungen tiber Art der Belich-

]
-
!/ N
44 B
Schwirzungskurve grundlegend®.
? /
4 /
“y
l ’/,'/ BigenVerlaufder Schwir
o
sk o 0° 0’ '
= Belichtung Et (Lur-Sekunden)
Blid 1. Typische einer Schicht. Nor

tung, spektrale Zusammensetzung des Lichtes der mot-

dischen Logarithmus der betreffenden Belichtungen
auftragt. Bild 1 zeigt ihre typische Form. Man unter-
scheidet:

a) Den Schwellenwert, d.1. die Belichtung, bei der
eine gerade erkennbar Qiber dem Schleier liegende
Schwarzung vorhanden ist.

b) Das Gebiet der Unterbelichtung, d.i. der untere
gekrimmte Teil der Kurve.

und die Entwicklung treffen.

e

I1. Die wichtigsten Eig ften p
Schichten,

1. Die Aligemein-Empfindlichkeit. (Empfindlichkeit
far ,weiBes" Licht.) Zur Definition der Aligemein-
Empfindlichkeit photographischer Schichten sind im
wesentlichen vier verschiedene Methoden herangezogen
worden.

ATM  Archiv fiir Technisches Messen

V 434-1
November 1933

T148
A6D. 20. Blattjeite aus dem ,Arcdhiv fiir tedhnijhes Mefjen” (R. Olbenbourg, Miinden)

Srebed Blatt trdgt die Degimalziffer ded eigenen

Briiffeler DK- Jiffer

rhnungsjyjtems des Ardhivs, anferdem die
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125 Weldhe Karteien fihrt man?

Sie werden {hon bemerft haben, daf meine Vorjdhlige im mwefentlichen
davauf hinausgehen, ywei Reihen nebeneinander laufen su laffen:

12

cine Kartei von Vldttern im Format Din=A 6,

2. eine Sammilung son Mappen im Format Din=A 4.

Damit Pommen die meiften erfahrungsgemif aus. Notwendig {ind eigent:
lich nur gwei Yusnahmen: eine Kartei aus Karteitafhen sur Aufberval-
tung von Filmnegativen (3. B. Din=A 7) und je nady Art der Sammlung
eine Angahl von Mappen fiir grbfere Bilder, Jeichnungen ujmw.
Dancben ift es aber hiufig durdhaus wedmifig, nodh ecinige Crgdn-
sungsfarteien angulegen. Dafiir einige Beifpicle:

1.

2,

26

cine Kartei dDer eigenen Bibliothel. Aufgefeste Reiter
begeichnen in ihr, wenn ein Bud verliehen ift.

eine Ravtei der gelefenen bzw. durdhgearbeiteten
Biicher. Dabei ift e8 ywectmipig, aufer dem Tag nody) ju vermer:
fen, ob man ein Buch vergeblich auf eine beftimmte Frage durchge:
feben hat. Das Fann dann {piter viele jonft vergebliche Arbeit erfparen.

. Kartet feltener Funditellen. Mandhmal, wenn man auf-

merfjam und mit BVorftellungstraft lieft fogar haufig, {I6ft man
auf Hinweife, Quellen, Bemerfungen ju gany abgelegenen Themen,
die man hier Faum gefucht hétte. Der planmafig Arbeitende wird fo
etwas in Fluger BVorausficht fefthalten. Die Crfahrung lehrt, daf aus
foldhy Fleiner Miihe fchon wertoollfte Crgebniffe entftanden {ind. Dar-
aus Ednnen fich ploslid) gang neue Arbeitdgebiete entwickeln, die aus-
fichtsreich {ind, weil eben Das Material felten ift und nur durch
,Ordnen des Sufalls” gefunden murde.

. Rartei guter Ausfpritde (Refefriichte). Auch um foldher Ju=

fallsfunde mwerden Sie fpdter, wenn Sie an die Niederfchrift von

Yuffasen und Bitdhern geben, froh fein. Legen Sie fich alfo ein eige-

nes Sitatenlerifon an.

. Rartei fiber Filmnegatioe (Joweit Sie nicht die Mehr=

foften aufmwenden und Abgiige in die griferen Karteien einreihen).

. Kartei von JremDdwdrtern und ihre Mberfesungen. Das ift

ein wertoolles Hilfsmittel sur Schulung des fprachlichen Ausdructs
(. a. Ubjdhn. 73 und Abb. 21).
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54 gute Uberfepungen fiir ein nidtsjagendes Frembdvort

A6D. 21. Frembdivortfartei.

27



7. Berzeihnis der Stidhmworte IJhrer Karteianlage
foftematifch nady grofieren Gefichtspuntten geordnet. Am beften auf
Blitter im Format Din=A 4.

8. Kartei der angewendeten UbPiirjungen.

Sie fehen, dafi es durchaus miglidh, ja niiglidy ift, mehreve Karteien neben=
einanber fu fithren. Die meiften davon Lann man ,Hilfsfarteien” nennen.
Und fo ift es wiederum ridhtig und mwichtig, eine Kartei ald ,Hauptiartei”
su fithren, in Der nach Miglidhleit alles Material, wenn auch nur in BVer-
weifen, sufommenftromt. Nehmen Sie die A 6-Kartei, von der Sie auf
das Material in anderen Sammlungen (3. B. der Mappen, der Film-
negative) vermeifen. Sie werden vielleicht fagen, daf e8 bei umfang:
reichen Sammilungen teuer ift, fiir Berweifungsfarteiblitter, auf denen
nur gany furge Hinweife ftehen, die fiblichen guten Karteifarten ju vers
wenden. Das ift ridhtig. Sie Ednnen alfo eine eigene Vermweifungsfartei
als Parallelfartei anlegen und dagu ein Fleineres Format und billigeres
Papier (Packpapier!) mwablen.

13 Beispiele fir Karteianlagen

Die Unlage von RKarteien ift gerade fitr wiffenfdhaftliche Jmwecde in Dder
Praris am leichteften — obmwohl man sunidft das Segenteil annehmen
mbdhte. Die Giite foldher AUnlagen bhiingt aber nur von der gefchickten
Wahl des Ordnungsinftems ab (vgl. Ub{dynitt 24). Mehr Nberlegung Poftet
haufig eine Anlage, die tdglich den verjhiedenflen Swecen dient und
laufend Yusktiinfte erteilen foll.

131 Karteianlage der Schriftleitung einer Zeitschrift

B. . Schits fhildert die Karteien der neugeitlichen Schriftleitung einer
Fadygeitfchrift (7). UlS u fiihrende Karteien empfiehlt er
. bie StammPartei

. bie Auftragsfartei

. bie Mitarbeiterfartei

. Die Besugsdquellentartei

. bie Fragez und Antwortlartei

. bie Buchbefprechungstartei

. Die Kartei fiir befondere Smwecke

die Jabhresregifterfartei

. bie Gefamtregifterfartei.

0O N0 MW -

N
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s3u 1. Die Stammbartei enthilt die Stammbarten, die fiir jeden Cin-
gang, Auflas, Vericht, Buchbefprechung, Ankiindigung von tedhnijchen
Bereinen, Mefjen, Fragen und Untworten im Durchfchreibeverfahren Her=
geftellt werden, und fie dient dem Sefretdr Dazu, jeden Yugenblic Unt-
wort geben ju Ednnen auf folgende Fragen:

a) Wo befindet fich der Auffo ujw.?

b) Wie ift der Titel des Yuffones?

c) Fiir welche Fachgruppe fommt er in Frage?

d) Welches Honorar wird gezahlt?

e) Wo wohnt der BVerfafjer?

f) Weldye Auftragsnummer hat der Yuffos ujmw.?

3u 2. In der UYuftragsfartei jammeln {idh) die Uuftragssettel je Aufjas
ujw. in Jetteltajchen, die nad) Der nummerijchen Folge der Yuftrags=
nummern abgeftellt {ind. Diefe Kartei gibt hauptfachlich Austunft auf die
Srage:

Sn mweldhem Suftand der Bearbeitung befindet fich der Auffas, Bericht
ujmw.?

Diefe Jrage Fann besiiglich jeder eingelnen Abbildung eines Auffasies be-
antwortet merden. Das ift fehr widtig und nur miglidy geworden durdh
dbie Atomifierung jedes Bearbeitungsauftrages an den BVerlag. Hierbei ift
von Formularen unter bevechtigter Schematifierung mweitgehend Sebraucy
gemadyt worden, um rbeit su {paren. Yudy das Durchjchreibeverfahren
finDet hier und an anderen Orten vorteilhafte Unmendung.

3u 3. Die Mitarbeiterfartei gibt befonders fiber folgende Fragen Aus:
Punft:

a) Wer fommt fiir die Vearbeitung eines beftimmten Fachgebietes in

Srage?

b) Welche Auffase hat der betreffende Herr frither {hon geliefert?

c) Weldhe Honorarfise wurden frither gezahlt?

d) Wo {ind die Yufjise des Mitarbeiters abgedructt ufmw.
Da bdiefe Kartei jum Teil aus der Stammbartei, sum Teil aus der Auf-
tragstartei hervorgeht, fo evfordert ihre Herfiellung auffer dbem Sortieren
Peine befondeve Arbeit.

3u 4. Die Begugsquellenfartei wird fehr haufig in Unfprudy genommen
durch Anfragen aus dem Leferfreife nady den Leferanten beftimmter Wrtifel
und Mafchinen. Sie wird obhne wefentliche Mebrarbeit durdy die Unfragen
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felbft und die fich daran anfdyliefenden Uustiinfte der Mitarbeiter fite
Sonbdergebiete Dauernd ergiingt. €3 hat fich aus Griinden der Propaganda
al8 praftifdh ermwiefen, diefe Kartei nicht nur fadylich und namentlidy, jon-
dern auch geographilh nach Provingen und Houptindufirieorten eingu-
richten.

3u 5. Die Aufgabe der Frage: und Antwortfartei ift eine dbhnliche, wie die
der Begugsquellenfartei. Sie ift heroorgegangen aus dem Fragekaften und
wird laufend durdy Yustiinfte der Mitarbeiter ergingt. Aber aud) aus dem
Qeitfchriftenftudium der Sdhyriftleitungsmitglieder fliefen ihr fets neue
Grfahrungen su. Sie ift nur fadlich aufgeogen; ihre Herftellung, su der
die Umbrudifeiten der Seitfdhrift divePt benupt werden, erfordert nur ge-
ringe Miihe und fie ift in vielen Fillen jchon ein fehr wertoolles Hiffs-
mittel gemwefen.

3u 6. Die Budhbefprechungsfartei dient der Nbermwadyung der jur Befpre=
dung eingefandten Biidher und ift hierfiir gleichseitig Terminfartei. JThre
Herftellung erfolgt im Durcdhjdhreibeverfahren; fie erfordert alfo nur un=
wefentliche Mehrarbeit.

3u 7. Die Kartei fitr bejondeve Swecke. €8 Finnen bei einer Schriftleitung
befondere BVertrige mit anderen eitfchriften, 3. B. auslindifdyen, beftehen,
um einen Crfahrungsaustaufdy swifdhen beiden Schriftleitungen zu ge:
mwabhrleiften.

3u 8. Die Jahresregifterfartei dient jur Unfertigung des Jabresregifters
am Sdluff des Cridheinungsjahres der Seitjdyrift. Das Format der Karten
ift ,Din’, Diefe Karten werden bei Cricheinen eines Heftes fofort in
swecdmifiger tomifierung des Stoffes ausdiltiert und eingereiht, jo daf
fury nadh Cricheinen des leBten Heftes dDasg Jahresregifter mit geringfter
Mehrarbeit sum Ubfeen fertig ift. Nach dem Yusdrucken des Jahres-
regifters dienen die gleichen Karten jur Anlage su

9. ber Gefamtregifterfartei, die gur Uusfertigung des periodifdy, bei-

fpiesmeife alle 10, 15 ober 20 Jahre erfdheinenden Gejamtregifters Ber=
wenbdung findet.”

132 Karteianlage eines Geschichtsforschers

K. Stomwronnek (8) gibt ein Beifpiel aus der Titigleit des berithmten Feld=
haus’{chen Archivg jur Gejchidhte der Technik:

3t greife hier ein Beifpiel der Regiftvierung eines gefchichtlichen Creige
niffes heraus. In der Baugefchichte von Potsdam 1789, Bb. 1, S. 194,
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von Manger, findet Feldhaus die Tatfache verjeichnet, die er mit genauer
Quellenangabe auf die fogenannte Sadyfarte itbertrigt (ALL.22). Wir
finden auf der Borderfeite diefer Sachfarte linfs oben die Jahreszahl des
Creigniffes verseichnet, die es ermiglicht, innerhalb der anderen vorhanbde:
nen Sadyfarten diber die Entwidlung der Heizung die Chronologie feft-
subalten. In der Mitte oben ift Das Stichwort mit einer Begugssiffer vers
seichnet, dDie auf die Unterteilung Des an fidh grofen Gebictes der Heigung

unerledigt

Jahr: 1755 | Register: Heizung 13

Auf Anregung des Generals von Mannstein, der
die Petersburger Luftheizung kennengelernt hatte,
wird durch SchloBbaumeister H. L. Manger nach
den aus Petersburg beschafften Plinen Deutsch-
lands erste Luftheizung im Arbeitszimmer (Eck-
zimmer am Lustgarten) Friedrichs des GroBen im
StadtschloB zu Potsdam ausgefiihrt. Die Heiz-
kammer befand sich bis 1920 im ErdgeschoB. Sie
enthielt einen eisernen Ofen mit ténerner Luft-
kammer. Die auf 50 Grad erwirmte Luft stieg in
einem Kanal empor und trat aus einem metallenen
Drachen in das Zimmer (Manger, Baugeschichte
von Potsdam 1789, Bd.1, S.194; Huth, Magazin
fiir Baukunde, W eimar 1792, Band 2, Teil 1, S. 252).

Stichworte: ---....... it oo i AR P Orte: Berlin
Namen: Manger; Friedrich d. Gr.; Manstein: | Zeit: 1755

AbD. 22. Sadyfarte

hinweift. Rechts oben ift das Wort ,Mnerledigt” vorgedructt, das nach
fiberpriifung und Rbereinflimmung mit dem genaueften Quellenmaterial
mit einer farbigen Marfe itberflebt wird und dann die erveidhte Woll-
ftanbdigleit der Sadhfarte bemweift. Unten finden mwir die Cigennamen als
Stidymworte vergeichnet, die es ermdglichen, von ihnen aus auf dag Creignis
ftofien su Ednnen. Die Cinteilung der Riicffeite (ALL. 23) der Sadyfarte ift
in ihrer Unordnung einleudhtend. Al humane Rubrifen {ind die Hinweife,
wo Das betreffende Creignis nicht ermdhnt ober frrtiimlich Ddargeftellt
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wurde, hervorjubheben. Auf diefe Urt hat Feldhaus im Laufe von gwet
Sabhrsehnten mit emfigem Fleif 80000 Karten mit je einem Creignis aus
der Gefchichte Der Technif unter genauer Quellenangabe jufammen:
getragen.

Die Sachfarte mit dem verseichneten Ereignis fiber die Heizung mit Warm:
[uft aus dem Sahre 1755 wird nun unter mebreren Gefichtspunften
meiter ausgewertet. Juerft wird {iber den Crbauer der Heizung, Heinrich

Benutzte Quellen: d&iﬁzﬁzﬁz:
N T
___________ Augenschein Mai 1911 | schichteder Zen-
............................................................... tralheizung, _in
R R, Ak s AR A
Gesclicktably £ Techn " s o) 2D Geschwhteder
F.M. Feldh., Techn.: Spalte 755............_}. Techniks, 1911,
...................................................................... Bd.3

Trrtiimer: Benutzt zu:

Darmstaedter, Handbuch, Berlin 1908,

F. M. Feldhaus:

Akten: 20.11.10

Bearbeitet: ....._...... Bilder: 9157

Datum: 150

AbD. 23. Riidjeite der Sadhlarte

Quidbwig Manger, eine Perfonenfarte ausgefchricben (Abb. 24). In dem
RKarteienraum von Feldhaus findet fich die Perfonentartei mit etwa 22 000
biographifchen Angaben Ddiefer Art vertreten. In der Tagestartei befinden
fich et 10000 Tagesereignifie regiftriert. Fiir den Sonderywedt des all-
fabrlich erfdheinenden tedhnifdh=gefehichtlichen Wbreifffalenders ,Tage bder
Tedhnif” dient die Tagesbatenfartei, die auf etwa 10000 Karten die Er
eigniffe darftellt (AbD. 25).
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Um den flberblic? fiber die beflehenden wiffenfchaftlichen Unterlagen jur
Sorfdhungsarbeit ju vervollftindigen, mddhte ich nodh darvauf hinmweifen,
daf} die Quellenfor|chungen Feldhaus eine Sammiung von photographiz
{dhen Negativen sur Gefchichte der Technik in einem Umfange von 18 000

Manger, Heinrich Ludwig

geb. 31. 7. 1728 Kitscher, Sachsen

gest. 30. 4. 1790 Potsdam
SchloBbaumeister Friedrichs d. Gr.
Siehe: 1755 Heizung mit Warmluft
(Manger, Baugeschichte wvon Potsdam,
3 Bd., 1789—1790; Allgemeine deutsche
Biographie, Bd. 20, S.189).

AbD. 24, Perjonentarte

Stiict beherbergen. Das Archiv, Das die mwiffenfchaftliche Korrefpondeny
und die Autographenfammiung bedeutender Technifer enthdlt und bdie
Sachbiicherei sur Gefchichte der Tedynif (etwa 10000 Binde) ergingen
die Werkfidtte Des modernen For{dhers.”

Tag: 31 Monat: Juli Jahr: 1728

Zu Kitscher in Sachsen wird Heinrich Ludwig
Manger geboren. Als SchloBbaumeister Friedrichs des
GroBen legte er 1755 im Arbeitszimmer des Konigs
zu Potsdam Deutschlands erste Warmluftheizung an

Gedruckt: (Kalender 1922)

Quelle:
Heizung mit
Warmluft 1755

A6D. 25. Tagesbatenlarte

133 Karteien eines Lehrers

Endlidy nody ein Beifpiel aus den Ratjdhligen, die K. Riiger (9) fiir den
Ausbau der ArbeitsPartei eines Lehrers gibt. Die ausgebaute ArbeitsParted

Rliemann, Kopfarbeiter 3 33



teilt er in folgende Hauptgebiete: Gefchichte, Naturfunde, Crdtunde, Rech=
nen, Deutfchunterricht, Sachunterricht der Grundichule. Im Unjdhluf hier=
an tit er jur Anlage von Hilfslarteien.

,,Cines Tages gwingt audy die Verlegenbeitsgruppe Allgemein’ su einer
Qichtung und Yufteilung. Sie wird aufgeldft in gwei Cingelfarteien, eine
Sdylagmort- und BVerfafferfartei, beide hinter Leitfavten mit ABC-Be-
seichnung.

Sn die Schlagmortfartei fommt alles, was nicht in die Kartei pafit, die
der Borbereitung auf den Unterricht dient, auch AuBerfdhulijches und Per=
fonliches. Sammelt fich su eingelnen Schlagmwdrtern (5.B. Elternabend,
Schulfeier, Voltsbildung u. d.) mit der 3eit ein fehr grofies Settelgut an,
o nimmt man Ddiefes heraus und fiihrt e8 am Shluf als felbfiindige
Gruppe byw. Gruppen in Querordnung.

Sn die Verfafferfartei werben eingelne bejonbders mwertvolle Arbeiten nach
ihren Berfaffern eingereiht. Hier mire audy an tertliche und bildliche Be-
gleitfioffe su Dichtungen und Didhtern ju denfen, 3. B. Bilber su BVal:
laben, Qefeftiicfen, Liedern ufmw. Diefe Jettel werden in der Negel sweimal
eingeftellt, unter dem Malernamen und unter dem Dichternamen. Wenn
diefe Verfafferfartei gefiihrt mird, dann eriibrigen fich die Mardhengruppe
in der Heimatabteilung und die Didhtergruppe in der Deutfchabteilung.”

2 Wie ordne ich den Stoff2

21 Ordnungsmethoden

Da die Art und Weife des Ordnens (10) fiir Crfolg und Wert einer Ord-
nung von aus{chlaggebender Bedeutung ift, hat man fich feit Jahrhunder-
ten immer wieder Damit befhaftigt. Jmmer neue Syfteme wurden ju
den ver{chiedenften Smwecen aufgeftellt. BVefonders mwurbe fets von neuem
verfudit, das Gefamtgebiet des Lebens und Denfens in ein Syftem su
faffen. Man Lann fagen, daf Jabr fitr Sahr neue Verfudhe befannt wer=
ben. €8 ift in der Tat reiyooll, diefe Verfuche su verfolgen, die oft Guferft
geiftreich und anvegend find. Unfere Aufgabe Pann e aber nicht fein, all
biefen Wegen, Ummegen und Abmegen nachzugehen. Wir wollen uns hier
nur mit den Grundiiigen Des Ordnens vertraut madhen und die verfdhies
denen praftifcy erprobten MiglichEeiten durdhfprechen, damit Sie fiir jeden
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vorfommenden Fall ein Hilfsmittel finden. Von vornberein warne ich Sie,
fidhy einfeitig, irgendeiner Cinbildbung juliebe auf einen Ordnungsdgrund:
fas feftsulegen. Stets miiffen Sie in befonderer Weife darauf achten, daf
die von Jhnen gewdhlte Ordnung wandelbar, anpafjungsfibig und dehn=
bar — alfo nidht ftare — ift. uch wird gerade der Geiftesarbeiter mit=
unter die ver{dhiedenften Ordnungsmethoden und =mittel nebeneinander
vermwenden.

211 Reihenbildung

Reibenbildbung oder Reihung nennt man die Sujammenfafjung von un=

mittelbar aufeinanderfolgenden Ordnungsgegenftinden. Jhre bejonderen

Cigenfchaften find:
1. bie Ordnung ift fiir dauernd fefigelegt, licfenlos und fietig. Dabher
fann die RNeibe ohne jhmwerwiegende Stirung nidht unterbrochen
werden,

. bie Ordnung ift ftarr, daber find Licken leicht feftsuftellen,

. feder Teil ift feft beftimmt und nicht mweiter aufzulsfen,

. fie nimmt feine Riickficht auf den Inbhalt Der su ordnenden Veftinde,

. e8 ift leicht, innerhalb Der Reibe etwasd ju finden, dagegen ift die
nadtrigliche Anderung der RNeile fehr jdhmwierig.

Vb WuN

211.1 Alphabetische Ordnung

Cine der haufigften Ordnungsmethoden, mit der jeder tiglich su tun hat,
ift die Reihung nach dem Ulphabet. Das ift aber gar nicht o einfad),
wie es junddft ausfieht. Gewiff liegt die einfadhe Budiftabenfolge des
deutfchen ABC feft. Uber es gibt dody nody viele Untlarbeiten. Und Sie
brauchen nur einige RNegifter und Wirterbiicher su vergleichen, um fofort
feftsuftellen, wie verfchieden die Handhabung ift. Wird 3. B. der Umlaut
i gleidy ae behandelt und wird er vor oder hinter ad eingeordnet? Gelten
iund j alg gwei verfchiedene Budhftaben? Wird jwifchen ss und B unter=
fhieden? ufmw. ufw. So viele Fragen, fo viele Antworten.

Die Unfidyerbeit geht ihrem rafdhen CEnbde entgegen, feit das Reichstura=
torium fitr Wirt{chaftlichleit die ,CinheitszABC=Regeln” (11) gefchaffen
hat. Sie haben fidy vafdy eingefithrt und werden immer ausfdhlieplicher su=
grunde gelegt. ULD. 26 3eigt aus diefen Regeln die Tafel Des Ordnungs:
ABC., Diefe Cinbeitsregeln find audy fiir Sie ein unentbehrliches Hilfs=
mittel,
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Ordnungs-ABC.

L N R L RO AR =g af e B e . T e RS D G a3
D DR B e e T . e R R R e e e S L R TR b3
U fha e RN LT R cg, b, ks icl; mw. o LA, SRS TR O R AL 3
L R R w
B e i3
0 T3S SN < A b B = ot O o T e TN R B R ou_
i fog, I ok 5t e R R o, =M% 9 ... i3
T AN TGS SRS DR AR GRS i L e o Bl TR L T e R sl e 2 t3
R 0 NRRE T T W, ==y, B8 N e S B L P e u3
B W o T i o B s i o B R L i e B B S I O B 33

Crlduterung: Die unterfivichenen Buchitaben bezeichnen die durch diefe Regeln geordneten 3weifelsfille ber Praris. Davor und dabinter
ftehen die Unfchlupbuchftaben im AVE. Die Punkte in den frmkrechten und waagerechten a—3z=Reihen erfefen die Buchijtaben, bei denen
nidhts neu ju regeln ift.

t8-Regeln

i

ABD. 26. Ordnungd-ABC der Einbe
Cinbeits-ABC-Regeln. 6. Aufl. Berlin: Beuth-BVerlag. 1931)

(Aus
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211.2 Numerische Ordnung

Die Ordnung der abl nach, alfo 1, 2, 3, 4, 5 ufw., bedarf Leiner be=
fonbderen Crlduterung. Das ift die ftarefte aller Ordnungen und wird bei
Jbrer Urbeit nur {elten von BVedeutung fein.

211.3 Zeitliche Ordnung

Reitliche Ordnung Pann erfolgen nach: Stunden, Tagen, Monaten und
Jabreszablen. Das geldufigfte Beifpiel ift der Kalenbder, befonders der
Blatttalender (Ubreiftalender, Tifhumlegefalender, vgl. AbD. 47). Jeitlich
werden Cingangsbiicher in Bibliothefen, BVeniigerliften, mandymal auch
die BVerseidhniffe beniiter Quellen geordnet. Cin weiteres Veifpiel fitr jeit-
liche Ordnung bildet die Gefdhichtstabelle (ALD. 27).

1212—1250 Kaiser Friedrich II., Sohn Heinrichs VI.
Pipste: Innocenz III. (+ 1216) und Gregor IX.
Gegenkonig Heinrich Raspe.
Nibelungenlied. Gudrun.
Wolfram wvon Eschenbadch.
Walter von der Vogelweide.
u.1230-u.1500 | Gotischer Baustil.
1214 Ludwig der Kelheimer und sein Sohn Otto erhalten
das Amt des Pfalzgrafen bei Rhein.

1214 Erste Niederlage der Deutschen unter Otto IV. durch
die Franzosen bei Bouvines.

1215 Johann ohne Land gibt dem englischen Adel die
Magna Charta libertatum.

1225 Otto der Erlauchte erhilt durch Heirat den Haus-

besitz des Pfalzgrafen bei Rhein.

12281229 V. Kreuzzug. Friedrich II. gewinnt Jerusalem und
die hl. Orte.

ALL. 27. Ausfdhnitt ausd einer Gejdhidtdtabelle. Beifpiel fitv geitlihe Ordnung
(Ausd: Joachimfen, Kanon der Gejdhid)tszahlen)

212 Gruppenbildung

A8 Gruppenbildung begeichnet man die Jufammenfaffung der ju ord:
nenden Sachen, Begriffe, Perfonen nach Gefichtspuntten, die durdy {ibers
legung aus der gu ordnenden Materie felbft genommen werden. Gruppen=
bilbung ift logifhe Ordnung. Die befonderen Cigenfchaften find:
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et

. bie Ordnung ift verdnderbar,

2. die Ordnung ift bemweglich, daher ift Cinjdaltung und Crgdngung
miglich,

die eingelnen Teile Eonnen weiter unterteilt mwerden,

. Sicfen find {chwer feftftellbar,

Der Snbalt Der su ordnenden Gegenflinde beftimmt mweitgehend bdie
Art der Gruppenbildung,

6. vor Beginn der Cinreihung muf die durch Nberlegung gewonnene
Ordnung in den Grundsiigen feftliegen.

212.1 Sachliche Ordnung

Gine foldhe fachliche Ordnung fiegt vor, wenn man 3 B. die dhemijhen
Glemente nach dem Utomgemwicht, die Fliiffe eines Crdteild nadh ihrer
Linge, irgendweldie Teile einer Ware nach ihrem Umfang ordnet.

212.2 Geographische Ordnung

von Gegenftinden fann erfolgen nady Crdteilen, Lindern, Staaten, Pro=
vingen, Stidten bis hinunter ju Strafien und Housnummern,

212.3 Verschiedene Ordnungen

Weitere MoglichEeiten einer Ordnung find: Veruf, Wlter, Befdhiftigung,
Religion, Nafle, Gattung, bejondere Merfmale wie Farbe, Stoffbefchaf-
fenbeit ufm.

I

22 Ordnungsmittel

Ob wir nun nady) Reihen oder nady Gruppen ordnen, ftets bediirfen wiv
eines Ordnungsmittels, um den Standort eines Gegenflandes ju be-
geichnen. Nur wenn feder Gegenfland ein foldhes Standortjeichen hat,
Eonnen wir ihn einordnen und innerhalb einer gegebenen Ordnung mieder
auffinden. €8 wird Jhnen gunidhft vielfad) Ordnungsart und Ordnungs-
mittel al8 eine gan felbftverftandlidhe Cinbeit erfheinen. Lwffen Sie fich
aber daburch nicht beirren. Berfuchen Sie immer, {ich Harsumwerden, was
St und was ,Mittel” ift. Nue wenn Sie diefen Unterjchicd deutlich
erfafit haben, werden Sie ein vorhandenes Syftem verbeflern oder ein
geeignetes neu fchaffen fonnen. Da glaubte man 3. B. friiher, man Fonne
SGefdhiftsoorfalle nur jo verbudben, daff man fie in eitlicher Reipenfolge
in ein feftgebundened Buch eintrug. Um nun feftsuftellen, weldhe Poften
fitr die Firma Mitller in Dreslou eingetragen waren, mufite man ein

38



mithfam angelegtes alphabetifhes Regifter ju Rate siehen. Crft ald man
fich Elar wurde, daff 3wifchen Ordnungsart und Ordnungsmittel ein Unter=
fchied fei, Fonnte man eine BVerbefferung vornehmen: man legte fitr jede
Firma ¢in Blatt an und ordnete diefe Blitter alphabetifch, und nur auf
cinem Blatt waren die Gefdhiftsvorfille in geitlicher Reihenfolge auf:
getragen. Man hatte alfo gelernt, daff neben der geitlichen Reibe auch bdie
alphabetifche miglich mar und daff eine Kreugung der beiden Mittel die
grifiten Borteile bot. Solche Veifpicle finden Sie yu Hunderten.

221 Farbe

Die Miglicyfeit, nach Favben ju ordnen, ift befchrintt, da e8 nur wenige
mit Sidherheit ju unterfcheidende Farben gibt. €3 follten nur reine Farben
vermwendet werden: fhmwary, weiff, rot, gelb, blau, griin. Die BVerwendung
von Mifdh= und {lbergangsfarben (grau, orange) fithrt leicht, namentlidh
bei Biinftlidher Beleudhtung, su BVermwedhjlungen. BVergeffen Sie nicht, daf
15 % der Menfchen farbenblind {ind.

Sn 112.2 haben wiv fdhon ein Beifpiel fitr die Ordnung nach Farben
gegebert. Der Kaufmann verwendet die Farbe, wenn er etwa Kunden blau,
Qieferanten vot begeichnet. In einem Manuffript Ednnen Sie 3. B. die
Wichtigleit der Kapitelitberfdhriften ober den u wahlenden Schriftgrad
durdy farbige Unterfireichung fenntlich madhen. Fiir die Ingenieure hat dev
Deut{che Normenaus{chuf genau die Bedeutung der Farben in technifchen
Seidhnungen feftgelegt, 3. B. bei Rohren, Mauerwert.

Manchmal, 3 B. bei Unterfireichungen oder aufgefepten Kavteiveitern,
fonnen Sie gwei Farben ju Hilfe nehmen. Das ermweitert natitelicy die Ver=
wendungsmiglichieit. Bei Vermwendung von gwei Farben fann man mit
Den oben genannten 6 Farben bis 36 lnterteilungen bezeichnen (vgl. die
farbigen Signallidhter der Strafenbahnen jur Kenngeichnung der Linien).

222 Zeichen

Seichen find {hon Sahlen und Budftaben. Deven Merfmal ift, daf fie
sueinander in einem fefigelegten Neihungsverhilinis ftehen (vgl. 211).
€8 gibt aber nody Seichen, die allein flehen und gar nicht oder nur lofe
miteinander verbunden find, 1.B. A, O, +, *. BVerwenden Sie moglichft
gang einfadye, leicht su unterfdheidende 3eichen.

Sn faft allen Wiffenjchaftsgebieten qibt es feftftehende AbTiirsungen, die
durdh ebenfo feftftehende Beichen miedergegeben werben und gugleich als
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Kalenderzeichen: (©) Sanne,g Merkur,'r"l Saturn
« Letztes Viertel,d Konjunktion
Mathemat. Zeichen: _/ Integral, <] Winkel
kongruent, | Wurzelzeichen

Landkartenseichen: ¢) Kirche, () SchloB, %X Bergwerk
mcmcmes Eisenbahn, =52 LandstraBe

ABL. 28. Beifpiele fiir feftftehende Jeiden

Ordnungsmittel dienen. Wann Sie auf fold) einem Gebiet arbeiten, miiffen
Sie fich genau damit vertraut machen. Hierfiie in Abb. 28—30 einige
Beifpiele. Bon den Strafenverfehrszeichen bis sur Notenfcdhrift und den
mathematifchen Formeln ift die Welt heute erfitllt mit foldhen zeichen=
gebenden AbFiirsungen. Sie finden fie erldutert 5. B, in den Hand= und
Lehrbiichern der betr. Gebiete. Meift Eonnen Jhnen audy die Fachoverbinde
AYustunft geben. Befonders die fogenannten Normenausichiiffe befdif-
tigen {idy in den feten Jahren ftarf mit der BVereinbeitlichung der Be=
griffsseichen (12).

223 Verbindung von Buchstabe und Zahl

Das hiaufigfte Beifpiel ift dag Inbaltsverseichnis byw. die Kapitelein:
teilung von Bitdhern. Damit haben audy Sie ficher haufig su tun, Sie
fennen Das beliebte Schema: 1., IL., I11. Kapitel ufw. Die weiteren Unter:
teilungen mwerden dann mit 1, 2, 3 ufw. oder a, b, ¢ ufw. begeichnet. Un
folchen Beichen ftehen sur BVerfiigung:

1. rBmifdhe 3ablen: I, II, IIL und ihre Berdoppelung I.I., ILIL,
IIL.III.
arabifche Sahlen: 1, 2, 3. Berdoppelung ift nicht ratfam: 1.1, 2.2, 3.3
. Grofibuchftaben: A, B, C und ifhre Berdoppelung AA, BB, CC
Klein=Budyftaben: a, b, ¢ und ihre BVerdoppelung aa, bb, cc
. griedhifche Buchftaben: o, B, y und ihre Berdoppelung acx, BB, yy.
Dasg find aIfo inggefamt zehn Mioglicheiten der untertettung Abb. 31
seigt Shnen einen Ausfdhnitt aus dem Inhaltdverseichnis eines national
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25 Titigkeit (Handlung) O

Zur niheren Bestimmung der Titigkeit wird eins der
folgenden Zusatzzeichen in den Kreis eingesetat

% schreiben A 32 lesen, mr 3 priffen i
Kenntnis nehmen

27 abschreiben e 33 sprechen ( 39 bessern )-——(
28 durchschreiben £ 34 vergleichen ~~ 40 lagern % 53
29 zeichnen < 35 ordnen l.,. 41 ablegen _]__
30 stempeln f"\ 36 rechnen == 42 vernichten X
31 vervielfaltigen .[. 37 Statistik fithren 'l' 43 Hinweis-

zeichen %
Die beiden rechts fol-
genden Zeichen setzen o %
sich aus Titigkeits- und 4 vereinigen @ #b trenen @

Wegzeichen zusammen

45 gut -+ 47 pchlecht —_— 49 wichtig o
46 vorgeschlagen :'F 48 gefihrlich X 50 fraglich o’-

ALH. 29. Begrifidjdrift dber VetriebZorganifatoren

(Aus ber Arbeit der ,,Gefelljdhaft fitr Organijation”)
Stonomifchen Werfes, das bis su jehn Teilungen geht. Beachten Sie bitte
immer, daf alles, was iiber die Cinteilung eines Vudyinhalts gefagt
mwerben Fann, audh fiir jede andere Cinteilung, etwa einer Kartei, gilt.
Solange 8 fidy um wenig Gliederungen handelt, Fommt man mit den
cinfachen Seichen aus. Cinfach ift e8 nodh bis zur fiinften Teilung:
I, A, 1, a, o Uber Wert und Unmwert geigt fich erft, wenn man bis jur
dufierften Feinbeit einer Gliederung vordringt. Da fann man dody wobhl
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pTe
Firma, Abteilung, Ort Gegenstand der Darstellung I
Weg- und Sond ick S aufgezeichnet aﬂ.w am 25. 11. 33
Anfrage et € e G s @ s § < ab b 2’-}’%%“ durch ﬁwz,
Anbot esceescsssconcee

Ersats fiir ervetst durch

Anuftrag Y e ——— — EEpII Vermittlg.-Vorschlag
Auftrag-Best. e ) Miiller
Versand-Auftrag  ee@=—Q—0—0—0~ B wen-| Buch-
Lieferschein — G © @ w00 = Verlrauﬁ-/?bledung La ger ﬁml‘"y ha”‘”’.glu I~
Frachtbrief AARARR K X XD o ab Bl o
Faktura )R e I, e, e K -ﬂ& 3 % % % '§ % }E 2 %
Wars e e T BEIEEIEEIE 3 <=

Eingehende [Anfrage Jwird nach Preis-

Liste durch [Anbot] beantwortet ol
Anbot-Durchschrift wird in Anbot- 2 @
Mappe gelagert 7
Anfr. wird in Kundenmappe abgelegt 3 :
Bei Eingang des lrl_u"ﬁngeul wird QNI SR W SR R R e
Anbot-Durchschrilt entnommen “ -1 ] H
Anfl:r'ug wird mit AnbotDurchschrift ¢
Anbot-Durchschrift wird in 6 [ i X voee .@
Kunden-Mappe abgel )
[Kufirag Bestitigung] und 7 [ 1]
| Versand-Aufirag] wird geschrieben A
Auftrag und 1. D. der Auftrag- Sl T =
Bestitigung wird abgelegt o % w
3 . i
2. D. der Auftrag-Bestitigung wird
in Auftrag-Mappe gelagert - \GD
m wird verpackt 10
Lieferschein] und Packzettel werden 4
geschrieben
Versand-Auftrag wird ahgelegt 12 B .
Waren-Ausgang wird in der Lager- 13
Kartei abgeschrieben H
l;aihthriefl wird ausgeschrieben. Y Yk R
‘are, Packsttl, u. Frachtbr. an Kund. i :_" s wh
Fakt ird nach Lieferschein und 15 M
uftr.-Best. hrieben Ly’
3.D. der Auftrag-Bestitigung wird in /“‘/--’
Auftrag-Mappe abgelegt i / 4—"1;’ e @
Faktura wird mit 2. D. der Auftr..Best. 17 T
und 2. D. des Lieferscheins verglichen |
Fakturen-Ausgang wird auf 2. D. der .
Auftr.-Best. vermerkt i —X—)J—!— = X X X X me ..n
Stat N a3
2.D. der Auftrag-Bestitigung wird in 9 ™,
Auftrag-Mappe abgelegt g é \.\*‘ \:\\‘5‘
2.D. des Lieferscheins wird in 20 é i B
Kunden-Mappe abgelegt - e N
1.D. der Faktura wird in Ausgangs- N
fakturen-Mappe abgelegt 4 *\\L *“@
2. D. der Faktura wird gebucht und 22 :E
DR = o
wird in Kunden-Mappe abgelegt: 23 @K %7
24
25

A6D. 30. Anwendungsdbeifpiel fitr Begriffs{dyrift: Arbeitdablauf in einem Betrieh
(UAus der Arbeit der ,,Sefelljdhaft fitx Organifation”)



fagen, daff diefes Spftem (Wbb.31) mweder fiberfihtlich nodh einfach ift.
Sie mwerden vielleidht einwenden: das ift felten, und nur wenig Viidyer {ind
fo meitgehend gegliedert. Das ftimmt durdyaus. Wber ich muf entgegnen,
Dafi ein gutes Gliederungsipftem unbegrenst unterteilbar fein muf. Weiter=
bin ift es dburchaus ein Mangel vieler Biicher, daf fie ju wenig gegliedert
find, daf fidy alfo Der Verfaffer mit einer su einfachen Teilung begniigt.
Dadurch werden die Kapitel su lang und die NberfichtlichPeit leidet.

Cin Hauptnadyteil ift, Daff gar Leine Cinbeitlichfeit in der Reihenfolge der
Begeidinungen befteht. BVergleichen Sie beliebig verfchiedene Inhaltsver=
seidhniffe. Sie werden finden, daff jeder Verfaffer anbders vorgeht. Ciner
wabhlt die Reihenfolge: I, A, 1, a, der andere: A, a, I, 1, dber bdritte:
1, A, a, I ufw. Das ift unerfreulich. Jumindeft jollte die Wiffenfdhaft fich
iiber eine beftimmte Reihenfolge der Jeidhen einigen. Uber nun jitieren Sie
einmal einen Untevabjchnitt, 3. B. in Wb, 31 den Ubjchnitt: Perfonal-
monopole. Man fann doch nicht gut fagen: ,Abfdhnitt 11I/b/2/A%. Da
bleibt gar nichts anderes iibrig al8 su sitieven: ,fiehe Perfonalmonopole
Seite 482 ff.” Vei einem langen Abfdhnittitel ift das umftindlich, jeit-
und plagraubend. Kitrgt man aber nody mebhr, fo ift die Vegeidhnung viel-
leicht unflar oder yweifelbaft. Und fpredien Sie das einmal laut aus:
romifch 3, Elein b, 2, groff A. Dagu fommt, daff griechijche Buchftaben
auf den Schreibmajchinen feblen.

Als eingiger Vorteil diefes Syftems Fonnte erfdheinen, daf Sie mit Jah=
len beliebig viele, mit Budbftaben bis su 24 Abjdhnitte hHintereinanders
{chalten Eonnen. Damit erfchbpfen fich aber die BVorteile. Diefes Syftem
alt fich tatfachlich nur, weil e$ einmal eingefiihrt ift und weil die wenig=
ften DViicher ufw. mweiter als bis sur fiinften Teilung gegliedert mwerden.
Die degimale Cinteilung gibt aber eine MiglichEeit, alle Nadyteile su ver=
meiden.

224 Dezimale Ordnungen

Wir haben eine Cinteilung nach Sahlen Fennengelernt, die aber nur be:
fehrinkt su vermwerten ift, da ihre Starcheit feine Unterteilung geftattet.
Crft die gemifdhte BVermwendung von avabifhen und rémifdyen Jabhlzeidyen,
grofien und Fleinen Buchftaben erlaubte eine feinere Untergliederung. Die
Bufammenftellung fo ver{chiedener Ordnungselemente bietet aber wieders
um mannigfache Nachteile, insbefondere mangelt fie der organifchen Ber=
bindbung. Nun gewinnen mwir nody eine neue Ordnungsmethode, wenn
wir ung erinnern, daf unfer 3ablenfyftem defadifdy aufgebaut ift. Die
fitr ung hier wichtige Cigenart des defadifdhen Jiffernfpftems (etwa im
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Gegenfas sum romifdhen Sablenfyftem) befieht darin, daff die jehn Sei:
den ,0 . .. 9 nidht nur eine felbftindige Bedeutung als Symbol der
Bablen 0—9 haben, jondern auferdem noch einen befonderen Stellenmwert
befiien. €3 find 3. B. in der Bejeichnung ,,666” die drei Jiffern 6 nidht
gleichmertig. Nur die lehite begeichnet eine Menge von fedhs, die mittlere
bedeutet ,fechyig” und die erfte ,fechshundert”.

Nun ift aber das defadijhe Spftem nidht auf gange 3ablen befchrintt
geblicben, fondern wurde audy auf die Darftellung von Budftaben aus:
gedehnt. Man fesit su diefem Jmweck redhts an die gange 3abl ein Komma
und reiht nun daran die Begeichnung der Jehntel, Hundertftel, Taufendftel

I. Der Markt und seine Phinomene
a. Die Gattungen der Preise
b. Die Preise
usw.

II. Die Selbststeuerung der Marktwirtschaft
a. Die Aufgaben
b. Die Konkurrenz
1. Die Statik
usw.
III. Die Hemmungen der Konkurrenz
a. Die Qualifikation
b. Das Monopol
1. Zur Geschichte des Monopols
2. Die Arten des Monopols
A. Personalmonopole
B. Klassenmonopole

a. Das 6ffentlich-rechtliche Monopol
p. Das privatrechtliche Klassenmonopol

I.I. Das primidre politische Eigentum
I1.II. Das sekundire politische Eigentum

AA. an Grund und Boden

aa. das koloniale GroB-Grundeigentum
bb. das stidtische GroB-Grundeigentum

BB. Das Kapitaleigentum
aa. Zur Geschichte des Begriffs

usw.
dd. Die Formen des Kapitals

aa. Das Unternehmerkapital
BB. Das produktive Kreditkapital
yy. Das Wucherkapital

AL, 31. Beifpiel einer Jnbaltdglieberung mit Budftaben und Jabhlen
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ufmw. Cine 3abl, die aus fieben gangen Jahlen, drei Jehntel, vier Hunbertitel

und fechs Taufendftel befteht (7 + —1% % &), wird 7,346 gefdhrieben.

Damit gewinnen mwir eine gang neue Reihenfolge der Sahlen. Denfen
wir uns jesit eine Wufftellung von Degimalzahlen, mit einer O vor dem
Komma und laffen wir O und Komma fort:

22

221

222

2451

2232

22321

23

1 Der Markt und seine Phinomene
11 Die Gattungen der Preise
12 Die Preise

usw.

2 Die Selbststeuerung der Marktwirtschaft
21 Die Aufgabe
22 Die Konkurrenz
221 Die Statik
usw.

3 Die Hemmungen der Konkurrenz
31 Die Qualifikation

32 Das Monopol

321 Zur Geschichte des Monopols
322 Arten des Monopols

.1 Personalmonopole
.2 Klassenmonopole
.21 Das offentlich-rechtliche Monopol
.22 Das privatrechtliche Klassenmonopol
.221 Das primire politische Eigentum
222 Das sekundire politische Eigentum
<X An Grund und Boden
.11 Das koloniale GroB-Grundeigentum
.12 Das stddtische Grof-Grundeigentum
2 Das Kapitaleigentum
.21 Zur Geschichte des Begriffs
usw.
.24 Die Formen des Kapitals
241 Das Unternehmerkapital
242 Das produktive Kreditkapital
243 Das Wucherkapital

ABD. 82. Degimale Gliederung ded Beifpicld ausd AL, 31



Da ergibt fich nun filr und folgendes. Waren Ddiefe Jiffern nidht al8
Degimal-Brudyzahlen geordnet, wiirde ,222% hibhermertig fein alg 22
und audy als 23, . b. fie Fime in der gewdhnlichen Reihenfolge der gangen
Bablen an fehr viel fpdterer Stelle. Hier liegt aber der Wert von 222
(b3tw. 0,222) ywifchen den Werten 22 (0,22) und 23 (0,23) (13). Darauf
berupt das Ordnungsfvflem der ,Degimalflaffififation”.

224.1 Dewey-Klassifikation

Sn 21 hatte idy bereits davauf hingewiefen, daf feit Jahrhunderten immer
wieder neue Ordnungsiyvfteme aufgeftellt werden, die das iel haben, mig-
lichft Das gefamte Wiffen der Menjchheit, alle Wiffenfdyaften, den Matro=
Fosmos und den Mifrofosmos in einem grofen Spftem einjufiigen. Am
beifieften umflritten und audy von der grifiten Bebeutung ift das Syftem
des Amerifaners Melvil Demwey (fprich djue). Wir entnehmen daritber der
deutfdhen Kurausgabe (14) folgende Angaben:

,Ulle Veftrebungen, ein allgemein giiltiges, fiir univerfelle Jmwece be=
ftimmtes Syftem ju jchaffen, haben ju der Crfenntnis gefithrt, daf weder
auf dem Wege der Logif noch dem der praftifden Entmwictlung das Jdeal
abfoluter Cindeutigleit erveidht werden Fann. Die mannigfachen Bediirf:
niffe von Wiffenfdhaft, Technif und Wirtfchaft, die haufig gegenfislichen
Anforderungen des vielgeftaltigen Lebens haben ju einer BVerdftelung ge=
fiibrt, die jeber ftreng fnftematifdhen Crfaffung bartndcig trost, gang
abgefehen von den Schmierigleiten, die auf Jpradhlichem Gebiete liegen,
Allein innerhalb Des deutfdhen Spracdhgebiets bedeutet das Fehlen einer
einbeitlichen Terminologie einen empfindlichen Mangel, wahrend im inter-
nationalen BVerfehr die genaue BVeftlimmung von Fachausdriicen oft nur
burdy umftindliche Umfdyreibung su evveichen ift. AlS weitere Forderungen
ftehen neben Univerfalitit und Cinbeutigleit unumfdyrintte Criveiterungss
miglichEeit, einfacher Aufbau und leicht ju handhabende Techni? fiir das
alg Norm u empfehlende Spftem. Vetradytet man die Mittel, die fidhy fiie
ben verfolgten JmwecE Darbieten, fo ift die Cntfcheidung nicht fdhwer ju
treffen. Der Wert Der 3abl al8 Ordnungsmittel fteht ungmeifelhaft feft.
Mit Riickficht auf die internationale BVermendung fheiden Buchftaben als
Symbole aus; auch Kombinationen jwifhen Buchftaben und Sabhlen fom:
men aus Dem gleichen Grunde fiir die Symbole einer Univerfalflaffiz
fifation nicht in Frage.

A3 eine brauchbare, mit 3ablen arbeitende Stoffeinteilung hat fich die
internationale Degimallaffififation (DK) des Internationalen Inftituts
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fitr Dofumentation (IID) in Briiffel erwiefen. Der Grundgedanfe und
die Cinteilung flammen von dem amerifanijdhen Bibliothefar Melvil
Demwey, der bereits im Jahre 1876 die von ihm geleiteten Bibliothefen
nady feinem Spftem organifierte. Die {dhnelle usbreitung des Demwey=
Spftems in Umerifa bewies beffer als alle theovetifhen Betradytungen
feine 3mwedmafigleit. Im Jahre 1895 iibernahm das Inftitut (IID) die
Demwenfche Cinteilung und baute fie in der Folgeseit su einem umfaffenden
Spftem aus, das in frangdfifher Sprade 1927—1929 in jweiter Auflage
unter dem Zitel ,,Classification Décimale Universelle® erfdien. Der
Dreibandige, fnftematifche Teil Des Werfes umfafit bereits mehr alg 50 000
Begriffe und mwird fletig ermweitert. Cin alphabetifdhes Regifter er{chliefit
Dent Inbalt. Die BVorteile einer international gitltigen Sejamtflaffifiation
find heute allgemein anerfannt, und die 3abhl der BVibliothefen, Biblin=
graphien, Literaturnadymeife und Ardhive in faft allen Kulturftanten, die
fiir ihre Ordnung die DK benupen, ift dauernd im Wachfen begriffen.
Die mweitgehende Unpaffungsfibhigleit und Beweglichleit der DK, bie
durch ibren Aufbau begrimdet ift, Fommt im befonderen bei ihrer Un=
wendung fiir induftrielle und wirtfdhaftliche Jwecke yum Ausdruct; nicht
nur in die Yufftellung einer allgemein verflindlichen Jiffernfpradye, jon=
dern Dariiber hinaus die MoglichPeit einer international einfeitlichen Ord-
nung technifcher und wirtjdhaftlicher AUrbeitsgebiete, Arbeitsvorginge und
Regiftraturen verleihen dem Spftem eine Bedeutung, die es aus dem

- vVacuum cleaner
— Staubsauger

. dammsugaren
. aspirateur
648.525 == ; :
.. aspiratore di polvere

. aspirador de polvo

e 11BLJIECOC

. odkurzacz

ABL. 83. Der international berftindliden Jabl 648.525 wird in jeber dber adyt berfdiedenen
Spradyen der gleidye Begriff , Staubjauger” sugeordnet
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Allgemeines. Bibliographie. Bibliothekswesen
Philosophie

Religion

Sozialwissenschaften. Recht
Sprachwissenschaften

Mathematik. Naturwissenschaften

Angewandte Wissenschaften. Medizin. Technik
Kunst

Schone Literatur

Geschichte. Geographie

ALH. 34. Die jehn Hauptabteilungen der DK nacd) Detvey

O XU LN ~=O

Kreis aller beftehenden Stoffeinteilungen hervorhebt (Ubb. 33). Befonbers
wefentlich ift hierbei, daff die Schaffung einer NormElaffifitation nidht sum
Berlaffen eines vorhandenen Spftems gwingt, das im begrensten Wivs
Pungstreis vielleicht fdhon lange Geltung befint.

Die Degimaltlaffififation ift cine nach dem Grundfas der Sehnerteilung
aufgebaute, fyftematijdhe Cinteilung des gefamten menjchlichen Wiffens.
Seber Begriff ift in zehn Wbteilungen ober audy weniger serlegt, von denen
jeder tieder in gehn mweitere Ubteilungen aufgeteilt mwerden fann und jo
fort. Yuf diefe Weife Lann jeder Vegriff bis in feine feinflen Cingelbeiten
gergliedert mwerden. Mit junehmender Unterteilung vevgrdfert fich aljo die
Sablenveihe. ADDL. 34 zeigt die Hauptabteilungen Dder erflen Degimale,
AbD. 35 ein Beifpiel der weiteren Unterteilung.

62 Ingenieurwesen

621 Maschinenbau

621.3 Elektrotechnik

621.39 Elektrische Nachrichtentechnik
621.396 Funktechnik

621.396.6 Apparate und Schaltungen
621.396.62 Empfinger

621.396.621 Allgemeines iiber Empfangsschaltungen
621.396.621.5 Empfangsmethode
621.396.621.55 Neutralisation
621.396.621.551 Abschirmung

ABH. 35. Beifpiel einer Unterteilung Hid gur 12. Stelle nadh) Detwey
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Nicht jeder Vegriff muf notwendig in sehn Unterbegriffe zerfallen, nach
DBedarf wird eine grofere oder Fleinere Unzahl benunt, wobei einige Stel=
len offen gelaffen find fiir neu auftretende bteilungen. €8 bietet fich, und
das ift fitr die Unwendung von grofem Wert, dem Benuper der Vorteil,
Daf er Die jeweilige Unterteilung nur jo weit vermendet, wie e8 {einem
Bediirfnis entfpricht, ohne die gewiinfdhte Nbereinflimmung mit der UYL=
gemeinbeit gu verlieren. So ift in einer Heinen Biidherei mit vorwiegend
fdhoner Literatur ein Faufmannijcher Leitfaden iiber Selbftfoftenberechnung
mit ,65% Handelsz und BVerfehrstechnif geniigend gefenngeichnet, walh-
rend eine Fachbiicherei je nach Bedarf die Unterabieilungen

657  Budhhaltung

6574 DBuchhaltungsdoperationen

657.47 Berechnung der Selbftfoften
benufien wird.
JIn jeber umfaffenden Stoffeinteilung gibt e8 naturgemdf eine grofe Jah!
von Begriffen, die vielen Gegenftinden gemeinfam find. Bei fiindiger
Wiederholung diefer Begriffe in Der Unterteilung der eingelnen Wiffens:
gebiete wird auferordentlich viel Raum beanfprucht werden. Der aufge:
geigten Sdymwierigleit wird die Degimaltlafjififation durd) eine Trennung
swifchen Haupt: und Hilfstafeln Herr. Allgemeine Merfmale eines Gegen-
ftandes, 3. B. die Cr{cheinungsform der Berdffentlichung (Budy, Jeitfdyrift
ufmw.) werden mitteld der Hilfstafeln ausgedriicft, Deren Jahlen mit Denen
der Haupttafeln verbunden mwerden. Neben Dden Hilfstafeln, die ur
Darftellung allgemeiner Kenngeichen dienen (allgemeine Anhingezahlen),
fteben die befonderen Unbingesahlen, die nur fiir beftimmte Ubteilungen
Giiltigleit befigen (AbL.36 u. 37).

bt {Hauptzahlen
Besondere Anhingezahlen

Dezimal-
lliisii})ixfli- Gesichtspunkt
Ort
Hilfstafeln { Zeit
Form
Sprache

AL, 36. Die Ordbnungdelemente der Dezimalllafjififation
Sliemant, Ropfarbeiter 4 49
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622.33 Kohlenbergbau

622.33:338.97 Wirtschaftskrisen im Kohlenberghau

622.33=2397 Schriften iiber Kohlenbergbau in schwedischer
Sprache

622.33(021) Handbuch des Kohlenbergbaus

622.33(438) Kohlenbergbau in Polen

622.33»18« Kohlenbergbau im 19. Jahrh.

622.33—78 Schutzvorrichtungen im Kohlenbergbau

622.33.004.8 Nebenproduktengewinnung im Kohlenbergbau

622.33.04 Versatz im Kohlenbergbau

2Abb. 37. Beifpiele fitr die Anhange- und Hilfazahlen in der DK nad) Demwey

Der leidhteren Lesbarfeit halber mird nach fe drei Riffern ein Punkt gefest.
Bei lingeren Reihen Fonnen mwegen der leichteren Nberfichtlichfeit je drei
Riffern (3wifdyen 3wei Puntten), die fich ftindig wiederholen, fortgelaffen
werden (ALL. 32).“ Soweit die offizielle Darftellung nady der deutjdhen
Kurzausgabe. Das vorliegende Buch trdgt die DK-Nummer: 029,

224.2 Ortsnummern-Verzeichnis

Hauptfacdhlich auf Unvegung der Vanfen hat dag Reichsfuratorium fite
Wirt{chaftlichPeit ein Ortsnummernverseichnis (15) des Deutfdyen Reiches
auf dezimaler Grundlage ausgearbeitet. Dabei wurden nur 9 Jiffern ver:
wendet, Die Cinteilung Deutfchlands erfolgte nady neun Wirtfchafts:
beirfen. Die Ortsnummer [aft obhne weiteres die ungefibhre geographifche
Lage des betreffenden Ortes erfennen und gibt durdy ihre Stellenzahl audh
einen Anbhalt fitr Grofe und wirtjchaftliche Bebeutung des Ortes inner:
halb des Hauptbesirtes. Grofere und wirtjchaftlich bedeutende Orte haben
fleine ein- bis dreiftellige Nummern, fleinere, weniger wichtige Orte vier=
bis fechsftellige Sabhlen. Yuf Wunfjdy der Reichsbanf haben alle Orte mit
Reichsbantftellen byw. =nebenftellen hchftens dreiftellige Ortsnummern.
Das Hauptoerseichnis umfaft etwa 90000 Ortsnamen, eine Eleine Yus-
gabe etmwa 20000 (Abb. 38).

224.3 Eigene Dezimalsysteme

Mandymal wird es miglich fein, fich die Sabhlen der Klaffifitation nady
Demwey ju bedienen. Nidhtd hindert aber, jedes eigene oder frembde be:
liebige Ordbnungsfoftem degimal einguteilen. In Abb. 31 seigen wir das
Snbaltsverseichnis eines Buched gegliedert mit Budhftaben und Sabhlen.
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Abb. 32 ftellt bemgegeniiber Dasfelbe Inbhaltdverseichnis dezimal gegliedert
dar. Yudy die Cinteilung des vorliegenden Buches erfolgte degimal. Cin
Borteil wird Jhnen fofort auffallen. Man ann leichter jitieren. Das oben
angefithrte Bitierungsbeifpiel: ,fiehe Perfonalmonopole Seite 482 ff.”
lautet nun mwefentlich Biirger: ,fiehe 322.1%, Cin weiterer Borteil ift, daf
neue Unterabfdhnitte in Hlaverer Weife eingefdhoben merden Ednnen. Cinen
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Nachteil Fonnte man Ddarvin {ehen, daff die Unterteilung jemweils nur zehn
MiglichPeiten offenlifit. Das [aft fich aber leicht durd) Sufammenfafjung
gweier Ub{chnitte unter einem gemeinfamen Oberbegriff umgehen. BVor=
teilbaft ift auch, daff man an der Stellengabl {ieht, ob s fich um Haupt=
ober Unterabjchnitte handelt.

23 Kritik der Ordnungssysteme

Kritit der Syfteme ift eigentlich etwas guviel gefagt. Wir behandeln die
gange Jrage felbftoerftandlicdh hier nur fo weit, al8 fie fitr die geiftige
Arbeit Des eingelnen widitig ift. Wer fich weiter damit auseinanderfesen
will, Dem empfehle ich den betr. Ubfchnitt bei Schneider (16) und die dort
angegebene Literatur. Wer ald Bibliothelar arbeitet oder umfangreiche
Bibliographien herausgeben will, wird fich eingehender damit bejdhiftigen
miiffen.

Man hat wei Arten von Syftemen ju unter|heiden. Wiffenfdhaftsinfteme,
die von der Philofophie, und Syfteme, die von der Fadhwiffenfchaft Her=
fommen. Sdyneider madht mit Redht darauf aufmerfjom, dafi fie fidh wie
Theorie und Praris gegeniiberftehen.

Die philofophifchen ober engpElopidifhen Syfteme wollen die Gefamt:
beit unferes Wiffens oder unferer Crfenntnis fireng logifch geordnet er:
faffen. Bon Philofophen gefchaffen, gehen fie nicht vom tatfachlichen Mate:
rial (Tatfacdhenmaterial der Wiffenfchaften, Literatur) aus. Sie unter-
fudhen vielmehr die Berbindungen und Abhangigleiten der Wiffenfdhaften
untereinander, ftellen gang neue Begriffsipfteme, neue Wiffenfchafts-
benennungen auf. So gemaltig oft foldhe Gedanfenbauten {ind, fo ent-
fernen fich doch die meiften o fehr von der WirlichEeit, Daf fie als Ord-
nungsfoftem von Gegebenheiten unbraudhbar {ind. Da finden wir gany
neue Wiffen{chaftsnamen (Kulturologie und Geniologie bei Oftwald,
Somatologie und Glofjologie bei Bentham ujmw.), oder Wiffenjchaften,
mit Denen wir in Der Praris taglich su tun haben, werden gang vermorfen
(Befdyichte und Sprachen fehlen bei Ariftoteles, Theologie und Metaphy=
fif bei Comte). Auch erfdheint ung die immer mwieder andersartige Ju-
fammenfafjung der Wiffenfchaften su Gruppen oder die Inberung ihrer
Reihenfolge (bei aller Anerfennung ihrer Wichtigleit fitr das philofophifche
Denfen) fitr unfere praftifdhe Arbeit als theoretijche Spielerei. A einige
ihrer Hauptoertreter nennen wir: Plato, Yriftoteles, Fidhte, Bentham,
Ampere, Comte, Spencer, Oftmwald, Wundt,
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Die anbdere Urt von Ordnungsfnftemen find die fadhwiffendhaftlichen. Sie
haben durdyaus praftifdye Jiele und find meift von Spesialiften der be-
treffenden Wiffenfdhaften aufgeftellt. Fhr usgangspuntt find die gegebe:
nen Tatfaden einer Wiffenjhaft (meift verforpert in ihrer Literatur) und
fie wollen ihr Gebiet in allen Cingelheiten aufs feinfte begrifflich erfaffen.
Sn 24 werden mwir die Fundorte foldher Syfteme befprechen. Beachten
miiffen wir, daf alle folche Snfteme durchaus fubjeftiv aufgebaut fein
miiffen. Abgefehen davon, daff der Inhaltsbeftand der Wiffenfdhaften Un-
derungen unterliegt, wird ein Bearbeiter, 3. B. ,Uftrologie”, gany anders
einordnen, wenn er Anhinger oder Gegner der Aftrologie ift. Und trop:
dem mwdre ju wiinfden, daff man wenigftens den BVerfudy madht, fidh auf
bie Grundsiige foldher Begriffstabellen sundchft national ju einigen. Der
Weg mwird wohl fo gehen, dafi Das eine ober andere Syftem in einem
Sady in der Praris ein foldhes Nbergemwicht befommt, daff fich alle Nadh-
folger ihm anfchliefen und auf private Syfteme verjichten. Unfate find
befonders in den regelmiifiig er{cheinenden Fadhbibliographien vorhanden,
die ich Jhrer befonderen Beadhtung empfehle.

Die Degimal=-Klaffififation nady Dewen habe idy in 224.1 eingelhender be-
bandelt, weil fie tatfadhlidh als eingiges der neueren Spfteme mweitere
Berbreitung gefunden hat, €3 nimmt fiir fidh in Unfprudy engyBlopadifch,
logifch und er{chopfend u fein. Man Fann aber wirklich nicht behaupten,
daf e Den Vemweis dafiir erbracht hat. Davan ift {hon die Grundanlage
fdhuld, die durdhaus im amerifanijdhen Denfen des 19. Jahrhunderts mwur=
gelt. Nber Wert und Unmwert des Spftems tobt hauptfacdhlich unter den
Bibliothefaren aller Winder feit Jahriehnten ein erbitterter Streit, der
eine umfangreicdhe Literatur hervorgebradht hat. Der Grundfehler liegt
wobl darin, dafi es allzu rafdy Den Sprung vom privaten Syflem einer
Wiffenfchaft sum internationalen Cinbeitsinftem des gangen Wiffens der
Welt machen wollte. Der Weg geht aber wohl richtiger iiber die BVerein=
beitlichung nationaler Cingelfpfteme su ihrer internationalen Werfniip=
fung. Sn der Tat fchligt das Inftitut in Briiffel (IID) dhnlide Wege ein,
mwenn e8 3. B. Crgdngungen in denjenigen Lindern ausarbeiten [Gfit, in
denen das betreffende Fach am beften durdhgebildet ift und es dann diefe
Ausarbeitungen fiir die anderen Linder fitr verbindlich erfldrt.

Sn den Kreifen der Anhinger diefes Syftems fieht man das gany genau.
Dariiber entnehme ich einer Rebe, die der Sefretir des Internationalen
Ausfchuffes, der Hollander Duyvis im Fritbjahr 1933, gehalten hat:
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,3m 6. Bericht (1932) diber die Arbeiten des Internationalen Yusjdhufjes
fitr bie Desimalfloffififation habe idy eine vollftindige Neubearbeitung
der Degimalblaffifitation vorgefdhlagen, die fritheftens im Jahre 1940,
miglichft aber nody fpiter in Kraft gefest werden Fonnte. Diefem Vors
{hlag mbchte ich einige Crgdnjungen anfiigen.

Aus guten Griinden halten wir an der jesigen Cinteilung der Desimalz
Flaffififation feft, Die vom philofophifhen Standpuntt aus nur geringe
Bedeutung bat, aber durdy ihre Normeigenfchaft ein arbeitsiparendes
SHitfsmittel ift. Witrden wir ihr diefe Normeigenfchaft nehmen, jo witrde
die Degimalflaffififation ihren praftijdyen Wert verlieren.

Andererfeits miiffen wir uns gegenmwiirtig halten, daf Normen nidyt fite
die Cwigleit gelten Fonnen, und dafi mwir, folange die Wifjenjchaft forts
{chreitet — und es hat nicht Den Unfdyein, als ob fie fHll ftinde —, mwiv
threm Fort{dhritt folgen miiffen.

Die Degimalflaffifitation entfland in einer 3eit, da die Menfchheit voll
Bertrauen ju der Allmacht der materialiftifhen Wiffenfhaft war. Die
Mitte des 19, Jabrhunderts ift Der Hihepuntt des wiffenfchaftlichen Pofi-
tivismus, €8 fdhien, dafi die Gefamtheit der augenblictlichen mwie Der ju=
tiinftigen Wiffenfhaft in einen einfachen, im voraus fefigefesiten Plan
eingereiht mwerden Finne. Das Wort Hamlets ,E3 gibt mehr Dinge
soijchen Himmel und Crde, als eure Schulmweisheit fich traumen [Gfit,
Horatio” war vergeffen. Heute find wir bejcheidener gemworden.

Gin gweiter Grund fitr eine Fiinftige Umarbeitung ift die Tatfadye, daff
wir ein wirflich internationales Spftem jhaffen miiffen. Die erften Um-
riffe Der Klaffififation {ind amerifanijchen Urfprungs, in der erften fran:
ofifchen Ausgabe (1905) herrjhte der franydfijdh=belgifhe Cinfluff vor.
Sn der gweiten Ausgabe (1927/1929) ift ein ftarfer deutfhzenglifch=
pollandifher Cinfluff mertbar. Das hitte nidhts ausgemadyt, mwenn Wiffen=
fhaft und Logif wirflich objeftiv wirven. Sie {ind e8 aber leider nidht.
Meine Crfahrung als Herausgeber der Degimaltlaffififation hat mir deuts
lidh gezeigt, wie fehr die Wiffenfdhaftler aller Linder in nationalen, jubs
jeftiven Begriffen von Wiffenfdhaft und Logif befangen find. Um ein wirk:
lich internationales Werk su erhalten, miiffen wir verfuchen, ju einer wohl
ausgeglidienen Synthefe der verfhiedenen nationalen Gefichtspuntte ju
gelangen. Dei einer ausgleichenden Sufammenfaffung muf auf nationale
Gefichtspuntte versichtet merden. Die drei hauptfachlich hier su betrachten=
den Anfdhauungsmeifen find die englifche, die Deutfche und die frangdfijcdhe.
Der Frangofe pflegt itber einen Gegenftand su fprechen, der Deutjdhe dar=
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itber nadyzudenfen und der Cnglinder su handeln. Dementfpredhend pflegt
Der Frangofe die intelleftuelle Form, der Deut{che das innere Wefen (Das
geiftige Wefen), der Englander die greifbare WirtlichEeit (phyfifche Reali-
tat). Sn den Sprachen duert fich dies fo, daff die frangdfifche die hivchfte
Stufe der Grammatif aufweift, die deutfdhe mit ihrer vermicfelten AUb-
mwandlung des Jeitwortes und ihren Wortzufammenfepungen die beften
MoglichPeiten Dbietet, beftimmte Vegriffe auszudriicfen, die Spradhe
Shalefpeares die meiften Hauptz, Cigenfdhafts und Seitwidrter hat, um
unmittelbar leicht verftandlich die Gegenftinde der Ummelt, thre Cigen=
fdhaften und Wirfungen zu begeichnen,

Alle drei Standpuntte haben ihre Berechtigung und bringen BVorteil, wenn
man fie richtig aufeinander abftimmt. Sie {hlagen ing Gegenteil um,
wenn man {ie einfeitig iibertreibt. Wenn der franzdfifche Standpuntt iiber-
wiegt, {o wird das Syftem, mit Symbolen und anberen Seichen iiber=
laben, 3u einer Findlichen Spielerei. Die deutfdhe Logif birgt die Gefabr,
dafi philofophifche Gebiude ervidytet werden, die mit der WirklichEeit nidht
geniigend iibereinftimmen. —

Wir miiffen verfudyen, die drei ermwihnten Standpuntte su verfhmelzen,
anftatt ein uniiber{idhtliches Gemifch suzulafien. Cocktails find immer ge-
fabelich fiir Leute, die nidht davan gewdhnt find. Wenn wir in einer Ab-
teilung dem frangbfijchen Standpuntt folgen und in einer anderen dem
englifchen, Jo wird das Crgebnis fehlerhaft und irvefithrend fein. Der Febler,
gifchen gmwei Polen hin und her ju fdywanten, ift der fchlimmite von allen.
In diefer Hinficht habe ich befondere Crfahrungen gefammelt; Holland ift
ja ein dem Waffer und dem Winde ausgefetes Land, das leicht Stromun=
gen aufnimmt, die von benachbarten Kulturgebieten fommen oder dorthin
fithren.” — Somweit D. Duyvis.

Sie werden nun fragen: Was foll dag mir nitken? Da wdre ju fagen, daf
e auf jeden Fall niiglich ift, fich eingehend unter Sugrundelegung der
beutfchen Kurzausgabe damit ju befdyiftigen. Sie mwerden dann rafdh fehen,
mweldhe Teile etwa fiir Sie widtig {ind. Um beften ju vermwenden {ind die
Unterteilungen der eraften Wiffenjhaften: Ingenieurmiffenfdhaften und
Naturwiffenfchaften. Schlechter ift es mit den Geifteswiffenfchaften be=
ftellt. Auf jeden Fall gibt es Ibhnen ficher reiche Anvegungen (befonbders
in Den Hilfstafeln). Nicht umfonit haben viele fyftematifche Kopfe jahrs
sebntelang davan gearbeitet.
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24 Wie finde ich ein Ordnungssystem ¢

Sie jeben alfo, daf Sie fich auf eigene Fife ftellen miiffen. Das ift gut fo,
denn bdie Ordnung der Vegriffe, mit denen man avbeitet, jharft das
Denfen. €8 {ind nict die Jchlechteften Biicher, die fich in der Ordnung ihres
Subalts vom iiberlieferten Schema freimachten. Der Imwang, fidy ein eige:
nes Syftem (wenn auch in Unlehnung an ein anderes) su {haffen, bringt
neue Gefichtspuntte, die fiir die gange Darflellung von grifter Wichtige
feit fein Eonnen.

Grinnern wir und nodhmals, wogu wir ein Ordnungsipftem braudyen:
1. gur Ordnung der gangen Urbeitsunterlagen in Karteien ujmw., 2. sur logi=
fchen Gliederung einer literarifchen Arbeit. Und nun wollen wir fehen, an
welhen Orten wir BVorbilder finden,

1. Borbild Eonnen alle Lehrbiicher, Handbiiher, Grundriffe und Leit-
fiaben Jhres Faches fein.

2. CnyyElopadifche Werfe, wie Handwirterbiidyer, Lerica uftw. enthalten
hiaufig eine foftematifche Nberficht ihrer behanbdelten Vegriffe.

3. Gpesialwerfe irgendeines Faches find mandymal mufterhaft geglie
dert (17).

4. Alle yftematifh geordneten Fachbibliographien enthalten wichtige
Borbilder. Befte Mberfidht bei Schneider (16).

5. Die grofien allgemeinen Biblivgraphien, fomweit fie fpftematifche fber=
fichten beifiigen, 3.9B. die Repertorien 1857—1886 ju den Mehr-
jabrestatalogen von Hinvidhs. Jch rate Jhnen, {ich einmal auf einer
Bibliothel oder in einer Budhhandlung den neueften Fiinfjahreshand
des ,Deutfhen Bitherverseidhniffes” vorlegen su laffen und fich die
Syftematif iiber den ,Weltfrieg” im Schlagmwortteil angufehen. An
diefem Beifpiel Eonnen Sie lernen, mie ein gang neued Thema, fiir
bas es fein Borbild gab, in allen Feinbeiten, Versweigungen und
Berbindungen geordnet wird.

6. Untiquariats= und BVerlagslataloge bieten mandymal eine veidhe Yus:
beute.

7. Die foftematifhen Regifter der Jeitfdhriften, insbefondere der Blatt:
Qeitfchriften.

Nun noch einige praftifche Arbeitshinmweife. Beginnen Sie nicht mit juviel
Gruppen, fondern bauen Sie Jhr Syftem langfam entfprechend dem ans
fallenden Material aus. Scheuen Sie nicht davor juriick, umfangreicher
werdende Gruppen erft fpiter feiner su gliedern. Der Iwang jur Durdy:
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fiht bringt neue Gedanfen. In 125 habe idh fchon empfobhlen, fich ein
befonDeres BWergeichnis dDer Stichworte anjulegen. Wenn fie mit Jahlen
oder Budhftaben arbeiten, dann brauden Sie jwei Nberfihtstafeln: 1. eine
Tafel, aus der Sie ju einem BVegriff das entfprechende eichen entnehimen
Eonnen, 2. eine Tafel, aus welder der einem Seichen sugehvrige Begriff
su entnehmen ift. Die yweite Tafel (nach Jeichen geordnet) legen Sie am
beften auf DVlittern im Jormat Din=A 4 an, die erfte Tafel Lann man auf
Blattern anlegen, folange die 3abhl der Stichworte Hein ift. Spiter emp=
fiehlt fidy die Unlage einer Hilfsfarte (Din=A7), in der die Begriffe
alphabetifch geordnet find.

€3 fei noch auf ywei avbeitstechnijdhe BVorteile hingewiefen: Wenn Sie
eine Degimaleinteilung mablen und diefe weitgehend vor der Niederfchrift
des Manuftripts feftlegen, tonnen Sie die Jitate leicht nach Kapiteln (3. B.
fiehe 243.3) vornehmen, ftatt nach Seitengabhlen (3.9B. {.S.375). Da:
durch vermeiden Sie Berweifungslitcfen im Manuftript, deven Ausfiillung
in den RKorrefturbogen fpdter viel Arbeit madht. Legt dann eine Urbeit
gedruckt vor, fo Eonnen Sie Crgingungen fiir eine neue Auflage leicht in
der Weife vorbereiten, Daff Sie die Crgingungen auf eingelne der Degimalz
einteilung entfprechend begeichnete Blitter eintragen. Das friihere Ver-
fabren, ein Stiick Des Budyes mit Schreibpapier ju durdyfdhiefen und hier
Crgdangungen eingutragen, ift umftandlich und daber iiberholt.

3 Arbeitserleichternde Gerate und Ratschldge

Im HinblicE auf die befonderen Vebiirfniffe des geiftigen Urbeiters ift
wenig Arbeitsgerdt gefhaffen morden. Das hingt damit sujammen, daf
die Tatigleit Des eingelnen zu verfchieden ift. Cbhenfo verfhieden find audy
bie Unforderungen. Hingu Lommt, dafl die Jah! derjenigen, die gany gleid)-
formiges Gerdt brauchen, su gering ift, als daff die Herftellung fiir die
Jnduftrie lohnt. Nirgends findet man deshalb audy fo viel nady Sonber=
plan angefertigtes oder durch Bafteln hergeftelltes Gerdt als im Urbeits:
raum des Geiftesarbeiters.

Cine grifere Gleidhmafigleit der Urbeitsgrundiagen finden mwiv bei der
geiftigen Tiitigleit in Snbduftvie und Handel. Die induftrielle Rationali-
fierung der leten gwei Jahriehnte hat als einen ihrer Hauptlehriise aufz
geftellt: Teilung des Urbeitsganges in planmafige geiftige Arbeitsvorbes
reitung und in Yusfiihrung der eigentlidhen Arbeit. Demzufolge nahm die
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Biivomittelinduftrie einen grofien Auffdhoung und {dhuf eine Fiille, manch-
mal fberfiille an Gerdten fiir die geiftige Planarbeit der Induftrie.

Der nicht im induftriellen Arbeitsgang flehende Geiftesarbeiter muf fidhy
nun fiir {eine Swecfe dag Braudhbare ausfudhen. In diefem Budhe fiihre
idy eine Ausmwahl der widtigften Formen vor, ausgehend von den Grund-
formen des geiftigen Arbeitdganges, mwie er die allgemeine Grundlage je-
der geiftigen Urbeit bildet. Dabei habe idy bervufit darauf versichtet, BVoll=
ftandigfeit angufireben. Das mwitrde mehr vermwivren wie niien. Dagu
fommt, daff die Dinge ununterbrodhen im Fluf find. Neue Serdte Lom-
men, alte gehen. Nur ju leicht Eonnte man Dinge empfehlen, die es wenige
Monate fpater gar nicht mehr im Handel gibt. Ober man wiirde den
Lefer in der falichen Sicherheit wiegen, er fenne nun alles.

I bitte deshalb alle Lefer, sunddift aufmerflam die Kataloge der hier
genannten Firmen Ddurchjuarbeiten. €8 find die befannteften und fort:
{dhrittlichften. Um all Dag anbere su erfoffen, was dem einen oder
anberen fiir eine Spegialarbeit niiglid) {ein Ednnte, gebe ich den drin=
genden Rat, die usftellungen und Unfiindigungen der grofien Biiromittel-
firmen regelmifig su beadhten. €3 lohnt,

31 Gestaltung von Arbeitsplatz und Arbeitsraum

Hier will ich Peine banalen Rat{dhlige geben: 3. B. iiber Wandfarbe des
Arbeitsraumes, Stellung des Sdhreibtifhes ufw. ujw. Das find jum Feil
Selbftoerftandlidyfeiten, sum Teil niigt der Rat nidhts, wenn die BVerhilt-
niffe ftdcker {ind. Sie wiffen ja {elbft, daf es herrlich mire, mit dem Blick
in die freie Landichaft abjeits vom Strafenldrm gu arbeiten. Was fangen
Gie aber mit etnem folchen Rat an? Wenn Sie nun einmal IJhren Plag
nidht wechfeln Eonnen? Be[dhranfen wiv uns auf das Wirkliche.

311 Der Schreibtisch

Die einfache Ti{chplatte mit vier Fitfen ift langft iiberholt, uch der alte
Diplomat-Schreibtifch, beftehend aus einer Platte mit einem Unterbau von
ywei Kbrpern, swifhen Denen ein Hoblraum befieht, hat mannigfadhe
Wandlung erlebt. Die Induftrie ftellt die verfdyiedenartigfien Schreibtifche
ber, bei Denen jeder Kubifentimeter yweckmifiig jur Unterbringung von
Mappen, Karteien, der Schreibmajdhine ufw. ausgeniint ift. Bgl. AbD. 39,
40 und die Kataloge der in den Unmerfungen genannten Firmen.
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AbD. 39. Sdhreibtijdh sur Aufnahme bon Rarteien und Mappen
(Firma ,,Fort{dhritt”, Freiburg i. Br.)

Gs ift viel gefdyrieben worden iiber allerlei Cinvidhtungen im und auf dem
Schreibtifch, um gu verhindern, daff der Wrbeiter iiberflitffige Griffe macht.
Dasg flingt alles fchon und gut, aber man foll die Griffbereitichaft audh
nicht iibertreiben. Gerade der Geiftesarbeiter ift Lein Wrbeiter am fliefenden

PBand, der ftindig denfelben Griff
madyen mufi. €8 geniigt, alles das
in nddfter Ndhe su haben, was
man gerabe zur Arbeit braucht.

Die Tifdhfladye fei nicht mit allen 2

miglichen  Cingelgerdten bebaut.
Grundfaslich foll mglichft wenig
darauf ftehen oder liegen. Die lau=

fenbe Arbeit jorgt fhon Ddafiir, dDaf =

er nicht feer ift. Die Schreibfladye

fei nicht hochglingend, jondern matt Z

(Gefabr  Des
Manche licben eine nachgiebige
weidye lUnterlage, bdie etmwa als
Qinoleumplatte eingelegt merden
fann. 3wedmdfig find Gummi:
unterlagen, die wieder entfernt wer=

BVerfchrammens). 2

AbD. 40. Sdingtijd sur Unterbringung der
Sdyreibmajdine
(Firma ,,Fortjdritt”, Freiburg i. Br.)
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den fdnnen. RNedht braudhbar fann folgendes fein: Faft jeder von uns
bebarf einer Ungahl von Tabellen und iberfichten, die er oft einfehen muf:
3. B. Formeln, Tarife, Fernfpredhnummern ufw. Diefe Dinge fann man
auf einer Tafel vereinigen. Nbergieht man nun diefe Tafel mit einer durdh=
fichtigen Selluloidplatte, fo gewinnt man eine ausgeseihnete Schreibunter-
lage, auf der mwir mit einem Blick all diefe Eleinen Dinge finden. Wir
braudhen nidyt in Biichern, Brofdhiiren oder auf Eingelblittern ju juchen.

312 Biicherschrénke, Regale

Der eine fdhywdrt auf offene Regale, Der anbere auf gefdhloffene Schriinte.
Wir wollen den Streit hier nicht {hlichten. Offene Regale erfiillen be-

ST Illlllllll"llllllIlllllllllllll!ll
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S
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ABG. 41. Bufammenfepbarer
Birderjdhrant
(Firma F. Soenneden, Bonn)
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ftimmt ibren wect und find billig. Das ift
biufig ausfdlaggebend. Ullerdings leiden
die Biidher unter dem Staub, Wenn man
es fich alfo leiften Eann, follte man wenig-
ftens mwertoollere MWerke hinter Glas {tellen.
Bitdyer|hrinfe werden heute faum noch in
einem grofien Stiid angefdafft. Biel be-
quemer find die gufammenfesbaren
Sdyrinfe, die man nady BVedarf ermweitern
Fann (AbL. 41).

Mappen bewabrt man in Regalen auf, Kar=
teien in Karteififten und Karvteifchrinten
(vgl. Abfchnitt 112.5).

313 Sitzmébel

Jdh rate Jf)nen {ebr, einige Miihe aufsu=
wenbden, einen miglichft ywePmifigen
@tubi s finden. Der gute alte Stuhl mit
vier Beinen und einer geraden Riicenlehne
ift febr veroollfommnet morden. Manche
Seffel fonnte man geradesu ,Simajdhiz
nen” nennen. Die neueften Modelle paffen
fich meitgehend ber Kérperhaltung an und
machen vielerfei notmwendige Bewegungen
ohne Miihe fiir den Sigenden mit (Y-
bildbung 42).



314 Beleuchtung

AYudhy die Schreibtifhlampe Hat {o swedmifige Formen gefunden, daf fie
die Arbeitsfliche voll ausleuchtet, ohne viel Pla wegsunehmen. Fiir fe-
den 3we und jeden Gefdhmack fonnen die Hindler cine gute Arbeits=:
Teudhte liefern.

32 Die Niederschrift

321 Schreibwerkzeuge

Schreiben Sie nody mit dem Federbalter, fteht auf Jhrem Schreibtifch nody
ein Tintenfaff (Das man ummerfen fann)? Wenn fa, {o werden Sie wobhl
Shre Griinde haben. Nehmen Sie aber tropdem jur Probe einen moder:
nen Jitllhalter in Gebraud). Sie mwerden nicht mehr davauf verzichten
wollen. 3mwei Hauptoorteile: dag immermdhrende Cintaudhen der Feder
fallt fort, Sie haben immer und
ftets, Tag und Nadt, an allen Orten
Shren Federhalter, an den Sie fich
gewdhnt haben, fchreibbereit ur
Hand.

Bum Durdyfchreiben gibt es befondere
Sdyreibgerdte mit Glasfedern u. 4.
(5). Die in Anm. § genannte Firma
Haro ftellt auch einen wirflich yweck-
mifigen, Dabei billigen Schreibtifch-
ftander fitr den Fiillhalter her.

Auch der Bleiftift aus Holy mit ein=
gefester Mine, der immersu gefpist
mwerden muf und bei dem Sie mehr
Material verfpisen ald verfchreiben,
ift {iberholt. Man benupt Heute Fitll=
bleiftifte mit ausmwedifelbarer Mine.
AUdhten Sie beim Kauf davauf, daf
die Mine nicht su ditnn ift und daf
fie obne su wackeln in der Fithrung -
fich beregt. Gonft bricht fie Bei fiv:  (gioma , Gortiortte Freibuny i Be)
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ferem Druck ab. Wenn Sie mit mebreren Farben ausdgeidhnen und unters
ftreichen, dann werden Sie auf Jhrem Schreibtifh auch mehreve Fitllftifte
liegen haben mit verfchiedenfarbiger Fiillung. Dabei erleichtert es den
ricdhtigen Griff, wenn der Schaft des Stiftes die gleiche Farbe wie die
Mine hat, Wrbeiten Sie aber auferhalb IJphres gewohnten Arbeitsraumes,
bann ift das Mitfithren von mehreren Favbftiften laftig. Deshalb hat man
Mehrfarbenftifte Lonftruiert, die in einem Schaft bis ju vier verfchieden:
farbige Minen vereinigen. Die meiften find ju fein gearbeitet (o daff Der
Medhanismus leicht verfagt) oder haben ju diinne Minen (die leicht ab-
bredhen). Der eingige Bierfarbenflift (fdhwars, rot, blau, griin), der mid
perfonlidy bisher befriedigte, ftammt von der Firma Felger u. Co. (18).

322 Schreibmaschine

@8 gibt beute fo verfdhicbenartige und dabei verbdltnismafiig billige
Sdyreibmafchinen, daff jeder Geiftesarbeiter ihre BVorteile ausnupen follte.
Bwei Hauptoorteile: deutlich lesbare, Flare Schrift fitr Manuffripte und
Briefe, Herftellung von mebreven Durchichligen jugleich mit dem Ori
ginaljchrififas. €8 gibt hePtograpbifhe und lithograpbifche Farbbinder.
Damit gefchriebene Schriftftiicte Eonnen durch einfadye Nbertragung Hetto:
grapbifch oder [lithographifch in groferer Anzahl vervoielfaltigt werden.
dihnliches gilt fitr das Befchreiben der Matrigen fonftiger Wervielfalti-
gungsapparate. Jeder Bitromittelhdndler fann Sie dabei beraten. Be:
fondere Cinridhtungen Ddienen dem [leichteren Schreiben von fchmwierigen
Tabellen, audy fann man bequem in gwei Farben mit einfacher Umfchal=
tung fdyreiben. Befonders ermdbhnt feien die gerdufhlos fdyreibenden
Mafchinen und die fogenannten , Klein- ober Reifemafchinen”, die man
leicht in einem Pleinen Koffer auf der Reife bei fich fithren Pann.

Fitr Sonderjwece Einnen Sie fich befonbdere Typen einbauen laffen, 3. B.
jum Sdhreiben von mathematifchen oder dhemifchen Formeln, Yuch find
verfchicdene Syfteme fiir die mannigfaltigiten Schriftarten [lieferbar
(Braftur, Untiqua, Griedyifdy, Ruififey, Hebriifch ufw.). Sebr bequem ift
bie Ausmedhflung des Tupenrades bei der Hammond-Mafchine. ndh
Adler und Mercedes ift fitr auswedielbare Schriften eingerichtet (19).

Fitr Schreibmafchinen gibt 8 ywedmifige, Lleine Tifche in den verfhies
denften Bauarten. Auch werden fie unmittelbar am Schreibtifd) unters
gebracht, entweder verfentbar ober auf fleinen, ausichwentbaren Lrigern
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(AbL. 39). Jur giinftigen Beleudytung vermwendet man moglichft eine be=
fondere Lampe, die {tdrende Schatten vermeidet.

Ob e8 Jhnen leichter fillt, Jhre Manuffripte mit der Hand ju fdhreiben
ober unmittelbar in die Mafchine, miiffen Sie erproben. Im Anfang fallt
e8 meiftens {chmer, gleidy in die Majdhine ju {chreiben. €8 ift vielfac) nur
eine Sadye der Gewohnbheit. Der lehitere Fall erfpart durch Vermeidung der
Abfchrift Beit und Geld. Der geiibte Mafdyinenfchreiber fchreibt jchneller
als mit der Hand, dabei lesbarer und gleich mit Abjchriften.

323 Diktieren und Diktiermaschine

€8 gibt viele Schriftfteller, die ihre Urbeiten nicht felbft mit der Hand
oder der Mafchine niederichreiben, fondern fie diftieren, wobei derjenige,
Der bas Diftat entgegennimmt, ebenfalls mit der Hand ober gleich mit der
Mafdhine fchreiben fann. Goethe hat viel diftiert, Guftas Frevtag hat faft
nichts felbft gefchrieben. Yuch miffenfchaftliche Werke Fonnen diftiert wer=
den, fo bat 3 B. der Hiftorifer Leng feine mebrbindige Gefchichte der
Univerfitdt Verlin diftiert. Diftat verlangt jorgfiltige BVorbereitung, da=
mit Peine geitraubenden lnterbrechungen entftehen, die swei Perfonen die
Reit rauben. Auch hier ent{cheidet Der BVerfuch.

Crmdbnt fei, daf 8 Diftiermafdhinen gibt. Der Diftievende ift von jeder
SHilfstraft unabhingig und fann jederseit ein Diftat anfagen, audy in der
Nacht. Cr fpricht dabei in ein Mitrophon. Der Tert wird auf einer Walze
aufgezeichnet und fann, dhnlich einer gewdhnlicdhen Spredhymafchine, jeder=
jeit mit Kopfhorern abgehort werden. Diefer Ummeg ift naturgemdf nicht
billig, fann aber in Yusnahmefillen audy fiir den Schriftfteller von Be=
deutung fein.

324 Stenographie

Die Kenntnis der Stenographie ober Kuryfchrift ift auf jeden Fall niif-
lidy. Bis vor Purgem gab e8 gwei Hauptfpfteme: Gabelsberger und Stolzes
Schrey. Bor einigen Jabhren wurde, hauptfachlich auf diefen beiden Syftes
men beruhend, die ,Deutfdhe Kursjdhrift” gefchaffen. Infolge flaatlicher
Forderung hat fie fich allgemein durchgefest und die anderen Syfteme ver:
Dringt.
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Durdy ihre Kiirge bendtigen Stenogramme nur wenig Plas, durdy ihre
Sdyreibgefchmindigleit (200—300 Silben in der Minute) eignet fie fich
jur Yufseichnung von Notizen und Reden, alfo von allen Safien, die
rafch gefprochen werden und die man genau fefthalten will.

Bmweifelhaft ift es, b man gange Manuffripte frenographifch niederfdyreiben
foll. Gewifi fpart man Jeit und Plag. Stenogramme haben aber den
Nadhteil, nur geringe Uberficht su bieten. Bielleicht gehren Sie aber ju
den Qeuten, die Das nidyt ftdrt. Kommt es Jhnen auf fberfichtlichPeit und
gleichseitig grofiere Schreibgefhmindigleit an, dann finden Sie einen
Yusmweg durch Yusarbeitung eigener Ubkiirsungen (Siglen). Bei jeber
Materie, die Sie bearbeiten, werden Sie bemerfen, daf fich viele Wirter,
befonders fchmierige und grisfere Fachausdriicke, haufig miederholen. Wenn
Sie fidh nun bierfiiv einfache Ubfiirgungen feftlegen, fonnen Sie ihre
Sdyreibgefchmindigleit erheblich fteigern. Treiben Sie diefes Berfabhren
aber nicht su weit, fonft Foftet Das Yusarbeiten und Crlernen der Ab=
Firjungen mebhr 3eit, als Sie beim Schreiben {paren. {lberdies muf
cine Hilfstraft, die Shre Manujripte abjchreibt, diefe Siglen auch bes
herr|dyen.

Soldye Abkitrsungen verwenden wiv alle tdglih: ACH. = Allgemeine
Cleftrizitatsgefellfhaft, Des. = Degember, Unm. = Anmerfung, {. = fiche,
ent. = entmweder. €8 Fommt alfo nur davauf an, fie fidy finnooll su einem
fleinen Syftem auszubauen.

325 Geheimschriften

Abgefehen von geheim su haltenden Mitteilungen gwifdhen swei Perfonen,
fann an jeben Die Notwendigleit herantreten, etwas fdhriftlich derart
niedersulegen, Dafi es andere nicht verflehen Ednnen. Daber follten audy
Sie mit den Grundsiigen folcher BVerfahren vertraut fein. So Pann man
wichtige Rezepte ufw. vor neugierigen Augen verbergen.

Geheimfdhriften find ung fdhon aus dem Ultertum iiberlicfert, e8 gibt uns
siblige Arten, die mehr oder weniger (meift mehr) umftindlidy find. Die
einfachfte Art ift die, jeden Budiftaben des Ulphabets mit einem anbderen
su vertaufdyen. Das ift verhiltnismifig einfach, aber auch unficher, da
foldhe Geheimfhriften nicht fhwer u entsiffern find. Gang ficher ift ein
Berfabhren, bei dem nach einem beftimmten Schliiffel ein beftimmter Buchs
ftabe tmmer wieder durd) einen anderen wiedergegeben wird. AbD. 43 jeigt
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bjcid|e|f|g|hli|j|k|{l|m|n|jo|p|a|r|s|tiu|viw|x]|z]|a

cld|e|f|lg|h|i]j|k|{l|m|n|jo|pla|r|s|t|ju|v|w]|x|z]|]alb
dle|flglh|i|j|k|l|m|njo|p]q]lr|s|tjuljv|w|x|z]alb]lc

e|f|g|lh|i|j|k|l{m|n|fo|pP|q|r|{s|tju|v|w|x|3|lalblc|d

fig|h|i|j|k{l|m|njo|P|g|Tr|s|t|ulv|w|x|z|a|bljc|d]e].

g/hli|j|k|{l{minjofp|a|r|(s|tju|v|iw|x|z|a|b]lo|d|le]|f

h|i|{j|k|l m|njo|pla|r|B|tju|lvi{w]|x|z]|a|blo|ld|e]|f]|g

iljlk|l|m[n|jo|pla|r|s|tiuljv|w|x|z|alblold|lelfig]|h
jJlk|l|m{n|o|plafr|s|{t|u|viw|x|z]a|b|o|d|e|f]legln|i
k({l|m|njo |p|lafr|s|t|u|v|w|x|z]|a]lb|lc]d|le|f]lg|h|ilJ

l1im|n|o|p|a|r|s|t|ju|Vv|w|x|z|a|b]jo|d|e|f|lg|h|i]j|k
m|n|o|pla|r|s|tju|v|w|x|z|a|blold|e|f|lg|ln|liljlKk]|1

olplafr|s|tjujv|w|x|z|a|bjo|d|e|f|{g|h|li|j|k|1l|m|n
pla|r|sft|u|v|w|x|z]|a|b|o|d|le|fig|h|i|j|k|{1l|{m|n|o

q|r|s|t|u|v|w|x|z|a|bjo|dje|f|g|h|i|j|k|1l|m|n|o|p
r|s|t|ufv|w|x|z|a|b|o|d|e|f|g|h|li|j|k|l|m|n|o|p|q
s|(tfu|v|w(x|z|a|bjo|d|e|flg|h|i|j|k|l|{m|n|lo|p|alTr
tjuf{viw|x|z|a|blo|d|e|f|g|h|i|j|k|l|m|n|lo|p|alr]s

u|v|iw|x|z|a|blo|d|e|f|lg|h|i|j|k|{l1|m|nfo|p|la|r|s]|t

viw|x|z|a|bjo|d|e|f|g|h|i|j|k|l|{m|n|o|p|qg|r|s|t]|ul

wix|z|a|b|o|d|e|f|g|h|i|j|k|l|m|n|o|p|a|Tr|s|t|lu]lw

x|z|a|bjo|d|e|f|g|h{i|j|k|1|{m|n|o|p|lqlr|s|t|u|v]|w

z|a|blojd|e|f|lg|h|i|j|k|1l|m|n|o|p|q|r|s|t|u]v]|w|x
a|lbfjo|dje(figlh|i|Jj|k|l|m|n|jo|{p|q|r|s|t{iu]v|w|x|s

+ fa|blc|d|e|figih|i|j|(k|l|m|n|jo|plalr|s|tiulv|w]|x|s
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AbD. 43. Bud)jtabenquadrat fiir eine Geheimjdrift

ung eine folche Tabelle. Man fdhreibt dabei ein ju mwibhlendes Schliiffel=

wort (3. °B. montag) unter den ju diffrierenden Klartert

Klavtert

.
.

Geheimschrift

Eine

.
.

a gmontagmonta
hlutwhtjuhwau

yomont

Sdhliiffelw.

: rXcz

Geheimtert

. Beim Entyiffern verfiahrt man umgekehrt.

cagalbs L)

buchftaben nimmt man den Budhftaben auf der Kreugung der fenfrechten

Dann fudht man in der mwaageredhten erfien Spalte den Budftaben ,.e*
und in der fenfrechten erften Spalte den Budvftaben ,,m*. Al Geheim=

und waagerechten Reibhe
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Das ift durchaus ficher, denn in unferem Beifpiel wird etwa der Buch=
ftabe ,.e nacheinander durch r, z, 1, t wiedergegeben.

Da eine foldhe Chiffrierung aber fehr langfam vor fich geht, hat man {cdhon
frith auf mechanijche Hilfsmittel gefonnen. Ubb. 44 3eigt einen cinfachen
Ghiffrierfchieber, den man fich leicht felbft herftellen Fann. Die hier gege:
bene Sicherheit geniigt meift durchaus. Uber das hat nody nicht geniigt,
ba lange Terte auch fo nody gu viel Jeit jur Vearbeitung benbtigen, fibers
bies fich leicht Fehler einfdhleichen fonnen. Deshalb mwurden Emafd)men
gebaut, die nady Art einer Schreibmafchine mechanifch Klartert in Chiffres
tert vermanbeln und ihn wieder auflifen. €8 gibt drei gute Konflruftionen:
Krepha, Enigma, Crpptograph (20).

Klar-

olee e [T T T el S [T A oo
0% | BIANOA0ZRARAGENNaEnAR0RE NRmE
3| ERNRNEANAn0aaanARIANEasCEa (A0ENE
[EBRL L EADG L PEFF BT v
3| BOSaaNAaada0AAaa0aaaa0a  IuEE

A6D. 44. Chiffrier-Sdhieber. Die (H;tffnetalpbabete (a, B, y, 6) jind auf bas geheime
Sdliifjelmort ,,Eros” eingejtellt

(Aus: Der grofe Brodhaus, Bd. 7 1930)

Hierher gehvren auch die fpmpathetifdhen Tinten. Schreibt man 3. B. mit
einer LBjung von Kochfaly oder Effig, jo verjdhwindet die Schrift nach dem
Trocknen, erfdeint aber, menn man das Blatt ermdrmt. u diefem Jmweck
{ind viele Chemifalien ju vermenden, die eine farbige Reageny ergeben.

Sdhreibt man mit einer 10%igen Wlung von Fervocpanfalium, fo ers
fcheint die Schrift blau nach Uberfireichen mit verbiinnter Gifenchlorid=
l5jung (bie Sdhrift bleibt). Schreibt man mit 10%iger Kobaltchloriiv:
[5jung, {o erfdyeint die Schrift blau bei Crivdrmen des Blattes, verfhmwin=
det aber nach dDem Crfalten mwieder,

326 Beschriftung

Handelt es fid) um faubere und gleichmiifige Befdhriftung von Plinen,
Reichnungen, Tabellen ujmw. und verfiigt man nidyt iiber geniigende Ge=
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wandtheit, dann helfen Schriftichablonen (21) audy dem Ungeiibten (A=
bildung 45).

#oﬁgh]h
|

M nna 8 "]

ALD. 45. Sdriftjdablone
(. ©Soenneden, Bonn)

327 Schreibbedarf

Scheuen Sie nicht die Mithe, fich eingehend nady geeignetem Schreib:
papier umgufehen. Fiir Schriftftiice, die [ange aufbewahrt werden miifjen,
{ollte man nur holzfreies Papier vermenden. Holzhaltiges Papier farbt fich
bei Betupfen mit Phloroglugin rot. Papier fie Furglebige Notizen (Kon=
septe) fann DHolzbaltig fein (billiger). Alles Papier, auf dem man mit
der Feder {chreibt, muf tintenfeft (geleimt, nicht ausloufend) fein. Vei
Arbeiten, die vafches Wedhfeln der Vldtter erfordert, exfpart leicht fliefendes
(alfo rafch trocfnendes) Papier viel Jeit. Die Oberflidhe mabhlt man glatt,
aber nicht glingend. Papier fiir Majdhinenfdhrift Lann vauber jei. Ju Ma-=
{chinendurchjchlgen nimmt man diinnes Papier (e diinner, defto mebhr
Durdhfchlage). Fiir Durdhfchriften mit der Hand und Durchichlige mit der
Sdyreibmafchine wird farbiges Koblepapier smijchen die Papiere gelegt.
Beftes Koblepapier ift im Verbraudy am billigften.

Feft gebundene Notizbiicher find fiberholt. Bermenden Sie nur Biicher mit
[ofen Blattern, die Sie leiht herausnehmen und in Jhre Kartei oder in

A6H. 46. Ringbud
(F. Soenneden, Bonn)
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Mappen  einordnen EFonnen. Um  beften find die Ringbiidher von
Soennecten (ALD. 46), die e8 in allen Grifen gibt. Cine fehr fein durd)-
Dadyte Form eines Notizbudyes ift das Org-Budh (vgl. Anm. 3).

Gute Gedanfen Pommen einem {rgendmwo unvermutet untermvegs. €3
beifit, fie gleidh fefthalten, Denn meift find fie flitdhtig und einmalig. Fithren
Sie Deshalb immer Fillfeder und Notizbuch (Ringbuch) bei fich. Haben
Sie eine woblgeordnete Kartei, dDann follten Sie auch ftets einige Kartei-
Farten, am beften in Blods gebeftet, bei fich haben. Jft man auf der Reife
und haufen fich die Notizen, fo entlaftet man fich, indem man die Karten
ober Blitter in einen Umfdhlag ftectt und fie mit der Poft nady Haufe

febictt.

33 Ordnungshilfsmittel

331 Kalender

Beffere Dienfle als ein Kalender an der Wand leiftet ein Schreibtifdy-
Falender in Umlegeform (AL, 47). Man Fann ihn ju BVormerfungen be:
nugen. Die alten Bldtter dienen als Notizsettel oder jur Anlage einer gang
billigen $Hilfstartei.

AbL. 47. Nmleglalenbder
(F. Soenneden, Bonn)

332 Terminkartei

Um mwichtige Termine vovsumerken, gibt e8 heute fehr swectmifige Ter=
minfarteien fiir den Schreibtifch. Sie befteht aus 12 Monatsleitbarten.
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AbD. 48. Termintartei
(Firma , Fort{dritt”, Freiburg . Br.)

Die nichften drei Monate find nodymals mit TagesleitParten untergeteilt
(UbD.48). Die Notizen mwerden auf Fleine Iettel gefdhrieben (Kalender:
gettel) und gwifdhen die Karten des Tages oder Monats geftectt, an den
man erinnert fein will. Sie Fnnen aud) Briefe, Briefabjdhriften fich jur
fpateren Bearbeitung auf diefe Weife vormerfen.

333 Klammern, Heftzangen

3um Zufammenfiigen von Karten, Blattern, Schriftfticlen gibt es Klam:
mern, Biironadeln, Heftzangen, Hfengangen ufw. in allen Formen und

Preislagen. faffen Sie fidy Diefe IR
Dinge in einer Biiromittelhandlung ﬁ iy,
seigen. Y
334 Locher

Um Iofe Blitter und Schriftftiicte in
Ordner hiangen ju Fonnen, miiffen fie
cigentlich gelocht fein. Dagu dienen
bie fogenannten ,Qocher” (ADLD. 49). g\

&R

e

RTINS\

ADD. 49. Lodher
(Rouis Leily, Feuerbady)
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335 Stempel

Biel ju wenig wird von Stempeln Gebrauch gemadyt. Kleine Bordrude
fitr Sonderfarten fann man {ich billig mit Stempeln berftellen. Bei der
Numerierung Helfen Nummernflempel, das Datum Ddes Tages fann
man mit einem Datumflempel eindrucfen (vgl. Wbfchnitt 121). Sweck:
mifig find auch fogenannte ,Drucdfiften’ mit Gummibudyftaben, mit
Denen man fich den gewiinfhten Text felbft sufammenttellen fann (leider
vielfach als ,Kinderfpielseug” iber die Achiel angefehen).

34 Rechenhilfsmittel

Seder, der mit der Mathemati? ju tun Hat, der eigentliche Mathematifer
und der Ingenieur, weiff, welch mertvolle Hilfe ein mechanijdhes Redhen=
bilfsmittel bieten Pann. Uber auch alle, die nur gelegentlich mit Rechen=
aufgaben ju tun haben (3. 9B. bei flatiftifchen Urbeiten) follten Dariiber
Befcheid wiffen (22). €8 gibt viele Regeln fiirs Schnellrechnen. Die
meiften find jwar geiftreich, aber dafiir nody nidht praftifd). Das Sidy-
Befinnen auf eine Regel und das Crlernen fann mehr Jeit in Anjprud)
nehmen, al$ fpdter su erfpaven iff. Immerhin rvate ich febr, fich damit ju
be{chaftigen und fich Ddiejenigen RNegeln angueignen, die einem [liegen.
Man Lann immer wieder feftftellen, daf gewiffe Regeln (etwa beim Multi-
pligieren) von dem einen {pielend leicht gebandhabt werden, wibhrend fie
einem anberen {dhwerer fallen al Der normale Redyengang.

An mechanifdhen Hilfsmitteln gibt es: Sahlentabellen, graphifche Tabellen,
Rechenjchieber, Rechenubhren, Rechenjdyeiben, Rechenmalzen big jur Lompli-
serteften Redhenmafdyine.

35 Normung

Man Pann ovielleicht iiber bie BVedeutung der Normungsarbeiten verhies
dener Unficht fein, aber man muf anerfennen, daff der Normenausichuf
ber Deutfchen Induftrie eine grofe Urbeit geleiftet hat, Weit iiber 3000
Norvmblatter aus allen Gebieten induftrieller Betitigung liegen vor. Dar:
unter ift eine Angabhl, von Deven Borhanbdenfein der geiftige Urbeiter wifjen
mufi. €8 find in der folgenden Sujammenitellung auch einige den Norms=
blittern vermandte Verdffentlichungen beviicfichtigt.

Din 476 Papierformate liegt in der dritten Ausgabe vor und be-
hanbelt Ddie allgemeine Formatordnung Ddes Papiers. Bemerfenswert
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gegeniiber Der gweiten Yusgabe ift, dDaf fidy die Ordnung jetst nur noch
auf die A-Reihe ftist und die Bz und C-Reihe nur nody als Sufasreibhe
fitr abhingige Papiergrofen (Briefhiillen ufmw.) herangieht. Die D-Reibhe
ift in Fortfall gefommen, da fie ,auf den dibrigen Normblittern nidt
gebraudht morden fei”. Da aber die Buhformatnormung nicht im gering=
ften gefldrt ift, diirfte hier das lette Wort nodh nicht gefprochen fein. Nicht
allgemein befannt wird fein, daff die deutfhen Papiernormformate mit
folgenden inbdern iibereinftimmen: Belgien, Finnland, Holland, Nor=
wegen, Polen, Ofterveid), Rufiland, Schweis, T{hedhoflowakei, Ungarn.

Din 198 Papierformate seigt die Unwendung der A-Reihe ju den
ver|dhiedenften Smwecten.

Din 1504 Vornorm Budyfarte, Inhaltsfahne, Inbaltstarte hat fich
nidht vecht eingefiihrt.

Din 681 Gefdhdaftstarte ift das Gegenfliicf der Buchfarte im allz
gemeinen Warenhandel.

Din Nagra 11 Korrefturgeiden ift von der Sentralfommiffion der
SKorrveftoren Deutjhlands entroorfen.

Cin MerEblatt fiie die technijh=wiffenfhaftlichen Berdffentlichungen,
womit hauptfachlicy Seitchriftenaufidne gemeint {ind, enthilt Leitfise iiber
die dufiere Form der Handichrift, Titel und Inbaltsform eines Yufjases,
Ausgiige aus Jeitfdhriften ufw. Al Unhang finden wir eine Nberficht der
vom Yusfchuf fitr Cinbeiten und Formelzeichen feftgefesten, mathema-
tifchen eidhen, Formeleichen ufw. (nach Din 1301, 1302, 1304) fomwie
die Korrefturvoridhriften.

Din 1503 gibt allgemeine Richtlinien iiber die Geftaltung wiffenfdhaft:
licher 3eitfdyriften: Titel, Cridheinungsmweife, Inbaltsverseichnifie,
Sablen, Tafeln, Sonderdructe ujmw.

Din 1501 regelt die fogenannte Ordnungsleifte (aud Bitierleifte
genannt) am unteren Rand der Jeit{hriften. Diefe Ordnungsleifte dient
der Crleidhterung der Beitfdyriftenvermaltung und als Unterlage fiir das
Sitieven.

Din 826 behandelt Sanfpiegel und Bildbreiten der Jeitfchrift im
Format A 4,

Din 1502 mit Veiblatt will Ordnung in das willfiielich gehandhabte Ab-
Hirgen Der Beit{chriftentitel bringen. €8 fet allgemeine inters
nationale Regeln fiir die Kitrgung feft und gibt Grundfige fiir die Abs
fiirgung haufig vorfommender Worter. A8 praftijdes Crgebnis diejer
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Arbeit liegt ein vom deutfcdhen BVerband technifch=wiffenfchaftlicher Bereine
herausgegebenes Kurstitelverseichnis tedynifdy - wiffenfdyaftlicher Seitjchrif-
ten vor. Die Bornorm 1505 behandelt das 3itieren von Auffdsen.

Din 827 gibt Normen fiir Stoff, Feftigleit und BVerwendung von
Papieriorten (Feftlegung der su fordernden Papierqualitdten).
RAL 470 A bringt Beeichnungsoorichriften fiie Papicrforten.

Din 1831 befchreibt einfache Berfabren zur Werkftoffpriifung von
Papier, die ohne teuere Priifmajchinen ein Urteil iiber die Giite und
Braudhbarfeit von Papier geben.

Din 676 normt die Bordrucke des Gefhaftsbriefes im Format
A 4 (210:297 mm).

Din 677 normt die Vordrude des Halbbriefes im Format Din A 5
(148 : 210 mm) Hoch und quer.

Din 679 normt den BVordruck der Gefdhaftspoftfarte im Welt:
format A 6 (105 : 148 mm).

Din 678 regelt die Fovmate der Briefhitllen, aufbauend auf den
Papierformaten B und C fiir einen Inhalt in Formaten der Reihe A
und C,

Din 680 regelt dasfelbe fiir die Fenfterbriefhiillen.

Din 4544 normt die Snnenmafe der Karteifdften jur Aufnahme
oson Karteifarten dDer A-Reibe.

Das AWV:Merkblatt 2 gibt den Mafdinenjdreibern Ridtlinien
fiir Den Gefdhiftsbrief: Schriftanordnung, Seilenabftand, Hervorhebun:
gen, Anreden, Seilenbeginn, Verwendung der Sangeichen, Unterfreichen
von Worten ufw.

Auf diefen Normblattern aufbauend, verdffentlicht die ,Sefellihaft fite
Organifation” eine nody umfangreidhere AUnleitung sum Schreiben von
Gefchaftsbriefen mit sablreichen Beifpielen: Schriftenreihe der Gefellz
{ehaft fiir Organifation Heft 1: Mufterbrief. Richtlinien gur gwed:
magigen und {honen Geftaltung von Gefdhiftsbriefen.

AWV:RMerfblatt 1 gibt 19 eitfige sur Benubung und Pflege der
Sdreibmajdhine.

RKW:Beriffentlichung Ne. 6 enthilt die Cinheitsz:ABC:=Regeln
(6. umgearb. Aufl. 1931).

RKW:=Berdffentlidhung Nr. 26 gibt Richtlinien fiir die Behandlung der
einz und ausgehenden Gefdhaftspoft. Gine Hochft intereffante Su-
fammenftellung der vielfaltigen Crfahrungen der Praris.
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RKW:Berdffentlidhung Ne. 40 enthdlt die Ridytlinien fiie dbas Regi-
ftraturmefen (Sdriftgutablage). Sie ift eine neutrale Sammiung
der Crfahrungen bei Privatbetrieben und Behbrden.
RKW:Beriffentlichung Nr. 16 behandelt Rechnungsvordruce,
RKW:Bersffentlichung Ne. 37 das Formblattz und BVordructwefen
(Entourf, Form, Yufdrud, Drudtednil, Kenngeihnung, Befdhaffungs-
und Berwaltungsdverfahren).

Betriebsblatt Nr. 10 des AWF (usfchuf fiir wivtdhaftliche Fertigung)
behandelt bas Lichtpausverfabhren: Stammpaufen, Ldhtpauspapiere
und ihre Yufbewahrung, Belichten, Trodnen ufw.

Din 199 erfutert die verfchiedenen Namen fiiv tehnifde Seidhnungen
unbd legt fie einbeutig feft.
Din 823 normt die Formate und Mafftibe der tedhnifhen Zeidhnungen.

Din 824 gibt Anweifung gur einbeitlidhen Faltung von Zeidhnungen
auf A 4, um fie in Ordner eingureihen.

Din 16 bringt die einbeitliche, fhrige Blo Efdhrift, mwie fie fich fitr die
technifchen Seichnungen durchgefest hat (Budyftaben= und Jiffernvorlage,
Sdyriftgrofen).

Din 1450 bejchaftigt fich mit Den Hihen von Budhftaben fiir die Jeid =
nungsblodfdhrift.

Din 1451 unterrichtet fiber Sidhtreiten und Plagbedarf von Schriften.
Din 15 regelt Stirfe und Yrten der in Jeidynungen angewandien
Linien.

Din 34 normt die Ungabe des Urhebervermerfes auf Jeichnungen.

Richtlinien fitr Bortrdge technifhen Inhalts und fiir die Uusgeftaltung
der Bortragsraume hat der ,Deutfche BVerband tedynijch-=mwiffenfchaftlicher
Bereine” verdffentlicht.

Din 108 normt Diapofitive fiir Lchtbildvorfithrungen.

Din 683 normt die Plafatformate, aufbauend auf der Format:
reihe A.

Din 682 behandelt Tafeln und Rabhmen fiir Bilder und Mufter.

Din 825 normt die Schildformate einfhlieflich der Befeftigungs=
[Bcher und des Ranbes.

Someit ndtig, merden eingelne Normblitter in den jugehrigen Abjdhnitten
diefed Budhes ermibnt.
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36 Photographie

Photographieren Sie? Wenn ja — haben Sie i) {hon iiberlegt, wie Sie
bas Shrer Arbeit nupbar madhen Eonnen? Wenn nein — ift es hiochfte
Reit, damit ju beginnen. €8 ift gar nicht miglich, aufsuzdbhlen, welche
Dienfle ein guter Photoapparat leiften Lann. Die am vieljeitigfien su vers

Abb. 50. Reprodultiondgerdt fiir die Leica
(€. Reity, Weplar)
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mwenbdende Kamera ift die ,Leica” von der Firma Cenft Lei, Weplar, Der
Naturwiffenfchaftler und Mediziner Fann feine Priparate (auch in BVer=
bindbung mit einem Mifroffop) felbft aufnehmen, der Geograph und BVolts:
fundler photographiert Landjhaften, Trachten, der Kunithiftorifer Kunfi=
werfe aller Art, der Hiftorifer alte Handidhriften ufrw. ujw. Umfangreiche
Tabellen, Vriefe, Jeidynungen ufw. Fopiert man nicht mehr mithielig (o=
bei man Abjchriftfehler madhen Lann), fondern man madht vafch eine Yuf-
nahme dbavon. Auf eine Filmrolle der Leica gehen 36 Aufnahmen, fo daf
bie Aufnahme nur wenige Pfennige Loftet. €8 ift nicht einmal nitig, fich
Bergriferungen auf Papier herjuftellen. Viele Statiftifen habe ich mit der
Leica aufgenommen. Braudhe ich nun eine 3ahl darvaus, fo Lann iy fie qut
mit der Lupe lefen. Die Abb. 5O
und 51 geigen ywei Reproduf:
tionsgerite fiir die fLeica. Yus
Den AL, 52 und 53 fehen Sie,
mwelch erftaunliche Leiftungen
mglich find. Man Fann bei-
nahe behaupten, daff die Un=
terfuchung der Schriften an
der Leica-Bergrofierung befjer
durdhsufithren ift als am Ori-
ginal mit der fupe. {lberdies
Eonnen Sie jeden Film vergrd-
fiert auf eine Wand projizieren.
Frither monatelange Arbeit auf
Der Bibliothef, Deute Efonnen
Sie Taufende von Kieinphotos
mit Den Foliantenfeitenin einem
Pleinen Kaften aufberwabhren.
Sie fparen Jeit und Raum.

Groffle  Bibliothefen  hHaben
neuerdings eine Cinvidhtung
gefdhaffen, die Photofopien von
Buchz und  eit{chriftenfeiten
jedes in Dder WBibliothef vorz
hanbenen Vanbes zu liefern.
Das ift dann befonders widtig,
wenn Bither aus ausmwirtigen
WBibliothefen nicht  befchafft (G. Leit,

A6b. 51. meprobultiong%et&t fitr bie Leica

eplar)
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werden Eonnen. Das Berfabhren der Photofopien begegnet leider neuers
dings urbeberrechtlichen Bedenfen, da sweifellos Mifbrauch getricben
wurde. €8 fteht im Augenblick nidht feft, in weldhem Umfang es weiter
durdygefithrt merden fann. Crfundigen Sie fidh) bei Jhrer Bibliothet, ob
fie eine folhe Cinvichtung befist ober ob fie IJbhnen SKopien beforgen
fann (23).

37 Kleine Winke

371 Vordrucke

Bei Befprechung der Karteien und Stempel fahen wir die Borteile Der
Bordructe. Man Fann fie aber noch ausbehnen, indem man fnflematijcdh
fein ganges Urbeitsfeld durchpriift. MWer viel Sufendungen erhilt, Fann,
ohne unhoflich su erfcheinen, feinen Danf durd) vorgedructte Karten auss
driicfen. Audy fitr Unfragen bei Bibliothelen, Berlagen, Bucdhhandlungen,
Mufeen ufw. Eann man BVordruce vermwenden.

372 Archiv der eigenen Arbeiten

Gemwdhnen Sie fich mdglichft frithgeitis darvan, ein Wrdhiv Der eigenen
Arbeiten angulegen. 3u diefem 3mwecke bewahrt man je ein Stitc? der ver=
dffentlichten Yuffise zeitlich geordnet in einer Mappe oder einem Ordner
auf. Am beften Elebt man linfs an den RNand einen Fleinen Streifen, dev
dann gelodht sum Cinbingen im Ordner dient. Nberflitffig wire es im
allgemeinen, gange eitjdhriftenhefte ober Jeitungdnummern aufyuberal-
ren. €8 geniigt, wenn man den Auffa fauber auslsft und mit genauer
Quelle verfieht. Nuer wertvolle Sonderhefte ufw. wird man vollftindig
aufbemwahren. Cin foldes Archiv hat aber nur Wert, wenn man e fich
jur ftrengften Regel macht, unter feinen Umflinden mwieder ein Stiick
herauszunehmen.

Die berfichtlichleit wird erhoht, wenn man daneben eine Lfte iiber diefe
Arbeiten fithrt. Berdffentlidht man viel, fo teilt man die Lfte etwa in:
Biiher, Yuffise (wiederum nach Fachgebieten geteilt), Befprediungen
ufmw. ein.

Giir Manuffripte unversffentlichter oder nicht vollendeter Urbeiten legt
man Mappen in Format Din A 4 an. Doppelftiide der Belege von
Arbeiten fammelt man cbenfalls in Mappen.
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373 Die eigene Bicherei

Cine eigene, wenn audy Fleine Biicherei, ju befiten, Jollte audy heute nodh
der Stoly des geiftigen Arbeiters fein. €8 ift befhamend, su fehen, wie
gering Das Buch gerade von Denen jum Teil gejchdnt wird, die an ihm
felbft fchaffen. Wer Pann erwarten, fiir eine Ware Kdufer su finden, die
er felbft gering adytet?

fiber den eigenen Biicherbefits fithet man eine Kartei (vgl. Ubfchnitt 125).
Die Ungabe des Titels Lann gang Enapp fein (vgl. Abjchnitt 751). Geordnet
mwerden die Karten alphabetijdy nach Berfaffern. Mancdhmal ift es niplich,
bie Karten eines beftimmten Gebietes, Das man vielleicht befonders pflegt,
sufammenguftellen. Bei befonders mwertoollen Stitcken (Handjchriften,
Snfunabeln, alten Druclen) vermerlt man auf der Karte: wann, von
wem und ju mweldhem Preis ermworben.

Bitder mwerden in Schrinfen oder Regalen aufbewalhrt (vgl. Ab-
fehnitt 312). Nur duferfler Plamangel follte BVeranlaffung fein, jwei
Reihen hinteveinander su flellen. Die Cinteilung hingt von der Grife
ab. Meift fann man fich auf einige groffe Gebiete bejchriinten. Nur da,
wo ein Gebiet fehr umfangreidh vertreten ift (eta iiber 300 Biinde), ohnt
8, weitere Teilungen vorgunehmen. Innerhalb der Gruppen alphabetifdh
nach BVerfaffern su ordnen, bringt felten Vorteile. Das Nbermachen der
Ordnung Fann mehr Yrbeit machen, ald man durd) Suchen erfpart. Ctwas
anderes ift es, wenn mehrere Perfonen jur Biiderei utritt haben. Dann
follten alle Abteilungen alphabetifd) geordnet fein (vorausgefest, daff alle
DBenuber die Binde mwieder richtig hineinrdumen). Werfe der Schinen
Qiteratur (Romane ufw.) ordnet man auf jeben Fall alphabetifh nadh
Berfaffern,

Um den RNaum mibglichft auszunupen, teilt man die Biiher in jmwei oder
Drei Grofentloffen ein. Diinne Hefte, Sonberdructe, Flugblitter bindet
man su mehreren ywifdhen jwei Pappendeckel und ftellt diefes Konvolut ing
Regal, wenn man nidht vorsieht, fie lofe in Kiften oder Mappen auf:
subemahren.

374 Sich wiederholende Uberlegungen

Beachten Sie die Yrbeit, die Sie leiften, forgfam, fo werben Sie mit
Staunen fefiftellen, wie gleihfdrmig fie im Grunde verlduft. Die meiften
Urbeiten Fann man auf einige, fich ftets wiederholende Grundsiige, fibers
legungen oder DVeredhnungen, jozufagen Urbeitsformeln, juriidfithren.
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Warum fich damit plagen, diefe fiberlegungen ftets von neuem anguftellen,
tmmer in der Gefahr lebend, etmas ju vergeffen? Legen Sie fich daritber
Liften an. Die Urbeit geht dann viel rajdyer.

375 Arbeitsplan

Sn manchen Werfen der fogenannten ,Erfolgsliteratur” (vgl. Ubfdinitt 9)
ift viel von Urbeitsplinen die Rede. Da mwird geraten, man folle fidh
Tagesz, Monatsz, Jabhres: und Mehriahrespline anlegen. So etwas foll
man nicht iiberfdhiasen. €3 ift, namentlich in jungen Jabren, ein niilidyes
Mittel der Selbftersichung, fich einmal mit Hilfe foldyer Pline beftimmte
Riele gu fesen. Nur begweifle ich, ob dadurdh ein planlofer und unordent=
lidyer Menfch fich felbft su planmifigem Handeln und ordentlicher Arbeits:
einteilung ergiehen fann. €8 ift doch wohl {o, daf ein ordentlidy veranlag:
ter Menfch bie Sielftrebigleit in fich hat und der unordentliche Menfch eben
Desmegen o erfcheint, weil er feinen Willen nidht einbeitlidy auf beftimmte
Biele richten Fann.

Man {hlage den goldenen Mittelweg ein. Jch nehme an, daff Sie su den
Menfdhen gehsren, denen Ordnung im Blute liegt — fonft hitten Sie ja
Das Bucdh nicht bis hierher gelefen. Madhen Sie fich auf einem Blatt
Papier eine Yufftellung der Urbeiten, die Sie terminmifig ausfithren
miiffen oder die Sie ohne Termin fpdter einmal inUngriff nehmen wollen.
Und dann maden Sie fidh yur Regel, diefe BVldtter taglicdy, sum Arbeits-
beginn oder nady Urbeitsfchluf, durdhsufehen. Sie werden {ich wundern,
wie anregend das mwirft.

Unerldflich ift aber ein Arbeitsplan fiir eine feft umriffene Urbeit. Sobald
Sie fich entjchloffent haben, ein Thema su bearbeiten, beginnen Sie fo-
gleih sunichft ohne mweitere Ordnung alles niedersufchreiben, mas Shnen
dagu an notmwendigen Arbeiten einfdllt. Fn gang Purjer 3eit werden Sie
merfen, wie {id) diefe Notizen sufammenfdhlicfen. Dann ift der Jeitpunft
gePommen, fie ju ordnen und einen Plan aufjuftellen, in welder Reihen-
folge und ju welchem Jeitpuntt die eingelnen Urbeiten su leiften find. BVer-
laffen Sie fich nicht auf Ihr Gedachinis. Yuch das befte Geddchtnis Lann
niemals die Borteile eines fdhriftlichen Planes erfesen.
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4 Wo finde ich den Stoff?

€3 gebt Jhnen wie im Schlaraffenland: Sie follen und miiffen fich durdh
einen Verg von angehduftem, meift gedrucktem Wiffensgut hindurch=
futtern. Diefe Lage hat ein Untiquar (24) redyt nett gefdhildert:

,Bildung ift, wenn man mweiff, mwo man etwas findet” — fo hat einmal
ein wigiger Mann Fury und biindig den Vegriff der Bildung erflirt. Der
Bibliothelar Fonnte vielleicht nod) Hirger fagen: Bildbung ift der Lefefaal.
Denn im Lefefaal einer grofen Bibliothe? fiehen alle die Nachichlagemerke,
die den gequilten Wiffenjchaftler bei Der Fiille der Gefichte Auffldrung
und Antwort auf viele bange Fragen geben. Dort {ind die Quellen, aus
denen Der verfhmaditende Forfdher fchopfen fann, wenn er gebildet im
Sinne unferes Mannes ift.

Die Viidher des Lefefanls mwerden in den Bibliothelen, die fonft Biicher
ausleihen, niemals ausgeliehen. Sie find unabfsmmlich und gehvren jum
tiglichen Brot, dag immer fitr die Hungernden bereitflehen muf. Die
Gelehrten des Mittelalters, die Polyphiftorifer des 16. und 17. Jahrhun=
Derts, die CnynElopadiften Des 18. — fie alle hatten es leicht, engnElopadifch
gebilbet su fein. Sie fannten nod) nidyt die unfelige Flut der Bereiche:
rung menfdhlichen Geiftes, die ung das 19, und 20. Fahrhundert brachten.
Diefes crescendo furioso blieh der einfamen Klofterselle fern ober der
ftillen Gelehrtentammer, die eine armfelige Kerze oder ein Dlldmpdyen
nidtens erleudhtete.

Wir aber, die wir e ,fo herrlich weit gebradht” haben, ,bid an die Sterne
weit” im Stratofphdrenflug — mwir miiffen uns befdyeiden und ir er=
fennen Die bittere Wabhrheit des Wortes: Mnfer Wiffen ift Stiickert”
viel pollfommener, als e unfere Vorfabhren ju erfennen braudhten. Die
Welt ift fo fortgefchritten, das Wiffen fo umfangreich gemworden, daff die
Bildbung notmwendigermeife darunter leiden mufte. Jeder Beruf faft, nicht
nur der wiffen{chaftliche, ift heute fo vielgeftaltig, dafi ein eingelner feinen
eigenen Beruf nicht mehr im vollen Umfang Fennen oder gar meiftern
fann. Da aber ward dem armen bedriiften Menfdhen eine Gnade und
Huld. In ihrer Serriffenheit fand fich die Hilfe. Die einen nannten fie die
Austunftsfielle, die anderen den Lefefaal, die dritten das Nachidhlagemwerk.
Die Bibliographie ift dag Alpha und Omega jeder Wiffenfchaft. Wenn der
yweifelnde Fouft jaudernd ermdgt, was su Anfang mwar, das Wort, der
Ginn oder die Kraft, um fich dann fiir die Tat ju entfcdheiden, fo muf
der Bibliothetar fich dabin entfcheiden: 3u Unfang der Bibliothe? fteht
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bas Budy iiber Biicher, fteht die Bibliographie. BVon diefer Grundlage
jeder Wiffenfchaft ftrablt das Lidit aus, das Das Dunkel des Forfders
weges erhellt.”

Die Kenntnis der Stoff- und Wiffensquellen ift heute eine Wiffenjdhaft
fiir fich gerworden, in der man fein Staatseramen machen fann, ju deren
Beherrfdhung eine Lebensdauer nicht sulangt und die wiederum eine Menge
von Spesialiften heroorgebracht hat., Nur gwei 3ahlen als Beifpiel: Die
Deutfche Biicherei in Leipsig als Sammelfiatte Des gefamten Ddeutfhen
Schrifttums vergeichnet heute einen jahrlichen Sumadys von etwa 70 000
bibligraphifchen Cinbeiten; es erfdheinen in der Welt allein an laufenden
Bibliographien etiwa 2000. Jch Fann Jhnen hier alfo nidht Ausfunft fiir
jeben vorfommenden Fall geben, ich Fann Jhnen nur die Wege geigen,
wie Sie su diefer Yustunft Fommen Eonnen. Und auf diefem Weg ,, Gliick
auf!” mit den Worten Cifar Flaijchlens:

Den Fufipfad dort, Herr! redhts einbiegend

unbd iiber die Briicfe und am Geleg

waldauf! . . . es wird dann etwas fteinig

und fteil, dodh, ’8 ift Der eingige Weg!

und gang gradaug immer! . . . feid Jhr oben,

fo finbet Ihr von felber fort!

(Rebr= und Wanderjahre)

41 Die gedruckten Quellen
411 Allgemeine Werke

Wenn Sie fih nidht eine gang ausgefallene Arbeit vornehmen, fo ordnet
fich Ihr Thema ficher in ein Gebiet ein, auf dem fhon ein umfaffenderes
Leprbuch, Handbuch oder ein Kommentar vorliegt. Nehmen Sie ein folches
Werk gur Hand. Hier finden Sie entmweder ein jufammengefafites Lite-
raturverseichnis ober Hinweife auf einfchligige Biicher in den Fufinoten.
Durcdbftsbern Sie nun weiterhin in diefen dort genannten Werfen bie
Literaturangaben, {o haben Sie gundchft wenigftens mit geringer Miibe
eine Sufammenflellung der Quellen, die Jhre BVorgdnger fchon durch-
gearbeitet haben. Sebhr auffdhlufireih find da haufig Werke iiber die ge-
{chichtliche Entwicdlung eines Fadhes oder die gefchichtlichen Cinfeitungen
in Lehrbiichern. Bei Der Durdhficht folcher Lteraturangaben ftofen Sie {chon
mandymal auf Sonderbibliographien, audy exhalten Sie einen guten {iber-
DlicE der Seit{chriften, die {ich befonders mit den gefuchten Themen befaffen.
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412 Nachschlagewerke

Eine befonders widitige Gruppe find die Nachichlagemwerfe, die ja eigens
gefchaffen murden, um rafd) ustunft su geben. Gany vortreffliche Dienfte
leiften die Konverfationslerifa (Brodhaus, Herder, Meyer). €3 empfiehlt
fidh fogar meift, fie su allem Anfang um Rat ju fragen. Befonders die
NachPriegdausgaben leiften im Hinblick auf Ltevaturangaben Heroor:
ragendes. Jedes Diefer grofen Lerifa (neben Denen e8 noch eine Angahl
Fleinere gibt) hat feine befonderen Cigenheiten (Herder 3. B. ift vom Fatho-
lijhen Standpuntt aus gefdyricben). Auch dltere Lerifa diirfen Sie nicht
iiberfehen, wenn die Kenntnis fritherer Unfchauungen wichtig ift. Das gilt
foroob! fitr alte Rerifa, die lingft nidht mehr erfcheinen, wie audy fitr die
fritheren Ausgaben heute noch beftehender. Un Hand diefer dlteren Yus:
gaben Fann man feftftellen, wie man in fritheren Jabriehnten iiber ein
Thema Ddadhte. BVergleichen Sie 3. B. die Wiirdigung Beethovens in Dden
Teten hundert Jahren an Hand des Brockhaus. Das ift fehr aufjchlufreich.
Siir faft jedes Wiffenfchaftsgebiet gibt es heute ein umfafjendes Hand-
worterbuch, das reiche Rteraturangaben enthilt. Al Veifpiel feien ge-
nannt: Handwdrterbuch der Staatswiffenjhaften; Cisler, Wirterbudh der
Philofophie; Realengnflopidie der Lteraturiviffenjchaft; Luegers Lerifon
der gefamten Tedhnif; Handwirterbudy des Aberglaubens ufw. ufmw.

Sdymwierigleiten fann die Auffindbung des richtigen Stidhmworts madhen.
Da bleibt mancdhmal nidhts anderes iibrig, als auf gut Gliif unter den
einfchliigigen Begriffen nachsufehen, die Jhnen gerade gelidufig find. Meift
witd am Shluf auf jugehdrige weitere Artifel vermwiefen, die dDann eben=
falls nachsujdlagen find. Die Giite eines Nadyfchlagewerfes hingt von
Der guten Yusmwabl der Stichworte und der reichlichen Berwendung von
Berweifungen ab. Mandye grofien Sadhwirterbiiher {ind durch eigene
Wort- und Namensregifter befonders erfchloflen. Unangenehm fann e
audy fein, wenn al8 Stichwort ein fachliches Fremdwort gemwdhlt wurde,
Das Sie nicht Fennen. In guten Wirterbiichern mwird Ereugweife vermiefen.
3.9. von ,Jrritabilitdt” auf ,Reizbarfeit” oder umgelehrt, Fehlen foldhe
Bermweifungen, fo miiffen Sie fich sundachit ein Bergeichnis der einfdhldgigen
Deutfchen und fremdwirtlichen Begriffe anlegen. Dabei werden Sie be:
merfen, baff wir ywar gute Fremdmwdrterbiicher (25) haben, in denen man
3u einem gegebenen Fremdmwort Den Deutfchen Uusdruck findet, daff ed
aber fein Gegenfliicf gibt, aus dem man ju einem deutjdhen Ausdruct das
sugehbrige Fremdwort feftftellen fann. Cinen Crjap bieten Konverfationsz
und Fachlerifa, dann aber aud) die Synonymen-Wirterbiidher (26). Ein
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fononymes Wirterbudh ordnet den Wort{dhas nidht nady dem Wlphabet,
fondern begrifflich nach Sadygruppen. €8 gibt Untwort auf die Frage:
was fagt man alles fitr X . . .2 (ogl. Ubjdhnitt 73).

Haben Sie bei foldhen Urbeiten nun Fachleute feftgeftellt, die anfdheinend
befonders viel fiber ein gejuchtes Thema gearbeitet haben, fo werden Sie
von Ddiefen Leuten feftftellen miiffen, was Sie alles verdffentlicht haben.
3u diefem 3wed juchen Sie deren Namen im Konverjationsz und Fach=
lerifon auf. Dariiber hinaus gibt es aber nod)y Sondernadyjchlagewerte,
die iiber eingelne (lebende oder tote) Perfonen und ihre Wirkjambeit Yus-
Funft geben (27).

413 Zeitschriften und Zeitungen

Das find ebenfalls fehr michtige Quellen. Recht wertvoll find die Regifter
von Beitfchriften, die nidht nur jeweils einen Band ober Jahrgang, fon:
dern gange Reiben umfaffen. Undernfalls bleibt nichts iibrig, ald bdie
Reihen bandmweife durchzupriifen (28).

Sebr {chmierig ift die Untervichtung iiber Jeitungen. Shre bibliographifdhe
und ftandortmiafige Crfaffung ftecft nodhy gang in den Unfangen. Be=
fonbders die grofien eitungen haben den Inbalt in mandymal umfang-
veichen Urchiven verarbeitet. Man fann fidh in folden Fallen an diefe
Beitungsardhive um Ausfunft wenden, die meift gern erteilt wird. In der
Tagespreffe ftectt ein ungeheures Material, dasg aber aus 3eit- und Geld-
mangel viel ju wenig genuBt wird. Die Entwicdlung vieler Fragen [aft
fidy nur eingehend unter Hevangiehung der Tagesprefle verfolgen. Jprer
Crforfhung widbmen fich die peitungswiffendhaftlichen SInftitute, die an
vielen Hodh|chulen eingerichtet find.

414 Bibliographien

Kenntnis der biichervereichnenden und bitcherbefchreibenden Hilfsmittel
(= ber Bibliographien) ift, wie {hon erwibnt, eine Wiffenfchaft fitr fich,
und nur langjdbrige BVefdhiftigung damit wird den Geiftesarbeiter in den
Stand verfetien, fidh felbft alle gemiinfhten Yuskiinfte su beforgen. Es
ift baber auf jeden Fall, befonders dem Anfinger su empfehlen, {ich des
Rates erfabrener Fachleute (Bibliothefare, Buchhandler, Untiquare) su
bebienen.
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414.1 Arten der Bibliographien

Cine Bibliographie bedeutet: Sammlung, Ordnung und Aufieichnung
der Titel von BViidhern, Seit{hriften, Seit{dhriftenauffigen, RNegenfionen,
NMufifalien, Karten ujw.

Die Ordnung fann nady folgenden Grundfisen erfolgen:

1. nady Der 3eit: 3. B. Bibliographie aller Werfe des Jahres 1932;

2. nach dem Naum: 3. B. die in einem beftimmien Lwnd erfdhienenen
Werfe;

3. nach dem Ort: 3. B. Verseichnis der in einer Bibliothef vorhandes
nen Werte;

4. nady der Sprache: 3. B. Bibliographie der fransdiijchen Werfe;

5. nach dem Stoff: 5. B. Bibliographien iiber eingelne Fachgebiete;

6. nady dem Gefichtspuntt der BVollftandigleit: 3. B. die grofen Bud)=
pandlerbiblingraphien;

7. nady dem Sefichtspuntt der Auswabl: 5. B. alle Bibliographien, die
fich auf die Wiebergabe der wichtigften oder mwertvollfien (Wertung!)
Werfe eines Themas befchrinten.

Die Wahl der duferen Form erfolgt nady folgenden Grundfasen:

1. abgefhloffen: 3. B. die Bibliographie eines beftimmten Gebietes;

2. laufend (periodifdh) 3 B. die regelmafig erfcheinenden Bibliographien
Des Birfenvereins der beutfdhen Buchhandler in Leipsig;

. nady Berfaffern geordnet;

. {pftematifh geordnet (nady Stoffgruppen);

dyronologifch geordnet;

. nady Berlagen geordnet;

nady Stichz und Schlagmwdriern geordnet.

S oMW

414.2 Unterrichtung Uber Bibliographien

Auf die Hilfeleiftung durdy bibliographifh gefchulte Fachleute, su denen
auch dltere, erfahrene Fadhgenoffen zdhlen, habe idy fdhon hingemwiefen.
Jn Anmerfung 29 {ind die widytigften Werfe genannt, mit deren Hilfe
man fidy {iber dag vorhandene Material felbft Uuffchluf verfchaffen fann.
Das grundlegende Werk ift Das von Schneider, allerdings nicht fitr den
Anfanger sur erften Unterrichtung, jondern nur fiiv den Fortgefdyrittenen.
Eine Art von Biidhervergeidhnifen, die eine wichtige Quelle darfiellen, aber
u wenig beachtet mwerden, fei eigens ermihnt. Das {ind die Kataloge Dder
Boltsbitdyereien. €3 find Yuswahlfataloge, die bie Beftinde einer Biichevei
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erfchliefen und den Venuer sur verniinftigen und planmifigen Leftiive
ergiehen {ollen. Deshalb {ind durdy die Urbeit dDer BVollsbibliothelare Ju=
fammenftellungen erfolgt, die man fonft vergeblid) jucht (30).

414.3 Arbeit mit Bibliographien

Die Grundfige sur Yufnahme und Ordnung der Biidpertitel, die joge:
nannten Katalogregeln, murden gleichseitig von Buchhindlern und Biblio-
thefaren nebeneinander entwiclelt. Suerft legte {ich faft jeder Katalog:
bearbeiter ein eigenes Syftem gurecht. Langfam fesiten fich gemwiffe Grund-
fise durch, und die Regeln murden einfacher. Kury vor Dem Kriege flanden
fidh im wefentlidhen nur nody ywei durdhgearbeitete Syfteme gegeniiber:
das budyhandlerifhe (verfbrpert in Hinrichs Biiherfatalog) und das
bibliothefarifche (Das Spftem der preufifchen Bibliothelen). Die Unters

Internationale Bibliographie des Buch- u. Bibliothekswesens mit beson-
derer Beriicksichtigung der Bibliographie. In krit. Ausw. zsgest. von Joris
Vorstiusu. Erwin Steinborn. [N.F.] Jg. 7. 1932. Leipzig: Har-
rassowitz 1933. XII S., 370 Sp. 4° nn 28 —; geb. nn 30.—

Hausmann, Manfred: Abel mit der Mundharmonika. Roman, (Text-
bilder, Schiffspl. u. Kt. von Walter Miiller-Worpswede. 31.—40. Aufl.)
Berlin: S. Fischer Verl. 1933. 282 S. 8° 3.—; kart. 3.80; Lw. 5.—

Langenscheidts fremdsprachige Lektiire. Eng. span. Reihe
= Gesamt-Ausg. Bd 35. 36.
Rosenberg, Kate: How Britain is governed. A short survey of the history
and working of the British constitution. Authorized ed. (Den erkliren-
den T1 bearb. Will P o t t e r.) Berlin: Langenscheidtsche Verlbh. (1933).
148 S. k1. 8° = Langenscheidts fremdsprachliche Lektiire. Engl. Reihe
= Gesamtausg. Bd 3s. 1.50

(Schoen, Th[eophil], Stud.R.:) Cuentos espafioles. Berlin: Langen-
scheidtsche Verlbh. (1933). 160 S. mit Abb. kl. 8° = Langenscheidts
fremdsprachliche Lektiire. Span. Reihe = Gesamtausg. Bd 36. 1.50

Mahabhasyam. — Die ersten fiinf Ahnikas des Mahabhasyam, ins Dt.
iibers. u. erkl. von Dr. Valentin T ra p p. Leipzig: Harrassowitz 1933.
V, 380 S. 8° [Maschinenschr., autogr.] nn 8—

Erscheint gleichzeitig als Miinchener Diss.

AbD. 54. Beifpicle fitr die bibliothelarijhe Titelaufnahme
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fdhiebe waren aber nicht mehr allzu grof, jo daff die Deut|he Biicherei in
Leipsig, die mit dem ,Deutfdhen Biiherverseichnis” dasg Crbe der Hinvichs-
fhen Kataloge fibernommen hatte, fich dem Spftem der preufifden Bi-
bliothefen anpaffen fonnte. Heute fann man eine faft reftlofe Berein=
Deitlidhung im deut{chen Sprachgebiet feftftellen (31).

Jeber, Der viel mit Bibliographien und eigenen Titelaufnahmen su tun
bat, follte fich griindlich mit Den preufiijhen Inftruftionen vertraut maden,
Bon da aus erfdhlieft fich ihm dann audh unfdhmwer die Kenntnis der Ub=
weidyungen in dlteren Katalogen. Die Cinarbeitung erfolgt am jweck=
méfigften an Hand der Biicher von Fleifchhack und Frels (32), die BVers
tiefung durch Studium der preufiijdien Inftrubtionen. ALL, 54 seigt als
Beifpiel einige Mufter von Titelaufnahmen der Deutfhen Biicherei auf
Grund der preufiifhen Inftruftionen fiir das tagliche Neuigleitsverseich=
nis, das dem ,Birfenblatt fiir den Dt. Buchhandel” beiliegt.

415 Entlegene Quellen

€8 geniigt aber nidyt, fich nur die al8 Budh= oder Jeitfhriftenauffa ge-
dructten Quellen ju erfdhlicen. Der gewifjenhafte Forfcher witd mweiter
geben und wird verfuchen, fich auch das buch- und auffapihnliche Material
nuBbar ju madhen. Um diefes aber aufjufisbern, muf er {hon genauere
Kenntnig Des bearbeitetenn Gebietes haben und muf wiffen, in weldhen
befonderen Formen Ddort das Material verarbeitet murdbe. Ctmwas Gl
und Phantafie ift dagu ndtig. Cinige allgemeine Hinweife feien bier
gegeben.

Antiquariatslataloge find gelegentlich Jundftellen von grofer WichtigPeit.
Das fommt Ddaber, daff die grofien Spesialantiquariate audh) Spesial=
Eataloge Herausgeben und fich bemiihen, diefe su moglichft umfangreidyen
Bibliographien auszubauen. Mandye Kataloge find beriihmt geworden,
haben wiffenfhaftlichen Wert und ftehen hoch im Preis. Verfhaffen Sie
fich alfo einen Nberblict der fitr Thr AUrbeitsgebiet wichtigen Antiquare und
threr Berdffentlichungen (33).

Al weitere foldher Quellen find ju nennen: Regenfionen (34), Difjers
tationen, Gelegenbeitsfchriften, Feftfchriften, Programme (35), Lebens:
gefchichten, Briefwechfel.
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42 Sonstige Quellen
421 Auskunftsstellen

Bibliothelen, Forfhungsinftitute, aber auch private Stellen Hhaben biblio=
graphifdhe Austunftsftellen (36) eingerichtet, die teils Foftenlos, teils gegen
eine geringe Gebiihr Literaturnachmeife geben. Die Deutjche Biicherei in
Qeipsig fiihrt eine ,Bibliographie verftectter Bibliographien” (1934 iiber
6000 Nadhieife).

Sogenannte ,Ausfchnittbiiros” liefern im Ubonnement tdglichy aus Dder
Tages, 3. Teil audh aus der Fachprefle, Uusjchnitte itber jedes gemwiinfdte
Thema. Hierdurdy wird natiielich nur dag Tagesmaterial erfafit (37).
MWer findig ift, mird fidh manche Yustunftsftellen erfchliefen, die die Wrbeit
febr erleichtern Eonnen. Yudy hierfite nur einige Beifpiele. BVerfuchen Sie,
einen Jorfdyer ausfindig su machen, dDer ebenfalls Ibhr Fachgebiet bear:
beitet. Suchen Sie 3. B. nach Lteratur iiber die Sojabohne, fo wird wahr=

Ubersicht iiber die historischen Quellen
Geschichtsquellen im weitesten Sinne

& AuBerungen dieser
Gegebenheiten als solche Gégeenbition
hische 3 :
Ge’f‘i{:fck:en Klima, Lage Grenzen, Siedlungsform
Kérperliche Korperbau, physische Rassenmerkmale, typische
Tatsachen Widerstandsfiahigkeit MiBbildungen, Leichenreste

Wirtschaftsabfille, Gerite,
Tatsachen des | Technik, Wirtschaftsform, | Bauten, Griber, Kleider,

praktischen Bestattungsform Waffen, Miinzen, Siegel,
Lebens Schmuckgegenstinde,
Wirtschaftl. Organisation
Tatsachen Sitte, Gewohnheit, Recht, Gebriuche, Feste,
der Offentliche Meinung, Institutionen, Gesetze, Ver-
Willenssphire Religion fassungen, Kulte, Dogmen
Sprache, Schrift, bildliche
Tatsachen der : Darstellung und alles, was
geistigen Wissenschaft, Kunst durch diese iibermittelt wird
Fihigkeiten (s. Abb. 56). Erzeugnisse der

Kunst

A6b. 55. Die Gejdjiditsquellen im mweiteften Sinne
(Aus: BVauer, Cinfithrung in dag Studium der Gejdidte. Tibingen 1921)

86



fdheinlich eine Firma, die diefe Bobhne einfithrt oder vevarbeitet, auch die
Literatur Fenmen. Ul Yustunftsftellen Eonnen Sie alfo die Bibliothelen
und Archive von Facdhredaltionen, Fadyverbinden, Induftrieunternehmuns:
gen, wiffenfchaftlichen BVereinigungen, BVehsrden ufw. herangichen. Wenn
Sie diefe Stellen nicht allju fehr mit Fragen quilen und diefe miglich{t
fharf und fnapp umreifien, wird man Jhnen ficher gern ustunft geben.
Wenn Sie Gliicf haben, ftellt Jhnen vielleicht fogar ein Spegialift unge:
dructte rbeiten oder fein Jettelarchiv jur Verfiigung.

Cin Dbeliebtes Mittel, Material su erbalten, ift der BVerfand von Frage:
bogen an Leute, die vielleicht etwas su dem Thema fu fagen haben. Stellen
Sie dabei aber Jhre Fragen miglichft genau und fury. Denfen Sie immer
daran, daf foldhe Rundfragen eigentlich eine Veldftigung darftellen.
Stellen Sie dabei auch Feine Suggeftivfragen, d. h. Fragen, die dagu ver=
Teiten, ofne viel Nachdenfen mit jo oder nein ju beantworten. Die Frage
foll {o geftellt fein, dafi Der Befragte fich felbft entfcheiden muf. Die Fragen
diirfen audy Feinerlei Ausdriice enthalten, die eine verfchiedenartige Yus-
lequng sulaffen. Die Beantwortung von Fragen, die su allgemein geftellt
find und daber viel Nachdenen verlangen, {hldgt meift fephl.

422 Mindliche Quellen

Berfudhen Sie ftets, an die Leute, die von den Dingen wiffen, heranjus
Pommen. Be[dhranfen Sie {ich nicht darvauf, thre Schriften fennengu=
lernen ober fie brieflich su befragen. Cine bhalbe Stunde Unterhaltung
bringt weiter al8 wodenlanger Briefoedhfel. Im Wechfelgefprich Fliven
fich die Fragen, taudyen neue Gefichtspuntte auf, denen Sie fogleich nach=
geben Eonnen. Tragen Sie anderen Jhre Gedanfen vor. Das ywingt Sie,
fich Elar und deutlich su foffen. Das follen nicht nur Fachleute fein. Ge-
rade im Gefprich mit Flugen, Pritijdhen Laien Einnen Sie priifen, ob Sie
fich felbft fiber ein Thema fo weit Elar {ind, Daf Sie e8 einem anderen
Menfchen verdeutlichen Ednnen.

€3 Pat {hon feine Griinde, daf viele dltere Schriftfieller einfacher und
Hlaver fchrieben. Das war noch jur 3eit, ald in den ,Salons” ,Konvers
fation” getrieben mwurde. Heute ift meift jede vertiefte Unterhaltung vers
pont, man plitfchert an der Oberflache der Dinge dahin. Sprechen in
Gefelljchaft smwei Leute iiber ein ernfleres Thema ecingehend, wirft man
thnen nur gu leidht ,Fachfimpelei” vor. Bemithen wir uns alfo wieber,
unfere Gedanten im Gefprach mit Elugen Menfdhen ju Hdren. €8 wird
allen Teilen von Vorteil fein.
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423 Reisen

Nicht nur an die Menfdyen, aud) an die Dinge miiffen Sie heranfommen.
Sehen Sie die Welt nidht immer nur durcdh) die literarifdhe VBrille an.
Gehen Sie hinaus und fuden Sie, wenn irgend miglidhy (jebes Thema
eignet fich natiiclich nicht dagu), Jhren Blick und IJhre Gedanfenmwelt am

Die miindlich, schriftlich (durch Druck) und bildlich iiberlieferten

Geschichtsquellen im engeren Sinne

I. Miindlich iiberlieferte Quellen:

Sage, Anekdote, Sprichwort, Lied, Mirchen, Erzdhlung, (Be-
richt), Rede.

I1. Schriftlich (oder durch den Druck) iiberlieferte Quellen:

IIL
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1.

2.

Daspraktische Lebenbetreffend:
Rezepte, wirtschaftliche Aufzeichnungen (Rechnungen, Inven-
tare, Urbare u. 4.), Kalender, Reisehandbiicher, Fahrpldne, Orts-,
Eigennamen usw.

Die Willenssphidre betreffend:

a) Sagen, Sprichworter, Rechtsaufzeichnungen, Gesetzbiicher.

b) Aufzeichnungen amtlichen Geschiftsganges: Urkunden, In-
schriften rechtlichen Inhalts, Gerichts-, Rats-, Reichstags- Kon-
zilsakten, Stadt-, Grund-, Kirchensteuerbiicher, Strafregister,
Abgabenverzeichnisse, statistische Aufzeichnungen, Verwal-
tungsakten. Die aus dem zwischenstaatlichen Verkehr hervor-
gegangenen Akten, Gesandtschaftsberichte. Militirische Ge-
schiftsakten (Ordre de bataille, Schlachtberichte usw.).

¢) Aufzeichnungen religiosen Inhalts, Liturgien, Predigten, Trak-
tate, Erbauungsbiicher, Beichtspiegel, AblaBbriefe.

.Das geistige Leben betreffend:

a) Geschichtliche Darstellungen, Inschriften geschichtlichen In-
halts, Stammbdume, Genealogien, Chroniken, Annalen, Biogra-
phien, Geschichtswerke {iberhaupt.

b) Autobiographische Quellen: Memoiren, Tagebiicher, Briefe.

c) Die besonderen Ausdrucksmittel der Publizistik: Flugschriften,
Prognostica, Zeitungen, Zeitungskorrespondenzen.

d) Literarisch-kiinstlerisches Schrifttum.

e) Wissenschaftliches Schrifttum.

In bildlicher Darstellung iiberlieferte Quellen:

I,

2.
3
4.
5.

Geographischen Inhalts: Landkarten, Stadtpline, Landschaftsbilder.
Anthropologischen Inhalts: Portrits.

Das praktische Leben betreffend: Abbildungen von Geriten, Kostii-
men, Waffen, Miinzen, Wappen, Kinoaufnahmen, Reklamebilder.
Bildliche Darstellung von Festen, Gerichtssitzungen, Kulten, Kari-
katuren, Kinoaufnahmen.

Kiinstlerisch-wissenschaftlichen Inhalts.

Abb. 56. Die Bejhidtsquellen im engeren Sinne
(Aus: Bauer, Cinfithrung in dasd Studbium der Gejdyidhte. Titbingen 1921)



Gegenftandlichen felbft su fdhulen und su prifen. Reifen Sie aljo. €8
braudht fa nicht weit ju fein, aber erweitern Sie jedenfalls {iindig und
regelmdfig Jhren Gefichtstreis. Neue Umgebung bringt neue Gedanten.
Aber reifen Sie nicht planlos. Bereiten Sie jede Fahrt auf dem Papier
vor. {lberlegen Sie und ftellen Sie in der Literatur (Reifefithrer ufmw.)
vorber feft, mas es befonders Widhtiges an Ihrem Neifesiel gibt. Ber=
fudhen Sie, fich fchon vorber ein Bild der Gegend in gefchidhtlicher, geo-
grapbifcher, fpradilicher ujw. Hinficht su madhen. Dann erft wird die
Reife gewinnbringend, wenn Sie nicht alles dem Jufall fiberlaffen. Planen
Sie aber audy nicht guviel, damit Sie nidht ein Stlave Ihrer LeitfdBe
mwerden. Halten Sie fich immer einen geitlichen Spielvaum frei. Seien
Sie audy nicht enghersig. Man muf den Mut befiten, einen Teil Des
Planes untermegs umgumerfen. Er foll jo nur ein Gerippe fein, das dem
eigentlichen lebenben Fleifh Halt bietet, Damit Jeit und Geld nidht unge-
niigt gerflattern.

Daf man alles Neue und Wiffensmwerte fchriftlich in Furjen Notizen feft-
balten {oll, braudye ich hier nicht eigens su betonen. Siehen Sie aber nicht
mit Stativ und Plattenfaften (08, Nehmen Sie einen der netten, Heinen
und lichtftarfen Upparate (3. B. die Leica) und maden Sie fich ,Photo-
notizen”, Photographicren ift heute feine Wrbeit mehr. €8 ift nicht an-
ftrengender und geitraubender ald eine Notiy mit dem Bleiftift.

43 Bibliotheken und Archive

Riteratur, die Sie fitr Jhre Urbeiten braudien, werden Sie fich yum fiber=
mwiegenben Teile aus Bibliothefen beforgen. Der Wiener Hiftorifer Prof.
Wilh. BVauer fagt iiber den Verfehr mit Bibliothefen: ,Wie alles in der
Wiffenjchaft, erfordert auch die Benupung einer Bibliothet Crfahrung, Bor=
fenntniffe, Yusdauer, Taft, Liebe jur Sache und vor allem Genauigleit
und Piinftlichfeit. Dasg Bibliothelswefen ift eine fleine Welt fitr {ich. €3
ift Deshalb wobl angebradit, daf fich ein jeder auch die dufere und innere
Cinridytung su eigen madyt. Cr erleichtert fich und den BibliotheParen die
Arbeit.”

Untervichten Sie fidy deshalb sunddhft einmal Pury fiber die Organifation
und den Yufbau des Bibliothefwefens. Jhre Bibliothe? wird Ihnen gern
— fei 8 aus der Hanbdbiicherei Der Leitung — eine der vielen Cinfithrungs:
{chriften jur Verfiigung ftellen. Un den meiften Univerfitdten werden audh
Cinfithrungsturfe abgehalten. ftber die Widytigleit, die Cinvichtung der
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RKataloge und die Grundiise der Titelaufnahme ju Lennen, fprachen wiv
{dhon (ogl. Abfchnitt 414). Untervichten Sie fih genau diber die Ausleil-
ordriung einer Bibliothel. Mandye Biblivthefen haben auch einen Fithrer
durdhy ihre Beftinde herausgegeben (erfundigen Sie fich danadh).
Moglichft genaue Ungaben itber die gemwiinfdhten Biicher evleichtern den
Ausleihvertehr. Solhe notwendigen Angaben find: Borz und Juname des
Berfaffers, Buchtitel, uflage, Crfcheinungsort und =zjabr, Format, ge-
gebenenfalls audy die Buchfignatur (denn der Standort jedes Budhes ift in
einer Bibliothet mit Dudhftaben und 3ahlen niher gefenngeichnet).
WBerfe, die nicht in der Bibliothef, mit der Sie regelmafig arbeiten, vor-
banbden {ind, Eonnen Jhnen im Yustaujdverfehr bejorgt mwerden. Crfun:
bigen Sie {ich bei IJphrer Bibliothet nady dem Gefdhiftsgang. Die grofen
deutfchen Bibliothefen find ju diefern Swect in einem ,Austunftsbiivo der
deutfchen Bibliothefen” (Verlin NW 7, 1. . Linden 38), jufammenge-
{hloffen. Die MiglichEeit, fich Photoabsitge von Buchieiten ju bejorgen,
befprachen wir in 36.

Archive find Yufbewabhrungsfiitten von Urbunden und Uften (meift un:
gedructtes Material). Die Wrbeit mit rchiven {esit umfangreiche hiftorijde
Kenntniffe voraus. Der For{her muf hier nidht nur den Wufbau der
Nechive Jelbft Lennen, er muf auch um die gefchichtlichen Sufammenbhinge
der Behorden, Vermaltungsftellen, die ihr Material dort niedergelegt
haben, wiffen (pgl. Anm. 39).

lber die vorhandenen Bibliothefen und Ardhive unterrichtet man fich am
beften aus den Minerva-Binden (38).

44 Der erste Schritt

Gr macht oft viel Kopfserbrechen. Fangen Sie aber frifch und frohlid
irgendmwo an. Schlagen Sie bas Konverfationslerifon auf, nehmen Sie ein
gutes Handbudy oder Handwdrterbudy Fhres Faches jur Hand und fudyen
Sie die erften Literaturausgaben in den Stichwortregiftern der grofen
Biicherfataloge. Jrgendmwo finden Sie ficher einen Anfang, von dem aus
Sie weiterfommen.

Bejonders aufichlufireich fiber folche Wege {ind die Unleitungen sum Stu=
dium der Gefdhichte. Fitr den Hiftorifer {ind fie natitelich unentbehrlich,
aber audy als Nicht=Hiftorifer werden Sie fehr viele Unregungen befom=
men. BVerfaumen Sie alfo nidht, fich mit dem einen ober anderen diefer
Werfe befannt ju machen (39).

90



5 Welches Thema wdhle ich?

51 Warum schreiben Sie eigentlich?

Dariiber miiflen Sie fich einmal in einer {tillen Stunde gang Har werden.
Kaum etwas Eonnte den Crfolg Ihrer Arbeit mehr beeintraditigen als eine
Selbfitdufhung itber Ihre Ubfichten. Cine Urbeit Fann nur erfolgreich
fein, wenn fie ein Hares Riel hat. Diefes 3iel wird aber nicht {hon mit
dem Thema beftimmt, Dagu gehidren audy die Bemweggriinde JThrer Arbeit.
Sch weiff, daf Ddiefe Frage nicht immer leicht su beantworten iff, denn
Selbfterfenntnis ift weber einfach noch belieht. Wber es hilft nichts, Sie
miiffen fichy da durchringen, es erfpart Jhnen {piter wirklich viele Schiwie-
vigfeiten, Umimwege und Enttaufdhungen.

G8 gibt fo viele Griinde: Geldverdienen, Cinfluf und Anfehen gewinnen,
eine befjere Stellung erreichen, felbftlos einer Sadye dienen. Keiner diefer
Griinde ift an fich fhon bejonders gut oder fehlecht. Leichthin wird mandy-
mal der Schriftfteller, der offen sugibt, daff er vom Crivag feiner Wrbeit
Teben will und muf, etwas veradytet. Das ift fallch, Denn entfcheidend ift
doch, ob feine Arbeit ernfthaft su werten ift. Wer oberflachlich arbeitet,
beute {iber Blumengudht und morgen iiber Juliug Cafar, gehsrt natitelich
nicht gum RKreis der ernfthaft su wertenden Geiftesarbeiter. Cr wird ja
auch meift nicht eigene Crlenntniffe vermitteln, fondern nur andere Arbei=
ten fiir {ich auswerten, beftenfalls fie gefchictt in neue Formen giefen. Um:
gefehrt {ind viele geneigt, den Schriftfteller befonders hodhy su adyten, der
,elbftlos einer Sache dient”. Das fann hiufig audy falfch fein, denn es
fommt Doch Davauf an, weldhe Idee vertreten wird, Der grofite Idealismus
witd wertlos, wenn er fiir eine gerfidrend wirfende Unjdhauung eingefesit
wird. Die deutfche NachEriegsgefchichte ift voller Beifpiele fiir diefe Gegen=
fase.

52 Einflisse lhrer Person

Cin mwichtiger Ausgangspuntt ift die eigene Neigung. Wie oft hat man
Dag Gefithl: Das Thema liegt mir. Das ift dann {Phon ein Beginn. Und
e8 bleibt nur nody iibrig, die Durdyfithrbarfeit su priifen.

Priifen Sie Fhre eigenen Krifte und Kenntniffe, wenn Sie glauben, ein

Thema gefunden gu haben. €3 fdhreiben leider fdhon geniigend Leute ohne
Kenntniffe, man foll ihre 3ahl vermindern. Gehen Sie alfo an Lein hifto:
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rifhes Thema, wenn Jhnen die biftorijhen Hilfsmittel nidht vertraut
find (Handjdhriftenfunde, Quellenfritif ufr.). Wenn Sie {iber portugiefifde
Suftinbde fchreiben, ohne die portugiefijche Sprache su verftehen, mwerden
Sie immer an der Oberflache bleiben, da Shnen die wirflichen Quellen un-
sugdnglich find.

Wenn ein Thema {dhon bearbeitet ift, dann miiffen Sie fiberdies priifen,
ob Sie denn audy Defferes und Wertvolleves geben Eonnen. Ob Sie einen
Gefichtspuntt entdectt haben, eine neue Quelle erfdyloffen haben, das
Thema fpracdylich beffer Darftellen Eonnen — darauf fommt e w.a. an.
Nur nidht den gleichen Trott wie die anderen gehen, nur nicht die geiftige
fiberprodultion vermebren. Damit wiitden Sie Peinen Crfolg haben,
beftenfalls miren Sie einer unter vielen, den aber niemand befonders be-
achtet.

Die Crlenntnis, daff Sie irgend etwas nidyt beffer ald ein anderer fonnen,
Dafi Jhre Kenntniffe nidht ausreihen, miiffen Sie moglichft pofitiv aus=
werten. Priifen Sie ndmlidy an foldhen Themen, ob es Thnen nicht mibglich
ift, einige befondere Kenntniffe su ermwerben, die Sie dann anderen iiber=
legen madyt. Das {ind 3. B. Spradyfenntniffe. Mit jeder Sprade, die Sie
mebhr beherrfdyen, ermeitert fich Jhre Urbeitsgrundlage. Sie Fonnen Quel=
len herangichen, die andeven verfdhloffen find. Manche gelten als befonders
tiihtige Fachleute eingig, weil fie Wiffensftoffe verarbeiten Fonnten, die
andere nicht Lannten.

Schauen Sie diber Jhr Fady hinaus. Ein Mediginer, der volfswirtfchaftliche
Kenntnifle hat, ein BVolfswivtjchaftler, Der etwas von Medizin verfteht —
fie beide find in Der Lage, bie fo widtigen Grenggebiete ihres Faches ju
bearbeiten. Welcher Vorfprung gegeniiber denen, die fich immer nur im
engften Kreis bewegen.

Haben Sie auch geniigend Jeit, um eine gute Arbeit su leiften? Manche
Themen verlangen jabrelange Arbeit, die Sie vielleicht dofite gar nicht
aufmwenden fonnen. Gewiff, man {oll fich hohe und weite Jiele ftecken. Aber
man foll fidy die Arbeit fo einteilen und abgrengen, daff das Jiel nicht am
Horizont verfdmindet, jondern daff wenigftens ein Leilerfolg in abfehbarer
Reit erreicht merden Fann.

53 Aufdere Einflisse

Nehmen Sie immer Ritdficht auf Jhre Hilfamittel. Gehen Sie alfo mbg-
lichft von Themen aus, deven Quelle Sie in den leidht erreichbaren Samms:
lungen, Archiven und Bibliothelen erfaffen Ennen. Mandye {chne, aus:
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fichtsreiche und midtige Arbeit fann nur vidhtig durdhgefiihrt mwerden,
wenn Sie Yrdhive auf dem Balfan durchfisbern oder eine Reife nadh
Amerifa machen. Ulfo sud) nach diefer Richtung fiberpriifen, ob Jeit und
Geldmittel ausreichen. Das Gute liegt mandymal {o nahe. In nadfter
Nibe oft befindet {ich unbearbeitetes Material, das gerade Sie leicht aus:
werten fonnen. Jmmer nach dem Nidhftliegenden fahnden und erft dann
in die Ferne {hweifen.

54 Planvolle Suche nach Themen

Was in 41 diber den Crwerb von Literaturfenntniffen gefagt wurbe, gilt
auch hier. Mit Hilfe der Biblivgraphien ift feftsuftellen, ob und in welcher
Weife ein Thema chon bearbeitet iff. €8 fommt leider nur su oft vor,
daf jemand miibevolle Arbeit aufwendet, um dann ploslich feftsuftellen,
bafi dDiefe Sache lingft griindlich bearbeitet ift. Cin erfahrener Verlags:
buchhiandler warnte einmal mit Redht: ,Die meiften Licen in der Lite:
vatur find nur Liden in der Literaturfenntnis.” BVerlaffen Sie {ich deshalb
nicht auf Jpre eigenen Nadhforfdhungen, fragen Sie vielmehr Fachleute,
Gelehrte, Bibliothelare und Budhhandler um NRat. Gerade diefe Leute
wiffen aus ihrer Praris heraus um folhe echten Literaturliicfen. Sie haben
vielleicht {chon Davon gebhdrt, daf Patentbiiros Lften von Crfindungen, die
nody su machen {ind, herausgeben. €3 mwdre ein Berdienft, wenn fidy er=
fabrene Fachleute in groferer 3abl entjchliefen Eonnten, aus ihrer Crfakh-
rung heraus ften von nicht bearbeiteten ThHemen gufammenguftellen.

Biele Hinweife Ionnen Sie aus Lehrbiidhern, aus Ubhandlungen iber die
Sefchidhte eines Fadhes, wie audy aus grimdlich gearbeiteten Regenfionen
entnehmen. Solden Hinweifen nadyzugehen, bietet audy den BVorteil, daf
Jbnen die Leute, die auf eine e hinweifen, meift gern mit ihrem Rat
sur Seite ftehen. Bielleicht baben {ie Material Dagu liegen, das fie Jhnen
sur BVerfitgung ftellen, da fie frob find, wenn fich jemand des Themas an=
nimmt,

55 Einige Sonderwinke

Wenn ich hier betone, wie wichtig es ift, fich iiber ein Thema Harju-
werden, fo nehmen Sie das bitte nicht allyu wirtlich. Cs befteht ein enger
Sujammenbhang 3wifdhen Arbeitsgebiet und Themenmwahl. Die Wirfungen
find ftets wechfelfeitig. Aus dem gemdhlten Arbeitsgebiet (Mebdizin, Orts:
gefchichte u. d.) ermachfen die Cingelthemen von felbft. UmgeLehrt Eann aber
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audy Das Arbeitsgebiet fich durch ein gewdhltes Thema beftimmen obder
dndern. Widhtig ift nur, daf man fich su Anfang fite irgendein SGebiet ent=
fcheidet und dort sunddft einmal Umfdyau hilt. Die Lebensgefdhichte vieler
Forfdyer geigt, mweldhe anfdheinenden Ummwege oft ndtig {ind. So begann
3 B. Frany Oppenheimer als Mediginer, Lam ald Aryt in einer Proletariers
gegend mit dem fozialen Problem in Verithrung, vertiefte fich dort und
mwurbe einer der befannteften Soziologen. udy hier heift es bemweglidhy fein
und gefchickt die Mitte gwifchen Cinfeitigleit und Jerfplitterung su wahren.

Seien Sie mit Jhren erflen Urbeiten vorfichtig. Denn Dadurdy wird meift
alles Spitere beftimmt. Die grifite Gefabhr ift dabei der Modenmedhfel in
der geiftigen Arbeit. €3 ift merfwiirdig, wie fidy alles gleichseitig auf be-
ftimmte Themen wirft. Denfen Sie davan, wie im Roman juerft der Krieg
gar nidht behandelt mwurde, Dann hagelte es Kriegsromane, Dann murden
diefe durd) die Nadhfriegdromane abgeldft ufmw. Dem liegt natiirlidy ein
tieferer Sinn jugrunde (dem mwir aber hier nidht nadygehen EFonnen).
Machen Sie fich jedodh) von foldhen Moden miglichft unabhingig, denn
Sie laufen Gefabr, su jehn Biidhern das elfte beizufteuern — das dann
meift iiberfliiffig ift.

Manche Arbeiten mwerden Ilediglich hervorgerufen Ddurch den Wunfjd,
frembe Febler su verbeffern. Yudy das ift gefahelidy. Nberlegen Sie genau,
ob e8 nitig ift, wegen eines {dhlechten achten Kapitels, dag Sie befjer
{dhreiben Eonnen, audy die vorhergehenden fieben nodymals su bearbeiten.
Manches dicke Buch mwire beffer ein ergingender Auffas gemworden,
fiberfegen Sie audy immer, fiir wen Sie fdhreiben rwollen: fiir den Fadh-
genoffen, fiir den gebilDeten Laien? Auch dDavon hingt die Themenwah! ab,
Darither wird in 6 nodh einiges ju fagen fein.

Freuen Sie {ich nicht, wenn Sie {chon bei der BVorpriifung des Themas
leicht und reichlich Litevatur finden. Das erleichtert swar fpiter die Yrbeit,
ift aber meift Doch nur ein Seichen dafiir, dafi Dag Thema giemlich alltig:
lidy ift. Finden Sie Dagegen nur fpdrlide Literatur, {o haben Sie fich
mwahrfdyeinlich ein eigenartiges Thema geftellt, deffen BVearbeitung mehr
Crfolg bringt.

Legen Sie fidy eine Lifte oder eine Heine Kartei von Themen an, die Jhnen
irgenbivie als unbearbeitet auffallen, audy wenn fie nicht in Jhr Fachgebiet
fallen. {iber eine folche Lifte werden Sie fpiter frobh fein. Und wenn fich
berausftellt, dafi Sie felbft nidyt sur Bearbeitung Lommen, dann teilen Sie
Shr Wiffen ald Unregung einem Fachgenoffen mit. Wabhrer Dienft am
Geift follte Feine fleinliche Ciferfudht und feinen Geiy Fennen.
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6 Wie gewinne und verarbeite ich den Stoff?

61 Die Aufnahme fremden Gedankengutes

Jeder Geiftesarbeiter ift Crbe und Wbne jugleidh. Denn wenn aud jede
geiftige Arbeit eigene Gedanfenarbeit in miglichft weitem Umfang fein
foll, fo ftebt Doch Eeine geiftige Perfonlichfeit gefondert auf der Welt, chiwebt
nicdht frei im Raum. Jede geiftige Tatigleit ermadyft aus der Gedanfen-
welt Derer, die vor ihm waren, und wird hrerfeits su dem Gebanfengut
gebbren, auf dem andere mweiterbauen. Das legt die Verpflidhtung auf,
fich mit dem iiberfommenen Gedanfengut auseinandersufesen und auf
ibm organifch weiter su arbeiten. ALl das ift uns gefdhrieben und gedruckt
iiberliefert, fo Daff Lefen su Den widitigften Titigleiten des geiftigen Ar=
beiters gehort.

611 Das Lesen von Biichern

Cctermann berichtet in feinen Gefprachen mit Goethe aus deffen lefiten
Lebensjabhren (25. Januar 1830): ,Goethe fdherste Davauf iiber die Schivie-
rigleit Des Lefens und den Diinfel vieler Leute, die ohne alle BVorfludien
und vorbereitende Kenntniffe fogleich jedes philofophifche und wiffenichaft-
liche Werk lefen michten, als wenn es eben nichts weiter als ein Roman
wire. Die guten Leutchen, fubr er fort, wiffen nidht, was e einen fiir Jeit
und Mithe foftet, um Lefen su lernen. Jch habe aditzig Jahre dagu ge=
braudyt und Fann noch jest nidht fagen, daff iy am Biele mive.”

Goethe habe idy als 3euge angefithrt, da audy Sie vielleicht su den ,guten
Leutchen” gehvren, die mir nicdht gleidh glauben, wenn idy behaupte, daff
die meiftenn Menfdhen nicht lefen Fonnen. €8 ift aber fo. Das ift Lein BVer=
{chulden der Schule, aber ein Jrrtum, weil die meiften glauben, daf fie
lefen Ednnen, wenn {ie e3 in der Schule gelernt haben. ,Lefen” und , Lefen”
ift aber ein Unter{chied. Leider fennt die deutfdhe Sprache (wie iiberhaupt
die lebenbden) fiir beides nur ein Wort, Lefen ift einmal das Crfaffen der
Budhftaben und Wortbilder mit dem Yuge und die Umformung 3u ge=
Dachten oder gefprochenen Worten. €3 ift ein Sufammenlefen von Seichen
dhnlich dem Lefen von Holy im Walbde,

Lefen ift aber weiterhin das finnvolle Crfaffen des geiftigen Inbhalts. Da=
fitr follten wiv ein weiteres MWort haben, dann wire s Harer. Der Bolfs:
mund fagt im gweiten Fall mandymal: , Cr ftudiert ein Budy.” Diefes
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Srembdwort (vom lateinifchen ,studere”) bedeutet: fich um etmwas be=
miihen. Begeidhnendereife verfiigen die beiden Hauptipradhen der Untile,
Qateini]h und Griechifeh, iiber entfprechend untericheidende Worte. Lefen
beifit nicht nur ,legere” und ,A€yev®, jondern audy ,,cognoscere® und
,Oovoy Lyveoke v, Beide Male bedeutet das sweite Wort , erfennen”,
@8 mire Plicht der Schule, in den oberen Kiaffen fdhirfer auf diefe Unter=
{chiebe hingumeifen und den Schiilern ju eigen, wie fie nach dem Schulz
austritt hier {elbft weiter arbeiten miiffen.

611.1 Was soll man lesen?

Sn 4 haben wir gelernt, wie man an das ju lefende Gedanfengut heran:
Fommt. Nun heifit es aber genau ju iiberfegen, was man iiberhaupt lefen
foll und womit man anfingt. Sie fonnen natiitlich nicht alles lefen, was
itber ein Thema jemals gefdhrieben murde. Cntweder witrben Sie dann
nie ur eigenen Wrbeit Fommen oder Sie witrden in der Maffe des Stoffes
untergehen und {ich regelvecht das Gebirn verfleiftern. Yuch hier geigt fich
der Meifter in der Befchrantung. Natiiclich gibt es wiffenfdhaftlidhe Son-
berfragen, bei Denen e8 nitig ift, alles erreichbare Material durchzufehen.
Se umfaffender das gemdhlte Thema ift, defto einfchriinfender fann die
Ausmwabl fein, je enger das Thema, defto mehr miiffen Sie alles ju er:
faffen fuchen.

Das flingt sunddhft miderfpruchdooll. Uber je mweiter der Kreis der Ve-
trachtung gesogen ift, je mebr werden Sie auf unmwefentliche, veraltete,
oberfladyliche und laienhafte Biiher fiofen. Stellen Sie grundfaslich ein
allgemein unterridhitendes Werk an den Unfang, Das Sie griindlich durch=
arbeiten, auch wenn es flellenmweife jum Wider|pruch herausfordert, €3
fommt junddft nur darauf an, einen Nberblict ju befommen. Nehmen
Sie aber nur ernfthafte Arbeiten vor und hiiten Sie {ich vor den ,volls:
tiimlichen” DBiidhern (die gefamte Sogiologie auf 80 Seiten). Beginnen
Sie mit dem Buch, das Jhnen die meifte Ausbeute verfpricht, das er=
Teichtert Den Yufz und Yusbau aller weiteven Arbeit. Wenn Sie iiber ein
rein wiffenfdaftlides Thema arbeiten, Finnen Sie alle volfstiimlichen
Biicher aus{cheiden. Diefe miiffen Sie gu Fhrer allgemeinen Unterrichtung
nurI beachten, wenn Sie felbft eine volfstiimliche Darftellung verfaffen
mwollen.

G8 gibt Biidper, die Wiffen vermitteln, und Biicher, die sum Denfen an-
regen. lnter Den erfteren gibt e8 mieder {olche, die einfach einen beftimm:
ten Stand fdyilbern und andere, die felbfiindig mweiter fithren. Nber all
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biefe Unterfchiede miiffen Sie fidh gany Flar werben. Der gewdhnliche Weg
fithrt von Den Werfen der reinen Wiffensvermittlung ju jenen, die eigene
Gedantenarbeit darftellen. Hier find wir jhon an der Grenge der lehten
Art, die weniger durch den tatfddlich gegebenen Stoff ald durch die Un-
regung, die fie geben, wirfen. Und vergeffen Sie nie, audy die gegnerifche
Literatur eingehend u priifen. Gevade am Wiberfprudy entziindet fich der
eigene Gedanfe. Lefen Sie audy nicht su viele Biicher ,iiber”, jonbdern
ftofien Sie su den Quellen und den Klaffifern felbft vor.

611.2 PlanméBige Vorbereitung

Wie jede Wrbeit, muf auch das Lefen planmifig vorbeveitet werden. Wenn
Sie ein Budy in die Hanbd nehmen, {iberlegen Sie sunddhit, was Sie fich
auf Grund des Titels vom JInbalt verfprechen. BVerfuchen Sie, feftyu-
ftellen, wer der Werfaffer ift und was er fonft nody gefchricben hat.
Auffchlufreich ift auch die BVerlagdangabe. Verfhaffen Sie fich im Laufe
der Jahre einen {iberblict iiber dag Schaffen der BWerlage. Die Verleger
verdffentlichen ndmlich meift ihre Biicher nicht wahllos. Sie haben ein
Berlagsprogramm, eine BVerlagsdrichtung (,0a8 Gefidht” des Verlages),
binter der vielfady ausgeprigte, geiftige Perfonlichfeiten fiehen. Und fo
fagt fchon der BVerlagsname dem Kunbdigen fehr viel. BVeadten Sie auch
die Auflagebeseichnung. Man wird meift jur neueften Auflage greifen.
Gs fommt aber audhy vor, daff verfdhiedene Auflagen mit befonderer BVe=
deutung im Werte nebeneinanderftehen (vgl. Unm. 16 u. 29, Schneider).
Nun lefen Sie BVorwort und Cinleitung. Hier finden Sie Uufjchluf iiber
bag Jiel des BVerfaffers, iiber die Cntftehungsgefchichte des Budyes ufmw.
Weiter machen Sie ficdh mit der Kapiteleinteilung vertraut. €3 ift ndms=
lich miglidh, Daff Sie gar nicht das gange Buch lefen miiffen, daff viel:
mebr nur einige Kapitel griindlicher bearbeitet merden miiffen, wahrend
Sie die iibrigen nur ju iiberfliegen brauchen. Die Kapiteleinteilung madht
Sie aber audy mit dem gedanflichen Wufbau vertraut. Ohne diefe Ver=
trautheit ift bas BVerftandnis erjchwert. Bedeutfam find nody die BVereich=
niffe von YbFiirsungen und Abjchnitte, in denen der BVerfaffer feinen be=
fonderen Sprachgebraud) (Terminologie) darftellt. Endlich werden Sie
fich Daviiber Flar, ju weldhem Leferfreis der Yutor {pricht. So vorbereitet,
fann Die eigentlidye Leftitve beginnen.

611.3 Die geistige Einstellung beim Lesen

Grundfalich wire es, wenn Sie mit einer vorgefaften Meinung an ein
Buch herangehen. LWffen Sie junddhft einmal das Budy fprechen und
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horen Sie su — bis um Schluf. €8 gehdrt ja auch fonft im Leben jum
guten Ton, daf man den anderen ausfprechen [afit. Dadurd) vergeben
Sie fich nichts, die Kritif Fann immer nody einfepen. Brechen Sie nidht
gleich den Stab iiber den Berfaffer, menn Sie die erfen fiinf Seiten ge-
lefen Haben. €3 fordert Das eigene Denfen gewiff nicht, wenn man dann
nach der jehnten Seite feftftellen muf, daf er doch nicht fo unrecdht hat.
€8 ift auch Fein Bemweis eigener geiftiger iberlegenbeit, wenn man ein
Budh nur auf die Beftitigung der vorgefafiten Unficht durdhfieht, Ent=
gegnungen und unangenehme Cinmwinde aber abfichtlich iiberfieht. Anch
geiftige Gegner dibermwindet man nur, wenn man mit ibnen Fampft, aber
nidht, indem man dDem Kampf aus dem Wege gebt.

Wenn iy oben fagte, man miiffe das Budh reden laffen, fo fchliefit das
natiielich nicht aus, daff man fidy vorher eine eigene Meinung miglichft
Flarmadit. Die eigene Meinung an der fremden iiberpriifen (und umge:
fehrt) — Das madit Das Lefen nuBbringend. Das ift namentlich dann
widhtig, wenn Sie in umfangreichen Werfen Material fiir ein Teilgebiet
fuchen. Tradhten Sie danad) — namentlich bei Gebieten, die Fhnen nod
neu {ind —, dag Problem, um das es dem BVerfaffer geht, Har ju ers
faffen. Sie miiffen den roten Faden erfennen, fonft reden Sie und das
Budy aneinander vorbei. Fm Gefprach Fann ein foldher Fehler meift fchnell
berichtigt merden. Beim Lefen find Sie aber auf IJhre Selbftbritit an=
gemiefen.

Gine gute {lbung ift es, wihrend Des Lefens bei wichtigen Abjdhnitten eine
Paufe eingulegen. Da fhauen Sie dann juriif und geben fih Rechen=
fchaft iiber dag Gelefene. Schauen Sie aber gleichieitig auch vorwarts und
itberfegen Sie, wie es wobl mweitergeht. Kommt dann der BVerfaffer su
dbnlichen Crgebniffen wie Sie, fo ift Das ein Vemweis, daff Sie felbft die
Sache gut erfafit haben. Geht e8 aber anders, als Sie fidh gedadht haben,
fo haben Sie allen Anlaf, su priifen, wo wobl der Fehler oder der Grund
jur Abmweichung liegt: bei Jhnen oder beim Berfaffer. Alfo jede Gelegen=
beit jur Pritijchen Tiberpritfung Des eigenen Denfens benupen.

Weiterhin empfabl ich, ein Buch bis jum Ende ju lefen. Das follte Grund-
fafs fein, denn ein endgiiltiges Urteil fann man erft fillen, wenn man fich
alles angehdrt hat, was Der andere ju fagen hat. Borausfepung ift natiiv=
lich, daf Das Buch witflich ernfihaft gefchricben ift. Trosdem gibt es
Fille, in denen man {chon nach Furger Seit feftftellen Fann, daff Das Budy
nicht in Frage fommt, Daff e8 nichts sum Thema ju fagen hat ufw. Da
miiffen Sie dann den Mut aufbringen, rechtjeitig aufsubiren. Da diirfen
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Sie nidht aus einem falfchen Pilichthervuftiein heraus Jhre 3eit an ein
untaugliches Werk verfchmwenden. Im Laufe der Jeit befommen Sie die
nitige flbung, um hier eine Cntfdheidung su treffen. Bitcherlefen ift vhne=
hin immer eine Forfchungsreife in unbefanntes Land. Sie miiffen den Mut
su Berfudhen haben und ditrfen fich nicht abjchrecten lafjen, wenn Fhnen
sunddhit nidt gleidh die vidhtigen Werfe in die Hiande Fommen. Viicher
find im allgemeinen audy feine Sammlungen von Patentrezepten. Sie
diirfen nidht ohne weiteres ermwarten, daff der BVerfafler Thnen jede eigene
NuBanwendung und jedes eigene Denfen abnimmt. €8 ift unmiglidh,
poraussuahnen, was der Lefer alles wiffen will. Dagu ift dag Leben —
glisclichermeife — su vielgeftaltig.

Fiir die Gejdymwindigleit Des Lefens fann feine Regel gegeben werden, das
bingt einmal von Jhrer fbung ab, jum andern von der Schwierigleit
Des Tertes und endlich nody vom Grad der GriindlichPeit des Studiums.
Die Praris wird ihnen geigen, weldye Terte nur fiberflogen werden Einnen
und meldye eingehend, langfam und griindlich su lefen find. Wichtige b=
{chnitte foll man auf jeden Fall doppelt lefen. Nidht gany su Unrecht hat
man gefagt, Daff ein Budy, das nicht mwert ift, sum gweitenmal gelefen
su werben, auch nidht wert war, einmal gelefen ju werden. Jedenfall8 ift
es ratfam, durch) Nbung feine Fabhigleit, einen Tert rafdh und dody griind-
lich su erfaffen, su fieigern. Die Gejchichte der Gelehrfameeit bietet ers
ftaunliche Beifpicle fiir folches Kbnnen.

Grundfafs follte auch fein: nie ein Wort unverftanden iiberfchlagen. €3
bedeutet gemiff junddft einen Beitverluft, wenn man fidy die Bedeutung
eines Ausdrucks genauer iiberlegt, wenn man Frembwirter im Wirters
budy nachfdhligt. Uber der Crfolg der gangen Urbeit Hingt davon ab.

611.4 Technische Hilfsmittel fir die Auswertung

Lefen foll man nur, wenn Feder und Papier daneben liegen. Alle wichtigen
Gedanfen des Buches, alles fiir Sie wichtige Material miiffen Sie fogleich
fo erfaffen, dafi es piter jederseit yur Weiterbearbeitung bereit fteht.

Wirtliche Aussiige empfehlen fich nur bei Eleineren Wbfchnitten und wenn
Shnen das Buch nicht dauernd in der eigenen Biidherei jur Verfiigung
ftept. Madyen Sie fich mbglichft nur Longentrierte Notizen iiber den Ge=
Danfengang. Bei philologifhen und biftorifchen Arbeiten oder wenn Sie
Die Stelle fpdter im Wortlaut jitieren wollen, werden Sie haufig nicht
umbin fonnen, genaue Ubfdyrift su nehmen. Manchmal fann man {ich
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durdy Photographieren die Urbeit erleichtern (vgl. Ub{chnitt 36). Wirtlice
Aussiige {ind auf jeden Fall forgfam al8 {olche mit genauer Quelle (farbige
Reichent am Rand!) ju begeichnen, damit Sie fpdter nidht aus BVerfehen eine
gute frembe Formulierung al$ eigene fibernehmen, Biele Plagiate finden
in biefer Ungenauigfeit der vorbereitenden Quellenarbeit ihre Crildrung.

Alle Aussiige und Notizen find auf Blitter ober Karteifavten in Der in
Abfehnitt 1 gefchilderten Weife 3u dibernehmen. Haufig wird empfohlen,
wibhrend des Lefens BVemerfungen an den RNand des Buches ju {chreiben.
Das ift hochftens ftatthaft, wenn Sie dag Bud felbft befien. Haben Sie
es aber gelichen, dann ift ein folches BWerfahren eine RiicEfichtslofigleit
gegen fpitere Lefer. Gern fei jugegeben, dafi folche Randnotizen die Leftitve
erleichtern Fonnen. Aber dann nur bei gany wichtigen Biidhern, und diefe
{ollte man eben im eigenen Befits haben. Glauben Sie wirklich, ohne Jolche
Randbemerfungen audy in fremden Biichern nicht ausfommen ju finnen,
dann nehmen Sie diefe nur mit weichem Bleiftift vor, fo daf Sie fie
fpiter mieder ausradieren Ednnen. Yuch dann follten Sie feine langen
Sipe an den Rand {chreiben. Begniigen Sie fich mit leichtem AUnijireichen.
Die WichtigPeit eingelner bjdhnitte Lann durch verfdhiedene Seidhen unters
fchieden merden. Solche Jeichen find: einfache und doppelte, gerabe und
{chrige Striche, Kreife, Dreiecte ufw. Halten Sie aber auch hier Maff und
entwerfen Sie nidht etwa ein Fompliziertes Spftem foldher Jeidhen. Die
Mithe des Cntrourfs und die Unwendung fteht meift in gar feinem BVer:
haltnis sum Nuben. Unterfchiede in Der Begeichnung fann man audh durch
Berwendung von Farbftiften machen (ogl. Abfchnitt 221, 321). Frither
hat man fich mandhmal ein Budh gur griindlichen Durdharbeitung und jur
Anbringung von Bemerfungen durd) den Budybinder mit Schreibpapier
durdhfchiefien laffen. Das ift ein teures BVergniigen und heute durch die in
Abfchnitt 1 befdyriebenen Berfahren iiberholt.

Wihrend des Lefens werden Ihnen ununterbrodyen eigene, neue Gedan-
fen auffteigen. Mandymal gehen fie in gang anderer Nichtung und haben
mit dem vorliegenden Thema nur menig oder gar nichts su tun. Diefe
find auf eigene Blitter su notieren. Sammeln Sie als Sweigergebnis des
Lefens qute Sentengen, Wortprigungen, die Sie fpdter cinmal vermerten
Eonnen. Mancdhmal ftofen Sie dabei auf Hinweife, die Sie gerabe an
diefer Stelle gar nicht erwartet hitten, Wenn fie nicht allsu mweit von
Shrem Yrbeitsgebiet entfernt liegen, follten Sie auch diefe fefthalten. Sie
find fpdter einmal febr froh Dariiber und erfparen fich langes Suden.
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Bon der Kartei durcdhgearbeiteter Biicher fpradhen wiv jdhon frither (Ub-
fbmitt 125). fiberfegen Sie einmal, ob e8 nicht zwedmafig ift, ficdh in
einer Art von Tagebuch, zeitlich geordnet, die gelefenen Biidher mit Furzen
Notigen su verjeichnen. Cin folches Tagebuch zeigt Ihnen nacdhy Jabhren
Jhren literarifdy-geiftigen Cntwidlungsmweg. Nberfehen Sie nicht, aud)
folche Biidher mit entfprechenden BVemerfungen ju notieren, die Sie ver:
geblidhy nach einem beftimmten Thema durchgefehen haben. Dadurdy ver=
meiden Sie, diefe negative Urbeit fpdter su wiederholen.

Miftrauen Sie allen Sitaten der Schriftfteller. Gehen Sie mbglichft an
die Quelle juriick. flbernehmen Sie aber ein Ritat aus jweiter Hand, fo
vermerfen Sie Den Junbdort genau. €8 ift erftaunlich, wie viele Jitate
immer mwieber falfch iibernommen werben, ohne daf jemand fich die
Miihe macht, die Richtigleit ju itberpriifen. Bei itberfesten Jitaten miffen
Sie befonders auf die Genaunigleit der iberfesung achten. So wird 3. B.
Goethes Sprudy: ,Wer fich nicht felbft sum beften haben fann, der ift
gewifi nicht von den Beften”, hiufig Niesfdye sugefchrieben. Und nament:
lichy in Schulbiichern fonnen Sie immer wicder die Behauptung finden,
Daff die 3eilen: ,Du follft an Deutfchlands Jufunft glauben, an deines
Bolfes Yuferfteh’n ufw. von Fichte ftammen. Dabei hat fie der 1924 ver=
ftorbene Albert Mattdi erft 1922 verdffentlicht (ogl. Anm. 55).

Wann {oll man lefen? In allen Fillen werden Sie dfiber Jhre Ieit nicht
beliebig verfiigen fonnen. Ridten Sie es aber miglichft Jo ein, daff Sie
f{hmwerere Leftiive in den Stunden vornehmen, in denen Jhr Geift aus-
gerubt, frifch und aufnahmefabig ift. Leidhtere Leftiive, die Sie nur {ibers
fliegen, verfchichen Sie auf die Stunden, in denen fidh) jchon eine leichte
Crmiidung bemerfbar macht. Jmwingen Sie fidh audy nicht mit Gewalt jum
Lefent, wenn Sie etwa miide find. Solche Leftiive niist gar nichts.

Wo foll man lefen? Jdh jagte oben, daf man nur lefen foll, wenn Papier
und Schreibgerdt Daneben liegt. Das heifit alfo, man fann nur am
Schreibtifcy lefen. Das gilt fiir das ernfihafte Durdharbeiten eines Budes.
Daneben ift es aber durdyaus ridhtig, jonftige freie Jeit durdy Lefen aus-
sunugen. Soldhe freie 3eit haben Sie 3. B. beim Fabhren in der Strafien=
babn und Cifenbahn, beim Warten in BVorgimmern von Behdrden ufw.
Da nehme man fich eine entfprechend leichte Qeltiive, die feines griind-
lichen Studiums bedarf. Uber auch hier follte man fiets ein Fleines Blatt
Papier (Das als Lefegeichen dienen Fann) und einen Bleiftift bei fich haben,
um widitige Stellen vofdy ju notievren. Ju Haufe am Schreibtifdy fann
man dann in Rube diefe Notizen ausiiehen und dem iibrigen Material
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einreiben. Wenn Sie Jhre eit gefdhickt einteilen und wenn Sie ftets ein
Eleines Bandchen oder ein Seitfchriftenheft sur Ausfiillung freier Minuten
bei fidh fiibren, dann mwerden Sie erftaunliche Mengen an Lteratur be-
mwiltigen Ednnen.

Gemeinjdhaftlich mit einem Studienfreund oder ettwa ju mehreren ju
lefen, Fann ich feinesfalls empfehlen. Die nitige BVertiefung und Kongen=
tration mwiirbe beftimmt fehlen. Dagegen ift e gwedmafig, gleidhzeitig
mit einem andberen ein Werk durchzuarbeiten und dann die Gedanfen und
Notigen auszutaufchen. Das ift fehr fordernd und anregend.

611.5 Denkibungen beim Lesen

Beim Lefen onnen Sie aud) Dentiibungen anflellen, die ihrerfeits Helfen,
Das BVerftandnis des Gelefenen ju vertiefen. Finden Sie einen wicdhtigen
Gedantengang, fo verfudien Sie, su einer eigenen Faffung ju fommen,
anftatt den fremden Tert einfach abjufdhreiben. Verfuden Sie, wihrend
Des Qefens fich immer mehr und mebhr Klarheit iiber das Gelefene su ver=
{haffen. Soldye Klarheit entfteht, wenn Sie eine eigene Inbaltsdispofition
entwerfen, die auf Jhr eigenes Wrbeitssiel sugefchnitten ift. Audy Ieich=
nungen und Stigzen unterftiigen dag BVerftindnis durdy hre Unjchaulich=
Feit. Beifpiele hierfiir finden Sie in 74.

iben Sie fidh namentlich in der rafdhen und ficheren Crfafjung des Wefent-
lichen eines Themas. Dagu iiberlegen Sie am ShHiuff eines Kapitels:
,Bas hat der Verfaffer nun eigentlich gefagt?” Sdhreiben Sie dag mig-
lichft Enapp nieder. Madhen Sie es fich ferner jur Regel, von jedem wich=
tigen Budy, das Sie lefen, am Shluff eine furse Inbaltsangabe von
pichitens 30 Zeilen niederjujchreiben. Das bemdhrt {ich befonders, wenn
Sie folche Jufammenfofjungen mit einem Freund austaufdhen und gegen=
feitig befprechen. Bedenfen Sie, Daff ridytiges, Hares Denfen und Pnappe
Ausdructsmiglichfeit, die auf das Wefentliche gielt, fich nur durch lange
flbung erreichen [Gft. Dazu haben Sie aber bei der Leltiive am beften
Gelegenbeit.

612 Lesen von Zeitschriften und Zeitungen

Faczeitfchriften merden im allgemeinen in derfelben Art wie Biicher ge-
Tefen, Mur hat man hier Sfter Gelegenheit, umfangreichere Aussiige und
Notigen fich Dadurdy gu exfparen, daff man die Uuffise ausfdhneidet und
in Mappen aufberwabrt. Fachzeitfdhriften dienen nidht sur Einfithrung in
ein Gebiet, fie fepen vielmehr ein gewiffes Maff von Kenntniffen voraus,
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auf denen fie weiterbauen. Fiir fein engeres Fadygebiet {ollte jeder minde-
ftens eine Seitfdhrift halten, die in feinem Befip verbleibt. Nber Den Inhalt
Der fibrigen fann man {ich dann in Der Bibliothel untervichten.

Fiir Jeitungen dndert fich die Lefetedhnik gany wefentlich. Idy braudye wohl
nidht befonders u betonen, daff es vollfommene Jeitver|{dhmwendung wire,
audy nur einen erheblichen Bruchteil des Inhalts wirklich su lefen. Cr ift
fo vielfeitig und auf fo mannigfadhe Belange jugefdinitten, daf man nur
dag entnimmt, was einen wirklich angeht. Jeitungen iiberfliegt man, in-
dem man von ber{chrift su Nberjdhrift eilt und nur dort vermweilt, wo
etas Wichtiges fteht. Auch hier macht Nbung allein den Meifter. Foft
alle Seitungen find gut und iiberfichtlich eingeteilt, fo daff das Surechtfinden
nur wenig Mithe madyt. Gerade bei der eitung foll man fleifig mit der
Schere arbeiten und fich usfchnitte machen. Ordnen Sie diefe Wbfchnitte
aber nicht fogleid) ein. Laffen Sie fie etwas ablagern. Bei nodhmaliger
Durdyficht zeigt fich gerwdhnlich, daff die Notiy oder der Aufjas {hon wieder
itberholt ift. Die nodhmalige Siebung (etwa nach vier Wochen) bemwalhrt
Sie davor, fidy mit Uberfliif{igem ju belaften.

613 Anhéren von Vortrégen

Das nuBbringende Anbhiren von BVortrdgen und BVorlejungen bedarf be-
fonderer tbung. Cin echter Bortrag ift etivas anderes als ein vorgelefener
Auffas. Cr wirft durd) die Lebendigleit Des Wortes, durch die menfdhliche
Nibe des Bortragenden. Daber ift €3 finnwidrig, wenn man jolhen BVor=
trag mit Hilfe der Stenographie nachfchreibt. Gany abgefehen davon, be=
Deutet e8 aber Doppelte Arbeit, denn Sie miifiten ihn {pater doch mwieder
gang durchlefen und mwie einen Auffas bearbeiten. Das richtige Verfahren
ift, fich mwabhrend des Vortrags nur Purje Notigen und Stichworte ju
machen. Dabei follen Sie immer verfuchen, diefe Stichworte fo ausju-
wiblen, daff ihre Folge Den Gedanfenaufbau wiedergibt. Nur befonders
wichtige Sise wird man wirtlich fefthalten. Nach Haufe juriickgefelyrt,
wertet man den Vortrag nun fo aus, daff man fidh den Gedantengang mit
Hilfe der Stichmorte wieder vergegenmwirtigt und das Crgebnis in der
itblichen Weife verarbeitet. Uuch hier {ollte man flets verfuchen, eine Furge
Snhaltsangabe wie bei Biichern fdyriftlich feftzulegen.

BVortrige Eonnen befonbers widtig fein, wenn es iiber ein Gebiet noch
feine Buch= oder Jeitfchriftenliteratur gibt. Dann find fie oft Das eingige
Mittel, Cinblick in die Gedanfengiinge Der daran Yrbeitenden ju erhalten.
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Aber auch, wenn der reine Inbalt nichts Neues bietet, Finnen Sie Nupen
daraus jiehen; BVortrdge sujommenfaffender Art geftatten, Das eigene
Wiffen su iiberpriifen, auch bietet der Cinblick in das Schaffen eines Fach=
mannes mancdhe Crmunterung und Anvequng. Vorausfepung ift natiir=
lich, daf der Redner auch das leiftet, was er verfpricht. Ahnlidy wie beim
Budy werden Sie immer die Frage nach dem eigenen Vorteil fiellen
miiffen. Yuch hier werden Sie BVerfuche machen miiffen — trof mandyer
Cnttaufdhungen. Gemiffe Gefahren bieten BVortragsreihen. Grundfai: un=
bedingt bis sum Cnde durchhalten (vorber priifen, ob Sie et haben),
aber auch den Mut haben, abjubrechen, wenn man fieht, dDaf der Bejuch
ein Fehljchlag wire.

62 Die Verarbeitung des Gedankengutes bis
zur Niederschrift

Alles Lebendige ftrebt jur Geftaltung. So werden audy Sie eines Tages
fich entfchlieflen, Dasg gefammelte Material su bearbeiten und in eine lites
rarifdhe Form su bringen. Sei e8, daff Der AUnftof dagu von auffen Lommt,
fei e8, Dafi ein Thema aus Ihnen heraus jur Formung dringt. Sie ftehen
alfo vor Der Wah! des Themas (vgl. Ubjchnitt 5). Wagen Sie fich Dabei nicht
gleich an u groffe Themen, {hreiben Sie alfo nidht fofort ein Handbudy.
Beginnen Sie vielmehr mit fleinen Aufjdsen und Hdven Sie Teilgebiete
durch Cingelbearbeitung. Dabei ift es nidht einmal nitig, daf alle Teil=
unterfuchungen verdffentlicdht werden. Jur Kldrung finnen Sie audy Teile
eingeln ausarbeiten und nieder{chreiben und dann nur die Crgebniffe in
griferen Urbeiten verwenden. Dasd entfpricht Dann etiwva dem Urbeitsver-
fahren eines Chemifers, Der audy eine Reihe von Erperimenten durchfithet
und nur die Crgebniffe sujammenfafit.

Haben Sie fidh fitr ein Thema entfhieden, dann grengen Sie es gegen
bie Nachbargebiete miglichft genau ab. Die gany feine Begrengung Eon=
nen Sie erft nach Uufftellung der Dispofition bei der Niederfchrift felbft
vornehmen. Manche Schriftfteller licben es, den eigentlichen Ausfithrun:
gen noch mehrere Anbinge (fogenannte Grburfe) beisufitgen, haufig jogar
Den eingelnen Kapiteln. Das seugt nicht gerade fiir Flaves Denfen. Nie-
malg darf ein ,Criurs” das usweidy-Geleife fitr Gedanten fein, die im
Hauptthema nidht unterjubringen waren. Nur in Yusnabhmefillen diirfen
Sie {ich folch einen Anhang erlauben. Die meiften Erfurfe find Uuffise, die
dem Hauptteil gang unorganifdy angellebt find und eigentlich in Jeitfchriften
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gebbren. Konnen Sie Jhrem Thema eine seitgemife Seite abgemwinnen,
dann follten Sie fich ftets fite die grofere Gegenmartsnibhe (Abtualitit)
ent{dheiden.

621 Innere Vorbereitung

,Sut Ding will Weile haben.” Schreiben Sie alfo (wenn Sie nicht ge-
rade bei Der eitung befchaftigt find und die Rotationspreffe martet) nidht
gleich drauf fos. Durdhdenten Sie erft mal ein Thema innerlich. Je griind-
licher Diefe geiftige Borvarbeit ift, defto leichter fallt nachher die eigentliche
Arbeit. Nichts ift fo wichtig als die BVorbefinnung, Wiihrend diefer erflen
Reit brauchen Sie fich nody Faum Notizen ju machen. Gedanfen werden
auffteigen — und ebenfo rajdy wieder vermorfen werden. Das fdhadet gar
nichts. lberall in der Natur fehen Sie, daff die Schiopfung aus dem Bollen
arbeitet und daff nur ein Fleiner Teil deg Samens jur Entwiclung Fommt.
Der Weg des Denfens fithrt flets von der geiftigen Borarbeit {iber die
plogliche Crleuchtung sur fritijchen Nachbefinnung. Audy ift es nicht immer
fo, Dafi ein Gedanfe aus dem Borhergehenden ermdidyft. Gerabe hhers
wertiges Denfen vollsieht {idy in Spritngen, derart, daff Sie ploplich
einen Cinfall haben, der weit itber den augenblictlidhen Stand Fhres Dens=
fens hinausfpringt und vermutend (hypothetifch) ein Crgebnis vormegs
nimmt. Dann ift Jhre Aufgabe, nady riickrodrts denfend den Unfdhluf
an die verlaffene Gebanfentette mwiederherjuftellen.

Sind Sie von Jhrem Thema wirklidy gepactt, dann verlifit e8 Sie Tag und
Nacht nicht. Stets ift es Jhr Begleiter (,,e8“ dentt in Jhnen). WUchten Sie
darauf, wann Jhnen neue Gedanfen fommen. €3 ift namlich meift nicht
obne weiteres mglich, fich hingufeen und die Gedanfen ju Fommanbdie-
ven. Gedanfen fommen ploslich, find Cinfille, .. fie ,fallen ploslich
ein”, Bei jedem Menfchen ift Das gany verfdhieden. Ciner hat feine guten
Gedanten frith oder beim Cffen, beim Rafieven, auf Spagiergingen, fpit
in Der Nadht, ein anderer wihrend der Unterhaltung, beim Lefen ecines
Buches ufw. ufmw. Dafiir gibt e$ gar Feine Regel. Aber acdhten Sie davauf,
mwie e8 bei Jhnen ift, Dann haben Sie es in der Hand, die Geburt der
Gedanfen durdh entfprechendes Berhalten su unterfiiben.

3 fagte oben, daf Sie im Unfang nicht gleich jeben Einfall nieder=
fhreiben miiffen. Je weiter aber Jhre Gedanfenarbeit fortfchreitet und fe
Plaver Das Thema vor Jhrem geiftigen Auge fteht, defto ndber rvitdt der
Beitpuntt, su dem Sie alles fchriftlich niederlegen miiffen.
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622 Auflere Vorbereitung

St diefer Beitpuntt erveicht, dann nehmen Sie eine vorliufige Gliederung
Des Stoffes vor. Anleitung finden Sie im Abjchnitt 2. Die Gliederung fon-
nen Sie jundadyft einmal gang robh machen, ohne fidh jchon allzufehr in Fein-
Deiten gu verlieren. Fiir jeden Hauptpuntt diefer vorldufigen Gliederung
legen Sie ein Blatt an und notieren darauf gang regellos, was IJhnen
daju einfallt. Berfiegt diefer Gedantenftrom, dann nehmen Sie Jphr in
Kartei und Mappen (nach bfdhnitt 1) frither niedergelegtes Material und
ergingen daraus die Stidyworte. Ju diefem Material gehdren aucd) Biicher
und Yuffise, deven Titel Sie frither notiert haben und die Sie nun {yfte-
matifch durcharbeiten.

Da wird fidh ploflich seigen, dafi die erfte robhe Cinteilung nicht mehr ge=
niigt. Nun fonnen Sie jur Yusdarbeitung der eigentlichen Dispofition
{dhreiten, Deren Unterteilung bereits viel feiner fein wird. Yuf diefer Stufe
ber Entwictlung angelangt, dnnen Sie audy die Dispofition anderer, dhn=
ficher Werfe Pritifh vergleihen. Machen Sie fich ein Schema der Ein=
teilung auf einem befonderen Blatt, Das erleichtert die Nberficht. Priifen
Sie immer mwicder, ob auch alle Teile organifch sum 3iel der Wrbeit
ftreben (vgl. 621: Bermeidung von Criurfen). Die allerlesten Feinheiten
einer Cinteilung ergeben fich erft bei der Niederfchrift der Wrbeit.

SJft auch diefe MNiederfchrift der eingelnen Gedanten in Stidhyworten mweit
oorgefchritten, wird Jhnen wobl pliplidhy eine innere Stimme jurufen:
Seit ift es Beit, mit der fdhriftlichen Yusarbeitung su beginnen. Leiften
Sie diefer Stimme rubig Jolge, audy wenn Sie noch nicht alles Quellen=
material durchgearbeitet haben. Cingelne, fpdter einfallende Gedanten
Esnnen Sie bei guter Dispofition meift leicht fpdter nody ing Manuffript
einarbeiten. Nur miiffen Sie natitelich Dasg beftimmte Gefithl haben, alle
wefentlichen Gefidhtspuntte erfafit ju haben, fo dafi fpdtere Cinfalle nur
nodh sur Ausfdymiicfung dienen, aber nicht mehr dag Grundgebiude ums
ftofien fonnen.

63 Die Wege des Untersuchens und Forschens
(Methodenlehre)

Wiffenfchaftliche Arbeit unterfdyeidet fich von unmwiffenfchaftlicher durch die

Unmendung einer Methode. Unter Methode verftehen wir ,bag planmafige

Berfahren der wiffenichaftlichen Forfhung, die Art und Weife des Unter=
fuchens von Problemen und des planmifigen Vorwartsjdyreitens big jur
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LWiung. Ohne Methode gibt es feine Wiffen{chaft. Obhne Methode Lann
Denfen und For{chen nie Crfolg haben. Fortfdhritte in der Wiffenfchaft
entftehen nicht nur durch Aufdectung neuer Tatfadhen, jondern ebenfo
haufig durdy die Crforfhung alter Tatfachen durch neue Methoden, auf
neuen Crfenntniswegen. Die Gefchichte der Wiffenfdhaften ift ugleidy die
Gefchichte ihrer Methoden”. Mit der Sammiung von Stoff ift alfo nodh
nichts erveicht; um mwirflich etwas Selbfiindiges su {haffen, muf bei der
Berarbeitung das fritifdhe Durchdenfen der Tatfachen, hrer Yusgangs-
puntte, ihrer Berfnitpfungen treten.

631 Grundlegende Formen der geistigen Forschung

Die Grundlagen alles methodijdien Denfens — unabhingig von der An:
wendung auf eine Cingelwiffenichaft — mwerden von der Wiffenfchaft der
Qogif erfafit. Mit Hilfe der Lwgif gewinnen wir Klarbeit {iber die all-
gemeinen Formen des Denfens.

Bon der Schule her fennen Sie die einfachfte Gliederung einer Arbeit,
cines Aufjases: in Cinleitung, Ausfithrung, Shiuf. Dabei find Fhnen
vielleicht fchon einige gute Ratfchlige gegeben worden, unter welden Ge=
fichtspuntten cin Thema und der vorhandene Stoff betraditet werden
miiffen. Diefe gehen bis aufs Wltertum juriicf und flammen, unter dem
Namen ,,Chrie”, von dem griehijhen Rhetorvifer (Qogifer) Aphthonius
aus dem 3. Jahrhundert n. Chr. Noch heute fonnen Sie durdyous mit
NuBen fich diefer alten Unmweifung bedienen. Sie ift ung in der Form eines
lateini{chen Merfoerfes iiberliefert:

,,Quis, quid, cur, contra, simile et paradigmata, testes.”

1/2.quis (wer) und quid (was) fragen nach der Perfon oder Sadye

iiber die gehandelt wird. Die Frage nach dem Thema,

3. cur (warum) jucht nady einem Vemweis aus der verniinftigen Nberz
legung beraus,

4. contra (gegen) behandelt die gegenteilige Behauptung und vers
fudit, Gegengriinde su widerlegen,

5. simile (dhnlich) verlangt die Crlduterung durcdy ein Gleidhnis
(,Abnlich”) aus dem Menfchenleben oder der Natur,

6. paradigmata (Beifpiele) verlangt weiterhin die Crlduterung
durdy Beifpiele aus der Gefjdhichte ufw.,

1. testes (Beugniffe) lafit nady Seugniffen von Gewdhrsminnern
(Fachleute, berithmte Dichter ufmw.) juchen,
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8. biersu tritt nodh ,conclusio” (oder Schluf), der im obigen BVers
nidht genannt wird.

Gbenfalls aus dem Ultertum ftammen audy die jogenannten Topen jur
Stoffindung:

,,Quis, quid, ubi, quibus auxiliis, cur, quomodo, quando.*
,Wer, mwas, wo, mit welhen Mitteln, mwarum, mwie, wanmn.”
Unter Topif verftanden die alten Rhetorifer die Lehre von der Auffindung
und Unordnung des Stoffes su einer wiffenfdhaftlichen Avbeit. Die hrift-
lichen Rbetorifer benusten fie jur Behandlung biblifcher Bemweisftellen.
Die Lgif hat nun weiterhin die Grundformen der wiffenichaftlichen
Denfmethoden herausgearbeitet. Hiersu einige Beifpiele:

Die analptifche und die induftive Methode {ind aufldfender Urt. Sie
ftreben vom Befonderen sum Allgemeinen, von den Tatfachen ju den ez
feen, vom Bedingten ju den Vebingungen felbft.

Das Gegenftiicf bildet die fynthetifhe und die deduftive Methode. Diefe
find verbinbender Urt, fie fithren vom Allgemeinen jum Befonderen, son
den Gefesen u den Folgerungen, fie leiten ab und gehen vom Ullge:
meinen aus.

Die empirifche Methode geht von der Crfahrung aus (ift damit ugleich
induftiy).

Die erpevimentelle Methode gewinnt die Crfahrung planmifig durd) den
Biinftlich herbeigefithrten BVerfudy (dag Crperiment als Frage an die Natur).
Die genetifdhe Methode {ieht alles unter dem Sefichtswintel der Cnt-
wicflung.

Die fEeptifche Methode hegt Imweifel an der MiglichFeit fiderer Crfenntnis
und allgemein giiltiger Wabhrheit. IS grundfdslicher Standpuntt ift fie
ber Tod aller Wiffenjchaft, als methodifches Mittel dagegen regt fie ju
Pritijchen Unterfudhungen an.

Damit leiten wiv aber {hon fiber ju den

632 Methoden der Einzelwissenschaften

Alle diefe Methoden — man Fonnte fagen hheren Methoden — find welt:
anfdyaulich gebunden. Die Hevausarbeitung hrer Formen und Grund-
fipe iibernehmen Daber neben Der Logif nodh die wiffenfchaftlichen Welt-
anfdhauungslehren (Crfenntnistheovie, Metaphyfit, Ethif, Piydhologie).
Sn diefer hoheren Methodif fommt dag Weiterfchreiten der Wiffenfchaft
alg Qehre vom Weiterfhreiter ihrer Methoden befonders yum Ausdruck.
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Die weltanjhauliche Bindung der Methode hat jur anderen Seite, daf
dadurch die Methode meitgehend mit der Weltanfchauung gegeben ift. Der
Sorjdher, der aus einer geficherten Weltanfhauung heraus arbeitet, ift in
Der Wab! feiner Methoden nidht mebhr gany frei. Die Methode muf weiter=
hin der Wiffenfdhaft, auf die fie angemwendet wird, wefensgemdf fein. Die
Methode ift demnady nicht obhne weiteres fibertragbar (40). Undererfeits
entftehen gerabe echte wiffenfchaftliche Fortjchritte durch den Mut, eine
Methode auf eine gany andere Wiffenfchaft ju dibertragen: 3. B. die Cin=
fithrung ber mathematifchen und flatiftijchen Methode in die Volfsmwirt-
{chaftslehre. Betrachten wir nun ald Veifpiel die Anmwendung einiger
Methoden in den Wiffenfchaften.

3u den Methoben in der Kunfthiftorie fagt 3. B. Rothacker (41): m
was fiveiten {ich eigentlich die BVertreter ,problemgefchichtlicher’ und ,Fulz
turgefchichtlicher” Methoden? Junddhft jcheint s fich da um rvein hiftorifche
Tatfachenfragen u bandeln. Kunfthiftorie, fagen die einen, ift Hiftorie
der Kunft, nur der Kunft, fie ift biftorijche Darflellung fpesififeh Finft-
Terifcher Probleme und ihrer LWjungen. Soldye rein immanenten Entmwic:
Tungsseiten gibt (2!) es. Die Entwidlung der Kunft, fagen die anbdern,
ift (1) verflochten in Dasg geiftige Leben Des BWolfes (oder Der Kultur obder
der Gefelljchaft) und jehlieflich der Perjonlidhleit, weldhe fie heroorbringt.
Sie empfingt aus ihr ihren Gehalt. Sie nimmt am Stil des Lebens teil,
fie ift eine Spiegelung der finnlichen und {fittlichen Ideale einer Epodhe,
eine Kongentration des offentlichen Gefhmacts.” Hedicfe (42) unterfdyeidet
in Der Kunftgejchichte: die denfmalsgefchichtliche, die bildEiinftlerijche, die
tedhnifche und die geiftesge{chichtliche Methode.

fiber die fehr fruchtbringende Cinfithrung und Cntftehung der vergleichen=
den Methode entnehmen wir ebenfalls wieder Rothacer: ,Man fann die
geifteswiffenfdhaftliche BVedeutung der vergleichenden Methode nur mwiirdiz
gen, wenn man neben ihrem Charafter al8 , hiftori{cher Methode” aufs
ftartite ihre fyftematijche Grundabficht beachtet. Blickt man auf das hifto-
rifdhe Material guritd, fo ift im Laufe der Gefchichte diefer Methode in
fehr verfdhiedenem Sinne von BVergleihung gefprodhen worden. Junddft
in einem vbllig elementaren. Solange Vergleichung aber nichts anderes
beifit, als ein Ding neben ein anderes su halten, um es ju erfennen, ift
e8 unnitig, ausdriicflich von vergleichender Methode fu fprechen. In die=
fem mweiteften Sinne flectt in allem Crfennen, das ftets ein Degiehungen:
fuchen ift, ein vergleichendes Moment. Und ob ywar {hon in der Stellungz
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nahme gu diefen Clementarbegriffen weltanjhaulicdhe Gegenfisie fich aus:
sufprechen pflegen, o ift doch diefe Art des BVergleichens in unferem Ju-
fammenbhang nicht problematifdh. Das gilt aud) nody fiir den Fall, in
dem bereits gang fchulmifig von vergleichender Methode gefprochen wivd.
Hier liegen die hiftorifchen Berbienfte der vergleichenden Methoden: der
Blick auf Unalogien {oll dem Sprachz, Mythen=, Rechtshiftorifer die Yugen
fiir die Gigenart feines befonderen Stoffes fdhdrfen. Pringipielle BVedeu=
tung gewinnt die vergleidhende Methode aber erfl, wenn fie nicht mehr
auf Unterfchiede, fondern auf Gemeinfambeiten hin vergleicht, Denn dann
fteben wir vor einer Methode geneveller Wefensforfdung.”

Fiir die Gefchichte unterfheidet Bauer (43) folgende vier Methoden oder
Darftellungsarten:

1. die referierende Gefchichtsichreibung, die fich begniigt, das Tatjddhliche
Des gefdyichtlichen Gefdhehens mitsuteilen,

2. bie pragmatifche Gefchichtsfchreibung, die fidy beftrebt, den BVerlauf
Des Gefchebens nadh Urfache und Wirfung u erfaffen und aus der
{o gewonnenen Vegriindung unter Umflinden Folgerungen fiir das
Leben, den Staat, die Partei, Schule ufw. fu jiehen,

3. die genetifthe Gefchichtsfchreibung, die jede gefchidhtliche Cricheinung
al8 etmas allmablicdy Gemwordenes, als den Endpuntt diefes Werdens
auffafit und das Hauptgewidht auf die ver|dhiedenen Stufen des Ju=
ftandefommens diefer Cridheinung legt,

4, bie foziologifche Gefchichtsichreibung, die in dem gefchichtlichen Ge=
fehehen nur eine bmandlung von Cridheinungen fieht, in Denen die
hinter Den Cricheinungen wirfenden bhiftorijhen Gefee jum AYusg-
druc fommen.

Dem ftellen wir gegeniiber, was Hang Freper (44) fagt. Nady thm gibt es
drei Grundformen mweltgefdhichtlichen Dentens: die Fdee des Fortfchritts,
bes Kreislaufes und der dialeftifchen CEntwiclung. ,Jede von ihnen ver:
mag fich in mehreve Unterformen absumandeln und mit Clementen einer
anderen Gefdhidtsauffafjung ju Swifhenformen ju verbinden, fo daf eine
grofie Mannigfaltigleit gefchichtlicher Weltanjhauungen miglich mwird
unbd lesthin feder produftive Hiftorifer fein eigenes Bild vom Gefamtver:
Tauf der Weltgefdhichte entiwickelt. ALS abftralt formulierte und logifch fon=
fequente Schemata wird man diefe Grundformen des weltgefchichtlichen
Denfens gemwifi nur in den gefchidhtsphilofophifchen Syftemen ausdriic=
lich ausgefprochen finden. Die gefchichtlichen Darftellungen felbft enthalten
fie lediglich als ihren gedanflichen Hintergrund, als ihr ordnenbdes Kate:
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gorienfnftem ober al8 ihre finngebende Mitte in {ich.” ,Die Jdee des
Jortjdhrittes befteht darin, daff die Weltgefchichte als ein einmaliger un=
umiehrbarer Progeff gedadht wird, der auf ein beftimmtes Iiel gerichtet ift
und, im gangen betrachtet, diefem Jiel geradlinig und allmdphlich suftvedt,
um e$ am Cnbde su erveichen.” ,Wihrend Der Idee Des Fortfchritts bdie
Borftellung einer Willenghandlung, eines Plans, eines jielftrebigen Tuns
sugrunde liegt, {ind es Dei Der Jdee Des Kreislaufes Vilder aus dem
Naturgefchehen, insbefondere aus der organifdhen Natur, die auf das ge-
fehichtliche Werden iibertragen werden.” , Auf die Frage, wie die eingelnen
Sulturen jum iibergreifenden Sufammenhang der Weltgefchichte ineinanz
dergefiigt feien, vichtet fich die dritte Grundform: die Fdee der dialeftifchen
Entwicdlung. Die BVoltstiimer und Kulturen, iiberhaupt die gefchichtlichen
Geftalten find nicht mebr blofe Wegftiicke eines Fortichrittverlaufes, und
ihr Sinn erfdhdpft fich nicht in dem Veitrag, den fie jum Endyiel der
Menfchheit beifteuern. Das Wefen Des dialeftifchen Entwiclungsbegriffes
befteht darin, Dafi diefe gefdhichtlichen Gebilde als bemweglich, als, vermige
eines inneren Widerfpruchs, iiber fich hinausdringend, als ineinander um=
fpringend gedadyt werden. Die Gefchichte ift in jedem Moment und in
jebem Puntt vollwertige WirklichPeit, aber sugleidh ift fie immer {lber=
gang, Umfdylag, dialeftijcher Progef. Ulles mwird gervedhtfertigt, indem es
verftanden wird, aber e3 wird fogleich itbermunden, indem es als not-
wendiger Durchgangspuntt begriffen wird.”

3mwei fehr bedeutfame Methoben find die Hypotheje und die Fiftion. Die
Hopothefe arbeitet mit der Annahme eines der Crfabhrung nacy wahrz
{cheinlichen Pringips sur Crfldrung einer Gruppe von dhnlichen Crideiz
nungen. Hypothefen erfordern eine laufende firenge Nadhpriifung an der
WirklichPeit, ftets firebt man Ddanady, {ie durdy befjere ju erfesen. Die
Jiftion Dagegen arbeitet mit einer AUnnahme, die an fich unmwahrfcheinlich
ift, aber es erlaubt, vermicelte Suftinde leichter ju erfaffen. Cin Beifpiel
fiir die fiftive Methode entnehme ich Vaihinger (45):

»Die fiftive Abmweichung von der WirklichEeit su wiffenfchaftlichen Smweden
findet in fehr mannigfacher Weife ftatt, und das Mittel fpesifisiert fich je
nady Dem befonbderen Jmweck, den die logifdhe Funttion su erveichen fivebt...
Wo wir nicht die Gefamtheit der BVerhiltniffe itberfehen Eonnen, abfrahies
ren wir von einem Teil freimillig; wenn wir das Gefamtergebnis vieler
gleichgeitiger Urfachen nicht su bevechnen imftande find, laffen wir einige
weg und vereinfachen dag Problem ... Das Standard-Beifpiel fitr diefe
Methode ift die Art und Weife, auf weldhe Adam Smith die Nationalz
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dfonomie begriindete. Davin, in diefer abftralten Methode, befteht dasd
Hauptoerdienft feiner Leiftung. Der gange Kunftgriff befteht darin, Dafl
Smith alle wirtjdhaftlichen Handlungen der Gefelljhaft {o betrachtet, als
ob fie eingig und allein vom Cgoismus diftiert waren: er {icht dabei ab
von allen anderen Faftoren, 3. B. Wohlwollen, SittlichEeit, Gerechtigleit,
Billigleit, Mitleiden, Gewohnbheit, Sitten und Gebrduchen ujw. Auf diefe
Weife ift es ermbglicht, die Crfdheinungsweifen der menjchlichen BVerhalt-
niffe in wivtjchaftlicher Hinficht auf wenige GrundidBe ju redugieren. Mit
fiherer Hand greift er dasjenige Motiv heraus, weldes am hiaufigften
und ftavkften ift. v flellt jenen fiftiven Sap — e3 ift, als ob alle wirt:
f{dhaftlichen, gefdhiftlichen Handlungen nur vom Egoidmus motiviert waren
— al8 ein Yriom an die Spike des Syftems und entmwicfelt daraus deduf=
tiv, mit {pftematijcher Notwendigleit, alle Verhiltniffe und Gefelie des
Handels und Verfehrs und alle Schwanfungen in diefen fomplizierten
Gebieten.” Die Methode von Smith geigt aber m. €. audy ihre Gefabren
befonders Elar. Die Wirt{haftswiffenjdhaft der lesten Jahriehnte war des=
mwegen jur Unfrudytbarfeit verurteilt, weil fie die heuriftijhe Fiftion als
WirklichEeit nahm und alle Cinfliffe auperdfonomifcher Art verleugnete.

633 Ratschléige zur Einarbeitung in die Methodenlehre

Wir ftellten ju Anfang von 632 feft, daf alle Methoden weltanfhaulich
gebunbden {ind. Nun gibt es grofe Unterfuchungen iiber ,die” Methoden=
lehre ,ber” Wiffenfchaft, aber es gibt noch feine ,Cinfithrung in bdie
Methodenlehre der Cingelmiffenfchaften”. Davitber fagt Rothacker (46):
,Welcdhes aber ift das BVerbdltnis der Philofophie su den Cingeliwiffen:
{chaften? Gerade iiber diefe Frage gibt es nichts weniger alg einen Stand
Der Wiffenfhaften’.” Aus diefem fehlenden Stand erfldrt {ich auch das
Fehlen einer jolden Cinfithrung. Mag die BVearbeitung nody auf grofe
Sdywierigleiten ftofien, fo wire e$ dody wiinfchensmert, wenn fdhon bald
ein folcher BVerfudh unternommen mwiirde.

Ginftweilen bleibt nidhts andeves iibrig, al8 fich felbft diefe Cinfithrung
fo gut wie mglich su evarbeiten. Jch habe in 632 abfichtlich langere Beiz
fpiele gegeben — nicht al8 Richtlinien fiir Jhre eigene Urbeit, fondern
lediglidy, um Jhnen ju seigen, wie widhtig die Befdhaftigung mit diefen
Fragen und mwie oielgeftaltiy die Miglichfeit der Behandlung ift. Biel
Material werden IJhnen die Lehrz und Handbiiher Jhres Fachgebietes
geben, audy viele monographifhe Werfe fepen fidy eingehend mit der
Methode der eigenen Arbeit und der BVorginger auseinander. Mit Hilfe
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der Vibliographien Einnen Sie weiterhin die Werke feftfiellen, die aus:
{chlielich Die Urbeitsmethoden eines Fachgebietes behanbeln (fo gibt es
% D. fiir die Biologie das in Leferungen erfdheinende ,Handbudy Dder
biologifchen Wrbeitsmethoden”).

Bur Cinfithrung in die Lwgif Lommen in Betradht: Sigwart und Srau
(47). Un grofieren Sondermwerfen itber die Methodenlehre find ju nennen:
Dilthey, Dingler, Jafpers, Poincaré, Rothacker, Tillich, BVaihinger (48).
Wer ohne BVorfchulung im philojophifchen Denfen an die Lwgif herantritt,
wird gunddft vielleicht eine einfachere populdre Cinfithrung sur Hand
nehmen: Dimnet, Crdmann, Feldfeller, Poppelventer (49).

7 Die Form der Niederschrift

71 Allgemeine Vorbereitungen und Vor-
bedingungen

Wiabhrend der Durcharbeitung von Biihern und Seitfchriften werden Sie
fidher oft Gelegenbeit su Pritifhen oder juftimmenden Bemerfungen ge-
habt haben. Mandymal fanden Sie Aufbau und Darftellung, Art der Be-
arbeitung befonders gut oder auch befonders jehlecht. Jcy hoffe, daf Sie
nun fdyon von felbft meinen Ratjdhlagen gefolgt find und fich foldhe Beob=
achtungen auffdyrieben, um fie bei eigenen Arbeiten ju beriickfichtigen. BVer=
meiden Sie, mas Jhnen fchlecht erfchien, lernen Sie an guten Beifpielen.
Cinfélle fommen Jhnen iibrigens nidht nur mibhrend der Befchiftigung
mit fremben Arbeiten. Auch bei der Nieder{chrift eigener Arbeiten {teigen
Bedanten auf, die nur wenig oder gar nichts mit dem vorliegenden Thema
su tun haben. Alfo audy hier immer Karteibldtter und Notizbloct neben fich
liegen haben, damit Sie folhe Cinfille fogleich fefthalten fonnen. Am
Schluf der Arbeit priifen Sie dann, was Sie nadytraglich einarbeiten
fonnen. Den Neft legen Sie fitr {pateve Yrbeiten guriick.

Stitrgen Sie fich nicht wie ein Wilder in die Wrbeit, fchreiben Sie nidt
drauf los. Durdhdenfen Sie rubig, was Sie niederfchreiben wollen. Sie
werben dadurdh vielleicht etwas langfamer arbeiten. Aber was Sie fdyrei=
ben, fitit, hat die endgiiltige Form. Was niitit es, menn Sie anfangs jchnell
und iiberhaftet arbeiten und dann Seite um Seite neu fchreiben miiffen.
Legen Sie Paufen ein, in Denen Sie fich wieder einige Punfte rubig iiber=
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Tegen Tonnen. €3 ift fogar jwecfmifig, bei groferen Wrbeiten fidy mandy-
mal einen oder mehreve Tage fiir folde Dentpaufen frei su halten. Hiven
Sie auf ju arbeiten, wenn Sie ermiidet find und das Denfen jhwerfallt,
Natiielich diirfen Sie nicht jeder Regung des faulen Fleijches nadygeben,
aber durdy Swang entfteht audy nidhts Gutes. Nun ift es gar nicht nitig,
Daff Sie in einer Paufe nichts tun. Halten Sie immer Fleinere Urbeiten
bereit, die Sie fojufagen gur Crholung zwifchen Den groferen Hindurdy
votnehmen: Ordnungsarbeiten, Durchficht von Seitfdhriften ufw.

Uvbeiten Sie regelmifig. Das fillt im Anfang meift {hwer. Wber es
beifit audy hier Den toten Puntt iiberminden. Sei es, dafi Sie regelmifig
auch nur eine Stunde einer Arbeit widmen. Jeden Tag eine Stunbde ergibt
tm Monate dreifig Stunden. Sie werden {taunen, wie weit Sie durdy
{oldhe Beharelichfeit Fommen. Genaue Ratjchliige Lann man natiivlich nicht
geben. €3 ift eben ein grofier Unterfchied, ob Sie foldhe Urbeiten haupt=
fachlich su leiften haben oder ob Sie thnen nur einen fleinen Teil IJhrer
Reit widmen Esnnen. Der {chlimmite Feind des Geiftesarbeiters ift das
Wort: ,Idy habe Leine Jeit”. Wie oft ftimmt Das nicht, wie oft liegt ein=
fady nur faljche eiteinteilung vor. Wohnen Sie nicht ju weit von Jhrer
regelmifiigen Arbeitsfiitte, fo daf Sie wertvolle Stunden in BVerfehrs-
mitteln verbringen? Taglich eine Stunde an Strafienbabhn gefpart, bringt
Shnen im Jabhr Den Gemwinn eines vollen Arbeitsmonats. Und Sie werden
itberdies Dabet noch viel Jeit su wirklicher Crholung gewinnen. Wenn Sie
fo Pritifdhy Shre gange Lebensfithrung iiberpriifen, werden Sie fid) mandhe
frefe Stunde guriicferobern fdnnen. Dabei will ich durdhaus nidht einem
ftrengen Stundenplan dag Wort reden. Im Gegenteil, nur aus freiefter
Geftaltung der Stunde fann wabrhaft freie Geiftesarbeit ermachfen. Und
nut, wer fich felbft und fein Leben in freier Judt geftaltet, wird es jum
wertyollen Mitgeftalten edhter Gemeinfchaft bringen. Nur wer felbft etwas
Ganges darftellt, wird fich als wertvolles Glied dem hiheren Gangen ein=
fiigen Ednnen.

Aller Anfang ift fhwer. Das gilt fiir die meiften auch bei fhriftitellerifchen
Yrbeiten. Da heifit 8 nun fiir Sie, durch forgfame Cigenbeobachtung hers
ausfinden, wie Sie am beften vorgehen. Mandye Jchreiben die einleiten=
den Sige fiinfz und jehnmal nieder, serveifen dag Gefchriebene immer
ieder, big fie Den richtigen Unfang haben, der fie weiterfiihrt. Andere
mwieder wilsen den Anfang im Kopf, bis ev fich ihnen geftaltet hat. End=
lich mwieder gibt e$ melche, Denen der AUnfang gar feine Schmwierigleiten
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macht, die erft fpdter ihren toten Punft ju fiberwinden haben. Weiff man
um diefe Schmwiervigleiten, {ind fie fhon halb fibermunden.

Jn 622 haben mwir die BVorbereitung der Stoffgliederung behandelt. €3
ift alfo durdyaus nicht nitig, von vornherein audy die feinere Gliederung
feftsulegen. €8 geniigt, fich damit fapitelweife wihrend der Niederfchrift
su befdyiftigen. Cine wichtige Frage ift auch: foll man mit dem Schreiben
von Kapitel 1 an beginnen und das Unternehmen genau der Dispofition
folgend bis sum Sdhluff durdifithren, oder foll man mit eingelnen mwidy-
tigen Kapiteln beginnen und dann fpdter die Licfen der fehlenden Kapitel
ausfiillen? Im allgemeinen mdchte id) den evflen Weg empfehlen, dodh
Eonnen audy gemichtige Griinde fite den sweiten fprechen, namentlidh, wenn
grofiere Borarbeiten vorhanden find. Je mehr Sie Jhren Stoff geiftig
durdhdrungen bhaben, Defto leichter mird es Jhnen fallen, die Wrbeit in
einem Sug mit Kapitel 1 beginnend fertigsuftellen.

72 Formen der Darstellung

Die Form der Darftellung wird durch den 3mwect der Wrbeit beftimmt,
Daber miiffen Sie fich eingehend iiberlegen, an wen Sie fich wenden
wollen: Jadygenoffen, Unfanger, Fortgefdhrittene, Lwien ufmw. BVon Ddiefer
Cntfdheidbung hingt die Gliederung, fpradliche Faffung, der Umfang und
bie dufiere Form ab. Cinige diefer Auferen Formen feien nachfiehend er=
lautert:

Die einfadhfte At ift der Auffaks ober die Ubhandlung. Wenn diefe aud)
am mwenigften feften Formen untermorfen find, fo darf man fich nun da:-
durch doch nicht verleiten laffen, gang formlos ju werden. Gerade in Yuf:
fagen geigt fich, wer Flav, einfach und Enapp auch ein verwiceltes Thema
behandeln Pann, Auffase erfdeinen meift in Seitfdhriften oder Sammel:
werfen (Cnyyflopidien, Wirterbiidher).

Monographie nennt man ein Werf, das eine Cingelfrage aus einer MWiffen-
fdhaft als ein gefchloffenes Ganges behandelt. Im inneren Yufbau dhnelt
fie Der Abhandlung, in der duferen Form flellt fie fich als ein felbfiindiges
Buch dar.

Auch das Handbuch ift eine Wrt Monographie, nur ftrebt es nach einer
woblgegliederten Darftellung nody griferer Gebicte, hiufig einer gangen
Wiffenfchaft. Sein Biel ift, ,bandlich” den gangen Wifjens{ioff eines be-
ftimmten Gebietes ufommengufafjen.

Dag Lehrbudy fieht dem Handbudhy nabe, fafit fich aber meift in der Dar=
ftellung Enapper. Das heifit, e8 versichtet sugunften des lehrhaften Sweds
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ouf Bollftandigleit. Abarten Des Lhrbudhes find Wbrif und Leitfaden.
Auch diefe Formen dienen der Cinfithrung in ein Wiffensgebiet.

Daneben befteht noch eine grofie Ungahl von Formen: Lerifon, Katedyis-
mus, Cffay, Feuilleton, Kompendium (Pursgefafites Lehrbuch), Tafdhen-
budy, Kalender, lmanady ufw. ufw. Haufig ift ihre Ubgrensung gegen
eine anbere Form nicht gang deutlich. BVergleichen Sie fietd diefe Venen=
nungen und verfuchen Sie, fich dariiber flar su werden, warum und mit
mweldhem Recht der Verfaffer gerade diefe Bejeichnung gewdbhlt hat. Sie
werden finden, Daff mande Namen durdhaus su Unrecht gewdhlt find.
Leider verfudhen einige Verfaffer durch die Titelmwabl (Handbuch) mebhr
vorjutiufden, ald fie su geben haben. Gelegentlich wadifen auch Fleine
Tafchenbiicher im Laufe der Jahre von Yuflage ju Auflage und find lingft
su einem umfangreichen Handbuch geworden, ohne daff der urfpriinglidye
itel gefindert murde. Bleiben aucdh Sie hier immer nahe der Wahrbheit
und befpredhen Sie diefe Jrage forgfiltig mit Jhrem BVerleger (50).

73 Sprachliche Ausarbeitung

Sebr viel Mithe miiffen Sie auf {tete Berbefferung Jhres fprachlichen Aus=
dructs, Shres literarifdhen Stils vermenden. Die Schule fonnte hier nur
Shre erften Gebhoerfuche iibermadhen, abgefehen davon, dafi {ich bei Den
meiften Menfchen ein eigener Stil erft um das ywansigfte Lebensjabhr lang-
fam su bilben beginnt. Sie waren vielleiht in der Schule neidifh auf
einen Mitfchiiler, Der fich fchon frith befonders leicht und gewandt aug:
dritcen Fonnte. Kein Grund jum Neid. Gewiff gehdren sum hischiten fprach-
lichen Ausdruct viele angeborene Fabigleiten. ber in jedem Menfdhen liegt
cin Stiifchen davon verborgen. Stete Pflege, flete Nbung werden Fhre
Leiftungen fider verbeffern. Dagu will ich einige Wege mweifen.

Gs gibt sundchit redt gute Lehrginge jum bauslidhen Selbftunterricht
(51). Wieweit fie fich allerdings fiir Sie eignen, miiffen Sie felbft priifen.
Diefe Gelegenbeit michte idy benusen, um Ihnen gany grundfaslidy su
fagen, daf niemand Sie der Arbeit entheben Fann, auf die Auswahl der
Qiteratur, die Sie fitr Jhr Studium brauchen, diefelbe Mithe und Sorg-
falt su vermenbden wie auf dag Studieren felbft. Gany ausgeseichnet ift
das Werk von Cngel (52). Jch empfehle Shnen, es nicht nur einmal griind-
lich Durchguarbeiter, fondern fich immer wieder ein Kapitel nach dem an=
deren vorsunehmen. Dasg Cngelfche Budh seigt Ihnen im Sufjammenhang,
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wieviel taufend Siinben gegen den Geift der Sprache ununterbrochen be-
gangen werden,

Befonbers widhtig fei Ihnen der ftete Kampf gegen die diberfliiffigen
Jremdmwirter. Jch bin Lein grundidslicher Gegner der Frembdmwirter. Biel=
mebr bin ich Der Meinung, daff mandhe von ihnen heute nidht ohne wei=
teres ausgemerst werden Eonnen, da fidy im Laufe der eit eine beflimmte
Sarbung des Ausdrucks mit hnen verbunden hat, deren Wegfall jundchit
eine Minberung der fprachlichen Ausdrucsmiglichfeit bedeuten wiirde. Jch
betone aber: sunddft, das gilt bejonders audh fiiv die Fachiprade der
Wiffenfhaft. Schlagen Sie hier den goldenen Mittelweg ein. Stiren Sie
voverft bei der Nicderfdhrift den Fluf IJhrer Gedanfen nidht durch iiber-
fliiffige Scheu vor Fremdwdrtern. Nehmen Sie aber nadhher planmifig
Jbr Manuftript vor, legen Sie ein gutes Fremdwsrterbuch (53) neben fich
und verfuchen Sie dann, ein Fremdmwort nad) dem anderen durdh ein ebenfo
gutes deutfhes Wort su erfetien. Das ift im Unfang vielleicht mithjam,
aber der ficherfte Weg, fid) bie Fremdworter abjugewdhnen. Nach einiger
Reit werben Sie mit Crftaunen fehen, welde Fortfchritte Sie gemadht
baben. Im Wbjdynitt 125 empfabl ich beveits, fich eine Kartei der Fremd=
worter mit Nberfeungen angulegen.

Wieland fdhrieh einmal: , I habe Ddritthalb Tage iiber einer eingigen
Strophe sugebracht, wo im Grunbde die Sacdhe auf einem eingigen Worte,
das iy brauchte und nidht finden fonnte, beruhte.” Sie haben es heute
leichter, Wenn Sie einen Yusdrud mwedhjeln (audy ein Fremdmwort ver:
meiden) wollen, wenn Jhnen das ,Wort auf der Junge” fdhymwebt, dann
greifen Sie su einem Synonymen=-Whirterbudh, u einem Whirterbudy finn=
vermandter usdriicfe (54). Cin fynonymes Wirterbuch ordnet den Wort-
f{haty nicht nach dem Ulpbhabet, fondern begrifflich nach Sachgruppen
(UL, 57). Aus einem foldhen Worterbuch unterrichtet man fich am beften
iiber den Reichtum Dder deutjhen Sprache, denn e antwortet auf die
Srage: was fagt man alles fiir £ . . .2

Bielleicht wollen Sie gelegentlich JThre Yusfithrungen durch ein itat aus
berithmtem Munde (ogl. Abjdhnitt 631: Chrie) befriftigen oder durdy ein
vorgefetes Motto {hmiicfen. Sollten Sie in Jhrer Kartei von itaten
und Sentengen (vgl. Abjchnitt 125) nichts Paffendes finden, Lonnen Sie
in einem Sitatenwdrterbuch (55) nady{chlagen. Bielleicht brauchen Sie audh
einmal einen RNeim? Hier hilft IThnen dag Reimlerifon (56). Natiielich ift
e8 nicht Dagu da, um mit feiner Hilfe ein Gedicht su verbrechen.
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redyt, ~gelb. Bergelohn. Finderlohn 973,
(Bu-)Riidgabe, Wiebererjtattung.

Grbfdajt. Vermddinid. [Legat]. Cr-
oberung. Ginverleibung. Cridleidung.
riberredytlide Uneignung.

V. Griverben. gewinnen. bverbienen.
[profitieren]. erhalten. erlangen. fid)
aueignen. aneignen. feine Hand legen
(auf). nehymen 789. befommen 785. ver-
fchaffen. finden. empfangen. fid) (etrwas)
verfidgern. — (Gin-, an)jammeln. ec=
Heben. auftreiben. aufjtdbern. auf-, er-
hafdpen. evgattern. fid) bemddytigen. er-
greifen. erfaffen. erbeuten. erobern. ein=
heimfen. (bes, er)erben. aufalfen. er-

V. Reaffe: Gebiet bed Wollens.

fen. Blut, Haare laffen. hangen bleiben.
auffommen miijjen 732. teuer bezaflen
814. ein blaued Yuge dbavontragen 732,
sufepen 796. vermifjen. abBhanben foms
men. in bie Briidje gehen. eutwertet
erben 782, verjdywenben. verjpielen
638, 679. burd) Dbie Finger fahren,
fdhtiipfen [affen. — Gntbehren miijjen.
Defiplos fein 804,

A. Qerlujtbringend, »reid). verforem.
beraubt. Defiplo3. arm 804. abhanbden.
fort. tweg. unrettbar. unmwieberbringlid.
unerfeplich. bahin! abe! [abicu!] [ebe
wohl! auf Nimmermwiederjehen!

fipen. erarbeiten. erringen. gelangen (3u). ujommenjdjarven. einfdde(n. —
Geinen Borteil wahren. nupbringend anfegen. [(fapitalijieren]. aufsd bejte
vermwerten. audniipen 677, fid) 3u nue maden. ed zu etwad bringen. yuGeld
Bermogen, Reidhtum Tommen. (jich) dbie Borje, Tajde, [Raffe] fitllen. in Be-
fip gelangen. Grbjdaft antreten. in (fein) Gigentum itbergehen. zum Bor=»
teil gereidjen. tragen, abwerfen. fein Sdydfden ind Trodene bringen. fein
Jdh nicht vergeffen. fiiv jeinen Borteil forgen. erfdmeidheln 933. erbetteln
765, (arm) 804. erfdyleidhen. pliindern. Dbefepen. ftehlen 791. — Buviid-

erhalten. mwiederbefommen,

tiebergeben. —
twinn, Borteil bringen, abrwerfen. {id) [ohnend ertveifen 644.

A. DBerbienftlic). gewinnbringend. [(ohnend. vorteilhaft. ergiebig. ein<
trdglid). gemwonnen. durd) Rauf, ber Hanbe Arbeit.

Bum Nuben gereiden. Ge-

777, Befig. Jnnehabung. Jnnehalten. Cigentumdredht. Nufniefung. —

Auafdhlieflidjer BVefip. Alleinbefip.

[Monopol]. Unverduferlichfeit. Allein~

'fiest(f))t. Bollbefip. Bollgenup. [Allodb(ium). Majorat. Fideifommif]. Lehen

Qinruarlfd;o.it. autiinftiger Befip. Crbredht. Crbidyaft. .binter(aifen[d;aft.
Nadlahp Vermddtnis. %Eeftument]. Pilidhtteil. (Pilicht-)Sebiihe.

V. Bejigen. eignen.

3u eigen) Haben. (an)gehoren. innehalten, =Haben.

fid in Hdanden befinben. fid) bes SBefgeg, bed Genuffed erfreuen. bas Nedht

geniefien. aur Verfilgung ftehen. im

efip fein. beglidt fein (mit). im Boll-

befip fein. dad Alleinredyt haben. [monopolifieren]). — Jn Ausficht haben, jtes
gen. 3u ermwacrten Haben. itbertragen. zueignen. zufommen. zufallen. ges

ithren.

A. Befipend. (an-, zu)gehorig. eigen. in Hdandbem. u eigen. erbeigen.
erbe(ein)gefeffen 781. — Bogel in der Hand. ein Hab-id) ijt bejfer benn gwei
Hitt-id), ein Sperling in der Hanbd beffer ald zwei Tauben auf bem Dadje.

778. Gemeingut. Mitbefig. Mitgenuf. Gemeindbegrund. Allmende. Ges
meinbefeld, -ader, ~anger, -tiefe, =trift, holz, =wald. Teilgenuf. Wnteil.

Attie]. Unteilfdhein. [Quote. Divibendbe]. BVeitrag. — Mitbefiger. Teils

aber. Beteiligter 711. Teilnehmer.

[Partner.. Rompagnon. Aftiondr]. —

Rommanbdite]. Genoffenfdaft 712, Gefellfdaft. [Rompagnie]. Berein. —

Rommunidmus].

V. Mitgeniefen. mitbefipen. einen Unteil haben. gemeinfdjaftlid) befipen.
beteiligt fein. fic) Detdtigen an 709. [JInfereffe], Anteil Haben. Teilnehmer,

Mitunternehmer fein. — Beitragen

g
gemeinfd)aftlid.
Dilfte. — Ciner fiir alle, alle fiir einen! o

A. Beteiligt. [intereffiert].

3u gleidjen Teilen. gur

_779. Befiger. Cigentiimer. Gigner. Snhaber. Herr. Herrin. Meifter. Ges
bieter. Guts-, Burg-, Bann., Gerid)tsbefiger. (Qircyen-)[Patron). Grunbderr.

Lehndherr.  Dausherr.

Q . (Daus-, @ajt-)Wirt.
Qaffee]hausbefifier, wirt. Sdjifjamirt.

[$otefier].

ecberg3vater.
[Botelier]. — Mieter. Pddyter.

nfaf. Lehensmann. Grbfaf. — Nupniefer. Grbe. Nadfolger. Hinters
blicbene 63. [Majoratd]herr. Qtnerbee’mlf3 i
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2Abb. 57. Beifpiel aus einem Shnonymen-Worterbud
(Aus: Sdlefiingd Deutjher Wortjday. 5. Anfl. Eflingen 1914)




Biel jedes fchreibenden Menfdhen follte fein, einen eigenen Sl su ent:
wicfeln, auch wenn die Anfise dagu nur Fein find. Da Fann ich Fhnen
raten, beobadyten Sie, weld) anerfannt guter Schriftfteller — e8 braudt
fein Didhter gu fein — Jhnen befonders liegt. Lefen Sie fich in ihn ein,
lefen Sie ihn (oder dhnlich fchreibende) immer mwieder. Unmerflich wird
bann Jhr eigener Stil davon beeinflufft. Uhmen Sie thn natiirlich nicht
{Elavifd) nach, fireben Sie immer nady eigener Geftaltung. €3 fhadet aber
gar nicdhts (wenn Sie nicht gerade jelbft ein Dichter mwerden wollen), daf
man Jbr {pradiliches Borbild in IThren eigenen Arbeiten sundichft mwieder=
erfennt. Lefen Sie in Jhrem Lieblingsidhriftfteller gerade dann viel, wenn
Sie felbft vor eigenen Urbeiten ftehen.

Und nody eines. berlefen Sie JThre Nieder{chrift immer und immer mwie:
Der Fritifch. Berfuchen Sie, wenn irgend miglich, seitlichen Ubfland ju ge-
winnen. Wenn Sie Ihr eigenes Manuffript nach adyt Tagen wieder lefen,
Elingt es fdhon gang anders. Lefen Sie es fich laut vor, Auch Gefchriebenes
muf} Hingen. Und laffen Sie fich Den eigenen Tept namentlich auch von
einem Jremben vorlefen. Das find jwar Feine Patentrejepte, aber ers
probte Wege, die yum el fithren.

74 Veranschaulichung durch Sprache und Bild

Gs gdbe weniger Mifoerfiindniffe in der Welt, wenn fich jeder Schrift-
fteller bemiihte, bildhafter ju fdhreiben. Um mwieviel einprigfomer ift eine
foldhye Ausdructsmeife, fiir die ich nur ywei Beifpiele Bismards nennen
will: ,ba8 Stolpern diber juriftifhe Swirnsfiden” und fein beriihmtes
Wort: ,Sepen wir Deutfhland in den Sattel, reiten wird es {hon in-
nen.” Bildhafte Yusdructsmeife bedeutet aber auch die Notwendigleit, alle
abftratten Behauptungen durch Beifpiele su erldutern. Wie viele famen
in Berlegenbheit, mwenn man fie gwange, fitr ihre allgemein gehaltene Be-
hauptung nun audy fofort ein erlduterndes Beifpiel su geben. Manche
,,Gedanfentiefe” ift in WirklichEeit nur oberflachliches Gerede. Seien Sie
ftets mifitraui{ch, wenn Sie bei einem Schriftfteller bildhafte Sprache und
Beifpiele fitr die BVehauptungen vermiffen. Sehr haufig verbivgt {idy da-
hinter nur unflaves Denfen. Die Werke von Engel, Crdmann und Poppel=
veuter (57) werben Shnen bier meiterhelfen. Beifpielhaft fiir bildhafte
Spradhe find auch viele Terte der Werbeangeigen, die ich Jhrer Beachtung
empfehle. Legen Sie fich auch hier eine Sammiung guter Beifpiele an.

Cin weiteres Mittel der BVeranfdhaulichung ift das Bild, die Jeichnung, die
Tabelle, das Diagramm, die ftatiftifche Kurventafel ufw. (57 a). Der heutige
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mmmm hohe Stand Der Photograz

; phie und der Reprodultions:
Woher stammt das deutsche Volkseinkommen? tehnif  erleichtert Shnen
1931 insgesamt rund 59 Milliarden diefe Arbeit auBerordentlich.

td Aber nicht nur dem Lefer
eenalt der A'b?/r/; fonnen Sie Shre Gedanten
S

durch foldhe Mittel verdeut-
lichen, audy Der RKldrung
Sphres eigenen Denfweges
dienen foldhe Hilfen. €8 gibt
faft nicdhts, mwas nicht durdy
ein Bild oder eine Jeidynung
Flaver herausgeftellt werden
Esnnte. Dafiiv geben die Ub=
bilbungen 58—61 und Beiz
lage 1 u. 2 einige DBeifpicle.
Biel Anvegung su folhen
bildlichen Berbeutlichungen
fonnen Sie 3. B. allen fta=
tiftifchen Werken, den illu=
ftrievten Beit{chriften ent=
) nehmen. Gangy  befonders
weife ich auf den grofi an-
gelegten ,Deutfhen Kultur=
atlag” (58) bhin, der ver=
fudht, die Cntwiclung der deutfdhen Kultur in {oldhen Blittern u ver=
an{dhaulichen.

75 Einzelheiten der Niederschrift

flber die Wichtigleit Der veichlichen und finngemifen Gliederung, der Not=
mendigfeit, von 3eit ju eit im Buch furge Sufammenfaffungen des bis-
her Borgetragenen ju geben, fpradien wir fdyon. Auch haben wiv die Frage
,Miederfhrift mit der Hand oder Diftat” {hon behandelt. Uusfithrlicher
miiffen wir aber nody itate und Anmerfungen befprechen.

751 Zitate

itat nennt man die wirtliche, [ingeve oder Fiirjere Unfithrung einer
DBelegftelle, eines Ausfpruches. Dafiir ift folgendes su beadhten:
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Smmer gehe man an bdie
Quelle, iiberpriife die Rich-
tigleit Des Wortlautes. Jft

Das deutfclye Hoandwer?

Due Zahl der beschaﬁlqten Personen1931

man aber gesmungen, das
Bitat aus zweiter Hand ju
itbernehmen, fo fage man:
sitiert nady. €3 it foft un=
glaublich, mwie viele faljche
Sitate Jabhriehnte hindurd
einer vom andern uniiber:
priift {ibernimmt. Legen Sie
viel Wert auf Genauigleit,
jedes Komma ift wicdhtig.
Sind Teile Des Jitates im
Original gefperrtt ober fett
gedructt, jo iibernehmen Sie
diefe Hervorhebung. Ift da-
gegen im Original ein Teil
Des Tertes mnidht bhervors
gehoben, mwollen Sie ihn
aber  Deutlicher Fenntlich
madhen, dann vergefen Sie
nicht Den Bufap: ,Sper:
rung vom Berfafjer” oder
ahnlich. Audy Auslafjungen
find genau gu begeichnen. Halten Sie Maf im Jitieren. Cin Yllzuviel Lann
geradesu lacherlich wirfen. Nehmen Sie nur wirklide Yutorititen. In der
Urfprache follte man nur jitieven, wenn man damit vechnen fann, daff
Der Lefer es auch verfteht. €3 ift eine BildungsproBerei, wenn man Jitate
in moglichft viel fremden Spraden bringt. Lwffen Sie die Giite Jprer
Arbeit dDafite fprechen, Daff man glaubt, Sie hitten die Quellen im Ur=
tert {tubiert. Im allgemeinen werden Sie fich damit begniigen Eonnen,
fremdiprachliche Belegfiellen in deutfcher Sprache wiedersugeben (Ungabe
des {lberfepers nicht vergeffen!). Nur bei wiffenfdhaftlichen Wrbeiten fann
es unumginglich fein, alles in der Originalfprache miedersugeben. AUber
audy da follten Sie die Nberfeung beifiigen. Ausnahmen nur, wenn der
Fadhgelehrte fiir den Fachgelehrten jdhreibt.

L

m
.

émooo £

AbD. 59. Bildhafte Darftellung eines ftatijtijhen
Crgebniffes
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Der Strom Seo Bltes 75700
aus Generation in @mrarion

~ Titelangaben von Biidhern
_,Q/ und  Beitfdyriftenaufjasen
nnSmpm;-b

find Kurgsitate. Falls Sie
foldhe Titel gany genau an=
gebernt mollen, erfolgt bie
MWiedergabe mnach Dden in
414.3 gefdhilderten Grund-
fagen. Meift Eonnen Sie
fich aber mit einer fiirseren
Joffung  begniigen. Diefe
mufi alle Angaben enthal=
ten, um dasg Werk eindeutig
in Den Bibliographien und
Bibliothefenn feftftellen zu
fonnen: Name Des Ber=
fafiers, gefiirster Borname,
Titel des Buches, Yuflage,
Cr{dheinungsjabhr,  Band-
P in Q P angabe (bei mehrbinbdigen
Werten), Seite oder Kapitel
b5, 60. Bilbhafte Darftellung aus der (falls nicht Das gange Werf
Familienfunde gemeint iﬂ). Fiir muﬁag ¢
bendtigt man folgende Ungaben: Name ded BVerfaffers, gefiirster Vor-
name, Titel des Auffanes (ungeliivyt), Titel Der Ieitfchrift, Bandiahl byw.
Sabreszabl (fett gedructt), Erjdyeinungsiabr, Seite (erfte bis leste Seite,
wenn der gange Auffap gemeint ift [gl. nm. 59 und AbD. 62, 63]). Jeit-
{chriftentitel fonnen gefiirst mwiedergegeben merden. Entiweder fiigt man
feinem Budye ein BVerseidhnis der angemandten .ﬁut;,ungen bei, oder man
permeift auf die Quelle der Abfiirsungen, falls foldhe in einem Fachgebiet
allgemein iiblich und veveinbart find (59).

Bei Werfen, die urhebervechtlich nicht mebhr gefehiiit find, und von Ddenen
verfchiedene Yusgaben vorhanden, byw. bei Denen jederseit mit Dem Cr=
fcheinen neuer Ausgaben ju vechnen ift, fei man befonders vorfichtig in der
genauen Begeidhnung der Ausgabe,
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Ledebur, A., Handbuch der Eisenhiittenkunde,
5. Aufl. Abt. 3, Leipzig 1908, S. 36

ABL. 62. RKurzzitat eines Budytitels
(Nady DIN-Bornorm 1505)

Friedrich A., Die deutsche Zementindustrie
im Jahre 1926. Zement 16 (1927), S. 1087

AbD. 63. Kurgzitat eined Jeitjdriftentiteld
(Mad) DIN-Bornorm 1505)

Anmerfungen jum eigentlichen Tert Fann man entweder als Fufinoten an=
bringen, fo dafi Der Lefer fie fofort auf der gleichen Seite findet, man fann
fie auch am Sdhluf des Budyes sufammenfafjen. Beide Verfahren haben
Bor= und RNachteile. Die Ent{cheidung wird davon abhingen, inmwiemweit
die Anmerfungen unmittelbar jum Berftandnis Des Tertes nidtig {ind.
Anmerfungen und Fufnoten {ollten flets im gangen Buch durdhnume:
riert werden, damit auch {ie einbeutig und Pury sitiert werden Fonnen.
Hiufig sitievte Titel Eonnen ftark gefiivst werden (bis ju einem Wort),
um die ermiibende und raumfoftende ausfithrliche Wiedergabe su erfparen.
Solche bkiirgungen find in einer befonderen Lfte sujammenguftellen. Ge-
rabesu ein Unfug ift die Kitrjung in der Form von ebd. = ebendort und
a.a. 9. = am angegebenen Ort. Solche RNiickfichtslofigleiten smwingen den
Lefer hiaufig su seitraubendem Sudhen, welches Buch Denn nun gemeint ift.

753 Abbildungen

Yuch alle Abbildungen find von der erften big yur lefiten einbeitlich durch-
sunumerieren, um ein rafdes Aufjuchen und Ritieren su ermdglichen.
@8 gibt feider tmmer nod) Biidyer, in denen entmweder manche bbildungen
gar feine Nummer haben, oder die Abbildungen Papitelweife numeriert
find, fo dafi die ABDL.1 mehrfach vorfommt, oder Bilder, Sablentafeln,
RKuroen, Diagramme ufw. e befonders gesdhlt merden. Solhe Scherse
etfhmeren nur die BenuBung eines Buches. Auch follte man einbeitlich
dag Wort , Abbildung” vermenden, ohne Niickficht darauf, was abgebildet
wird.
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76 Das Manuskript

Das Manuffript ift in jedem Falle einfeitig su fhreiben. Die Drucferei
muf} die MiglichTeit haben, jedes Vlatt = Seite eingeln ju behandeln.
Sie felbft erleichtern iy dadurch die MiglichPeit, es su gerfdhneiden und
Cinfdyiebungen angufleben.

Wenn irgend mdglich, ift das Manuffript mit der Mafchine u {hreiben.
Dabei fonnen Sie gleid) mebreve Abjchriften (Durdyfhlige) vornehmen
laffen. Nicht su eng und mit breitem Rand jchreiben. Undeutlich gefchrie-
bene Manuftripte erfdhmweren Dem BVerlag oder Schriftleiter die Priifung
unb verteuern die Sahfoften.

Nachtragliche Cinfchiebungen {ind niemals auf die NiicEfeite eines Manus=
fEriptblattes su fchreiben, fondern auf befondeven Blittern beizufiigen ober
auf Bettel su fdhreiben, die am Rand feftgeflebt werden. Die Stelle Hes
Tertes, an Der fie eingufdyieben {ind, ift eindeutig und flar mit einem far=
bigen Seichen ju verfehen. Yudy die Seiten des Manuffripts jollen fort:
laufend numeriert werden. Cingefchobene BVlédtter {ind mit einer Sufop-
nummer su verfehen. Werben beifpielsweife hinter der Manuftriptieite 16
smwei neue Bldtter eingefchoben, {o erhalten fie die Nummer 16/2 und 16/3.
Die Seite 16 felbft wird mit 16/1 begeichnet, bamit man jofort weiff, daf
eingefchobene Vlitter folgen. Die Folge der Numerierung lautet dann in
diefem Foll: 14, 15, 16/1, 16/2, 16/3, 11.

Wenn Sie Manuffripte fiiv Ungeigen, Tabellen ufw., die unmittelbar dem
Sesier als Vorlage dienen, mit Der Hand fchreiben, dann bemiihen Sie
fich, ,topographifch su {dhreiben”. Das heifit, {dhreiben Sie mit fteilen
Budyftaben und paffen Sie Jhre Schrift fdhon dem fpiteren Saps an. Cine
folche Manuffriptieite foll Dann jchon ungefihr das gleiche graphifche Bild
bieten mwie Der fpitere Saf. Das erleichtert Jhnen und dem Seger bie
Arbeit.

77 Wie dieses Buch entstand

hm nun fiie afl Das, was wir bisher behandelt haben, ein Beifpiel su
bieten, fchildere ich Ihnen jeit die Cntftehung diefes Buches.

Mein erftes Jufammentreffern mit der Urbeitstechnit erfolgte {chon auf dem
Gymnafium, Um die unregelmdfigen BVerben nicht immer nachfchlagen 3u
miiffen, Elebte ich die Tabellen auf, verfal diefe Tafel mit einem Jelluloid-
iibersug und beniitte fie als Schreibunterfage. So hatte ich fie flets vor
AYugen. Im Laufe der Jabhre LFamen immer mehr folche Eleinen Hilfsmittel
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Dagu. Neben der BVerufdarbeit begann ich nun die Urbeitstedhynif anderer
Menfdhen planmifig su beobadyten und verfolgte auch die dagu gehirige
Literatur. BViel Anvegung gaben mir die Selbftdarftellungen von Gelehrien
und fonftigen Geiftesarbeitern. Jmmer mehr wudhs im Laufe von gwei
Jabrgehnten dag Material, dag ich sunddyft ohne bejondere Ordnung in
einer fleinen Kavtei und in Mappen jommelte. Befonderen Wert legte ich
darauf, alles felbft su erproben. Daher Fann ih Darvauf hinweifen, daf
alles hier Gefchilderte nicht theoretifch erdacht ober ungepriift iibernom:
men mwurde. Alles ift erprobt, und nur das Jwedmifigfte wurde aufge-
nommen. Nun Lam Der eitpuntt, in dem idy por einigen JFahren begann,
das Material in Gruppen su ordnen. €8 waren junddft adt SGruppen.
Die eine und andere Teilfrage fldrte ich miv im Loufe der Ieit durch Yuf-
fite, die mwiederum neue Anrequngen brachten. Audy aus Kurfen und Yr-
beitsgemein{chaften, die ich leitete, Tam neues Material Hingu.

Den Anftoff jur Ausdarbeitung gab mein BVerleger, der wufite, daff ich midh
mit Diefem Gegenftand befchiftigte. Die erfte Nberlegung war: ift ein fol=
hes Budy nicht etwa fhon vorhanden? Jdy priifte die Literatur der leiten
Jabre erneut nadh und fand, daff mandhes Ausgeseichnete da war — aber
audy viel Wertlofes. Cingehenderes Durdhdenfen des Stoffes bracdhte mir
fdhlieBlich die berseugung, daf ich daneben doch noch Cigenes su fagen
hatte. ,

Nun galt e, den Stoff genau absugrengen und fich su iiberlegen, fiir wen
das Bucdh gu fchreiben fei, weldhen Lefern es niien folle. BVei Kurfen und
Arbeitsgemeinfhaften hatte ich ja felbft ununterbrodyen fefiftellen miiffen,
wie bilflog die meiften den einfachften Dingen gegeniiber find, mweldhe
{chrectlichen Ummwege fie gehen. Sugleich war idy mir dariiber Hlar gemworden,
baff man niemal8 durch ein Buch Anleitung sur eigentlichen geiftigen
Arbeit geben Eonne. Daff ed alfo unmiglich fei, su lehren, wie man
miffenfchaftlich Dentt, wie der Forfher und Geiftesarbeiter su feinen Er:
gebniffen fommt. Das find, wie der Phyfiter Planck einmal fagte, gbttliche
Gepheimniffe, die fich gar nicht, oder nur bis ju einem gewiffen Grade
lifften laffen und an Deren Kern su rithren ebenfo toricht wie vermeffen
wére. Jch nahm miv alfo vor, den Plan des Buches fo aufsuftellen, daf
er nie die Chrfurdht vor dem Myflerium wirBlicher produftiver Geiftes:
arbeit vermiffen [ifit. Gerade bier wurde in vielen Schriften gefiindigt.
Niemald mbchte idy Den Cindrucf ermwecen, als fei e8 miglich, ein
Regept fiir die Cntftehung fdydpferifdher Arbeit su geben. Wenn diberhaupt,
fo Bonnen vorhandene Anlagen nur in geiftiger Wedfelmirfung swifden
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Meifter und Schiiler, vielleicht nody gelegentlich in fleinen Kurfen, gefdrdert
mwerden.

Weiterhin war miv Har, daff man eigentlich eine Menge Biidyer fdhreiben
miifite, eines fitr BVolfswirtfchaftler, fiir Mediginer, fiir Juviften, fiie
Leprer, fitr Budhhiandler ufw. ufw. Das fam natiiclich nidht in Frage (ge=
Tegentlidy ift e {chon verfudht worden). So evgaben fich fiir die Bearbeitung
folgende Grundfige: Jch wollte verfuchen, mich fireng auf die reine Tech=
nif Der geiftigen Urbeit su befdyranten und wollte die Form o wibhlen, Daf
ich Das herausarbeitete, was allen Geiftesarbeitern an Wrbeitstedhnil ge=
meinfam ift. Dagu mufite i) mir das Bild eines fozufagen fdhematifch
vereinfachten Geiftesarbeiters vorftellen, fiir den ich nun {hrieb. Dasd be=
deutete aber, Daf ich auf allyuviel Cingelheiten, die nur fitr beftimmte
Arbeiter, Ingenieure, Juriften, Journaliften ufw. wichtig find, verzidhten
mufite. Sugleich mufte ich aber alle Hinweife fo ausgeftalten, daf jeder
nun einen Weg erfieht, auf Dem er gu feinem befonderen iel gelangen
Fann.

S entfchloff midh aud, alles rvein piychologifche (richtiges Denfen ujmw.)
und phyfiologijche (Hygiene des Arbeiters ujm.), moglichft fortsulafjen und
micy audy {o auf Das technifdhe su bejchranten. Alle diefe Fragen find bei
jedem Geiftesarbeiter wieder anders su behanbdeln. Hier fann nur der Nat
Des Lehrers in perfonlicher, enger Sujammenarbeit fordern. Da aber die
Lefer von mir ermarten dnnen, meine Unjhauungen audh iiber diefe
Fragen Pennengulernen, fchrieb ich das neunte Kapitel. Hier gebe ich Hin=
mweife sur eigenen Weiterarbeit, forweit das nad) dem oben Uusgefithrien
iiberhaupt miglidy ift.

Nun verteilte ich mein Material in Stidhworten auf die acht Gruppen und
unterteilte diefe im Laufe der fortfdyreitenden Arbeit. Da ftellten fich dann
mandye Licen heraus, die ausgefiillt werden mufiten, vieles verfchob fich
nocy, big die Gliederung in Dder vorliegenden Form feftftand. Mandhes,
was sunddft wichtig erfchien, fiel gany fort. Manche Nberfegung foftete
auch die Frage, was denn nun wirklich jum Thema gehire. €s lag nabe,
eine hiftorifche Ginfeitung iiber die CEntmicklung des Themas zu geben,
weiterhin fnnte man Seugniffe berithmter Geiftesarbeiter iiber ihre Tedh=
nit in Mengen beibringen. €8 war audy verlockend, recht viele Eingelbei-
fpiele aus den verfdhiedenfter Gebieten su geben. Auf all bas verichtete ich,
midy bervufit auf das Wefentliche, auf den Kern befchriinfend. €8 follte Pein
Handbuch, fondern eine Einfithrung werden. Und fo wollte ich audy gar
nicht Dem erfabhrenen Urbeiter etwas Neues bieten. Nein, dem Unfinger
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foll in gany einfacher Weife geseigt werden, worauf e anfommt, wie viel:
geftaltig die Fragen find und wie er fich da surechtfindet.

Meine Methode ift empivijdy, denn fie geht von der Erfahrung aus, damit
ift fie sugleich induftiv, vom Befonderen jum AUllgemeinen fithrend. Jdh
benufste nebenbei die Fiftion eines fhematifch vereinfachten Geiftesarbeiters
und fam damit sur Dedubtiven Kuitif des vorliegenden Tatfachenmaterials,

8 Der Weg zur Veroffentlichung

81 Schriftsteller und Verleger

Das innere wie dufere BVerhiltnis des Schriftftellers su feinem Werk ift
auferordentlich ver|dyieden, ebenfo unterjchiedlich find die Wege, die jum
Berleger und ur Offentlichleit fithren. Da wird aus reinem Idealidmus,
aus beruflichem Zmwang, sum Broterwerb, su Swecten des fozialen Auf:
ftiegs, aus Citelfeit und aus hundert anderen Griinden gejchrieben. Mag e
fich aber nun um ein Werk belicbiger Geifteshaltung hanbeln, immer
wirtd es auf dem Weg sur Verdffentlichung jur Ware, jum Objeft der
Wirtjchaft und unterliegt damit weitgehend audy deven Gefetien. Das mag
mandymal bitter, fa, des Gegenflandes unwiirdig erjcheinen. Uber o3 ift
nbtig, {ich Deffen ftets su erinnern. Der gute, fadymannifch geleitete BVer=
lag fesst all feine Kraft ein, um diefe Kluft swifchen Geift und Ware 3u
itberbriicfen.

811 Die Suche nach dem Buchverleger

G wird heute um vieles mehr gefdhrieben, als verbffentlicht werden Pann.
Wenn Sie fidy alfo entfdliefen, ein Thema in Budform ju bearbeiten
und menn Sie diefe Arbeit ohne vorherige Fithlungnahme mit einem Ber=
leger vornehmen, vielleicht fogar obne auf facdhminnifchen RNat geftiifste
Borpriifung der Notwendigleit der Bearbeitung und der Lage des Lites
raturmarftes, fo miiffen Sie fich als Anfanger sundchft auf manche Ent:
tiufdhung gefafit machen. Die meiften Schriftfteller machen immer wieder
den Febler, die Yufnabhmefdbigleit des Marftes gu diberfchisen.

Berfchaffen Sie fid) sunddft eine genaue Kenntnis der in Frage Fom:
menben Berlage, denn man Fann natiielich ein mediginifdhes Werk nicht
einem Berlag anbieten, der fonft nur Romane verlegt. Das erfcheint ein=
fach und Flar. Die Sadhe wird aber fdhymwieriger, wenn Sie bedenfen, daf
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gerade dDie guten Berlage ein ausgeprdgtes Geficht und ein feftes Berlags-
programm baben, audy innerhalb eines beftimmten Gebietes gany Flave
Richtungen vertretern. Da heifit es eben, die Produltion der Verleger Fhres
Sades laufend an Hand der Biicher felbft, der Kataloge und Profpefte
verfolgen. Auch BibliotheFare und Sortimentsbuchhindler Fonnen Fhnen
manden guten Rat geben. Machen Sie aber nicht den Fehler, nun ein
Budy 3. B. iiber Autarfie einem BVerleger nur desmwegen angubieten, mweil
er foeben ein anberes iiber Dasjelbe Thema verdffentlichte. Cr wird Jhr
Manuffript ablehnen miiffen, weil er fich damit jogufagen felbft Konfur-
reny machen iirde.

Wenn Sie glauben, einen BVerleger gefunden u haben, der in BVetracht
Fommt, fo fchicfen Sie ihm nidht gleidh das gange Manuffript. Schreiben
Sie ihm vielmehr gunddyft fury und fachlich, fragen Sie an, ob jurgeit das
Thema in feine BVerlogsarbeit paft, fagen Sie ihm, wer Sie {ind, {childern
Sie Pury den Inbalt, nennen Sie den ungefdbhren Umfang und fiigen Sie
Titelblatt, Bormort und Inhaltsverseidhnis bei. Scheint es fitr feinen Ber-
lag von Wert, fo wird der Verleger Das Manuftript jur niheren Priifung
anfordern. Keinesfalls diirfen Sie das Manuffript gleichyeitiq verfchiedes
nen Berlegern anbieten. Verjuchen Sie dann, mit dem BVerleger in perfin:
liche Fithlung su fommen, dag fordert die BVerhandlungen, denn das gute
Berhaltnis gwifden BVerleger und Schriftfteller griindet fich weniger auf
Bertrige als auf gegenfeitiges Vertrauen. Rennen Sie aber dem BVerleger
nicht ju frith das Haus ein, bevor er dag Manuffript einfehen Fonnte.
€r bat noch mebr ju tun und fann nidt etwa in Jhrer Gegenwart ein
dictes Manuffript priifen.

Kennen Sie einen Yutor des BVerlages, jo Eonnen Sie fich von ihm ein=
fithren und empfeblen foffen. €8 fommt natiielicy haufig vor, daff fidy
Berleger und Schriftfteller sufammenfinden, bevor das Werk gefchrieben
ift. Das ift meift dann der Fall, wenn fich beide jchon fennen oder der
Schriftfteller felbft in der Offentlichleit befannt ift. Sei es, daf der Ver=
leger an ihn mit einem Plan herantritt, fei es, daf der Schriftfteller
feine Abfichten entwicelt. Da rate ich Ihnen, nicht su frithseitig einen
feften Bertrag su fdhliefen, denn Sie Fonnen hiufig nicht fiberfehen, ob
Sie Jhre Pline auch wirflich durchfithren Fonnen. €8 ift dann beffer, nur
einen Worvertrag su {chliefien, von dem beide ohne allzu grofe Shivierigs
Peiten wieder guriicBtreten Fonnen, um Handlungsfreiheit su gewinnen.

Dringend muf} ich Jhnen dann abraten, dag Budy felbft su verlegen.
Immer noch ift der Fachmann, der das vielgeftaltige Gebiet genau iibers
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fieht und laufend verfolgt, auch der Geeignetfte, Jhr Werk su betreuen.
Glauben Sie wirklich, aufergewdhnliches fitr den AUbjap felbft tun zu
Eonnen, o werden Sie dag um fo leichter in Jufammenarbeit mit Jhrem
Berleger durdhfiihren fonnen. Erinnern Sie fich Der wabhren Worte, die
Sehiller an feinen BVerleger Cotta fchrieh: ,Die Jerfireuung eines Buches
durch die Welt ift faft ein ebenfo fhmieriges und wichtiges Werk alg Die
Berfertigung Ddesfelben.”

812 Die Verwertung von Aufsdtzen

Sum Teil anders liegen hier die Verhiltniffe. Sunddyft ift eine gany genaue
Kenntnis des Inbalts und der Richtung der Seitfdyriften und Ieitungen
nitig. Solche Bldtter haben vielfach einen feften Stamm von Mitarbeitern,
{o daf} die Unterbringung von Auffdsen dem Neuling trof des anfdyeinend
grofien Bebarfs gar nidht fo leicht ift. Da ift e8 um fo widytiger, vorher
Fithlung su nehmen, um u erfunden, was gebraucht wird. Jeitungen be-
sieben ibr Material grofienteils nidht vom Schriftfteller felbft, fondern
durdh Bermittlung von Kovrefpondengbiiros. Nber Aufjise fonnen Sie
nach Ublauf eines Kalenderjahres, das auf das Cridheinungsiabr folgt,
wieder frei verfiigen. Borher nur mit Suftimmung von Sdhriftleitung
und Berlag. Das bedeutet, daff Sie den Auffass Dann erneut ald ,Imweit:
druct”, meift ju gevingerem Honorarfafs, weiter verfaufen Ednnen (60).
Laffen Sie fich von widhtigen Auffasen Sonderdructe madyen. Solde Son=
derdructe fonnen Sie mit Fadhgenoffen taujdhen.

813 Rechiliche Stellung des Schriftstellers
Die Rechte des Urhebers an feinen geiftigen Crzeugniffen find durdy fol-
genbe Gefee geregelt:
Gefess betr. dag Urheberrecht an Werfen der Literatur und Tonfunft
vom 19. Juni 1901 (neues Gefes in Vorbereitung),

Gefens betr. das Urheberrecht an Werfen der bildenden Kiinfte und
ber Photographie vom 9. Fan. 1907 (neues Gefes in Borbereitung).

Daygu tritt filr die Begiehungen jum Yusland die
Revidierte Berner Nbeveinfunft jum Schupe von Werken der Lite:
ratur und Kunft som 13, November 1908,

Das Berhiltnis swifdyen Urheber und BVerlag regelt das
Gjefess iiber das BVerlagdredht vom 19. Juni 1901,
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Jeder Schriftfteller muf fich mit diefen Gefetsen eingehend vertraut machen.
Bon jedem gibt ed eine grofere Anzahl von Ausgaben. Im Juge der
Shaffung eines neuen deutfhen Rechtes werben auch auf diefem Gebiete
grifiere BVerdnberungen vorgehen. Jdh ervinnere an die Neuordnung der
Prefle durdh) das Schriftleitergefes, den ftandifchen Aufbau durch bdas
Kulturfammergefes und die Notwendigleit, neue Formen der Darbietung
(Rundfunt, Film ufw.) gefeslich eindeutig feftyulegen. Uustiinfte iiber alle
diefe vermicelten Fragen fonnen Sie erhalten vom Reichdverband Deut-
{cher Schriftiteller, Berlin (W 50, Nitrnberger Strafie 8), und vom Birfen:
verein Der Deutfchen Budhhandler, Leipsig (C 1, Budhhindlerhaus).

82 Die Drucklegung

Sm allgemeinen werden Sie fidy der Fithrung und dem Rat Fhres Ver=
Tegers bei der Herftellung eines Buches unbedentlich anvertrauen Eonnen.
Fe weniger Sondermiinfdye gedufiert werden, defto reibungslofer und bil=
liger Pann Der Druck erfolgen. Bedenfen Sie bitte immer, daf audy die
MWerfe eines BVerlages einen Drganismus darftellen, in den Sie fich mit
Shrer Berdffentlichung, unbefdyadet der Betonung aller Cigenmerte, hin=
ftellen und damit audy anpaffen miiffen.

Seber Tang aufier Der Neibe ift ein gefahrlicher BVerfuch. €8 ift recht michtig,
bafi Sie fich mit Den Grundfdsen der Dructtechnif vertraut madhen, um
Defto verftandnisvoller die ufammenarbeit mit dem Berlag aufnehmen ju
fonnen. Cinige befonders mwichtige Dinge will ich hier erldutern.

821 Format, Umfang, Schrift, Satzspiegel

Das Format muf dem JweE und dem Charafter des Budhes angepaft
fein (Tafdhenbudy Eleiner als Handbuch). Meift vermendet dDer Verleger
einige wenige Formate, um feine Herftellungsarbeiten und namentlich den
Papieveinfauf nicht allsu jhmierig su geftalten. Cines davon wird fidher
audh fitr Sie paffen. Nur in Yusnahmefdllen jollte man davon abiweidyen.
Man teilt die Formate nach der Hibhe in folgende Kiaffen ein:
bis 16 cm =16° (Sedey)

fiber 16 cm big 18,5 , = K.-8°  (Klein-DOftay)

fiber 18,5 , bis 22,5 , =8° (Dftay)

fiber 22,5 , bis8 25 , =GOr8° (Grofi-Oftay)

iiber 25 ,, bis 30 ,, =Ler.-8°  (Rerifon-Oftay)

fiber 30 ,, big 35 , =4° (Quatt)

11 O =00 (§olin)
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Daneben laufen die Din-Formate (vgl. 112.1), die neuerdings in fteigen=
dem Mafie aud als Budformat, namentlich bei technijhen Gebraudys:
biichern und eitfdhriften, BVermwendung finden. Fiir das vorliegende Buch
mwurde 3. B. dag Format Din A5 vermwendet. Bei den Formaten 8° bis
4° werden je 16 Seiten ju einem BVogen jufammengefchloffen. Bei 16°
beftelht der Bogen hiufig aus 32 Seiten, bei 4° aus 8 Seiten.

Satifpiegel nennt man die bedructe Flache einer Seite. Er muf in Hihe
und Breite im gleidhen Berhiltnis ju Hihe und Breite der gangen Seite
fteben. Der Sasfpiegel ftebt nidht genau in der Mitte Der Seite, jondern
ift aus gefhmactlichen Griinden nach der inneren oberen Ecfe verfchoben.
Rur Feftftellung des gecigneten Verhiltniffes gibt e verjdhiedene Regeln.
Bei einem Vergleid) der Viicher merden Sie finden, Daff Der Naum mandh=
mal mehr, mandymal weniger ausgenupt ift. Viel weiffer Raum an den
Rindern erhdht bis ju einem gewiffen Mafe die gefdymadtliche Wirkung,
fteigert aber Damit den Umfang und meift auch die Koften. Der Verleger
witd Shnen hier auf Grund feiner Koftenberechnung BVor{dldge machen.
Der innere Rand heifit Bundfteg, der obere Kopffteg, der dufere Aufen=
fteg, ber untere Jufifteg. Die Seiteniiberfdhriften Heiffen Kolumnentitel.
Enthalt er nur die Seitengahl, nennt man ihn ,toten Kolumnentitel”. Ein
,lebender Kolumnentitel” enthilt auferdem die Wiederholung der lehiten
RKapitelbegeichnung oder eine Inbaltsangabe in Stidyworten. Lebende
Solumnentitel verteuern die Sasioften.

Gine genaue Umfangjchisung des Manujfripts nimmt Der BVerleger im
Ginvernehmen mit feiner Druckerei vor, nadhdem Schriftgrofe, Schriftart
und Grifie Des Sasfpiegels gemdblt ift. €3 ift aber gut, wenn Sie felbft
pen Umfang eines Manuftripts mwenigftens ungefdhr berechnen Fonnen.
3u biefem Zmwect iblen Sie auf verjdyiedenen Seiten des ManufPripts
etwa 15 volle Seilen nady Silben aus. Dann errechnen Sie durch Aus:
siblen verfdyiedener Seiten die durchfdhnittliche Jeilengahl einer Seite.
Durdy Multiplifation von Silbenz und Ieilengahl erhalten Sie die Ge-
famtfilbengabl. Das gleidhe machen Sie mit einem Buche des BVerlegers
in der ungefdabhr geplanten Ausftattung. Durdy Bergleich der Jahlen Finnen
Sie dann den ungefdhren Umfang des ju druckenden Budyes errechnen.

Angenommen, Jhre Idhlung im Manuffript ergibt auf 5 Seiten, daff je
15 Beifen indgefamt 1400 Silben umfafien, fo bedeutet das, daff jede

Zeile im Durdy{chnitt 20 Silben Hat. Crmitteln Sie nun 3.B., daff jede
Manuftriptieite im Durchichnitt 28 Ieilen hat und Has Gefamtmanuffeipt
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130 Seiten umfafit, fo Ennen Sie rechnen 2028+ 130 = 72 800 Gefamt=
filbengabl. Nun ermitteln Sie ebenfo die Silbengahl des gedructten Mufters
und ftellen feft, Daf 3. B. ein Bogen ju 16 Seiten 9300 Silben enthiilt.
Dann ergibt fich, daf die 72800 Silben Ihres Manuflripts 7% ge-
drucfte Bogen = 120 Seiten umfafjen (72 800 : 9300).

Unter den Schriftarten find jwei Hauptgruppen ju unterfcheiden. Fraltur
(beutfche Schrift) und Antiqua (lateinijche Schrift) (UbD. 64). Die Schrift=
grifien ober Schriftgrade werden nicht in Millimetern, fondern in ,typo-
grapbifchen Puntten” gemeffen (2660 Puntte = 1 m) und haben gany
beftimmte Namen (Ubb. 65). Weiterhin unterfcheidet man magere
Schriften, halbfette Schriften, fette Schriften, jormie schmale und
breite Schriften. Bei den Untiqua-Sdhriften gibt es {hriig
geftellte Sdriften = Kursiv-Schriften. 3ur Hervorhebung beftimmter
Worter und SiBe Ddienen aufler den fetten und Kurfiv-Schriften:
Sperren Des Safes, DBermendung von VERSALIEN und
KAPITALCHEN.

Man unterfdyeidet ferner Fompreffen und durdhfchoffenen Sah. Beim
fompreffen Safy flehen die Jeilen eng obhne Jwifdenraum, beim durdy=
{choffenen SaB ift swijchen die Jeilen ein verfdhieden grofer Raum gelegt.
Der Durdhfdhuf mird nady typographifdhen Puntten beredynet.

Die Bedeutung der Schrift Garmond Tagesantiqua

Die Bedeutung der Schrift Garmond Bodont

Die Bedeutung der Schrift ®armond Mediaeval

Die Bedeutung der Schrift Garmond Futura

Die Bebeutung der Sdyrift Garmond Parlamentsfratiur
Die Bedentung der Schrift Garmond Unger-Frathur
Die Bedeutung der Schrift Garmond Kodh-Frattur
Die Bedeutung der Sdrift Garmond Alte Shiwabader

ABL. 64. Beifpiele bon Fraftur- und Antiqua-Sdriften
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Das vorliegende Budy murde aus der Vreitfopf Fraftur gefest. Der Schrift-
grad diefer Seite ift Korpus = 10 Puntt mit 1 Punft durdyfchoffen.
Die Unmerfungen {ind Petit = 8 Punft mit 2 Puntt Durdychufl gefent.
Siir die Kapiteliiberfchriften (Futura Untiqua) mwurden folgende Grade
vermwendet: ber|chriften mit einflelliger Siffer = Mittel (14 Puntt) unter-
ftrichen, mit yweiftelliger Jiffer = Mittel (14 Punit), mit dreiftelliger
3iffer = Cicern (12 Puntt), mit vierftelliger iffer = Korpus (10 Punft).

Yuslaffungen (3.DB. fpdter eingufiigende Vermeifungen) mwerden undchit
som Seper bloctiert: | oder durdy finnlofe Fiillfel begeichnet 222222,
Marginalien nennt man an den Rand, auferhalb des Sapipiegels, geftellte
Bemerfungen. Sie erhdhen ywar die NberfichtlichPeit, verteuern aber die
Sasloften.

Mit allen Heroorhebungen: fette Schriften, Sperren, Kurfiofdyriften, ift
fparfam ju verfahren, da ein Suviel nur vermirrt und das Gegenteil herz

6 Punft Nonpareille
Die Bedeutung der Schrift

8 Punft Petit
Die Bedeutung der Schrift

10 Puntt Garmond (SLorpus)
Die Bedeutung der Schrift

12 Puntt Cicero
Die Bedeutung der Schrift

14 Puntt Mittel

Die Bedeutung der Schrift

16 Punit Tertia

Die Bedeutung der Schrift

20 Punit Text

Die Bedeutung der Schrift

AbD. 65. Die verfdhichenen Sdhriftgrade
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vorruft. Nidyt jede Schriftart hat alle uszeichnungsmiglichfeiten jur BVer-
fitgung. Man muf dann eine im Schnitt dhnlicdhe Schrift Herangiehen.
Alle folche Unterfcheidbung (fett oder Purfiv oder im Grad) ift im Manu-
fBript eindeutig durch verfchiedenartige Unterflreichung su Fenngeichnen.
Man wabhlt dagu einfache und Ddoppelte Unterftreichungen, fomwie Unter-
ftreidhungen mit Farbftift. Ym beften fiigt man filr den Seher ein Ber-
geichnis diefer Begeichnungen bei.

Anmerfungen, Jufnoten, Bildunterjdhriften ufw. werden meift in Fleine-
rem Sdyriftgrad als Der Haupttert gefest. Yucy unmwichtigere Unters
abjdynitte Eonnen Fleiner gefest mwerden. Cin ju haufiger Wechfel in Der
Sriftgrofe ftort aber Das gute Ausfehen des Sapes.

822 Korrektur

Bom Saf erhalten Sie Korrefturabsiige auf eingelnen Blittern = Fahnen.
Bur Kenngeidhynung der ju verbeffernden Sanfehler gibt e8 befondere, ver=
einbarte Jeidhen, die Sie Lennen miiffen (ALL. 66). Der deut{che Normen=
aus{chufi gab fiir die Korrefturgeichen das Blatt ,Din-Nagra 117 heraus
(ogl. Ub{chnitt 35). Alle Korrefturen im fertigen Sa verurfachen Koften,
die fich im Preis Des Budhes auswirfen miiffen. Wrbeiten Sie deshalb Fhr
Manuffript vorber o durd), daf Anderungen fpdter auf ein Mindeftmaf be=
fdhrantt werden Eonnen. Gerade die nbderung eingelner Worte Fann
febr hobe Koften verurfachen, da e8 vielfach ndtig wird, mehrere Seilen ju
ver{chieben, bei Herftellung des Sapes mit der Jeilenfemafchine fie gang
neu ju feBen und ju giefen.

Werden dem Buche Abbildungen beigegeben, fo befommen Sie von jedem
Dructftoc einen Absug. Diefen Ubjug Fleben Sie dort an den Rand der
Sabnen, wo die Abbildbung im Tert eingebaut werden foll. Nun wird der
Saty su richtigen Seiten gujommengeftellt, und aus diefen Seiten wird
Der Bogen su 16 Seiten gebildet = der Sa wird umbrochen. Bon diefem
Umbruch erhalten Sie nochmals einen Ubjug, um fich von der Ridytige
Reit Der ausgefithrten Korvefturen ju iiberseugen. Beim Umbruch miiffen
Sie befonders achten auf: Richtigleit der Seitengahlen, Unmerfungssahlen,
Abbildungssahlen, Vermweifungen im Tert, lebende Kolumnentitel,

823 Titelbogen und Register

Titel, Verfafjer- und BVerlagsangabe, BVormwort, Inhaltsverseidhnis, Wbz
bilbungs: und Literaturverseidhnis mwerdben meift ju Unfang des Buches
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im jogenannten Titelbogen sujammengefafit. Steht der Umfang Ddiefer
Beigaben ju BVeginn ded Umbruchs nody nidht feft, fo wird er meift mit

SRS e
Zeile] Vorkommende Fehler Korrigierter Text Korrekturzeichen
1. r"“h”.:::f':,?‘:_ and fal- Die einf*che Buchf&hfqu verbreitet sich Il H halt
2. | Buchstaben ausandererschrt. | auf das Veneich#en und {erechnen Ler I[I_ L B L d
R ":ﬁ:'k":‘::" gl e Verhﬁltnissel in welclf'u unserBesiLz zu I, r lie rr
4. 0""“_‘::’.;Y;:z;’:‘:;n""’ andern PelIrsonen steht F&o&ﬁ und beruht | 5 H 5
5. e e d nicht wie die doppelte Bnc:haltung auf [ |h
6. | Ausgolassons Worter Lewcner. | festen Regeln.| System bilden, sondern ist | [die zusammen ein
7. | vnricbtige Folge der Worter. | in der Ausfu&hrung gx:hz ih’;er ALrt will- L85
[ ::;l::i;:;n“:??;::}':ﬂ‘“" kiirlich.  Da sie=nur den Zweckﬁmt. 4 ”
g, | uaawrse e pareine Buch- | die Rechoungsverhiltnisse mit Geschafts- | d e X
lO Verkehrt ::-:a;:::‘:ncnlnl;on fr ,.l; dﬂl Hen $0 k Hder' f_ V H V
11. | wNiber anetnander zu ricken. | selben nur Per}onen»l{omen vor und I
12, | Wetter ausetnander zu setzen. e%use%ic bei dem Abschlusse zwar die 1 1 1
13. In gerade Linte zu bringen. Resultate einer Ges;:hﬁf'sfuhrung. die Ver-
14. Za spatitnteren. mehruog oder Verminderung emes Ver- | HHHHHHH
15. Nicht zu spatiinieren. mdgens im a:ng:e:@g{u:e}\ ermitteln, aber ::E::::
16, | B o e s "M | fur die Richtigkeit derselben keine Boweise | ____ halbfett, fett, Karsiv
o] e | g T Gl Behatang
5| e | D e S |
N R [T AT
genommen _hat.
20. Rei ABSAIE (AnBALEOR)N mmh diese klare Einsicht | ¢
21 Des Dusstsennix (i E::f:rg:'f?mcui?ehnﬁf;s 3:::: é;ﬁﬂﬁ%;ﬂ:g ) (
il P s e e | )
23. Ungtiltige Korrektur. Ungliick noch rechtzeitig ab ; ) l_ Yo
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befonderer (rbmijcher) Seitensihlung verjehen. Diefe doppelte Seiten:
siblung jollte aber fiets eine Yusnabhme bleiben. Die Negel {ollte fein, die
Seiten ebenfo mwie die Ubbildungen, von Anfang bis su Cnde, einheit-
lich burchzusdbhlen.

Die Wah! des Titels hat einen ent{cheidenden Cinfluf auf den Erfolg des
Buches. Spengler hitte fein aufjehenerregendes MWerk entfprechend dem
Snbalt , Morphologie der Weltge|hidhte” nennen fonnen. Der Erfolg wire
beftimmt gervinger gewefen. Der gemdblte Titel , Untergang Des Ubend-
lanbes” wurbe sum Schlagmwort und brachte das Budy damit in aller Leute
Mund. Cin itel {oll Feinesmwegs fenfationell mwirfen, aber er foll eine
Sdeenverbindung fdhaffen. €r foll nicht nur jdharf und fnapp den Inhalt
umreifien, er foll auch (wo e angdngig ift) alle, die er anfpricht, jofort
in die ridhtige geiftige Ummelt verfeBen, fo daf auch fpiter bei Befchif-
tigung auf diefem Gebiet fofort der Titel gegenmwirtig ift. Sehr oft wird
der Febler begangen, den Titel ju lang ober ju umftindlich su wihlen.
Gemwifi, er Joll miglichft genau den Inbalt wiedergeben. Fmmerhin Fann
er fein Jnbaltdverseichnis fein. Das Auge erfafit mit einem Blick nur
wenige Silben. BVergegenmwdrtigt man fid) einen ju wihlenden Titel in-
mitten vieler anbderer, fatalogmafiig angeordnet, fo wird man rvofdh su
einer Entjdheidung fommen. Crftrebensmwert ift, daf der Hauptbegriff, auf
den e8 anfommt, durd) eined Der erften Worte gebildet ift. Crliuternde
Rufige wie ,Tabellarifche Nberficht”, , Kursgefafite Cinfithrung in” ,,Cine
praftifhe Methode jur Crmittlung von” ufw. gehdren in den Untertitel.
3u beachten ift audy, Daf fich jeder lingere Titel im Sprachgebraudy ab-
{chleift. Man wihle ihn deshalb fo, daf er audh ftark gefiivyt noch wirkt.

Befondere Uufmerfjambeit ift weiterhin dem BVorwort ju widmen. Jebes
Wort davin muff forgfilti abgewogen fein. €8 ift durchous ju verfiehen,
Dafi der BVerfaffer an diefer Stelle Niheres iiber Vorvarbeiten, 3iel und
3mwed fagen will. Aber die Praris des WVerlages hat ermwiefen, daf das
gute, ehrliche Wollen nur ju leicht in eine fpitere Schiadigung umfdhlagen
fann. 3um grofiten Teil liegt das an dem oft wenig erfreulichen Stand
unferes Befprechungsmefens. Profefjor Bauer, Wien, jchreibt in feiner
,Cinfithrung in das Studium Dder Gefdyichte”: , Der Verfaffer mag in
feinem BVorwort noch Jo fehr verfichern, er habe nur den einen ober anderen
Teil beftimmter gefchichtlicher Begiehungen behanbdeln wollen, der Kritifer
fieht Dariiber rubig hinweg. Die Urfadhen liegen entweder in perfonlicher
Befangenbeit, in der Citelfeit, auf jeden Fall als der Kliigere und Unters
vidhtetere gu erfcheinen, ober — was nody dfter der Fall ift — in dem
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Spesialiftentum. Meift beherr|ht der Vefprechende nur einen Fleinen TLeil
Deffen, was in der von ihm befprodyenen Schrift behandelt wird, Diefen
greift er nun hevaus und beriihrt von einem Werk, das fiinfhundert Sei-
ten umfafit, ein eingiges Kapitel, das vielleicht ein Fiinftel des Gangen
ausmacht. Fiir den uneingeteihten Lefer der Kriti wird auf diefe Weife
der Cindbruck ermedt, als ob diefes RKapitel die Hauptfache wdre. Der
Schaden, der damit angeridhtet wird, liegt nidht blof auf feiten des un=
gerecht beurteilten BVerfaffers, jondern auch auf der dDes Lefers, der durch
den falfchen Cindruct irve gefithrt wird.” Somweit Profeflor BVauer. Sicher
Taffen fich manche diefer Nachteile durdy entfprechende Ubfaffung des Bor=
mwortes vermeiden.

Sorgfiltig ift die Seftaltung aller Veigaben su ermigen, durd) die der
Budyinbalt dem Lefer nody beffer erfchloffen werden Fann, {lber dasg In-
baltsverseidhnis haben wir fdyon mehrfach bei der Behandlung der Gliede-
rung gefprochen. Soldhe Beigaben Eonnen weiter fein: Literaturverseidhnis,
Bergeichnis der Ubkiirgungen, erlduterndes BVerjeidhnis von Fachausdriicken,
Abbildungsverseichnis, Jeittafeln. Das eigentliche Regifter befteht aus
einem alphabetifchen, felten fadhlich geordneten Berseichnis von Namen
und Stichworten mit Ungabe der Seitengahl. Umfangreiche Regifter fon=
nen geteilt werden, 3. B. in Perfonenvegifter, Ortdregifter, Sachregifter.

Das Regifter bereitet man bereits mihrend des Lefens der Korreftur (aber
erft in Dem umbrodhenen Bogen) vor, indem man alle Stidhmworte unter=
fiveicht, bei mehreven Regiftern mit mehreven Farben. Dann zieht man die
Stichmworte auf Eleine Jettel in Karteiform aus und ordnet fie alphabetifch.
€3 ift nicht nitig, das Regifter nodhymals auf Bldtter su iibertragen, man
Pann Ddie Fleine Kartei ohne mweiteves Der Seferei itbergeben.

83 Mithilfe beim Vertrieb

Beigt fdhon die ,Herftellung” eines Buches, wie eng fidh die Sufommen:
arbeit ywifhen Berfaffer und BVerlag geftalten Fann, fo Fommt dies nody
mebr beim ,,DBertrieb” gum Yusdruck. Handelt es fich dort mehr oder
weniger nur um eine Crleichterung der BVerlegerarbeit, fo Fann man hier von
einer unmittelbaren Unterftiifung, mandymal von einem Hanbzin=Hand=
Arbeiten {predhen. Nirgends Fommt fibrigens das innere BVerhdltnis Des
Berfaffers su feinem Geiftestind mehr jum Yusdruct al8 in feiner Stellung=
nahme jum fertigen Bud). Bom Schriftfteller, der fich um das fernere
Schictal feines Werfes gar nicht PFiimmert, da er e8 nur fdhrieh, um fidh
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von der auf ihn einftiivmenden Nberfiille von Gedanfen ju befreien, bis
su jenem, den durd) Jahrsehnte Hindurch das Schickfal fedes eingelnen
Stiicles bemwegt, gibt es alle 3wifchenftufen. Und noch ywei Gegenfase feien
bier ermdbhnt: Cervantes, der bei Cricheinen feines Don Quidyotte eine
Brojchiive gegen fich felbft fdhrieb, die eine jharfe Kritif enthielt und
Satiren auf hodhgeftellte Perfonen andeutete; Schopenhauer, der {einem
Berleger Brockhaus jede werbende Anfiindigung vertraglich verbot. Veide
find feine Mufterbeifpiele. Die su geringe wie die ju marftfdhreierifdhe
Anpreifung Fonnen dem Crfolg fhaden. Namentlich Schopenhauer war
im Unvecht, was audy der anfingliche MiBerfolg feiner Schriften zeigt,
und Cervantes fann hichftens die Sitten feiner Jeit ald Entfchuldigung
in Anfpruch nehmen, denn die NachdriicflichPeit der Untiindigungsart
wechfelt in den eingelnen Wirtfchaftsepochen.

Die Jufammenarbeit von Berfaffer und BVerlag betont auch der Gefess
geber. In § 14 des Werlagsgefesies vom 19, Juni 1901 mwird der BVer=
Teger nicht nur jur gwecentfprechenden BVervielfiltigung, fondern audy ur
,Berbreitung” des Werkes verpflichtet. Cin dhnlicher Pavagraph findet
fich in feinem andeven Gefes, da {chon Der eigene Vorteil den Kaufmann
veranlafit, feine Ware abjufetien. Seine BVeredhtigung ergibt fich aus der
befonderen, voliswirtjhaftlichen Stellung des Budhes.

Die Yusftattung des Buches ift eine Frage des Gefchmacks, und iiber Ge-
fchmactsfragen foll man moglichft wenig fireiten. Jm allgemeinen darf
der Verfaffer alle diefe Fragen ohne Bedenfen dem BVerleger iiberlaffen.
Der Verleger wird auf Grund feiner umfaffenden Kenntniffe des Buch=
marftes beflimmt Das Richtige treffen, aber audy gern bereit fein, Yus-
ftattungsmufter den Berfaffern vorsulegen, denen das dufere Gemwand be-
fonders am Herzen liegt. Auf einen hiufig vorfommenden Febler fei be-
fonders hingemwiefen. Oft wird der Wunfch gedufert, ein Buch fo auszu=
ftatten, ,wie dag Xjdhe des gleichen Fachgebietes”. Ubgefehen von den
Jillen, in Denen Dort eine befonders swectmifige Form gefunden mwurde,
ift diefer Wunfch nicht unbedentlich. Mit der Unpaffung an frembe BViicher
geben ftarfe Werbemwerte verloren. In der duferen Unterfheidung legt
eine groffe Werbemwirfung.

€3 erleichtert bie Urbeit des Werlegers mwefentlich, wenn der Verfaffer thm
mbglichft friihseitiq (vor Fertigftellung von BVorwort, Inhaltsverseichnis
ufw.) einen Schriftjat sur Verfiigung ftellt, in weldhem Fury der Jn=
halt miedergegeben, ferner mit wenigen Worten dargelegt wird, was Dder
Berfaffer felbft itber fein Buch denft, was neu davan ift, worin es fich
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von dhnlidhen Bitdhern unterfheidet. Der BVerleger braudst foldhe Un-
gaben sur Borbereitung feiner Propaganda.

Der Verfand der Befpredhungsftiice ift eine wichtige Arbeit, der der Ber=
leger mit Hilfe umfangreicher Cinrichtungen viele Mithe und Sorgfalt
sumwendet. Auf Grund feiner praftifhen Crfabhrung bhat er eine fehr ge=
naue Kenntnis der eingelnen Seitfchriften und Jeitungen. Trodem macht
fih auch hier eine enge Sufammenarbeit von BVerleger und Autor not:
wendig. Der Verfaffer Fann die Wrbeit wefentlidh erleichtern, wenn er
(audy moglichft frithseitig) diejenigen Seitungen und Jeitfdhriften nennt,
welhe fich nady feinem Wiffen befonders mit dem behandelten Thema
befchiftigen. €8 mire eine iberfliiffige Urbeit, wenn er alle in Frage .
Fommenden Seitichriften sufammenftellen wiirde. Der BVerleger wird dann
auf Grund feiner Crfahrungen diefe Lifte durd) Crgdngungen endgiiltig
geftalten. 3mwecfmifiig ift es auch, dem BVerleger diejenigen Jeitfchriften
ju nennen, an denen der Yutor Mitarbeiter ift, oder ju denen er befondere
Begiehungen hat. €3 ift nur in Yusnahmefdllen empfehlenswert, das
Befprechungsftitct unmittelbar an cinen Regenfenten ju {hicken. Die allers
meiften Schriftleitungen vermabhren fich mit Recht dagegen, daf iiber fie
binweg verfiigt wird.

Werden dem BVerfaffer usftellungen, Tagungen ufw. befannt, in Deren
Bufammenbang fiir fein Budy geworben werden fann, fo teile er dies dem
Berleger ywecdmaigermeife fofort mit. Wenn diefer audy felbft fdhon ftets
{olche Unfiindigungen verfolgt, fo entgehen ihm bei der Nberfiille jolcher
Beranftaltungen dody mandhe, weil Jeitungen und Jeitfdyriften meift erft
iiber die gemefene Tagung berichten.

Sihnliches gilt von BVortrigen, weldhe der Autor Hilt, der BVerleger follte
drei Wodhen vorher Kenntnid von ihnen haben, denn jede Werbemaf=
nabme braucht 3eit jur Borbereitung. Genaue Ungaben iiber 3eit, Out,
Beranftalter find befonders mwidytig.

Hat der Berfaffer Ieit, Luft und Gelegenheit, fo Joll er unbedentlich duvch
Profpebtoerteilen u. d. fitr fein Budy werben. Die MiglichLeit, fitr ein Buch
su mwerben, ift nicht in den Gufferen, aber in den finangicllen Mitteln ftets
gegeniiber anderen Waren befdhrantt, fo Daf eine folche Werbemithilfe
tmmer willfommen ift. Gefchieht fie in unauffilliger Form, fo fhadet fie
weder dem Unfehen Des Uutors noch des Budhes. Wobher foll fdhlieflich
der Lefer vom Borhanbenfein eines Buches wiffen, wenn man es hm
nicht bei jeder Gelegenheit jagt? Manche Kreife erveicht Der Verfaffer leich=
ter, fchneller und billiger als der Verleger. Daf man es vielfad) heute
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lauter fagen muf al8 frither, legt im Seitenmandel. €8 ift bebauerlich,
aber weder Yutor nodh) BVerleger tragen daran die Schuld oder fonnen s
als Cingelne dndern.

84 Fortbildung in der graphischen Technik

Die graphifche Technif und die Praris des Buchhanbdels ift ein fehr ver:
gweigtes Gebiet, fo dafi ich hier nur einige, befonders wichtige und grunds
legende Hinweife geben fonnte. In Der Unmerfung 61 find Biicher jur
weiteren Ausbildung genannt.

9Erfolglehre oderdermoderneSteinderWeisen

91 Kleiner Fuhrer durch den Urwald

911 Erfolgsbiicher eine Mode?

Wir mwiffen ja alle, weldye Unficherheit und Befangenheit die meiften
Menjdyen erfafit hat, fie judien Anlehnung, Schup und Stirfung. Je
nach Beranlagung, Temperament, Bildbungsftand, Ummelteinflifjen, Her=
Punft ujw. dufert {idh das in Den verfchiedenften Formen: flarfere Un-
lebnung an die Kirche, Aufgehen in den Jielen politifcher Neugeftaltung,
fdhwéarmerifhe Helbenverehrung, Hingabe an die LWhren neuauftaudyen=
Der Weltverbefferer und Propheten, juchendes Vefchiftigen mit offulten
Wiffenfchaften — nicht sulest audy in der BVorliebe fiir Crfolgsbiicher. Die
Deutfche Biicherei verdffentlichte vor Purgem eine Yufftellung ihrer meift
verlangten Bibliothefsbiiher (mit Yusnahme der fhonen Literatur) im
Jabre 1931, Die hidyfte iffer erveichte ein flantsbiirgerliches Werk mit
30 Ausleihungen. Dann folgten aber unter den erflen 20 BViichern mit
minbeftens 16 Yusleihungen: drei Erfolgsbiicher (192, 172 und 16mal).
Solidy wave es aber, su glauben, es handle fich nur um eine Mode. Nein
— Unfidyerheit und Streben nach dem Crfolg gab es ju allen Ieiten,
wenn auch in verfchiedener Stirke. Die Gefchichte der Crfolgsbitcher ift
die eines uralten literarifhen Stoffes und jugleich ein anvegendes Stiicd
Sulturgefchichte. MWir werden im Verlaufe Dder mweiteren Yusfithrungen
nodh auf die hiftorijchen Quellen und die Vorldufer der heutigen Werke
hinweifen Finnen.
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912 Ist Erfolg lehrbar?

,3al%, fdreien die meiften Unbiindigungen, ,jeder Fann ein Crfolgs:
menfd fein.” Wenn man dann ndher jufieht, werden, wenn audy vor-
fichtig verflaufelt, mehr oder weniger Cinfdyrinfungen gemadht, Und das
mit Redht. Denn e3 erfdyeint fchon ohne viel Nachdenfen recht merPiirdig,
baf eine fo vielfarbig fchillernde, fchmwer erflarbare Sadhe einfach su lernen
fei. Der Aufftieg einer Partei, die Crivagsfteigerung von MildEithen, die
Vermehrung des Cinfommens, das Beftehen einer Priifung, ein Sieg
im Wettlauf, der Verfauf einer Ware — alles dasd find Crfolge. €3 ift
natiielich unmiglich, in einem Budh Cingel-AUnleitungen su folchen Cr-
folgen su geben.

Wllgemein iiber den Crfolg su fdhreiben, ift alfo offenfichtlich nur miglich,
wenn es Grundtatfachen gibt, die itber alle Unterfdhiede der eingelnen jum
Crfolg fithrenden Handlungen hinweg immer wieder fich gleidh bleiben.
Und fo verhilt es fich in Der Tat. Nur ein eingiges Mal ift m. W. der Crfolg
wiffenfdhaftlich unterfucht morden, von dem Sogivlogen Ichheifer (62).
Wen die fosiologifdhe Grundlequng der Erfheinung ,Erfolg” reizt, dem
empfeble ich Ddiefe ausgezeichnete Schrift (leider ift fie in einem durdh
iiberfliiffige Fremdmworte fehr im Wert verminderten Deutfdy gefchrieben).
Cr weift fehr richtig davauf hin, dafi, gleidhgiiltig ob politijhe, wirtjchaft-
lichen, Biinftlerijche ober miffenjchaftliche Crfolge sur Crorterung ftehen, es
fich immer um ,Ddie Berdnderung der fozialen Lage des Individuums
innerhalb der jemweild geltenden Unten=Dben-Stala in der Nichtung nach
oben handle”. Um Veifpiel sweier Handmwerfer, die, unter gany gleichen
Bedingungen beginnend, gany verfdhieden grofen Crfolg haben, verfucht
er Den Unterfdyied gwifchen Leiftungsz und Crfolgstiichtigleit der Cingel:
perfonlicdhfeit nachzumweifen. Gines Fonnen wir fiir uns daraus entnehmen:
@3 handelt fich bei allem Streben nad) Crfolg in erfter Unie um das Jiel
ber , Leiftungsfieigerung”. Neben das ,Iiel” der Leiftungsfieigerung treten
aber al8 nidht minder widitig die ,Mittel” der Leiftungsfteigerung.

Betrachten wir die vorliegende Crfolgsliteratur, fo vermiffen wir junddft
eine Flare Ordnung, was um fo erflounlicher ift, da alle doch foviel von
Planung der Arbeit und des Lebens veben. Uber e ift leider fo, um einen
widtigen Cinwand vorwegiunehmen, alle Crfolgsichriftfteller geben im
wefentlichen das, was ihnen befonders liegt, mwas fie befonders beherr=
fehen, wasg ihnen befonders michtig erfdheint. Sie geben eben ihr eigenes
Berfahren, das thnen sum Crfolg verholfen hat. Die Lehre vom Crfolg, die
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in gewiffen Grengen durdyaus miglich, mwichtig und erfirebenswert ift,
fann nur dann felbft dauernden Crfolg bhaben, wenn fie endlich Plan=
miifigleit hineinbringt.

Da ir uns ohne eine foldhe Ordnung aber gar nicht in der Literatur ju-
rechtfinden Eonnen und auch den Wert der eingelnen Schriften nidht vecht
beurteilen fonnen, miiffen wir uns suniadhft felbft eine Nberficht (AbL. 67)
verfhaffen. Sn ihr Fann man alles unterbringen, was jur ,Crolgstechnif”
gehbrt. Dabei fei bemerft, daff die Ubteilung ,Befondere Fibigleiten”
nicht gur eigentlichen Crfolgstedhnif su redynen ift. In diefe Ubteilung ge=
hort 3. B. ein medizinifhes Lehrbud), das einfach gemwiffe medizinifdye

A. Ziel der Leistungssteigerung

Auf das Ich bezogen Auf die Unwelt bezogen

1. Korper 2. Geist 3. Allg. Fihigkeiten 4.Bes. Fihigkeiten

a.Gesundheitspflege a.Willensschulung a.Menschenbehandl. a.Techn.Kenntnisse
b.Korperiibungen  b. Gediichtnisschulg. b. Umgangsformen  b. Wissenschaftliche

Kenntnisse
c.Lebensweise c.Hygiened. Geistes c. Redegewandtheit

d.Logisches Denken d.Schriftgewandtheit

e.Das Unbewufite

B. Mittel der Leistungssteigerung

1. Zielsetzung 2. Arbeitstechnik
a. Aneignung von a. Auswertung von
Fihigkeiten Fihigkeiten

ADD. 67. Uberblid itber die Crfolglehre
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Kenntniffe vermittelt. Wobl aber gehbrt in die Ubteilung B 2 a eine Schrift
mit Dem Titel: Unleitung sum medizinifden Studium.

Wir hatten alfo feftgeftellt, daf sur Crfolgslehre nur die Unterrichtung in
folchen Grundtatfachen gehirt, die fid) immer wieder gleichbleiben, die im-
mer wieder die allgemeinen Vorausfesungen sum Crfolg bilden. Damit
geigt fich fchon die Grenge. €3 ift genau wie in der Mufif. Kann man foms
ponieren lernen? Man fann unsg lehren, einen mufifalifhen Cinfall zu
einer Kompofition ausjuarbeiten — aber den Cinfall muf jeder {elbft
haben. Das gany grofie Talent bedarf oft audy diefer Unleitung nidyt. Ge:
nau {o ift e8 mit dem Crfolg. Und Daber erfliven fich ebenfo die begeifterten
Anerfennungen ie die riickfichtslofen Wblehnungen, die diefe Biicher er=
fabren haben. €3 fommt eben gany darauf an, weldhe BVorbildung der
Lefer hatte und auf mwelder Stufe feiner geiftigen Entwiclung er {tand.
MWas dem einen banal und fiberfliffig erfcheint, ift Dem anderen Hchite
Offenbarung, was einer als Phrafendrefcherei empfindet, daraus jdhopft
ein anbderer neuen Lebensmut. Und geht es nidht audy dem eingelnen jo?
Cin Lehrfa begeiftert ibn mit 20 Jahren, mit 35 Fommt er ihm albern
vor, mit 5O Jabren aber beginnt er, ihn in feiner gangen Tiefe zu
foffen. Man fieht, ein endgiiltiges, geficdhertes Urteil Fann ohne genaue
Kenntnis des Schiilers nicht gegeben werden.

913 Einzelbewertung der Themen

Ciniges ift ohne mweiteres in vollem Umfang lehrbar: Gejundheitspflege,
Kbrperitbungen, Umgangsformen. Borbandene Anlagen Eonnen gefdrdert
werden etmwa bei der Willensfchulung, Geddchnisihulung, Schriftgemandt-
beit. Bon da ab wird der Boden immer unficherer in Richtung juggeftiver
Menfdhenbehandlung, Forderung der {dhopferifdien Krdfte aus dem Un:=
bemwufiten. Da fann nur nod) die Selbftandigleit Des Schiilers durdy Bei-
fpiele ufw. angevegt werden. Mit diefen Undeutungen miiffen wir uns
begniigen, denn g ift hier nidyt der Plas, eine Didaltif der Crfolgslehre ju
entwicfeln. Jch Fann dem eingelnen nur vaten, an fich ju priifen, inmwiemweit
die Lehrmethode eines Werkes feiner eigenen Beranlagung entgegenfommt.

914 Erfolglehre und Lebensphilosophie

Cin gany grofier Teil Des in den allgemeinen Werfen behandelten Stoffes
gebirt in Das grofie Gebiet , Lebensphilofophie”. Cisler (Wirterbuch der
philofophifdhen Begriffe, 4. Aufl,, Berlin 1928) Definiert diefen Begriff
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I8 Biofophie, die Lehre von Sinn und Wert des menjchlichen Lwbens,
von Den Yufgaben, Jielen, Swecfen des Lbens, von der vidhtigen, sweck:
oollen, ideengemiifien Lebensfithrung und Lebensgeftaltung. Sie umfafit
geiftesphilofophijche, Eulturphilofophijche, ethijche, 3. T. auch metaphyiijche
und religivfe Betrachtungen”. Damit erdffnet fich der heutigen Crfolgslehre
eine jabrtaufendealte Uhnenveibe. Urteilen Sie einmal felbft iiber nady-
ftehende Sipe:

1. Glaube an dich, fenne dich, achte dich. Gewohnheitsmifig diefe drei
Grundiige befolgen, madht gejund, hell, gut und glitcklidh.

2. Widtig ift, an das Gelingen der Wbfichten ju glauben, weil dadurch
die yum Crreichen Des Jieles unerldfliche Yusdauer grof und ftark
wird.

3. ferne Widerfprudy ertragen. Sei nicht Pindlich eingenommen von
Deinen Meinungen.

4, Warten Fonnen. €3 beweift ein grofes Hery mit Reichtum an Geduld,
wenn man nie in eiliger ufregung, nie leidenfchaftlidy ift.

5. Gine fefte fiberseugung, ein ftarfer Glaube wirfen anftectend, d. §.,
wer an fich felbft glaubt, an {einen Crfolg, an feine Idee, wirkt be=
einfluffend.

6. Wollen wir von anderen Men{dhen etwas erreichen, fo miiffen wir
ihnen etmas geben.

7. Man balte fich nidht unter allen Umftinden genau an feine Worte
und fithre nicdht pedantifch unter allen Umftinden feine Urbeiten
durch. Die Pflicht allein foll beftimmend fein.

8. Nidhts Poftet mebr, als was durdy Bitten erfauft werden muf.

Alles fogenannte ,Perlen der Lebensweisheit”. Aber woher ftammen fie.
Drei ftammen aus mobdernen Crfolgsmerfen: Nr. 2 (Schellbach), 5 (Wall=
fijch-Roulin), 6 (Tor Straaten). Nr. 4 {tammt aus Gracians Handorafel.
Nr. 1 aus Sédhelles” Theorie Des Chrgeizes, Nr. 3 aus Knigges Umgang
mit Menfdyen, Nr. 7 vom chinefijchen Philofophen Mong-Dfi und Ne. 8
von Seneca.

Die Gejdyichte diefes Teiles der @rfolgsbud)et ift ein Teil Der Geiftes:
gefdhichte. Die Reibe fithrt — um nur einige Hishepuntte su nennen —
von den dhinefifchen Philofophen Mong-Dfi und Kung-Futfe itber die
Spriiche Salomonis, Seneca, Cpiftet, die geiftigen Nbungen des Jgnatius
von Lopola su Montaigne, Séchelles, Machiavelli, Gracian, Knigge bis
u Fichte, Cucfen und BVermweyen. Gine bunte Reihe, deven Wertung in
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ibrer ethijdhen und religidfen Sielfesung liegt. Am Schluf fteht Heute das
moberne Crfolgsbudy, als Kind einer Papitaliftifdh-materialiftijchen Seit,
deren hichftes 3iel, mit wenigen Yusnahmen, ift: mehr Geld verdienen,
eine beflere Stellung befommen. Nicht gerade ein Wufftieg — aber jede
Beit hat die Biidyer, die fie verdient. Doch mir dheint ein Budhy wie etwa
das von Tor Straaten {hon wieder ein gewaltiger Uufflieg gegeniiber
Den minbermwertigen Brofdhiiven, die uns das ausgehende 19, JFahrhundert
befcherte: ,Die Kunft, Dem anderen Gefdhlecht su gefallen”, ,Wie werde
ich energifch”, ,Wie werde ich reidh und glitcklich”. In dem Mafe, in dem
wir aus der Jdee Des Nationalfogialismus und der ihr vorangehenden
deutfchen Jugendbemwegung heraus diefe Gefinnung iiberwinden, werden
audy diefe Jrrwege verlaffen werden. Aber — Crfolgsbiicher werden bleiben,
nur fehen fie anders aus.

SHier Bonnte idy eigentlich {chliefen, denn Sie haben jest den Mafftab in
Der Hand, mit dem Sie die vorfommenden Crfolgsbiicher meffen Eonnen.
Dodhy will idy noch fury diejenigen nennen, die Ibhnen fiir Jhre Wheiter=
arbeit nitfen Eonnen.

92 Eine kleine Bibliographie

Gefamtwerfe {ind folche, die wefentliche Teile der Crfolgslehre in einem
Band behandeln. Dagu gehren: Gerathewohl, Grofimann, Overfireet und
Tor Straaten (63). Gerathervohl gibt praftifdhe Lebensphilofophie, hin und
mwieder mit Beifpielen aus den verfchiedenften Lebensverhiltniffen; Over=
ftreet vermittelt eine Anleitung sur Menjdyenbeeinfluffung auf Grund der
Lehre Hes Behaviorismus, Tor Straatens Buch ift duferft flug und fein
gefchrieben, das Schwergemicht liegt auch hier auf einer — wiffenfchaftlich
qut gegriindeten — Pinchologie, ohne aber die Praris des Lebens ju ver:
nachliffigen, audy geht er einigermafien auf die verfdhiedenen Lernz und
Arbeitstypen ein. Auch Grofmann widmet grofere bjdhnitte feines Buches
den Fragen der Arbeitstechnif,

Mebhrfach habe ich in diefem Buche jum Yusdrucd? gebradyt, daf das eigent:
liche, wiffenfchaftliche oder fchdpferijche Denfen nicht gelebhrt werden fann,
Daf man es nur ju fordern vermag. Soldhe Frderung erfabhren Sie im
Bmiegefprich, in Kurfen, Seminaren und in der Wedhfelwirfung wifchen
Lehrer und Schitler. Trosdem Ednnen Sie auch aus dem Studium einiger
Biicher reiche Unregung siehen. Da nenne idh in erfler Lnie die vortreffs
lidhe Arbeit von Poppelreuter (64) fiber Scheinwiffen, Scheindentfen und
Sdyeintonnen, ferner dag Werk von Plaut (64).
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An Werken filr widtige Cingelgebiete maren hier nod) u nennen. Fir
Redefunft: Chriftianfen-Keufe, Drach, Gerathewobhl, Wallfijch-Roulin
(65);

fiir die Kunft der Menfdhenfunde: Kreujdhy (66);

fiir die geiftige und fdrperlicdhe Hugiene: Hahn, Lodington-Kitble (67);
fitr Gedichtnisausbilbung: Mitller-Freienfels (68).

Gine hauptiadlich das Pinchologifche beriickfichtigende Unleitung jur gei=
ftigen Arbeit (Lebensfunde des Geiftesarbeiters) geben: Gratry, Kauff-
mann=frufe, Kern und Ramon (69).

Bon den Biichern, die dasg Technifche des wiffenjchaftlichen Arbeitens be-
handeln, ift su nennen: Fond, Hepde, Kunte (70).

Schlieflich gibt es noch eine Unzahl von Biihern, die Unleitung jur
wiffenfchaftlichen Arbeit auf beflimmten Fachgebieten geben. Sie find in
Anmerfung 71 sujommengeftellt.

Audy die Cryichungswiffenfdhaft hat fidh mit der Technif der geiftigen
Arbeit auseinandergefest. Grundlegend bhierfiir {ind bdie Biiher von
Gaudig und Scheibner (72).

93 Zusammenfassung

Die Frage: Gibt es eine wiffenfchaftlich unterbaute Crfolgslehre, aus wel
cher der eingelne Nusen gichen fann? muf bejoht werden. €8 gibt fite
Cingelfragen einige ausgeseichnete Schriften. Snsgefamt aber fehit es der
Crfolgslehre nodh am Spftem, auch in Werfen, die im allgemeinen gut
find, findet man noch recht oberflichliche Stellen. Das legt teilweife an der
Unerforfditheit vieler Gebiete. Smmerhin {hilt fich das Gebiet der Cr=
folgslehre langfam fchirfer Heraus, wobei man fich immer daviiber Flar
fein mufi, daff mandye Teilgebiete literarifch itberhaupt nicht su erfaffen
find und Daff ferner alles, im Unterbemufiten und in der BVeranlagung

gButaeInbc lepten Cndes nicht lehrbar ift, fondern nur gefdrdert werden
ann.

147



Anmerkungen

1. Porftmann, Walter: Karteifunde, Stuttgart: Berlag f. Wirt{daft. u. BVerfehr, 1928

2. Deutjdhe Induftrie-Normen: Vlatt Din 476 Papierformate und Blatt Din 198
Ymwendung der A-Reihe. BVerlin: Beuth-Wetlag

3. Qaffen Gie fidy Kataloge 3. B. folgender Firmen {dhicen:
Gabrifnorm G, m. b, H., Berlin W 9, Potddamer Str. 19
Qouis iy, Feuerbady i. Wiirtthg.
Griinewald Regiftrator Co., Berlin W 15, Meinedeftr. 21
§. Soenneden, Bonn a. Rh.
Fabrit Stolzenberg G, m. b, H., BVerlin SW 68, Marfgrafenfte. 76/77
Biiro-Cinridhtungs-Fabrifen Fortidyritt . m. b, H., Freiburg i. Br.
Der Verlag fiir Organifationsfchriften, Berlin W 30, Motfte. 79, gibt u. a. dad
duferft praftifde Org-Budy, ein arbeitdtedinifd) durdygebildetes Notigbuch Heraus
(Profpeft einfordern)

4, Ncdertnecht, €.: Dt. Birdyereihandidhrift, 2. Aufl. Berlin: Weidmann 1925

5. Qeipgiger Stablfederfabrif Hermann Miiller A.G., Leipsig-Lindenau

Tifu, Hamburg-Altona (,Tintenfuli")

»Definitiv/-Kontroll-Budhhaltung, Berlin-Weifenfee, Definitiv-Haus, Sedanftr, 46

Haro-Fiillfeberfabrit Dr, Roggenbud, Franfenflein i. Schlef.

AlE Beifpiel {eien genannt:

Kartei der praftifden Medizin, Berlin-Lidterfelde: Dt. Karteiverlag

Nechiv fiie Technifches Meffen. Miincdhen: R, Olbenbourg

Kartenaustunftei des rbeitdrechts, Stuttgart: BVerlag f. Wirt{dhaft u. Werkehe

Siig W, v.: Die Gefdyiftsfithrung einer [eitfdrift nady neugeitlichen Grund:

fagen. Werkftattstecdhnif 1928, Heft 15. Seite 433/35

Stowronnef, Karl: Ein Beifpiel fiir die Organifation geiftiger Arbeit, Organifation

1926, Nr. 8. Seite 223/25

Riiger, K.: Griffbercite Unterrichtsftoffe! Die Scholle. 8. (1932) Heft 12. Seite 670

bis 688

10. Angermann, K.: Ordnungsdipfieme in der Wirt{chaft des Betriehes. In: Handbmwirter:
budy der Betriebdwirtidaft, Stuttgart: Poefdel. 1927. Vb, IV. Spalte 221/229
Sdymal, G.: Die Methoden ded Orbnens und ihre Anwendung auf technifdhe
Bwede. Berlin: VDIBerlag, 1920, Forfdh.arh, auf d. Geb, d. Ingenieurmefens.

- Heft 223

11, Ginlyeits-ABC-Megeln. 6. Aufl. bearb. von Dr. Friss Pringhorn, Berlin: Beutlh:
DBerlag, 1931

12, Der Deutfche Normen-Ausjdhuf, Berlin NI 7, Dorotleenitr. 40, verdffentlichte ver:
{hiedene Normblitter, 3. V. tecdhnifdhe Formelzeicdhen, Korvvefturseichen. AL ju=

148

6

-

7

N

o]
v

9

-



13,

14,

17.

18,
19.

20.

21

e
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alljahlich)

Auch die Deutfche Bitdherei in Leipgig fann auf Grund ihrer Beftiande fiber alle
feit 1913 erfdhienenen deutfdhen Seitfchriften Yuskiinfte geben,

Gitr Beitungen vergleide:

Standortdfatalog widtiger Seitungsbeftinde in dt. Bibliothefen, Leipsig: Hietfe:
mann, 1933

Fleijchhad, K.: Budhindlerijdhe Katalogtecdhnit, 2. Aufl. Leipsig: Birfenvercin, 1932
Index bibliographicus. 2. Aufl. Verlin: de Grupter. 1931 (Werzeidhnis laufender
bibliogtaphifder Seitfdyriften in 37 Lindern)

RKleemeier, o J.: Handbuch der Bibliographie. Wien: Hartleben. 1903

Kreabbe, Will.: Bibliographie, Stettin: BVlg. Biicherei und Bilbungspflege. 1930
Schneider, Gen.: Handbudy der Bibliographie 4. Aufl. Leipsig: Hietfemann. 1930

Sy nenne ald Beifpicle:

Frauenbiidyer’ (Deutfhe Sentralftelle . volfstiiml, Biidyereimefen, Leipsig)
#Der neue Nationalidmus” (Sentralftelle)
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31

32,

33.

34.

35.

36.

317

.

38.

#Sharattere und Schidfale” (Stidt. Bolisbiidyerei, Breslau)

pMufitliteratur? (Stadtbibliothef, Berlin)

Grundlegend ift:

Snftruttionen fitr die alphab. Kataloge der preuf, Bibliothefen. 2. Yusg. in der
Gafjung v, 10, Yug. 1908, Berlin: Springer

Bal. dazu audy Kleemeier und Fleifhhad (Unm, 29) und Sdhneider in der 2. Aufl.
(Anm. 16)

Tlbungsbeifpiele (mit Wiungen) fiir die preuf. RKatalogifierungdooridriften gab
Foris BVorftinusg heraus (Stettin: Vlg. Biicherei und Bildungspflege 1929/30)
Fleifhhact (Unm. 29)

Grels, AWilh.: Der Katalog ded Bitdherliebhabers, Leipzig: Haeffel. 1924
Snternationales Adrefbucy der Antiquare, Weimar: Straubing & Mitller (erfdheint
regelmifig). Cnthilt ein Berjeidhnid der Firmen nacdh Wrbeitdgebieten gegliedert
Biblingraphie der Jegenfionen und Refevate, Leipzig: Dietrich. 1897 fi.
WBibliograplien bei ,Shneider” (vgl. Anm. 29)

A13 WBeifpiele nenne idy

Deutfdhe Biicherei, Leipsig

Snformationdflelle fiie technifdyed Schyrifttum bei der Bibliothef der Tedn., Hodhz
fchule, Berlin-Charlottenburg

Snftitut file Kultur: und Univerfalgefdhidhte an der Univerfitat Qeipsig (Beratungs:
flelle jur Sluftrierung hiftori{her Werfe im Yuftrag des ,Deut{dhen Ifonogra:
phifden Ausfdufjes”)

Inftitut fiiv wiflenfdy. Hilfsarbeit, Wien XTITT, Wambadyergaffe 11

Bibliographie der Katholifenn dt. Junge, Berlin-Ldhterfelde, Tulpenir, 3

GCin Wergeidnis foldyer Yustunftsftellen gibt e§ nidhyt, man ift alfo davauf ange:
wiefen, fie von dlteren Gadyfollegen, Bibliothefaren, Yrchivaren ufw. ju erfragen.
BViele Anfdriften enthdlt audy Minerva (Unm. 38)

Nrgus-Nacdhrichtenbiiro, Berlin SW 48, Wilhelmftr, 30/31

Dr. Mar Ooldjdymidt, Berlin N 4, Chauffecftr. 116

Adolf Schuftermann, Berlin SO 16, Rungeftr. 20

Minerva, IJabhrbuch der gelehrien Welt

I. Abt, Forfdungsinftitute, Obfervatorien, Bibliotheten, Archive, NMufeen, Kommif:
fionen, Gefellfhaften. 2 Bde. 1933

IL. Abt. Univerfititen, Hodfdhulen und Lhranflalten (erfdeint regelmifig)
Minervaz Handbiicher

I Abt. Die Bibliothelen

B, 1: Deutfches Reich. 1929

Bd, 2: Hfterreich. 1932

B, 3: Sdhweiz, In Botbereitung

II. ALt, Die Ardyive ,

Bd. 1: Deutjches Reich, Diinemarf, Cftland, Finnland, Lettland, Ltauen, Qurem:
burg, Niederlande, Norwegen, Ofterreidy, Schreden, Schweiz. 1932

Alle Mineroa-tinternehmungen exfcheinen beim Berlag V. de Grupter, Berlin
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39

.

40,
41

.

5%
43,

45.
46.
41.

48.

49.

iiberficht itber die Beftande des Geheimen Staatdardyivs su Berlin-Dahlem. Leip:
sg: Hirgel. 1934

Fifcyer, M.: Wiffenfchaft und Kunft in Berlin, Berlin: Weidmann, 1934

Bauer, Wilh.: Cinfithrung in das Studium der Gefdhidite. 2. Aufl, Titbingen:
Mohr, 1927

Bernfheim, Cenft: Lhrbudy der hiftorifden Methode und der SGefdhichtdphilofophie.
6. Aufl. Miindyen: Dunder & Humblot, 1908

Bernfyeim, Crnft: Cinleitung in die Gefdidtdmiffenfdhaft. 2. Uufl, Berlin: de Sruy:z
ter, 1920 (Sammlung Gbjden, Bd. 270)

Crdley, Ke.: Hiftorifde Tedhnit. Mitnchen: Oldenbourg, 1928

Heybenreidy, Ed.: Handbudy der praft. Genealogie. 2. Uufl. 2 Binde, Leipzigs
Degener, 1913

Weden, Friedr.: Tafdenbudy fiir Familiengefdiditsforihung. 4. Aufl. Leipsig:
Degener. 1929

Wolf, G.: Cinfithrung in dag Studium der neueren Gefdhichte. BVerlin: Weibdz
mann, 1910

Wolff, Cmil: Philofophie ded Geiftes. Miindyen: Olbenbourg, 1927

Rothader, Crich: Logif und Syftematif der Geiftedwiffenidhaften. Mindjen: Oldenz
boutg, 1927, &, 27

Hedide, Rob.: Methobdenlehre der Kunftgefdhidhte. Strafburg: Heis, 1924

Bauer, Will.: Cinfithrung in das Studium bder Gefdyichte. Tiibingen: Mok,
1921, . 146 (2. ufl,, 1927)

. Greyer, Hand: Die Syfteme der weltgefhichtlichen Betradtung., In: Propyliens

Weltgefchichte. Bd. I. Berlin: Propylaen-Berlag. 1931

Vaihinger, Hang: Die Philofophiec des AE Ob. 4. Aufl. Leipsig, Meiner. 1920
Rothader (. Anm. 41) S, 16

Sigmart, Chr.: Lwgif. 4. Aufl. Titbingen: Mok, 1911

Grau, K. I.: Grundrif der Logif. 3. Aufl. Leipsig: Teubner, 1929 — Aus Natur
und Geiftedwelt Bd. 1008

Dilthey, W.: Weltanfdauung. 3. Aufl. Leipsig: Teubner, 1929 (Gef. Sdhriften,
Bd. II)

Dingler, Hugo: Dad Crperiment. Miindhen: Reinhardt. 1928

TFafpers, Karl: Pipcdhologie der Weltanfdhauungen. 3. Aufl. Berlin: Springer. 1925
Poincaré, H.: Wiflenfdhaft und Hypothefe. 3. Aufl. Leipsig: Teubner. 1928
Rothader (. Anm, 41)

Tillichy, Paul: Das Syftem der Wifjenjdhaften nady Gegenflinden und Methoden.
®bttingen: BVandenhoet & R, 1923

Baipinger (f. Anm. 45)

Dimnet, €.: Die Kunft dbed Denfens. Freiburg: Herber, 1932
Grdomann, K. O.: Die Kunft, recht ju behalten. Leipzig: Haeffel. 1925
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50,

51

.

52,
53¢
54.
35,

56
¥ N

.

GeldFeller, Paul: Logif fiir Kaufleute. Leipzig: Glodner. 1921

Poppelreuter, IW.: Pipdyofritijde Padagogift. Miindyen: Bed, 1933

ogl. Bierzu: Bauer, W.: Cinfithrung in das Studium der Gefdhichte. Titbingen:
Mohyr, 1921, &. 329 ff.

Pajdyfe-Ratlh: Lehrbuch d. dt. Budhandels, Bd. L. 7. Uufl. Leipzig: Birfenverein,
1932, .©. 2L

Chriftianfen, Broder: Die Kunft ded Schreibens. 7. Yufl. Mitndyen: Felfen-BVerlag,
1930, (1933 erfdyien eine fleine Ausgabe unter dem Titel: Die Heine Profafdhule)
1000 Worte Deutjdy. Berlin: Ullftein

Deutfch fiir Deutjdye. Berlin: Langenfheidt

Der grofie Duden, Teil 2: Stilwdrterbudy; Teil 3: Deutfhe Grammatif; Teil 4:
Bildbwirterbudy, Leipzig: Bibliogr. Inftitut, 1934/35

GCngel, €d.: Deut{dhe Stilfunft. 64. Tauf, Lwipsig: Freptag. 1931
fo Unm, 25
f. Anm, 26

Calwer BibelFonfordang, 3. ufl. Stuttgart: Calwer Wereinsbl, 1922

DBoectlen, Ad.: Spridywdrter. 2. Yufl. Stuttgart: Frommann, 1925

Biidymann, G.: Oeflitgelte Worte, Verlin: Haude & Spener, 1926 (das Haffijde
Werf diefer Gattung)

Cctart, H.: Fithrende Worte. 5. Aufl. Berlin: Haube & Spener. 1926

Giirtlers Sitatenlerifon, 2 Bde. Graz: Styria. 1924 (fatholifd)

Qipperheide, §r. v.: Sprudpwdrterbudy. 3. Aufl. Leipsig: Aria-Verlag, 1934
Sdyulte, W.: Die Gedanfenwelt des Orients, Verlin: Haude & Spener, 1916
Tefiner, Fr.: Deutfdhes Spridymdrterbuch, Leipsig: Reclam

Silchert, R.: BVon A bis 8. Leipsig: Siegenbirt. 1926

Simmer, H., Didterweisheit in Briefen. Stuttgart: Greiner & Peiffer. 1925 (entz
halt nur Briefftellen, nadhy dem Datum des Briefed geordnet)

Soogmanns Sitatenfdyas der Weltliteratur, 6. Ausdg. Leipzig: Hefle & Beder, 1923
(nady Stidyworten geordnet)

Gteputat, W.: Deutfches Reimlerifon. Leipsig: Reclam

Cngel (. Anm, 52)

Gromann, & O.: Die Kunft, recdht ju behalten. 3. Aufl. Leipzig: Haeffel. 1924
Gromann, K. O.: Die Bedeutung ded Wortes, 4. Aufl. Leipsig: Hacffel. 1925
Poppelreuter (f. Anm. 49)

57.a Yuerbach, §.: Die graphijdhe Darfiellung. Leipsig: Teubner — Aus Natur und

58,
59.

Oeiftedroelt Bd, 437

Wagenfiihr, R.: Statiftif leicht gemadht. Hamburg: Hanfeat. Verlagdanftalt, 1934
Deutjher Kulturatlad, Berlin: de Grupter & Co.

3. B. Kurgtitelverseichnis tehn.wiffenfdaftlicher Seitfdriften. Berlin: Beuth=Berlag.
1931
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60,

61

.

62,
63,

64,

65.

66.

67.

68.
69.

@in Wergeidhnid von Seitungen, Jeitfdyriften, Korrefpondensbiirosd und Berlegern
findben Sie in:

Gperlings Seitfdyriften- und Seitungdadrefbudy. Leipsig: Verlag ded Bisrfenvereind
der deut{dhen Budyhandler

Kiirfdyners Deuticher Literaturfalender, Berlin: de Grupter & Co.

Kiirjdmers Deutjher Gelehrientalender. Berlin: de Gruyter & Co.

Kampmann, C.: Die graphifdhen Kinfte: 4. Yufl, Berlin: de Srupter & Co. 1927
Khemann, H.: Die Werbung fiirs Buch, 2. Aufl. Stuttgart: Poefchel. 1925
Olbridy, Will.: Cinfithrung in die Verlogsfunde, Leipsig: Hierfemann, 1932
Pheiljchifter, A.: Wie ein Budy gedrudt wird, Stuttgart: Frandh, 1930
Sdyeder, §.: Die Herftellung von Biidyern und Seitfdriften. Stuttgart: Poefdhel.
1930

Unger, A, W.: Wie ein Budy entfteht. 6. Aufl. Lipsig: Teubner, 1927

Unwin, St.: Das wakre Geficht des Verlngsbudhandels, Stuttgart: Poefdhel, 1927
Schheifer, G.: Kritif des Crfolges. Stuttgart: Kohlhammer, 1930

Gerathewohl, Frig: Crfolgdquellen in uns felbft. 2. Yufl. Stuttgart: Blg. f. Wirt{d.
u. Werfehr, 1931

Grofimann, G.: Sidy {elbft rationalifieren, 10, Aufl, Stuttgart: Blg. f. Wirtfdh.
u. Berfehr, 1934

Overftreet, H. W.: Cinfluff gewinnen. Leipsig: Meiner, 1933

Tor Straaten, Hang: Die Tednif des Crfolges. Miindyen: Felfen-Werlag, 1931

Plaut, Paul: Die Pipdyologie der produftiven Per{dnlichieit. Stuttgart: Enie, 1929
Poppelreuter, W.: Pipdofritifde Pidagogif. Miinchen: Bed. 1933

Chriftianfen, Broder und Ume Fens Keufe: Die Redefchule. Mitndhen: Felfen-Verlag
Dradh, Crich: Redner und Rede. Berlin: Bott, 1932

Gerathewolhl, Frit: Lehrgang der Gefpradydfithrung und Redetedhnif, 4. ufl. Miin=
den: Kreeff & Hornung. 1929

Whallfijch-Roulin, Paul: Gefprachs: und Redetechnif. Stuttgart: Blg. f. Wirtjd.
und Berfehr, 1930

Kreufdy, M. v.: Praktifdhe Menjdenfunde. 2, Aufl. Stuttgart: BVig, f. Wirt{d.
und Werfehr, 1929

Gobyn, Paul: Sur Hygiene des Geiftes. Dredden. 1930

Hahn, A.: Die Cteigerung der geiftigen Leiftungsfahigteit. Feipsig: Grethlein. 1929
Lodington-Kiible: Durcd) Kirperbildung jur Geiftestraft. 2. Aufl. Innsbrud: Ty:
rolia, 1925

Miiller-Greienfels, Rich.: Gediadhis:Shulung. Homburg: Siemens, 1933
Gratry, A.: Ratjdlige fitr die Ausbildbung des Geiftes. Mitndhen: Koefel. 1925
Kauffmann, Kuet und Uwe Jens Kreufe: Der Kopfarbeiter. 3. Yufl. Minden:
Gelfen-Berlag. 1921

Kern, B.: Geh an die Webeit. 2. Aufl. Miinfter: Afchendorff. 1934

Ramon y Cajal, S.: Regeln und Ratfdlige. Mitnchen: Reinkardt, 1933

154



70, Fondt, Qeop.: Wiffenfdaftlicdhes Arbeiten. 3. Yufl. Innsbrud: Raud. 1926

71

.

72,

Heyde, Crich: Tecdnif des wiffenfdaftlichen Arbeitens. 4. Yufl. Berlin: Junder
& Diinnbaupt. 1933

Kunge, Friedr.: Die Tednif der geiftigen Wrbeit. 3./4. Yufl. Heidelberg: Winter,
1923

Oriinfeld, Cenft: Anleitung jum Studium und felbftindigen Arbeiten fiir Wolts:
wirte, 3. Aufl. Jena: Fifder. 1927

Handbudy der biolog. Arbeitémethoden, Berlin: Urban & Sdhwarzenberg (erfdyeint
in Yeferungen)

Abt, 5, Teil 2 (T{Dadotin)

Abt, 9, Teil 3 (Bimmermann)

Sacobi, €.: Anleitung jur Anfertigung von Sivilurteilen fiir Studbenten und Re:
ferendare. 2, Aufl, Berlin: Lebmann, 1930

RKriiger, H.: Leitfaben ur Unfertigung bitrgerlich-rechtlicher Klaufurarbeiten, Leip:
3ig: Memnich, 1914

Gtiplin, O.: Chitionstedhnif. 2. Wufl. Leipzig: Teubner. 1914

Tilfa, B.: Wie fertige ich die juriftifche Doftordiffertation an? Stuttgart: Hirfdyfeld,
1933

Babemecum f. O, Haffifden Philologen. Leipzig: Reisland, 1933

Weinmann, Az Die wiffenidajtliche Arbeit, 4. Aufl. Berlin: Heymann, 1932
(fiir Juriften)

Witkowfti, Geo.: Terthritif und Editiondtedhnif neuerer Schriftwerfe. Leipsig: Haeffe,
1924

Gaudig, Hugo: Didattifhe Praludien. 3. Aufl. Leipsig: Teubner, 1929

Gaubdig, Hugo: Freie geiftige Schularbeit, 5. Yufl. Breslau: Hiet, 1928

Gaudig, Hugo: Die Freude an der Arbeitstechnit, Die Urbeitsichule ITg. 27 (1913)
Sdyeibner, Otto: Swangig Jahre ebeitdfhule, 2. Yufl, Lwipzig: Quelle & Meyer.
1930
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Biidher praftifdher Menfdhenfenntnis

Dr. med. et. phil. Gerhard Venzmer

Sieh Dir die Menfchen an!

3n allen Budyhandlungen
ju ethalten

Kartoniert RIM 2.50

in Qeinen RIM 3.50

Gicly Dir die Menfdhen an! — mddhte ich mit dem
WVerfaffer wiederholen. Und wenn du fie anfiehft,
wie Ddiefe Schrift e lehrt, dann wirft du deinen
Mitmenfden beffer verftehen al§ bisher. Das mit
iiberzeugenden Worten, in {ddner Sprache gefchries
bene Budh, deffen Tert bfters illuftriert ift, mddyte
idy befonders jenen empfeblen, die ed beruflich mit
Menfdyen aller At ju tun haben.

Volfsblatt, Graj

DOrein Kopf—Dein Charvafter

Sn allen Budhhandlungen
31 exhalten

Kartoniert KM 2.50

in Leinen RIM 3.50

Dasd ift das Sympathifdhe an diefem populdr:
wiffenidhaftlidien Schriftfteller, daf er fich befonbders
offenbersig iiber dad dufert, was bdie Wiffenjchaft
nicht, oder nody nidyt weiff, {iber die Grenjen, die
der Forfdyung durch die Matur und durch die viel
taufendjibrige Raffenvermifdhung gesogen find, und
daf er audy warnt, aus bden bisherigen pofitiven
Sorfdungsergebniffen verallgemeinernde Schliiffe ju
siehen, Nieberrly, Voltszeitung, Krefeld

Franch’'{dhe Berlagshandlung, Stuttgart-O




fArbeitstedinik

Die Arbeitskraft
Schutz e Erhaltung e Steigerung

Uon Drof. Or. 10, Moede

Vorstand des Institutes fir Industrielle Psychotechnik und
Arbeitstechnik an der Technischen Hochschule Berlin

278 S., 145 Abb. [ 1935 | Geh. RM 11.—, in Leinen geb. RM 12.80

Mehr als 10 Jahre Forschung und Praxis sind
in dem Buch niedergelegt. Es ist Handbuch,
Fundgrube und Nachschlagewerk fir alle
Stellen, die in Industrie, Handel, Verkehr und
Verwaltung sich um die Bestgestaltung der
menschlichen Arbeit bemihen.

Die Ziele der Bestgestaltung auf arbeitstech-
nischer Grundlage sind Sicherheit, Wirtschaft-
lichkeit, Wohlfahrt der menschlichen Arbeits-
kraft, wo immer sie tdtig ist.

Die praktisch-wissenschaftlichen Grundsdtze
werden durch zahlreiche Beispiele aus den
verschiedensten Arbeitsgebieten und Industrie-
statten veranschaulicht. Nutzanwendung ist
fir jeden Betrieb und fiir jede Arbeit
mdglich, denn das Buch ist ganz auf die Praxis
eingestellt.

Uectlag Ferdinand €nke, Stuttgort-W




Dr.Hermannv.Baravalle

Zahlen

for jedermann
Zahlen aus aller Welt
Zahlen aus allen Gebieten
Zahlen, die mehr sagen als ganze Bicher
Zahlen, die unser Staunen erregen
Zahlen, die uns zum Nachdenken zwingen

Ein grof3artiges Buch!
In allen Buchhandlungen zu erhalten Kartoniert RM 2.80

FRANCKH'SCHE VERLAGSHANDLUNG, STUTTGART-O

H. Gerstner

Handschriften - Deutung

fior Jeden, der sich mit Graphologie
beschaftigen mdchte, ist dieses klar
aufgebaute Buch so wichtig, wie fur
einen ABC-Schitzen das ABC.
Wenn Sie heute eine Handschrift von einem lhnen
fremdenMenschenindieHand bekommen,dannistes
Ihnen gewif} oft wertvoll, wenn Sie durch seine Schrift
etwas Uber diesen Menschen erfahren kénnen, dabei

wird lhnen dieses Buch grof3artige Dienste leisten.
In allen Buchhandlungen zu haben Kartoniert RM 2.40
FRANCKH'SCHE VERLAGSHANDLUNG, STUTTGART-O




| GRUNEWALD
Ondner - Kontroll - System

mit lichtechten Farben
auf geprigtem Rilcken

Dietet weitgenendste Ordnungsmdglich-
keiten in der Schrittgutbewirtschaftung,
Ferdern Sie den neuen Prospekt K 12

GRUNEWAI.DS REGISTRATOR CO. ¢

B!RLIN N EUKOLLN

des Geschaftsverkehrs diirfen dis

schnelle u. zuverldssige

Schriftgutbearbeitung nicht beein-
flussen. Fortschrittliche Betriebe
sichern sich daher durch Ein-
richtung einer

= Kipp-Ordner
SYSTEM-REGISTRATUR
die nie versagende Diensthersit-
schaft lhres gesamten Schrift-
gutes fiir alle Zelten.

Verlangen Sle uns. Prospekt KP1.

Kipp-Ordner-WerkambH, Bln.-Neukdlin|




§ LA

U berarb;itet
sind Sie?!...

Wie wollen Sie da
groBe Erfolge erzielen?
Erfolge werden doch nicht durch An-

strengung, sondern durch richtiges
Denken hervorgerufen! Das ist die
sicherste Vorbereitung des Erfolges.

Die »Genialitit« aller Erfolgsmenschen
beruhte fast nur auf solcher Vorberei-
tung. Eignen Sie sich doch auch die
Methoden solcher Minner an! Machen
Sie sich frei von den alten Bahnen
Ihrer Denk- und Arbeitsgewohnheiten
und wenden Sie nicht blo Ihre Ma-
schinen, sondern vor allem
Ihre personlichen Krifte
rationell an. Sie seufzen dann nicht
mehr unter der Last Ihrer Arbeit, son-
dern gehéren zu jenen gesegneten gro-
Ben Mitmenschen, die bei ihrer Arbeit
jubeln und jauchzen. Das »Wie« zeigt
Ihnen Dr. GroBmann, der bekannte
deutsche Spezialist fiir die Vorberei-
tung personlicher und beruflicher Er-
folge,in der neuesten (12!) Auf-
lage seines Buches

Einiges aus dem Inhalt:
R e P S e e B e e SR

Einleitung / Warum wurde und wird un-
rationell gearbeitet? / Das Wissen vom per-
sonlichen Erfolg / Wesen und Aufbau einer
erfolgreichen Arbeitsmethode / Die Grund-
lagen einer rationellen Erfolgsverursachung /
Ziel und Erfolg / Sich an sein Ziel fest-
binden / Der Selbstbefehl / Die produktive
Arbeitsstimmung / Die Methode der Plan-
durchfithrung / Sich selbst verkaufen / Mog-
lichkeiten und Pléne zur niitzlichsten Ver-
wertung der Kenntnisse und Fihigkeiten /
Was kann man alles tun, um die giinstigste
Stellung zu finden / Was aneignen und ver-
werten / Moglichkeiten, Ziele und Mittel zu
finden / Wissen gibt die stirkste Glaubens-
kraft / Was lernen? / Wie Wissen aneig-
nen? / Die Physiologie des Behaltens /
Okonomische Lernmethoden / Selbstunter-
richt und Lehrmeister / Das zweite Gedicht-
nis / Fihigkeiten erwerben und entwickeln /
Schopferisch denken / Die besten Mittel und
Wege / Das 6konomische Prinzip! / Wissen
und Denken / Gedanken und Tat / Denk-
schulung / Das rationelle wissenschaftliche
Arbeiten / Klassifikation / Das gesprochene
Wort / Die wirksamen Faktoren! / Der oder
die Partner / Vorbereitung / Hilfsmittel /
Psychologie. Charakterkunde / Massenpsy-
chologie / Beeinflussungstechnik / Diskus-
sion / Recht behalten oder iiberzeugen? /
Ubungsplan / Meister der Feder / Vorberei-
tung auf das Schreiben / Die Stimmung /
Die Ubungsmethode / Beeinflussen / Wie
werden Wille, Arbeit und Erfolg beeinflu3t? /
Suggestion und Erfolg / Das Wesen von
Suggestion und Hypnose / Der Glaube und
seine Erzeugung / Uber die Aneignung der
Suggestionsfihigkeit / Selbstbeeinflussung /
Massenbeeinflussung / Kultur der Erschei-
nung / Beziehungen / Vermigen erwerben /
Giinstige Moglichkeiten schaffen und aus-
nutzen / Worauf es noch ankommt / Der
Blaubart-Aberglaube / Die Frauen / Der
Reiz des Gefiihrlichen / Gewohnheiten, Nei-
gungen, Leidenschaften / Das verfluchte
Minderwertigkeitsgefiihl und die Uberkom-
pensation. Ehre. Ruhm / Ent-SchluB /
Literaturverzeichnis.

Das Buch umfaft 487 Seiteu auf holzfreiem
Papier | Ganzleinen . . . . . . RM 12.-

Sich selbst rationalisieren!

(Wesen und Praxis der Vorbereitung persénlicher und beruflicher Erfolge)

Verlag fiir Wirtschaft und Verkehr o Stuttgart, Pfizerstr. 131



PR TSCHER K UETHRATELAL

Kants Philosophie

Gerhard Lehmann

Philosophie
5

Bd. IV 41

322

I. Kritik der reinen Vernunft, Grundplan.

Transzendentalphilosophie

Transzendentale Elementarlehre

Transzendentale Methodenlehre

Transzendentale Transzendentale Logik
Asthetik 5 |
: Transzendentale Analytik Transzendentale Dialektik
1 | | |
Anschauungen Kategorien Grundsdtze a priori Ideen Schliisse
2 PIIOLE Quantitét Axiome der Anschauung psychologische Paralogismen
Raum Qualitdt Antizipationen der Wahrnehmung kosmologische rationale Psychologie
Zeit Relation Analogien der Erfahrung theologische Antinomien
Modalitat Postulate des empirischen Denkens Idee rationale Kosmologie
Ideal der reinen Vernunft
g ) tionale Theologi
Sinnlichkeit Verstand Urteilskraft Vernunft 70 i
| |
unteres oberes
| I
Erkenntnisvermogen.

II. Kritik der praktischen Vernunft, Grundplan.

Urteilskraft.
Kritik der praktischen Vernunft
I Philosophie
Elementarlehre Methodenlehre | |
[ | theoretische praktische
s e Dialektik Naturbegriffe: : Freiheitsbegriffe:
y ialekti Naturphilosophie Moralphilosophie
| I l s‘lfnnhch : iibersinnlich
Grundsitze Gegenstand Triebfedern = Antinomie o . Al
(materiale Begriff der prakt. im Begriff Unsterblichkeit Urteilskraft
Regeln) des Guten Vernunft des Erkenntnis- Gefiih
i : -+ A - lder Begehrungs-
formale und BOsen: moralisches hochsten (als Eigenschaft vermo ¥ el o
Gesetze: Kategorien Gefiihl Gutes eines ixl*:telligibe- KRS R AT SRR
Kategorischer der der Zweckmafigkeit
Imperativ Freiheit Achtung Dasein Gottes S 2
| | | GesetzmiBigkeit € reale formale » Endzweck
: objektiv subjektiv
immanenter transzendenter Naturteleologie Kunst
| der iibersinnliches Substrat der
Vernunftgebrauch. Erschei- Menschheit

III. Einteilung der Philosophie nach
der Einleitung zur Kritik der

nungen
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Immanuel Kant (1724 —1804).

Kants Lebenswerk, wie es in den drei Kritiken vor uns
liegt (Kritik der reinen Vernunft 1781, Kritik der praktischen
Vernunft 1787, Kritik der Urteilskraft 1790) bildet historisch
den AbschluB des deutschen Rationalismus (Leibniz, Wolff),
die Vereinigung der deutschen Metaphysik mit dem englischen
Empirismus (Hume), aber auch das Programm der idealisti-
schen Philosophie (Fichte, Schelling, Hegel): ein ungeheuerer
Reichtum an Denkmotiven und Problemstellungen, jeder ein-
filtigen Interpretation spottend. Grundsétzlich erstrebte Kant
eine exakte Metaphysik, d. h. eine solche, die wirklich die
Grenzen moglicher Erfahrung iiberschreitet und nicht in ana-
lytischen (Erliuterungs-), sondern in synthetischen Urteilen
a priori (Erweiterungsurteilen) besteht. Der Gewinn dieses
Strebens war die wissenschaftliche Erkenntnistheorie: eine
Umkehrung der bisherigen Denkhaltung, die sich bescheidet,
von den ,letzten Dingen“ nichts, um so mehr aber von der
Beschaffenheit unseres Erkenntnisapparates zu wissen. Kant
ist so der Zerstorer alles metaphysischen Scheinwissens, zu-
gleich aber auch der Schopfer einer neuen Weltauffassung: des
kritischen Idealismus, der das Recht der Idee gerade aus der
Beschrinktheit unseres Wissens und aus den Forderungen des
Sittengesetzes herzuleiten sucht. 3

Es ist zweckmiBig, drei Motive herauszuheben: das er-
fahrungsanalytische, das erkenntnistheoretische und das Glau-
bensmotiv (,pragmatisch wiirde den Sinn nicht treffen).
Kant will zeigen, wie die ,Erfahrung” beschaffen ist, die
wissenschaftliche wie die personliche (psychologische): dahin
gehoren seine Untersuchungen iiber Anschauungs- und Denk-
formen, den Schematismus (Verhiltnis von Vorstellung und
Begriff), die Gesetze der Vorstellungsbildung (Apprehension,
Reproduktion, Rekognition), die Seelenvermogen usw.; er will
weiter zeigen, welchen Ursprung und Umfang unsere Erkennt-
nis hat, wie weit sie sich erstreckt, wie die Erfahrung beschaf-
fen sein muB, um als Erkenntnis zu gelten usw., er will end-
lich zeigen, unter welchen Bedingungen die Glaubensgegen-
stinde mit der Vernunft in Einklang stehen und wann sie ihr
widersprechen (hierher vornehmlich die Untersuchungen {iber
transzendentale Dialektik und die Unterscheidung von B
scheinung und Ding an sich).

Die drei Kritiken geben so: eine Analyse der theoretischen,
sittlichen, dsthetischen Erfahrung, eine Theorie der wissen-
schaftlichen, ethischen, isthetisch-teleologischen Erkenntnis,
cine Bestimmung des reinen Vernunftglaubens, des praktischen
Glaubens und des Glaubens an die zweckmaBige Beschaffen-
heit der Natur. Dabei hat sich die Philosophie Kants zugleich
entwickelt: die Kritik der Urteilskraft enthilt wesentliche
neue Gesichtspunkte. — Was die Anlage der Grundplédne be-
trifft: es liegt immer das Schema der Schullogik (Elementar-
lehre, Analytik, Dialektik, Methodenlehre) zugrunde, sowie
cine bestimmte Psychologie (Erkenntnisvermogen, Gefiihl der
Lust und Unlust, Begehrungsvermogen). Analytik und Dia-
lektik werden immer gegensatzlich so gefaBt, daB die Er-
kenntnis, wenn sie {iber die Grenzen moglicher Erfahrung hin-
ausgeht, sich in Widerspriiche verwickelt (obwohl bei K. schon
der (Hegelsche) Gedanke angedeutet ist, daB die Dialektik
auch positiv zu wenden ist). ,,Transzendental” heifit jede Er-
kenntnis, die-es nicht mit den Gegenstinden an sich, sondern
mit unserer Erkenntnis von ihnen (soweit sie a priori, d. h.
ohne Zuhilfenahme der Erfahrung moglich ist) zu tun hat.
Die Kluft zwischen theoretischer und praktischer Vernunit,
swischen Wissen und Glauben, will die Kritik der Urteilskraft
ausfiillen, indem sie die theoretische Naturgesetzlichkeit und
den sittlichen Endzweck durch die Teleologie (objektive der
Natur und subjektive der Kunst) miteinander verbindet.

Nadidrud: verboten. — Verlag Walter de Gruyter & Co., Berlin W 10.
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I Politische Hauptwerke
Daten| il
grECnge Romane und Novellen Dramen Essays, Briefe u. a. Sonstiges
1826 H. Heine: Reisebilder (1826 ff.).
1830 | Franzosische
Revolution.
1831 | 1830/31 Polens G. Kiihne: Novellen.
aufstand. | Th. Mundt: Das Duett (Roman)
1832 | Mai, Hambacher K. Gutzkow: Briefe eines Narren
Fest (Freiheits» an eine Narrin (anonym).
kundgebung). L. Borne: Briefe aus Paris (1832/34).
1833 K. Gutzkow: Maha Guru (Roman). H. Heine: Die romantische Schule
H.Laube, Das junge Europal (Rom.). - (1833/36).
1834 Th. Mundt: Moderne Lebensw?;en ; L. Wienbarg: Asthetische Feldziige.
oVv.).
H. Laube: Reisenovellen (1834—37).
1835 | Nov., preuB. Mi-|K. Gutzkow: Wally, die Zweiflerin | G. Biidhner, Dantons Tod, ed. Gutzkow. | H. Laube: Liebesbriefe. D. F. Strauf3: Leben Jesu.
nisterialverfiigung. (Roman). | K. Gutzkow: Nero. Th. Mundt: Madonna. Unter- K. Gutzkow: Neudruck von Schleiers
Dez., Deutscher | G. Kiihne: Eine Quarantine im haltungen mit einer Heiligen. machers vertrauten Briefen iiber
Bundestags= Irrenhause (Novelle). Schlegels Lucinde (mit einem Vor-
beschlufi. wort).
1837 K. Gutzkow: Seraphine (Roman). Th. Mundt: Die Kunst der deutschen
Prosa.
1838 H. Laube: Das junge Europa II, III H. Laube ed. Heinses simtl. Werke.
(Roman).
G. Kiihne: Klosternovellen.
E. Willkomm: Die Europamiiden -
(Roman).
K. Gutzkow: Blasedow und sein)e
Séhne (Roman).
1839 ¢ K. Gutzkow: Richard Savage.
1840 G. Kithne: Die Rebellen von Irland | K. Gutzkow: Werner oder Herz 'und
(Roman). Welt. Anmerkung :
%gi; Th. Mundt: Thomas Miinzer (Roman). e bt .
. Gutzkow: Zopf und Schwert. i = ;
i A B N1th ]ungdeutsch'e kLl'l‘Sl’U gedruckt,
%gi;a K. Gutzkow: Uriel Acosta. Bei den Dramen sind die Entstehungs-
H. Laube: Struensee. i
1848 | Deutsche Revolus H. Laube: Die Karlsschiiler. od.er Aufohrunngé,nen a{]gegeben'
G Die Programmschriften sind halbfett.
1850 K. Gutzkow: Die Ritter vom Geiste
(Roman 1850 ff.).
1858 K. Gutzkow: Der Zauberer von Rom

(Roman 1858 ff.).
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Um 1840
Wendung
zum Drama

Seit 1850
allgemeine
Wendung

zum Roman

Einfliisse

Ererbtes oder wiedererwecktes Ideengut

Tendenzen des

Deutschen Sturmes und Dranges

vermittelt durch:

J.J. W. Heinse (1749—1803): dsthetischer Immoralismus.
Schiller (1759—1805): ,in tyrannos“, Gedankenfreiheit.

Jean Paul (1763—1825): ,Urwiichsigkeit des Erlebens und
 Fithlens" (Borne), Sinn fiir die Unterdriickten.

Deutschland:

H. Heine (1797—1856)
L. Borne (1786—1837)

Die Frauen:

Englische Romantiker

Lord ‘Byron (1788—1824): Freiheitsdrang, (Weltschmerz).
P. B. Shelley (1792—1822): Kosmopolitische Tendenz, Atheismus.

Zeitgenossische Einfliisse

Rahel Levin (1771—1833): Esprit, Emanzipation.
Bettina Brentano (1785—1859): Sozialistische Ideen, politischer Freiheitssinn.
Charlotte Stieglitz (1806—1834): Problematik der modernen Frau.

Subjektivismus,
Revolutionierung der ethisthen Begriffe

Deutsche Frithromantik

(Lucindendoktrin).

Emanzipation der Frau.

}; Liberalismus, politische Tendenz, Schépfung des literarischen Feuilletons.

Frankreich: Julirevolution, Liberalismus, St. Simonismus, Judenemanzipation.

Franzésische Romantik: Soziale und politische Tendenzen.
H. de Balzac (1799—1850): Soziale Elemente, realistische Milieuschilderungen.
George Sand (1804—1876): Sozial-humanitdre Themen, Emanzipation.
E. Sue (1804—1857): Sozialer Sittenroman, Tedinik des Nebeneina

nder (Nachahmer Gutzkow).
E. Scribe (1791—1861): Dramentechnik (Nachahmer Gutzkow).

oKIEL
Wienbarg 1833-35 (Privatdozent)s

Wienborg 18026 e HAMBURG

DUSSELDORF
Heine 1897 geb- ®

PARIS
® Bsrne 1819-1822-seit 1830
Heine seit 1831
Laube 183Q-40
Gutzkow 1840
Laube 1847-

Gutzkow 1837-42
Wienbargs spéterer Wohnort.

BERLIN

POTSDAM , ® Gutzkow 1811geb-

*°  Heine Borne-Gutzkow-Mundh
Mundt 1808 geb- e a8 eger Schler-
Schiitzlinge Rahels)-
Mundt 1839-1850-
®SPROTTAU
Laube 1800 geb-
LEIPZIG*
Laube seit 1832 ®DRESDEN
Mundt seit 1832+ Gutzkow 1847-01
(Intendant)s
FRANKFURT
® Bgrne 1780 geb-
Gutzkow u-Wienbarg 1835
Gutzkow 1842+
.STUTTGART
Gutzkow 1831
(zu Menzel)- WIEN,
Laube seit 1849
{1850-67 Direktor
des Burgtheaters):

Geburtsorte und wichtigste Wohnsitze der Vertreter
des ,Jungen Deutschland*

Das junge Deutschland.

X Die ausgehende Romantik mit ihren €Digoniren Erscheinungen wird durch
eine neue Qeneration abgelst, deren gleichgerichteter Lebenswille ihr das Geprige
einer geistigen Gemeinschaft gibt. Den Namen verdankt sie ihrem Program-
matiker L. Wienbarg, der seine yasthetischen Feldziige« (1834) dem »jungen
Deutschland« widmet (diese Bezeichnung War von Laube und Gutzkow schon
vorher in Briefen gebraucht worden, in Analogie zur »Giovine Italia, polit.
Geheimbund 1831 von Mazzini begriindet, und zur »Jeune France¢, Name
der jungen franzésischen Dichterschule nach der Julirevolution). Der deutsche
BundestagsbeschluB vom 10, Dezember 1835 (dem im November 1835 eine
Verfiigung fiir PreuBlen vorangegangen war), suchte die schiidlichen Tendenzen
der Fiihrer Heinrich Heine (1797—1856), K. Gutzkow (1811—1878), H. Laube
(1806—1884), L. Wienbarg (1802—1872); Th. Mundt (1808—1861) durch
Druckverbote und strenge Zensur zu Unterdriicken. Hervorgerufen wurde
dieser BeschluB durch W. Menzels denunzierende Kritik von Gutzkows Roman
>Wally, die Zweiflerin<. — Das »junge Deutschland«, entstanden in einer Hoch-
Zeit politischer Reaktion, ist eine revolutionire Bewegung, deren Kampfansage
jeder geistigen Stagnation (polit., eth., relig.) gilt. Ideen der Aufklirung, des
Sturmes und Dranges und vor allem der weltanschauliche Radikalismus der
Frithromantik bilden die Basis der neuen Geistigkeit, die sich aufs stirkste
am lebendigen Vorbild Frankreichs orientiert. Den entscheidenden AnstoB zur
Aktivierung jungdeutscher Kriifte bringt die franzssische Julirevolution 1830.
(Auch der Polenaufstand 1830 wird mit egeisterung begriiBt.) Frankreich
wird fiir die Jungdeutschen der Hort des Liberalismus (St. Simonismus; Juden-
emanzipation). Heine und Bérne, die WegWeiser der jungen Bewegung, schaffen
die persénliche Beziehung zum franzosisthen Geist. Die Vorgidnge in Frank-
reich 6ffnen den Jungdeutschen den Sinn fiir das Aktuelle. Durch Bérne werden
sie auf die Politik hingewiesen, mit Heine fithren sie die Abkehr von der
Romantik durch (Vorldufer: Immermann, Platen, Hauff), die ihnen durch ihre
Vertrautheit mit jenseitigen Gebieten und ihre Ehrfurcht vor dem Gewordenen
weltfliichtig und reaktionéir erscheint. ZWwar zeigt die jungdeutsche Dichtung
fast durchweg, wenigstens in der Gestalting von Menschen und #uBeren Ge-
schehnissen, noch stark romantische Ziige (Weltschmerz, Zerrissenheit), die aus
der romantischen Spitzeit und dem Byronismus stammen; doch ist trotz aller
Problematik das junge Deutschland in seiner Bliitezeit nicht eigentlich welt-
schmerzlich, es empfindet sich als Ubergang, aber Fortschrittsglaube und Zu-
kunftsfreudigkeit befliigeln diese »Kutscher der Zeit« (Borne). — Literarisches
Schaffen und literarische Kritik der Jungdeutschen stehen unter dem Zeichen
der Tendenz und der Verachtung reiner Kunstbetiiticung. Daher die Feindschaft
gegen Goethe (Borne, Menzel), die Verehrung fiir den Revolutionir Schiller
(Laube). Tagesfragen und Tagesereignisse €robern sich das Feld der Literatur,
die Poesie tritt in den Dienst des Lebens, >die schone Tat« wird die Forderung
des Tages. (Doch ist das junge Deutschland, das literarhistorisch den Ubergang
zum poetischen Realismus darstellt, vom reinen Realismus noch weit entfernt.)
Das Arbeiten mit Tendenzen und Schlagworten, die Beschiftigung mit Tages-
fragen bringt neben einer unkiinstlerischen Unmittelbarkeit der Problembehand-
Iung und Vernachlissigung der Form auch gewisse Stilveriinderungen mit sich:
aus Kampf, Bewegung, Unruhe — den modernen Schriftstellern fehlt die sBe-
haglichkeit« der alteren (Wienbarg) — entsteht, besonders in den von der Zen-
sur bedrohten, kiirzeren Werken der ironische, zweideutige, versteckte, andeu-
tende Stil: der Anfang des modernen Journalismus. Daher die Vorliebe fiir
Feuilleton, Charakteristiken, Reisebilder, Reisenovellen, Tagebiicher, Briefe. Die
Prosa wird zum zeitgemdBen Ausdrucksmittel proklamiert. Nach dem Bundes-
tagsheschlufl 1835 macht sich eine gewisse Ermiidung und Resignation bemerk-
bar. (Laubes »Junges Europa« II, III; Willkomms »Die Europamiiden«). Die
Abkehr vom jungdeutschen Radikalismus zeigt sich in zunehmender Formpflege
und in der Aufnahme des historischen Romans (Th. Mundt: »>Thomas Miinzer«).
Im Drama, das auch bei historischen Stoffen jungdeutsche Ideen und jung-
deutsche Zeitkritik bringt (Gutzkows »Nero«), wird nichts Neues geschaffen.
Eine bedeutende jungdeutsche Schépfung dagegen ist der Zeitroman (Gutzkows
>Ritter vom Geiste«, »Zauberer von Rom«), der seit 1850 aufkommt (Vor-

Jldufer: Immermann).
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